Smernica mesta Roznava C.
01/2018, ktora upravuje
vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
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Cl.1
VSEOBECNE UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica upravuje podmienky a postup mesta Rozfava (dalej ten ,mesto") ako
povinnej osoby pri spristupriovani informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon"). Tato
smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta v pdsobnosti mestského uradu,
vztahuje sa aj ha organizacie zriadené mestom bez pravnej subjektivity.

Mesto je povinné v zmysle ustanoveni zakona:
» povinne zverejiiovat informacie v zmysle § 5 zakona, zverejhiovat zmluvy v zmysle §
5a zakona a udaje o fakturach a objednavkach v zmysle § 5b zakona;
» spristupfiovat informacie na zaklade ziadosti v zmysle § 14 a nasledujucich zakona
{vSeobecny rezim);
+ spristupniovat informacie na opakované pouzitie v zmysle § 21b az 21 k zakona
(osobitny rezim).

Pracoviskom koordinujucim, zabezpelujucim a zodpovednym za vedenie evidencie
Ziadosti o informacie v zmysle zakona , Registratirneho poriadku a tejto smernice je Odbor
v8eobecnej a vnutornej spravy.

V pripade, ak zamestnanec mesta dostane Ziadost o poskytnutie informacie v akejkolvek
podobe, je povinny tuto bezodkladne predloZit podatelni MsU. Za vybavenie Ziadosti
o poskytnutie informacie je zodpovedny vecne prislusny zamestnanec mesta s tym, Zze po
jej vybaveni v zakonnej lehote a zakonnym spésobom do evidencie odovzda kopiu
odpovede a spdsob vybavenia Ziadosti.

V pripade Cerpania dovolenky vecne prislusného zamestnanca na vybavenie prislusnej
Ziadosti je prislusny veduci odboru povinny zabezpecit na odbore vybavenie Ziadosti
v ramci vzajomného zastupovania na odbore, pripadne ak ide o Ziadost, ktora vyzaduje
ZlozitejSie zbieranie a vyhladavanie udajov, aby sa zastupujuci zamestnanec riadil § 17 ods.
2 zakona.

¢l 2
POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMACII

Mesto Roznava ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 2 zakona a § 3 ods. 3 zakona je povinna
zverejiiovat informacie, uvedené v odsekoch 1 az 4, ¢l. 2 tejto smernice.

(1)

(2)

Mesto povinne zverejriuje informacie v zmysle § 5 ods. 1 a 6 citovaného zakona na svojom
webovom sidle. Za zverejfiovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda veduci
Odboru vSeobecnej a vnutornej spravy.

Mesto povinne zverejiiuje informacie podla § 5a zakona, t. j. povinne zverejfiuje zmluvy {s
vynimkou ods. 5 zakona, ktory Specifikuje, ¢o nie je povinne zverejiiovanou zmluvou)
v Centralnej evidencii zmluv bezodkladne, max. vdak do 10 pracovnych dni od podpisania
zmluvy, resp. tiez dodatku zmluvy.. Povinne zverejiiovana zmluva (vratane jej dodatkov) sa
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zverejiuje nepretrzite poCas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejfiovanej
zmluvy, najmenej vSak poc€as 5 rokov od nadobudnutia jej u€innosti podfa Obcianskeho
zakonnika.

Iné informacie, ktoré nie su uvedené v § 5a citovaného zakona (okrem ods. 5), sa
zverejnuju na webovom sidle mesta bezodkladne, najneskor vSak do 10 pracovnych dni od
podpisania zmluvy/dokumentu. Za zverejiovanie a aktualizaciu tychto informacii
zodpoveda Odbor vSeobecnej a vnutornej spravy.

Mesto povinne zverejfiuje na svojom webovom sidle aj informacie podla § 5b zakona, a to:

+ informacie podla pism. a) ods. 1 o objednavkach tovarov, prac a sluzieb v
Strukturovanej a prehladnej forme do 10 dni od vyhotovenia objednavky - za
zverejiiovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda vecne prisluSny
zamestnanec a zamestnanec podatelne

+ informacie podla pism. b) ods. 1 o fakturach za tovary, prace a sluzby do 30 dni od
zaplatenia prijatej faktury - za zverejfiovanie a aktualizaciu tychto informacii
zodpoveda vecne prislusny zamestnanec a zamestnanec podatefne

Povinnost zverejiiovat’ Udaje podla €l. 2 ods. 4 tejto smernice sa nevztahuje na objednavky
a faktury suvisiace so zmluvou, ktora nie je podfa § 5a citovaného zakona povinne
zverejiiovanou zmluvou.

Mesto je povinné zverejfiovat informacie podla €l. 2 odseku 3 a 4 - s vynimkou informacii
podla €l. 2 odseku 5 tejto smernice - nepretrzite po€as 5 rokov odo dria ich zverejnenia.

CL3
SPRISTUPNOVANIE INFORMACII NA ZIADOST (VSEOBECNY REZIM)

Informacie sa spristupfiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduje.

Informacie sa spristupfiuju najma pisomne, ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit si odpis alebo vypis, kopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym Ziadatelom,
zodpovedny gestor dohodne so ziadatelom iny spbsob jej spristupnenia.

Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada o spristupnenie informacie
v stlade so zakonom o slobode informacii.

Ziadatelom so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepoéujtica alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost pri dorozumievani.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie slepeckym (Braillovym)
pismom. Pri podani ziadosti predlozi képiu preukazu ob€ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,Nevidiaci - Blind". Pri vybavovani Ziadosti podanej osobou slabozrakou,
nevidiacou, alebo osobou s inym zmyslovym postihnutim poZiada mesto o sucinnost pri
vybavovani institiciu, ktora ma prostriedky umoznujluce sprostredkovanie informacie
takymto osobam.



(6) Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie zvacSenym typom

pisma. Pri podani Zziadosti predloZi képiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

(7) Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava, v Ziadosti uvedie spbésob

spristupnenia informacie podla § 16 ods. 1 zakona.

(8) So ziadatefom, ktorym je osoba so zmyslovym postihnutim podfa ¢€l. 2 ods. 4, mozno

dohodnut aj iny spdsob spristupnenia informacie.

(9) Ak pozadovana informacia tvori utajovanu skuto€nost podla osobitného zakona (zakon €.

215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoCnosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov), mesto ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

Cl. 4 ]
EVIDENCIA ZIADOSTI

Evidencny list (Priloha €. 2 tejto smernice) obsahuje najma:

(1)

(2)

()

(4)

a) datum podania ziadosti, v pripade telefonického podania hodinu,

b) meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu (fyzické osoby), nazov a sidlo (pravnickej
osoby) Ziadatela,

c) obsah Ziadosti, formu podania (pisomne, Ustne, elektronickou postou, prostrednictvom
elektronickej schranky) a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,

d) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (napr. forma poskytnutia informacie, vyzva
na doplnenie Ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie bez
vydania rozhodnutia, odlozenie veci, postupenie inému organu),

e) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),

f) naklady na poskytnutu informaciu.

CL 5
PRIJATIE ZIADOSTI

Ziadost méze byt podana pisomne, Ustne, elektronickou po$tou alebo inym technicky
vykonatelnym spdsobom.

VSetky Ziadosti prijima podatelfia. Podatelfa posudi Ziadost z hfadiska pozadovanych
nalezitosti. Zo Ziadosti musi byt zrejmé, €i je urenda mestu, musi byt uvedené meno,
priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa alebo sidlo, ktorych
informacii sa ziadost tyka a aky spbsob spristupnenia ziadatel navrhuje.

Podatelfia nasledne Ziadost' zaeviduje a po ur€eni vecne prislusného zamestnanca original
Ziadosti prideli prislusnému samostatnému odbornému referentovi na odbore VaVS za
Uucelom jej zaevidovania v osobitnej evidencii a képiu odovzda vecne prislusnému
zamestnancovi na vybavenie.

O Ziadosti podanej telefonicky alebo Ustne prijimajuci zamestnanec bezodkladne informuje
Odbor VaVS a vyplni Zadznam o prijati Ziadosti o spristupnenie informacie, ktory je prilohou
€. 1 k tejto smernici, ziadost taktie

bezodkladne postupi podatelni.



(5) Ak Ziadost nespifia pozadované naleZitosti, vecne prislusny zamestnanec bezodkladne
pisomne preukazatelnou formou vyzve ziadatela, aby Zziadost doplnil, pou&i ho, ako je
potrebné Ziadost doplnit a uréi lehotu na doplnenie Ziadosti, ktora nesmie byt kratSia ako 7
dni; ak Ziadatel podanie nedoplni v uréenej lehote, Ziadost’ odlozi.

¢l.6
LEHOTY NA VYBAVENIE ZIADOSTI

(1) Informacie sa spristupfiuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit
si odpis, alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim
predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky,postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit spdsobom uréenym ziadatelom, dohodne povinna osoba
so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

(2) Lehotu na vybavenie Ziadosti podla ods. 3 mozno predizit zo zavaznych dévodov, najviac
v8ak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa informacia spristupfiuje osobe so
zmyslovym postihnutim podfa § 16 ods. 2 pism. a) zdkona . Vecne prisluSny zamestnanec
bezodkladne oznami tuto skutoCnost Ziadatelovi, najneskdr v8ak pred uplynutim lehoty
podla ods. 3.

(3) Vecne prislusny zamestnanec vybavi ziadost bezodkladne, najneskdr do 8 pracovnych dni
odo dia prijatia Ziadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatkov, ak ich Ziadost obsahovala
a vecne prislusny zamestnanec Ziadatela na ne upozornil. Do 15 pracovnych dni vybavi
Ziadost v pripade, Ze sa spristupfuje informacia osobe so zmyslovym postihnutim podfla §
16 ods. 2 pism. a) zakona.

(4) Pri spristupneni pozadovanej informacie ustne, nahliadnutim do spisu, kopirovanim alebo
telefonicky urobi o tom vecne prisluSny zamestnanec rozhodnutie zapisom v evidovanom
spise; proti takému rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok.

v

CL7
VYBAVENIE ZIADOSTI A VYDANIE ROZHODNUTIA

Pravnik mesta vyda rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informaciu, ak mesto nemohlo ziadosti
vyhoviet vébec alebo jej vyhovelo len sCasti; ak bola Ziadost’ odlozena podla €l. 5 ods. 5 pism.
b), toto rozhodnutie sa nevyda.

(1) Informéaciu je mozné odmietnut spristupnit aj vtedy, ak sa tyka napr. obchodného
tajomstva, duSevného vlastnictva, bankového tajomstva, danového tajomstva, ochrany
osobnosti a osobnych udajov, utajovanych skuto&nosti, informacii tykajucich sa vykonu
kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitnych predpisov, okrem
informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohfadu alebo dozoru, ak jej
spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy, informacie tykajuce sa medzinarodnych zmlav
a inych zakonov. Ak vecne prislusny zamestnanec obmedzi spristupnenie informacie
z dévodu existencie obchodného tajomstva, musi byt pisomny prejav vole podnikatelského
subjektu smerujuci k ochrane jeho obchodného tajomstva zalozeny v spisovej
dokumentacii v ase zacatia spracuvania informacii.

(2) Ak mesto Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda otom pravnik mesta v zdkonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola
odloZzena podla § 14 ods. 3 zakona. Ziadatel sa méze v lehote 15 dni od dorugenia
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rozhodnutia odvolat. Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit ziadatelovi informaciu, alebo
rozhodnutie o odmietnuti spristupnit mu UpInud informaciu, alebo Rozhodnutie o odmietnuti
spristupnit’ Uplnu informaciu alebo o odmietnuti spristupnit’ Upiné informacie na opakované
pouzitie informacii musi byt opatrené uradnou peciatkou mesta.

V pripade, Ze lehota na vydanie rozhodnutia uplynula a mesto ostalo ne€inné, ma sa za to,
Z2e mesto informaciu odmietlo spristupnit. Proti takejto forme rozhodnutia nespristupnit
informaciu méze Ziadatel podat odvolanie rovnako v 15 driovej lehote, pricom za den
dorucenia tohto tzv. fiktivneho rozhodnutia Ziadatelovi sa povaZzuije treti def po uplynuti
lehoty na vybavenie Ziadosti.

Proti rozhodnutiu mesta o odmietnuti spristupnit pozadovanu informaciu mozno podat
odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 zakona. Odvolanie sa podava mestu, ktora rozhodnutie
vydalo, alebo malo vydat.

O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny organ mesta. Ak ide
o rozhodnutie mestského uradu, o odvolani rozhoduje primator mesta.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania povinnou osobou.

Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil, za defi doru€enia tohto rozhodnutia

sa povazuje druhy deri po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutia odvolacieho organu mozno preskumat v sudnom konani podla zakona C.
162/2015 Z.z. Spravny sudny poriadok

. CL8
POSTUPENIE ZIADOSTI

Ak mesto nema pozadovanu informaciu k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informéaciu ziskat, vecne prislusny zamestnanec  postupi Zziadost o
spristupnenie informacie do 5 dni od doruCenia mestu povinnej osobe, ktora ma
pozadovanu informaciu k dispozicii. Inak ziadost odmietne rozhodnutim; v oddvodneni
rozhodnutia objasni, Ze pozadovana informacia nespada do pésobnosti mesta a mesto
nema vedomost o tom, do pdsobnosti ktorej povinnej osoby patri spristupnenie
pozadovanej informacie.

Postupenie ziadosti inej povinnej osobe vecne prislusny zamestnanec bezodkladne oznami
Ziadatelovi.

Cl. 9
ODKAZ NA ZVEREJNENU INFORMACIU

Ak ziadatel pozaduje spristupnenie uz zverejnenej informacie, vecne prislugny

zamestnanec najneskér do 5 dni odo diia prijatia Ziadosti oznami Ziadatelovi udaje,

ktoré umozfiuju vyhiadanie a ziskanie uz zverejnenej informacie.
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Ak Ziadatel trva na spristupneni uz zverejnenej informacie, vecne prislusny zamestnanec ju
spristupni v lehote, ktora zac€ina plynut driom, ked' Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.

Cl. 10
OBMEDZENIE PRiISTUPU K INFORMACIAM

Ak pozadovana informacia spifia kritéria podla osobitného pravneho predpisu a je
oznacena ako utajovana skutocnost alebo patri do bankového alebo dariového tajomstva,
ku ktorym Ziadatel nema opravneny pristup, mesto ju nespristupni s uvedenim odkazu na
prislusny pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy sa spristupnia len vtedy, ak to ustanovuje osobitny
zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba
nezije, suhlas méze poskytnut jej blizka osoba.

Informacie, ktoré su obchodnym tajomstvom, sa nespristupriuju v zmysle § 10 zdkona.
Mesto obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni v zmysle § 11 ods.

1 zakona.
Odmietnutie spristupnenia informacie trva len pocas trvania dévodu nespristupnenia.

Cl. 11
OPAKOVANE POUZITIE INFORMACIi

(1) Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacie, ktor4 ma mesto k dispozicii, na

(2)

podnikatelsky ucel alebo na nepodnikatelsky ucel odliSny od pévodného ucéelu, na ktory
bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh mesta. Opakovanym pouzitim informacii nie
je vymena informacii medzi povinnymi osobami.

Informaciou podla €l. 11 odseku 1 je akykolvek obsah alebo jeho Cast, najmd obsah
zaznamu na listine, zaznamu uloZzeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového
zaznamu, zvukovoobrazového zaznamu alebo audiovizualneho diela, v akejkolvek forme,
zaznamenané na akomkolvek nosici; informaciou podfa €l. 11 odseku 1 nie je pocitacovy
program.

(3) Ak dalej nie je ustanovené inak, na spristupnenie informéacie na ucel opakovaného pouZzitia

4)

sa primerane vztahuju ustanovenia tejto smernice.

Ustanovenia o opakovanom pouziti informacii sa nevztahuju najma na informaciu,
a) ktora sa nespristupriuje podla zakona okrem § 11 ods. 1 pism. c) zakona
b) ktorej vyhotovenie nepatri do rozsahu plnenia uloh mesta,
¢) na ktorl ma pravo dusevného vlastnictva ina osoba ako mesto,
d) ktora satyka havarijnych planov, evakuaénych planov a dokumentov na zaistenie
fyzickej a objektovej bezpecnosti mesta alebo ktorej spristupnenie by mohlo ohrozit



bezpec€nost informacného systému mesta, najma ak ide o pristupoveé hesla, analyzy
zranitefnosti a rizik informacnych systémov v Case ich trvania, bezpeénostné
nastavenia informaénych systémov, bezpecnostnu politiku a dokumenty na zaistenie
informacnej bezpecnosti fou urCené a bezpecnostny projekt mesta.

(5) Mesto spristupni informacie na ucely opakovaného pouzitia na zaklade Ziadosti. Informacie
na ucel opakovaného pouzitia méze mesto zverejnit’ aj bez Ziadosti.

(6) V pripade spristupnenia informacii podfla ¢l. 11 ods. 1 a 2, mesto bez zbytocného odkladu
nahlasi prevadzkovatefovi ustredného portalu verejnej spravy udaje o svojich webovych
sidlach a inych miestach, kde sa zverejiuju skutoCnosti tykajuce sa opakovaného pouZitia
informacii.

(7) V pripade opakovaného pouZitia informacii mesto umozni opakované pouZzitie informacii
vS8etkym Ziadatelom za rovnakych podmienok.

(8) Ustanovenia dohdédd medzi mestom a inou osobou, ktoré obsahuju obmedzenie
opakovaného pouzitia informacii ostatnymi ziadatelmi vratane vyhradného pristupu k
opakovane pouzivanym informaciam (dalej len ,obmedzenie opakovaného pouzitia"), su
neplatné. To neplati, ak je obmedzenie opakovaného pouzitia nevyhnutné na zabezpecenie
sluzieb vo verejnom zaujme.

(9) Mesto aspon raz za tri roky overuje dévody obmedzenia opakovaného pouZitia podla

odseku 8 druha veta, pri€om z overenia vypracuje odévodneny pisomny zaznam.

(10) Mesto zverejriuje dohody, ktoré obsahuju obmedzenie opakovaného pouzitia podla ¢l. 11
odseku 8, na svojom webovom sidle. Povinnost nespristupnit’ ustanovenia dohody
obsahujuce informaciu, ktora sa podfa tohto zakona nespristupfiuje vratane rozsahu
osobnych udajov uc€astnika dohody odliSného od povinnej osoby podla § 5a ods. 13
zakona plati rovnako.

(11) Mesto mOze umoznit opakované pouzitie informacii bez urenia podmienok alebo s

uréenim podmienok. Podmienky opakovaného pouzitia informacii obsahuju:
a) poziadavky pristupu,
b) povinnosti Ziadatela pri opakovanom pouziti informacii.

(12) Poziadavkami pristupu podla &l. 11 odseku 11 pism. a) su najma technické poziadavky,
ktorych splnenie je potrebné na zabezpeCenie spristupnenia informacii na ucel
opakovaného pouzitia. Technické poziadavky musia byt v sulade so Standardmi pre
informacné systémy verejnej spravy.

(13) Povinnostami Ziadatela pri opakovanom pouziti informacii podla &l. 11 odseku 11 pism. b)
sU najma povinnost oznaCovat mesto ako osobu, ktora na ucel opakovaného pouZzitia
informacie poskytla a obmedzenie moznosti zmeny obsahu informacii. Zmenou obsahu
informacii nie je oprava nespravnej alebo neaktualnej informacie, prepojenie informacii s
inymi informaciami, ani doplnenie dalSich informacii, ak je pdvodna informacia oznacena.

(14) Mesto urci podmienky opakovaného pouzitia informacii tak, aby boli nediskriminacné a
obmedzovali opakované pouzitie informacii len v nevyhnutnej miere.

(15) Mesto zverejni podmienky opakovaného pouZzitia informacii na svojom webovom sidle
www.roznava.sk.




(16) Ak mesto zrusi podmienky opakovaného pouZitia informacii alebo vyda rozhodnutie o
tom, ze uz informacie nebude nadalej spristupriovat alebo aktualizovat na ucel ich
opakovaného pouzitia, bez zbytocného odkladu o tom informuje na svojom webovom
sidle www.roznava.sk.

(17) Mesto spristupniuje informacie na ucel ich opakovaného pouzitia v podobe a spdsobom,
ktory umoznuju jej technické podmienky; prednostne vSak v elektronickej podobe. Mesto
nema povinnost spristupriovat informacie na ucel ich opakovaného pouzitia usporiadané
v Strukture alebo vo formatoch podfa kritérii ur€enych Ziadatelom a nema povinnost
zabezpedit osobitné technické rieSenie prepojenia alebo pripojenia ZzZiadatela, ak
poziadavky ziadatela presahuju ramec jednoduchej operacie.

Cl.12
POSTUP PRI SPRISTUPNOVANI INFORMACIi NA OPAKOVANE POUZITIE - OSOBITNY
REZIM

(1) Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spdsobom, Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréena,
meno priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresu pobytu alebo sidlo,
ktorych informacii sa ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia informacii zZiadatel navrhuje.
Ziadatel vo svojej ziadosti uvedie aj idaj o tom, &i:

a) informacie Ziada spristupnit podfa ustanoveni o opakovanom pouZiti informacii,
b) pouzije informacie na podnikatelsky alebo nepodnikatelsky ucel.

Ak Ziadost’ taku informaciu neobsahuje, mesto vybavi takuto zZiadost podla § 14 zakona.

(2) Pri prijati Ziadosti o spristupnenie informacie na opakované pouZitie podatelfia Ziadost
zaeviduje a po uréeni vecne prislusného zamestnanca prideli prislusnému referentovi na
odbore VaVS za ucelom jej zaevidovania v osobitnej evidencii V pripade nepritomnosti
vecne prislusného zamestnanca presahujucej stanovené lehoty, alebo v pripade
nepritomnosti vecne prislusného zamestnanca, ktora sice nepresahuje stanovené lehoty,
ale vybavenie Ziadosti by fiou bolo objektivne ohrozené, veduci prislusného odboru vecne
prislusného zamestnanca zacne vo veci konat bez zbytoéného odkladu.

(3) Ak ziadost nema predpisané nalezitosti v zmysle § 14 ods. 2 zakona, vecne prislusny
zamestnanec bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v lehote 7 dni neuplnu Ziadost doplnil,
pricom ho o doplneni pouci. V pripade, Ze Ziadatel napriek vyzve Ziadost nedoplni a
informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, vecne prislusny zamestnanec
Ziadost odlozi. Ziadost je podana dfiom, ked bola oznamena povinnej osobe prislugnej vo
veci konat.

(4) Ak pozadovana informacia nie je k dispozicii a vecne prislusny zamestnanec ma vedomost
o tom, kde sa da informacia ziskat, postupi Ziadost do 5 dni prisluSnej povinnej osobe a
bezodkladne oznami tuto skutoCnost Ziadatefovi (§ 15 zakona). Inak vecne prislusny
zamestnanec Ziadost odmietne rozhodnutim {§ 18 zakona).

(5) Na spristupnenie informacie na ucel opakovaného pouZitia sa primerane vztahuju
ustanovenia § 2 az 21a zékona, ak dalej nie je uvedené inak.



(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

Lehota na vybavenie Ziadosti je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dévodov méze mesto
prediZit tato lehotu, najviac vSak o 20 pracovnych dni. PrediZenie lehoty vecne prislusny
zamestnanec oznami Ziadatelovi bez zbytocného odkladu, najneskér do 21 dni odo diia
podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie dévody,
ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Ak ma mesto urcené podmienky opakovaného pouZzitia informacii, na zaklade podanej
Ziadosti preskuma, ¢&i Ziadatel splnil tieto podmienky, a v pripade ich splnenia spristupni
rozhodnutim informacie na ucel ich opakovaného pouzitia; inak Ziadost rozhodnutim
odmietne. Ziadost rozhodnutim odmietne aj vtedy, ak sa poZzadované informéacie
nespristupfuju podla § 21c a 21d zakona; ak ide o informaciu podla § 21c ods. 1 pism. ¢),
mesto v rozhodnuti ziadatelovi oznami, kto je nositelom prava dusevného vlastnictva, ak
je mestu znamy.

Ak mesto nema urené podmienky opakovaného pouZitia informacii a ak spristupfiuje
informacie podla odsekov 5 a 6 €l. 11, ur€i podmienky opakovaného pouzitia informacii
rozhodnutim v lehote na vybavenie Ziadosti podla odseku 7 Cl. 12 a suCasne tieto
podmienky zverejni na svojom webovom sidle alebo v rovnakej lehote rozhodnutim
spristupni informacie na ucel ich opakovaného pouzitia.

Ak mesto uplatni postup podfa ¢i. 12, odsek 7, lehota na vybavenie Ziadosti zaCina plynut
odo dha podania oznamenia Ziadatela o splneni poZiadaviek pristupu takto urenych
podmienok opakovaného pouzitia informacii.

Ak Ziadatel prestal spifiat podmienky opakovaného pouzitia informacii, mesto na zaklade
rozhodnutia zrusi opakované pouzitie informacii.

Odvolanie mozno podat proti rozhodnutiu mesta v zmysle § 18 ods. 3 zakona, podla § 21i
ods. 2 zakona a podla § 21i ods. 5 zakona o zruSeni opakovaného pouZzitia informacii.

Odvolanie je pripustné aj vtedy, ak mesto spristupni informacie na ucel ich opakovaného
pouzitia a ziadatel sa domnieva, Ze neboli dodrzané rovnaké podmienky opakovaného
pouzitia informacii pre vSetkych ziadatelov, alebo vyska uhrady nebola uréena podla § 21
k zakona.

Uhrada za opakované pouzitie informacii je prijmom mesta a méze byt jednorazova alebo
opakovana. Uhrada za opakované pouZitie informacii nesmie prekrogit vy$ku nevyhnutne
a ucelne vynaloZzenych nakladov spojenych s umoznenim pristupu k informaciam, so
zhotovenim Kkopii, so zadovazenim technickych nosi€ov, s odoslanim informacii
Ziadatefovi a s vynalozenou [udskou pracou. Naklady na [udsku pracu podla
predchadzajucej vety sa vypocitaju podla poctu hodin na zaklade minimalnej hodinove;j
mzdy za predchadzajuci kalendarny rok uréenej podla osobitného predpisu.

Mesto nie je opravnené pripocitat k uhrade priplatok nepresahujuci 5 % ucelne
vynalozenych nakladov.

Mesto zverejnuje vySku uhrady podla €l. 12 odsek 14 na svojom webovom sidle. Ak o to
Ziadatel poziada, mesto mu pisomne oznami skuto€nosti, ktoré boli podkladom na
vypocCet vysky uhrady podla odseku 14. Mesto méze od zaplatenia uhrady podla ¢&l. 12
odseku 14 upustit; musi vSak postupovat rovnako pri vSetkych ziadostiach rovnakého
druhu.



Cl. 13
UHRADA NAKLADOV

(1) Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vySke, ktora nesmie prekrocit
vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosiCov a s odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie
informacie pristupnou formou osobne so zmyslovym postihnutim znasa mesto.

(2) Mesto méze zaplatenie uhrady odpustit.

(3) Uhrady su prijmami mesta.

(4) Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii je prilohou €. 3 k tejto smernici.

Cl. 14
ZODPOVEDNOST ZA SPRISTUPNOVANIE INFORMACII

(1) Vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej informacie alebo neuplinej informacie, porusenie
povinnosti ustanovenej zakonom o slobodnom pristupe k informaciam alebo vydanie
rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktorého nasledkom je poruSenie prava na
pristup k informaciam alebo poru$enie inej povinnosti ustanovenej zakonom o slobodnom

pristupe k informaciam je priestupkom.

Cl. 15
ZRUSOVACIE USTANOVENIE

Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice straca platnost smernica na vykonavanie zakona C.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov zo dna 3.11.2010. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta.

Cl16
UCINNOST

Tato smernica nadobuda platnost a uc¢innost’ diiom podpisania, t.j. 19.01.2018

Pavol Burdiga
primator mesta



Prilohy:

Priloha ¢€.1: Zaznam o prijati Ustnej ziadosti o spristupnenie informacie alebo o spristupnenie
informacii na opakované pouzitie informacii podfa zakona €. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov

Priloha €. 2:  Evidencny list Ziadosti o informacie

Priloha é. 3: Sadzobnik uhrad nakladov

Priloha ¢.4: Rozhodnutie o Ciastonom nespristupneni informacie alebo o Ciastocnom
nespristupneni informéacie na opakované pouzitie informacii



Priloha ¢. 1

Zaznam o prijati ustnej ziadosti o spristupnenie informacie alebo
spristupnenie informacii na opakované pouzitie informacii podla zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni

neskorsich predpisov

Vo , dia: Evidenéné ¢&islo:

Meno a priezvisko Ziadatela/nazov organizacie:

Adresa Ziadatela:

Telefén:

E-mail:

Datum podania ziadosti:

Forma podania zZiadosti: osobne - telefonicky, inak * Obsah pozadovanych informacii:
Pozadovany sposob poskytnutia informacii: ustne - osobne, ustne - telefonicky,
pisomne, zhotovenim kopie, nahliadnutim do spisu, elektronickou postou, odkazom na

zverejnenu informaciu, inak *

Ziadatel Ziada spristupnit informacie na opakované pouzitie informécii: ano / nie *
Ziadatel Ziada spristupnit informacie na opakované pouZzitie informécii na:
podnikatelsky ucel / nepodnikatelsky ucel*

Apodgiarknut pozadovany spdsob



Priloha €. 2
Evidenény list Ziadosti o informacie alebo o spristupnenie informacii

na opakované pouzitie informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

N dna: Evidenéné &islo:

Meno a priezvisko Ziadatela/nazov organizacie:

Adresa ziadatela:

Telefon:
E-mail:

Datum podania ziadosti:
Forma podania ziadosti: osobne - telefonicky, inak * Obsah pozadovanych

informacii:

Pozadovany sposob poskytnutia informacii: Ustne - osobne, ustne - telefonicky, pisomne,
zhotovenim kopie, nahliadnutim do spisu, elektronickou poStou, odkazom na zverejnenu
informaciu, inak

Ziadatel Ziada spristupnit informéacie na opakované pouZzitie informacii: ano / nie *

Ziadatel Ziada spristupnit informacie na opakované pouzitie informécii na:
podnikatelsky ucel / nepodnikatelsky ucel*

Vecne prisluSny ZameStNANEC: .........oooiiiiiiicie e e

‘podciarknut pozadovany spdsob
{pokraCovanie formulara)

Ziadost vybavil (MEN0 @ POADIS): ....eveveeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeete e eee e e e s eeeee e teeneeeaneeeaeeenaeas



VYDAVENE V IENOLE: ..o e dni

Spbsob vybavenia Ziadosti:

Doplnenie Ziadosti (dévod doplnenia):

Postupenie ziadosti inej povinnej osobe:

Opravny prostriedok:

Datum vybavenia ziadosti:



Priloha €. 3
Sadzobnik uhrad nakladov spojenych s poskytnutim informacie podla § 21
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonom (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov
Zahfha naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie; naklady spojené s

odoslanim informacie postou sa riadia cennikom postovych sluzieb.

1. Xerografické koépie:

a) vyhotovenie jednostrannej €. - b. képie - format A4 0,06 €
b) vyhotovenie obojstrannej plnofarebnej kopie - format A4 0,12 €
c) vyhotovenie jednostrannej €. - b. kdpie - format A3 0,12 €
d) vyhotovenie obojstrannej plnofarebnej képie - format A3 0,24 €

2. Vyhotovenie digitalnej képie (scan) a naklady spojené s prenosom na CD/DVD
médium:

a) informacie na CD 0,17 €
b) informacie na DVD 0,30 €
3. Kancelarsky material:

a) obalka B4 — hneda 0,07 €
b) obalka C4 0,04 €
c) obéalka C5 0,01 €
d) obalka C6 0,01 €
e) obalka DL 0,01 €

f) obalka na CD a DVD 0,06 €



Priloha ¢. 4

Rozhodnutie o nespristupneni informacie alebo o nespristupneni informacie na
opakované pouzitie informacii

V Roznave, dna: Evidencné cislo:

V zmysle § 18 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) a § 46 a 47 zakona &. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich zmien a doplnkov, vydavam toto
rozhodnutie, ktorym

nevyhovujem
ziadosti o poskytnutie informacie / poskytnutie informacii na opakované pouzitie informacii o
Rozhodnutie o ¢iastoénom nespristupneni informacie alebo o ¢iastocnom
nespristupneni informacie na opakované pozitie informacii
V Roznave, dna: Evidencné cislo:

V zmysle § 18 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) a § 46 a 47 zakona &. 71/1967 Zb.
o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich zmien a doplnkov, vydavam toto
rozhodnutie, ktorym Ziadosti o poskytnutie informacie o ............cccooo oo

0] (U oo T =1

pod evidenCnym CiSIOM: .........ooviiiiiiiiiie e dna:
nevyhovujem

v Gasti:
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