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Zasady vybavovania st’aznosti v podmienkach samospravy mesta Roziava

ClL1
Zakladné -ustanovenia

Tieto zasady upravuji postup pri podavani, vybavovani akontrole vybavovania staZnosti
fyzickych osob, alebo pravnickych osob
CL2

Charakteristika st’aznosti

1.Staznost je podla § 3 ods. 1 zdkona ¢€.9/2010 Z.z. o staZnostiach podanie fyzickej alebo
pravnickej osoby, ktorym:

a/ sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou organu verejnej spravy.

b/ poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti orgédnu verejnej spravy.

2.StaZnost’ou podla tohto zdkona nie je podanie, ktoré:

a/ ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo névrhu,

b/ poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené inym pravnym predplsom %

¢/ je staznost’ou podla osobitného predplsu %)

d/ smeruje proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho

predpisu,4)
e/ smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu,*®) alebo

f/ obsahuje utajované skuto&nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staZnosti E?odl’a tohto zékona by do$lo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla osobitného
predpisu.*’)

Pozndmky pod &iarou k odkazom 2a% 4d zneju:

,.2) Napriklad Trestny poriadok, Spravny sudny poriadok, zakon &. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorSich
predpisov, zékon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel'nosti a o zapise vlastnickych
aingch  prav  knehnutelnostiam  (katastrdlny = zékon)  vzneni  neskorSich  predpisov,  zdkon
&.250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitel'a a 0 zmene zdkona Slovenskej nérodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v
zneni neskorich predpisov v zneni neskorSich predpisov.

*) Napriklad § 218a aZ 218c zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 233/1995 Z. z. o stidnych exekitoroch
a exekutnej ¢innosti (Exekudny poriadok) a o zmene a doplneni d’alich zakonov v znenf zékona ¢. 280/1999 Z. z., §
48 ods. 1 pism. €) zékona & 73/1998 Z. z. o Statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej mformacnej
sluzby, Zboru vizenskej a justi¢nej straZe Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni zakona & 623/2005 Z. z.,
§ 65da ods. 2 zakona &. 4/2001 Z. z. o Zbore viizenskej a justiénej straZe v zneni zakona ¢. 386/2015 Z. z., § 59 ods. 1
pism. h) a § 65 zékona &. 400/2009 Z. z. o §titnej sluZbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona ¢.
301/2016 Z. z..

*  Napriklad § 46 zékona & 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny  poriadok),
§ 63 zakona &. 563/2009 Z. z. o sprave dani (daiiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorgich predpisov.

“%) Napriklad zdkon & 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor§ich predpisov, § 98 aZz 104 zdkona ¢&. 50/1976 Zb. o tizemnom plénovani a stavebnom poriadku
(stavebny zékon) v zneni neskor$ich predpisov, zdkon Nérodnej rady Slovenskej republiky €. 39/1993 Z. z. o
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Najvy$Som kontrolnom tirade Slovenskej republiky v zrienf neskorsich predpisov, zakon & 162/1995 Z. z. v zneni
neskor8ich predpisov, zikon Néarodnej rady Slovenskej republiky & 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni
neskorsich predpisov, zékon ¢. 128/2002 Z. z. o Statnej kontrole vnutorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela a o
zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov, zédkon & 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v

~

zneni neskorSich predpisov, zdkon & 581/2004 Z. z. o zdravotnych poistovniach, dohlade nad zdravotnou
starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov, zdkon &. 125/2006 Z. z. o
inSpekcii prace a o zmene a doplneni zékona &. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegilnom zamestnavani a o zmene

v

a doplneni niektorych =zdkonov v zneni neskor¥ich predpisov, zikon &  250/2007 Z. =z
v zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov.

“y Zakon & 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplnenf niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.“.

3. St'aznost'ou podla tohto zédkona nie je ani podanie

a/ organu verejne] spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v €innosti iného organu verejnej
spravy

b/ osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci

4.Podanie podl'a odseku 2 pism. a), b), d), e) a ) alebo podla odseku 3 pism. a) a b) oznacené ako
staznost’, organ verejnej spravy odloZi, o ¢om toho, kto podanie podal, pisomne upovedomi do 15
pracovnych dni od dorucenia podania s uvedenim doévodu. Orgén verejnej spravy takéto podanie
neodloZi, ak je prisludny podanie vybavit’ podl'a iného pravneho predpisu.

5.Podanie podla odseku 2 pism. ¢) orgén verejnej spravy vybavi podl’a osobitného predpisu % Ak
na jeho vybavenie nie je prislusny, postipi podame organu verejnej spravy, ktory je na jeho
vybavenie prislusny podl’a osobitného predpisu’) a stiéasne to ozndmi tomu, kto podanie podal. Na
postiipenie takejto staznosti sa vzt'ahuje lehota 10 pracovnych dni.

6.Podanie podla odseku 2 plsm d), z ktorého je zrejmé, Ze smeruje protl rozhodnutiu, ktoré nie je
pravoplatné, orgén verejnej spravy vybav1 podl’a osobitného predpisu. ) Ak na vybavenie podania
podla ods. 2 pism. d) nie je organ verejnej spravy prislusny, postipi takéto podanie do piatich
pracovnych dni orgénu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho, kto podanie
podal.

C1.3 Podavanie staznosti

1.StaZnost musi byt pisomnd a moZno ju podat v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe na adresu : staznosti@roznava.sk. Pisomnt staZnost moZno podat’ poStou
na adresu: Mestsky urad, Saférikova 29, 04801 RoZiiava, alebo do podatelne MsU.

2.StaZnost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela. Ak staZnost’ podava
pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu
konat. Staznost' v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis staZovatela. Ak je
stazovatelovi moZné dorudit’ pisomnosti podla tohto zédkona v elektronickej podobe, staZnost
moZe obsahovat’ aj adresu stazovatel'a na takéto dorucenie.

3. Staznost’ musi byt’ &itatelnd a zrozumite'nd. Musi z nej byt jednoznaéné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa staZzovatel’ doméha (d’alej len ,,predmet staZnosti®).

4.8t aznost podana v elektronickej podobe musi byt’ staZovatel'om autorizovana podl'a osobitného
predpisu; 5 to neplatl ak staZnost bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré
vyZaduje Gspes$nu autentifikaciu st ‘aovatela.®?)

5.Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovand podla osobitného predpisu,®) ani
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5.Ak staznost’ podana v elektronickej podobe me je autorizovana podFa osobitného predpisu,®) ani
odoslan4 prostrednictvom pristupového miesta,*®) stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od
j&j podania pisomne potvrdit' a vlastnoru¢ne podpisat, inak sa staznost odloZi. O odloZeni
staZnosti a ddvodoch jej odloZenia orgén verejnej spravy pisomne upovedomi stazovatefa do 15
pracovnych dni od odloZenia. StaZovatelom sa na Géely ods. 4 a 5 rozumie aj osoba opravnena
konat’ v mene pravnickej osoby. Lehota na vybavenie staZnostt za€ina plynit prvym pracovnym
diiom nasledujucim po dni doruCenia pisomného potvrdenia alebo po dni potvrdenia
vlastnoruénym podpisom. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné udaje ako staznost’ podand v
elektronickej podobe, organ verejnej spravy takato st'aznost’ odloZi.

6.Ak staznost’ neobsahuje naleZitosti podl'a odseku 2, a ak ide o st'aznost’ podant v elektronickej
podobe aj podl'a odsekov 4 alebo 5 orgén verejnej spravy ju odloZi podla § 6 ods. 1 pism. a).

7.Ak sa stazovatel dostavi na orgdn verejnej spravy osobne podat staZnost’, ktord nema
vyhotovent pisomne podl'a odseku 1, orgén verejnej spravy staZovatel'a prijme a umoZni mu, aby
si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na orgén verejnej spravy dostavi osoba, ktorej
zdravotny stav brani, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi
zamestnanec orgdnu verejnej spravy. Povinnost’ st'azovatela uviest’ ndleZitosti staZnosti podla
odsekov 2 a 3 tym nie je dotknuta.

8. Pisomnosti sivisiace s vybavovanim st'aznosti, ktord podalo viac st'azovatel'ov spolo¢ne a nie je
v nej uréené, komu z nich sa maju doruovat’, organ verejnej spravy zasle staZovatel'ovi, ktory je
uvedeny ako prvy a uvadza tidaje podl'a odseku 2.

9.Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene goodéva staZnost’, sucast’ou staznosti musi
byt pisomné splnomocneme s osveddenym podpisom®) (d’alej len ,,splnomocnenie®) zastupovat’
staZovatela pri podani staznosti a pri ukonoch stvisiacich s vybavovanim staZnosti. Ak sa
staznost’ podéva v elektromckeJ podobe, postupuje sa pri zastupovani staZovatela podla

osobitného predpisu.®®) Ak zéstupca k staZnosti splnomocnenie nepriloZi, orgin verejnej spravy
staznost’ odloz podla § 6 ods. 1 pism. ¢). Povinnost priloZenia splnomocnenia sa nevzt'ahuje na
zastupovanie stazovatela advokatom podla osobitného predpisu.®®)

10.St’aZnost’ adresovanéd zamestnancovi alebo primatorovi mesta RoZiava je staZznost'ou podanou
organu verejnej spravy.

Poznamky pod &iarou k odkazom 6 aZ 6d zneji:

,8) § 23 ods. 1 zékona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a
doplneni niektorych zékonov (zdkon
o e-Governmente) v zneni zdkona &. 273/2015 Z. z.

62) § 19 zakona &. 305/2013 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

6% § 58 ods. 1 zakona Slovenskej nérodnej rady &. 323/1992 Zb. o notéroch a notarskej ¢innosti (Notérsky poriadok) v
zneni neskor§ich predpisov, zdkon

& 599/2001 Z. z. o osved&ovani listin a podpisov na listindch obvodnymi tradmi a obcami v zneni neskorSich
predpisov.

6%) § 23 ods. 3 zakona & 305/2013 Z. z.

68y 7akon &. 586/2003 Z. z. o advokAcii a o zmene a doplneni zikona &. 455/1991 Zb. Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskor¥ich predpisov.”“.

11.StaZnost na poruSenie Etického kddexu zamestnanca mesta RoZiiava je podanie fyzickej
osoby alebo pravnickej osoby, ktord smeruje proti zamestnancovi mesta RoZfiava a obsahuje
konkrétne podozrenie z korupéného konania, ¢i uZ v zmysle trestné¢ho zdkona , alebo poruSenia
Etického kodexu zamestnanca mesta Roziiava, alebo poruSenia inych pravnych predpisov, alebo
etickych pravidiel.



12. StaZnost’ na poruenie Etického kédexu voleného predstavitela samospravy je podanie
fyzickej osoby alebo préavnickej osoby, ktord smeruje proti primétorovi mesta alebo poslancovi MZ
a obsahuje konkrétne podozrenie z korupéného konania, & uz v zmysle trestného zékona , alebo
porusenia Etického kédexu voleného predstavitel'a samospravy, alebo porusenia inych pravnych
predpisov, alebo etickych pravidiel.

Cl 4
Evidencia st’aznosti

Centrdlna evidencia prijatych staZznosti sa vedie na ttvare hlavného kontroléra mesta oddelene
od evidencie ostatnych pisomnosti. StaZznost’ sa odovzda do centralnej evidencie staznosti po
zaevidovani v evidencii spisov v podatel'ni MsU.

Centrélna evidencia st'aznosti musi obsahovat’ udaje podl'a § 10 zakona o st'aZnostiach.

ClL5.
QOdlozenie st’aznosti

1.Mesto RozZiava staznost’ odloZi, ak

a/ neobsahuje nalezitosti podla § 5 odseku 2, a ak ide o staZnost’ podanti v elektronickej podobe aj
podla odsekov 4 alebo 5,

b/ zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom st'aznosti, konal alebo kond sid, prokuratdra, iny orgén
¢inny v trestnom konani alebo kon4 iny orgén verejnej spravy,

¢/ zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podl'a
§ 50ds. 9,

d/ od udalosti, ktorej sa predmet st'aznosti tyka, uplynulo v deii jej dorucenia viac ako pét’ rokov,
e/ ide o d’alSiu opakovani staznost’ podla § 21 ods. 6,

f/ ide o st’aZnost’ proti vybavovaniu st'aZnosti podl'a § 22 ods. 3,

g/ ide o d’al§iu st'aznost’ proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h/ mu bola zaslana na vedomie,

i/ staZovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote
podla § 16 ods. 2 alebo

j/ stazovatel neudelil sthlas podla § 8 ods. 2.

2. Ak st’aznost’ nie je v stlade s § 5 ods. 3 alebo ak chybaju informécie potrebné na jej preSetrenie,
org4n verejnej spravy pisomne vyzve stazovatel'a, aby staZnost’ v lehote podl'a § 16 ods. 2 doplnil
a sudasne ho poudi, Ze inak st'aznost’ odloZi.

3.Mesto RoZfava odloZi staZnost, ktora staZovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spét’ alebo
ak staZovatel pisomne organu verejnej spravy pred vybavenim staZnosti ozndmi, Ze na jej
vybaveni netrva.

4.0 odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZenia podla odseku 1 pism. b), ¢), d), ) a g) mesto
RozZiava st'azovatel'a pisomne upovedomi v lehote podla § 13.

ClL6
Utajenie totoZnosti st’azovatel’a

1.TotoZnost’ staZovatel’a je mesto RoZiiava povinné utajit’, ak o to st’aZovatel’ poziada. Mesto
RoZiava mbZe utajit’ totoZnost stazovatela, ak je to v zdujme vybavenia staznosti. Pri
preSetrovani takejto staznosti sa pouZiva jej odpis, alebo, ak je to moZné, jej kdpia, bez uvedenia
udajov, ktoré by identifikovali staZovatel'a. Kazdy, komu je totoZnost’ stazovatel'a zndma, je
povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.

2. Ak stazovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet st’aznosti neumoziuje jej
4
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preSetrenie bez uvedenia niektorého z tdajov o jeho osobe zodpovedny pracovnik staZovatela
bezodkladne upovedomi. Stiéasne ho poudi, Ze vo vybavovani st'aZnosti bude pokratovat’ len
vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli sthlas s uvedenim potrebného tdaja o svojej osobe, inak
st'aznost’ odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism.j.

3. StaZnost,, v ktorej staZovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie organ
verejnej spravy nie je prislusny, najneskor do 10 pracovnych dni od jej dorudenia vrati
staZovatel'ovi s uvedenim ddvodu.

CL7

Prijimanie staZnosti

Mesto Roziiava je povinné staznost’ prijat’. Prijati staZnost’, na ktorej vybavenie nie je prislusné,
posttipi najneskdr do 10 pracovnych dni od dorucenia orgénu verejnej spravy prislusnému na jej
vybavenie a zéroveri o tom upovedomi staZovatela. Mesto Rozfiava nepostipi staznost’, v ktorej
stazovatel poziadal o utajenie totoznosti podla ¢lanku 6 ods.3 zasad.

C18
Prislu$nost’ na vybavenie st’aznosti

1.Staznosti  vybavuje Utvar hlavného kontroléra v spolupréci s vedicimi odbormi MsU
a riadite'mi mestskych organizacii a naéelnikom MP.

2. Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca mestského zastupitel'stva, primédtora mesta,
zéstupcu primatora mesta, hlavného kontroléra mesta a Statutdrneho organu pravnickej osoby,
ktorej je mesto zriadovatelom, je prislu$nd kontrolnd komisia zriadend mestskym zastupitel'stvom.

3.0 prijati staznosti podl'a odseku 2. informuje hlavny kontrolér mestské zastupiteI'sivo na jeho
najbliZ$om zasadnuti, zaroveti mu predkladd névrh na zloZenie komisie. Ak st'aZnost’ smeruje proti
¢innosti hlavného kontroléra, navrh na zloZenie komisie predklada primator mesta.

4, Na preSetrenie staznosti proti &innosti prednostu mestského tradu, nacelnika mestskej policie
a jeho zastupcu, velitel'a mestského hasiského zboru alebo in¢ho zamestnanca mesta je prisluSny
primator mesta alebo hlavny kontrolor.

5. Na preSetrenie a vybavenie staZnosti na poruSenie Etického kodexu zamestnanca mesta RoZiiava
je prisluny  splnomocnenec pre etiku v su€innosti sprisluSnym priamym nadriadenym
zamestnanca, ktorého sa staznost’ tyka.

V pripade staznosti na zamestnanca mesta st zodpovednosti nasledovné:

a) Staznost na zamestnanca - preSetruje a vybavuje splnomocnenec pre etiku v suinnosti
s priamym nadriadenym zamestnanca, ktorého sa staznost’ tyka.

b) Staznost na vediceho odboru — preSetruje avybavuje splnomocnenec pre etiku
v stéinnosti s prednostom MsU.

¢) Staznost’ na prednostu MsU, nagelnika MP, zamestnancov v priamej riadiacej pdsobnosti
primétora, hlavného kontroléra, riaditel'ov rozpodtovych a prispevkovych organizicii
preSetruje a vybavuje splnomocnenec pre etiku v su€innosti s primatorom mesta.

d) StaZnost’ na splnomocnenca pre etiku — preSetruje a vybavuje hlavny kontrolér mesta
v suginnosti s prednostom MsU.



6. V pripade doruCenia staZnosti na porusenie Etického kédexu voleného predstavitel'a samospravy
splnomocnenec pre etiku  predlozi na najbliZsie zasadnutie MZ névrh na menovanie komisie na
preSetrenie a vybavenie staznosti. Mestské zastupitel'stvo menuje komisiu zloZeni z 3 Elenov.

CL9
Lehota na vybavenie st’aznosti

1. Zodpovedny zamestnanec je povinny vybavit’ staznost’ v lehote do 60 pracovnych dni.

2. Lehota zaCina plynut’ prvym pracovnym dfiom nasledujicim po dni doruenia staZnosti,
v pripade sporu o prislusnost, lehota na vybavenie staznosti zaCina plynat’ prvym
pracovnym diiom nasledujicim po dni dorucenia rozhodnutia podla § 11 ods. 4. zékona.

3. Ak je stanost néro¢né na preSetrenie, lehota sa moZe prediZit pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. PredlZenie lehoty sa staZovatelovi oznami bezodkladne, pisomne s
uvedenim dovodu, preco je predlZenie lehoty nevyhnutné.

C1L10

Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti a spoluprica st’aZovatel’a
1.Ten, kto st’aznost’ presetruje je:

1. povinny bezodkladne obozndmit’ toho, proti komu staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom
rozsahu a &ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit'. Zarovedt mu umozni vyjadrit’ sa k
staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a tidaje potrebné na vybavovanie staZnosti.

2. opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat staZovatel'a na spolupricu s uréenim
spdsobu jej poskytnutia s poudenim, Ze v pripade neposkytnutia spolupréace alebo jej
neposkytnutia v stanovenej lehote, staZnost” odloZi .

3. Lehota na poskytnutie spoluprice staZovatel'a je 10 pracovnych dni od doru€enia pisomnej
vyzvy staZovatelovi.

4. Ak stazovatel' v odovodnenych pripadoch preukaZe, Ze lehota na poskytnutie spoluprace nie je
dostatoénd, moZe pred jej uplynutim pisomne poZiadat’ o uréenie novej lehoty. Orgéan verejnej
spravy mdZe stazovatelovi urdit’ novi lehotu na poskytnutie spoluprace.

5.V &ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

ClL11
Sudinnost’ organov verejnej spravy

1.0rg4n verejnej spravy je povinny poskytnit’ mestu Rozilava prisluSnému na vybavenie staznosti
doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informécie, idaje potrebné na vybavovanie staZnosti, ako aj
d’al$iu nevyhnutni sidinnost, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

2. Orgén verejnej spravy poskytne sticinnost’ najneskér do 10 pracovnych dni od doruenia Ziadosti
o sucinnost’.

3. Pri vybavovani staznosti moZno poZadovat’ sucinnost’ aj od inych osdb s ich suhlasom, ak
osobitny predpis neustanovuje inak. Iné osoby poskytni sucinnost’ najneskdr do desiatich
pracovaych dni od doru€enia Ziadosti o suéinnost’.



4.Lehota na vybavenie staZnosti v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie sti¢éinnosti podl'a
odsekov 2 a 3 do jej poskytnutia neplynie. PreruSenie plynutia lehoty orgén verejnej spravy
pisomne oznami st’azovatel'ovi

5.V pripade neposkytnutia sti¢innosti organom verejnej spravy je mozné mu uloZit’ poriadkova
pokutu v zmysle § 24 zékona o st'aZnostiach.

CL12
PreSetrovanie st’aznosti

1.PreSetrovanie staZnosti je jednou z foriem kontrolnej €innosti vykondvanej podl'a tohto zakona,
ktorou sa  zistuje skutoény stav.  veci a jeho sulad alebo  rozpor
so v8eobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

2.Pri preSetrovani staZnosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na st'aZovatel'a a toho, proti
komu staznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba Cast’ podania staZnost'ou, presetri sa iba v tomto
rozsahu. Ak sa staZznost’ skladd z viacerych samostatnych Casti, presetruje sa kazd4 z nich. Ak
nemoZno staZnost’ alebo jej Cast’ preSetrit’, orgén verejnej spravy prislusny na vybavenie staZnosti
- to uvedie v zépisnici o preSetreni staznosti a ozndmi to staZovatel'ovi.

3.0rgéan verejnej spravy preSetri iba tie Casti st'aznosti, na ktorych vybavenie je prislu$ny, ostatné
Casti staZnosti postipi podla § 9 organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré
nie st staznost'ou, orgin verejnej spravy nepresetruje, o Com stazovatel'a upovedomi v ozndmeni
vysledku predetrenia staznosti, s uvedenim dévodov ich nepreSetrenia.

4. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti.

CL13
ZApisnica o preSetreni st’aznosti

1.0 preSetreni staZnosti sa vyhotovi zépisnica (priloba.é.2 tejto smernice), ktorti vyhotovuje
pracovnik, ktory ju preSetroval.

2.V pripade zistenia nedostatkov pri preSetrovani staZnosti je povinnostou primétora mesta,
pripadne prednostu MsU:

1. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urdit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

3. predloZit’ prijaté opatrenia hlavnému kontrolérovi,

4. predloZit hlavnému kontrolérovi spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

Cl.14
Oznimenie vysledku preSetrenia st’aznosti

1.St’aZnost’ je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia staZovatel'ovi.
Oznamenie musi obsahovat’ oddvodnenie vysledku preSetrenia staznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice.

2.V ozndmeni sa uvedie, ¢i staZnost’ je opodstatnend alebo neopodstatnend. Ak mé staznost’
viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti obsahuje vysledok presetrenia kazdej z
nich. StaZznost’ zloZena z viacerych Casti je vyhodnotend ako opodstatnend, ak aspoii jedna z jej
Casti je opodstatnena.

3.Ak je staznost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze orgénu verejnej Spravy,
v ktorom sa staZnost preSetrovala, boli wuloZené povinnosti podla § 19 ods. 1
7



pism. i).
Cl15
Opakovana st’aznost’

1.0pakované staZnost je staznost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové
skutoénosti. Utvar hlavného kontroléra prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajicej
st'aznosti, o Som vyhotovi zaznam. Opakované staZnost’ sa vybavuje v lehote do 60 pracovnych
dni. Ak bola predchadzajica staznost’ vybavena spravne, tato skuto¢nost’ sa ozndmi st'aZovatel'ovi
s oddvodnenim a poucenim, Ze d’al§ie opakované st'aznosti odloZi. StaZnost’ iného stazZovatel'a v
tej istej veci, ktord bola vybavena sa nepresetruje. Vysledok presetrenia takejto staznosti sa oznami
stazovatel'ovi.

2.Dalsia opakovana staZnost je staznost toho istého staZovatel'a, podana po opakovanej staZnosti
v tej istej veci, ak v nej stazovatel neuvadza nové skutocnosti. Spradvnost’ jej vybavenia organ
verejnej spravy opidtovne neprekontroluje a staznost’ odloZi podla § 6 ods. 1 pism. €), o om
stazovatel’a neupovedomi. '

CL16

St’aznost’ proti vybavovaniu st’aznosti

Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesthlas s vybavovanim alebo odloZenim svojej
predchéadzajice] staznosti, je novou staznostou proti postupu organu verejnej Spravy pri
vybavovani staZnosti alebo pri odloZeni staZnosti. Staznost proti vybavovaniu staznosti alebo
staznost’ proti odloZeniu staZnosti preSetruje priméator mesta, alebo nim splnomocnena osoba
v lehote do 60 pracovnych dni.

C1L17

Osobitné ustanovenia o procese vybavovania st’aZnosti na poruSemie Etického kiédexu
zamestnanca mesta Roznava.

1. Staznost’ na poruSenie Etického kédexu zamestnanca mesta RoZilava po jej zaevidovani do
centralnej evidencie MsU sa odovzd4 na vybavenie splnomocnencovi pre etiku.

2. Splnomocnenec pre etiku zaSle  priamemu nadriadenému zamestnanca proti ktorému
st'aznost’ smeruje formou interného listu ozndmenie o doruceni staZnosti na zamestnanca. (
V zmysle zodpovednosti €l. 8 odst. 5)

3. Po dorudeni oznamenia priamy nadriadeny zamestnanca proti ktorému staZnost’ smeruje
vypracuje stanovisko, ktoré po odsthlaseni prednostom MsU (primétorom mesta) dorudi
splnomocnencovi pre etiku najneskdér 3 pracovné dni pred diiom konania o preSetreni
st'aznosti na poru§enie Etického kodexu spolu so vietkymi relevantnymi podkladmi.

4. Splnomocnenec pre etiku je pri preSetrovani staznosti na poruSenie Etického kédexu
zamestnanca mesta RoZfiava povinny obozndmit’ toho, proti ktorému st'aZnost’ smeruje s jej
obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’ a zaroveii mu
umoZni vyjadrit' sa k staZnosti, predkladat’ doklady, iné pisomnosti, informacie a uidaje
potrebné na vybavenie staZnosti. '

5. PreSetrovanie st'aZnosti na porusenie Etického kddexu zamestnanca mesta Rozilava je
¢innost’, pri ktorej splnomocnenec pre etiku postupuje tak, aby zistil skutoény stav veci
ajeho stlad, alebo rozpor s pravnymi predpismi, G¢elnostou a hospodarnostou plnenia
uloh, osobu, ktord zodpovedd za zistené nedostatky ako aj pri¢iny ich vzniku a Skodlivé
nasledky.



6. Pri preSetrovani staZnosti na porusenie Etického kédexu zamestnanca mesta RoZiiava sa
vychadza z jej obsahu bez zretel'a na stazovatel’a a toho proti komu st'aznost’ smeruje, ako
aj na to, ako ju staZovatel’ oznadil. ,

7. Za  predloZenie vSetkych relevantnych dokladov — zodpovedd priamy nadriadeny

'zamestnanca, proti ktorému st’aznost’ smeruje.

Splnomocnenec pre etiku pisomnou pozvankou zvold konanie o preetreni staZnosti .

9. Zkonania o preSetreni staZznosti na poruSenie Etického kodexu zamestnanca mesta
RoZziiava sa vyhotovuje zapisnica o preSetreni st’aZnosti.

10. Na tomto konani je vzdy pritomny zamestnanec proti ktorému staznost’ smeruje, jeho
priamy nadriadeny, prednosta MsU, pripadne primator mesta.

11. V pripade, Ze zo zistenych skutoénosti vyplynie potreba zabezpeCenia d’al§ich podkladov,
tato skutofnost’ sa uvedie do zépisnice spolu surenim osoby zodpovednej za ich
zabezpecenie .alehoty na ich predloZenie, ako aj termin nového konania o preSetreni
staznosti. Nového terminu konania o preSetreni staZnosti sa zalastnia vSetky osoby
zucastnené na pdvodnom termine. Z nového preSetrenia staZnosti sa spiSe zapisnica, ktorej
neoddelite’nou stcast’ou je zépisnica z pdvodného konania.

12. StaZznost’ je preSetrend prerokovanim zapisnice ajej podpisanim vSetkymi osobami
zifastnenymi na konani a preSetreni staznosti.

13. Splnomocnenec pre etiku je povinny spracovat’ k staznosti na poruSenie Etického kédexu
zamestnanca mesta RoZiava kone¢né stanovisko a pisomne ho odoslat’ staZovatelovi
v lehote v zmysle zdkona o staZnostiach.

14. V pripade, Ze¢ staZnost na poruSenie Etického kddexu zamestnanca mesta Rozilava bola
vyhodnotena ako opodstatnena, splnomocnenec pre etiku v su€innosti s nadriadenym
zamestnanca a prednostom MsU, pripadne primatorom mesta uréia d’al$f postup vo&i
dotknutému zamestnancovi v zmysle ¢l.8 Etického kédexu zamestnanca mesta RoZiava
a pracovného poriadku mesta Rozilava.

@

C118

Osobitné ustanovenia o procese vybavovania st’aznosti na poruSenie Etického kédexu
voleného predstavitel’a samospravy

1. StaZnost’ na porulenie Etického kodexu voleného predstavitela samospravy preSetruje
a vybavuje splnomocnenec pre etiku v sudinnosti s komisiou na preSetrenie staZnosti
menovanou mestskym zastupitel'stvom.

2. Po vypracovani zapisnice z preSetrenia st'aznosti splnomocnenec pre etiku vypracuje spravu
ovysledku preSetrenia staZnosti, ktort predloZi na najbliz§ie zasadnutie MZ a pisomne
oboznami st'azovatela s vysledkom preSetrenia staZnosti.

CL19
Kontrola vybavovania st’aznosti

Hlavny kontrolor mesta predkladd mestskému zastupitel'stvu ro¢nu spravu o vybavovani st'aZnosti.
Sucastou rofnej spravy je aj sprava o vybavovani staznosti na poruSenie Etického kédexu
zamestnanca mesta Roziiava a Etického kédexu voleného predstavitela samospravy.

CL 20
Zavereiné ustanovenia

1/ Vo veciach neupravenych tymito zdsadami platia ustanovenia zédkona NR SR &. 9/2010 Z.z.
v platnom zneni.



2/ Zasady o postupe pri prijimani, evidovani, vybavovani akontrole vybavovania staZnosti
v podmienkach samospradvy mesta Rozilava nadobidaju uéinnost’ dfiom schvélenia Mestskym
zastupitel'stvom.

3/ Sucastou tychto zésad o prijimani a vybavovani staZnosti a peticii su odporucané vzory
pisomnosti uvedené v prilohe k zasaddm.

4/Tieto zésady o prijimani avybavovani staznosti boli schvalené uznesenim Mestského
zastupitel'stva ¢.144/2017 diia 29.6.2017. Zasady nadobudaju t¢innost’ diiom schvélenia.

5/Diiom nadobudnutia G¢innosti tychto zasad sa ruSia Zasady o prijimani a vybavovani staznosti,
ktoré boli schvélené uznesenim Mestského zastupitel'stva ¢. 313/2012 zo dna 29.11.2012.

.
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Priloha.¢.1

Mesto Roznava, éaférikova 29, 048 01 Roziava
Podanie st’aznosti

Staznostou v zmysle zakona &. 9/2010 v.z.n.p. je podanie fyzickej osoby alebo prévnickej osoby
(dalej len ,,st'aZovatel), ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, o ktorych sa domnieva, Ze
boli poruSené ¢innost’ou alebo nefinnost’ou organu verejnej spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

St'azovatel’:
FO ( meno, priezvisko, adresa pobytu )

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Predmet st’aznosti:

St’azovatel’ na podporu svojich tvrdeni priklada: (nizov materialu, podet stran)

St’aZzovatel’ Ziada — neziada o utajenie totoZnosti.

....................................................

podpis st'azovatel’a
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Priloha.¢.2

Mesto Roiiava, Safirikova 29, 048 01 RoZiiava

Zapisnica o presetreni st'aznosti

Predmet st’aznosti:

Organ VS v ktorom sa st’aZnost’ preSetrovala.............cccoocovcrrvricniniinniccnincnnneceneenes
Meno a priezvisko vediiceho orginu verejnej spravy, v ktorom sa st’aZnost’ preSetrovala,

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Datum vyhotovenia ZAPISIICE:...........ccccooeerveeiiiiiitc e

Preukazané zistenia:
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Zaver:

A/St’aznost’ opodstatnena:

Povinnost’ vediiceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st’aZnost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zistupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej orgianom verejnej
spravy, ktory st’aznost’ preSetroval :

................................................................................

..................................................................................
..................................................................................

..................................................................................

.................................................................................
.................................................................................

.................................................................................

Stazovatel’ bol oboznimeny s opatreniami dfia:............cccveeveeinieniecenntereee e

Prilohy:
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Priloha.¢.3

Mesto Roznava, Safirikova 29, 048 01 RoZiiava

Zapisnica o presetreni staznosti na porusenie Etického kédexu zamestnanca
mesta Roznava

Predmet st’aZnosti:

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
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Zaver:

A/Staznost’ opodstatnena:

Dal¥i postup voéi dotknutému zamestnancovi:

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

’

Podpisy pritomnych:

................................................................................

Prilohy:
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