A ROZSNYOI VAROSI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Rozsnyd Varos Képvisel6-testiilete a Tt. 369/1990 sz. tébbszor mddositott és kiegészitett, kozségi
onkormanyzatokrdl sz6l6 térvénye 11. §-a 4. bekezdése i) pontja értelmében kiadja

a
Rozsnyoi Varosi Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat.

1.8

1. A Rozsnyoi Vdrosi Hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzata ( a tovabbiakban csak Szervezeti
és miikédési szabdlyzat) a varosi hivatal alapvet6 szabdlyzata, amely minden hivatali
alkalmazott szdmara kotelez6 erej(.

2. A Szervezeti és miikdési szabdlyzat szabdlyozza a hivatal miikodésének belsé rendjét,
féképpen szervezeti felépitését, hataskorét és az egyes szervezeti egységek belsé jogkorét, az
igazgatdasi alapelveket, a hivatal szervezeti felépitésének alapelveit és ezek kolcsonos
viszonyait.

Elsé fejezet
A VAROSI HIVATAL JOGALLASA

2.8
1. A Varosi Hivatal a varosi képvisel§-testilet és a polgarmester végrehajtd szerve.
2. A \Vdrosi Hivatal biztositja:
a) avarosi képvisel6-testiilet, a polgdrmester, valamint a varosi képvisel6-testilet altal
létrehozott szervek feladatainak ellatasaval kapcsolatos szakmai, Ugyviteli és

szervezési dolgokat,

b) a varos szerveinek és a varosi képvisel6-testllet szerveinek Ugyiratkezelését;
a varosi hivatal a varos iktatdjaként és UgyiratkészitGjeként mikodik,

c) avarosi képvisel6-testilet, a varosi tanacs és a bizottsagok (ilésésére a szakmai és
egyéb irdsos anyagokat,

d) apolgarmester kozigazgatasi eljaras soran kiadott hatdrozatai irasbeli valtozatanak
elkészitését,

e) végrehajtja a varosi képvisel6-testiilet rendeleteit , hatarozatait, valamint a
a polgdrmester hatarozatait,

f) tovabbi, hatdlyos jogszabalyok altal atruhazott dllamigazgatasi feladatokat lat el.



3.5
AVarosi Hivatal jogallasa

1. AVarosi Hivatal belsé felépitését a polgarmester hatdrozza meg a vdrosi képviselG-testilet
javaslata alalpjan.

2. A Vdrosi Hivatal nem jogi személy, nem rendelkezik jogalanyisaggal.

3. A Varosi Hivatal székhelye: RoZfiava, Safarikova ul. 29.

4.8

AVarosi Hivatal finanszirozasa és gazdalkodasa

1. A\Varosi Hivatal finanszirozasa, beleértve a Varosi Hivatal mikodéséhez sziikséges bérkeretet
és a miszaki eszkozoket is, és gazdalkoddsa a varos koltségvetésének részét képezi az illetd
koltségvetési évben.

2. AVdrosi KépviselS-testiilet a polgdarmester javaslata alapjan, kiilonleges és kell6en indokolt
esetekben, a naptari év folyaman is valtoztathat a bérkereten.

3. A pénzeszkozokkel torténé gazdalkodas feltételeit A vdros vagyongazddlkoddsi alapelvei és
A vdros pénzeszkbzeinek kezelésérdl szold dltaldnos érvényli rendelet szabalyozza.

Masodik fejezet

AVAROSI KEPVISELO-TESTULET, A POLGARMESTER, A
POLGARMESTER-HELYETTES ES A FOELLENOR HIVATALI

HATASKORE
5.8

1. A Varosi Képvisel6-testiilet Varosi Hivatalt érinté hataskore:

a) jévahagyja a Varosi Hivatal szervezeti és m(kodési szabdlyzatat, annak esetleges
maodositasait és kiegészitéseit, a zard rendelkezésben foglalt kivételeken kiviil,

b) meghatdrozza a Vérosi Hivatal belsé felépitését,



hatdroz az allamhdztartdsi vagyonnal és pénzeszkdzokkel torténé gazdalkodassal és
azok kezelésével kapcsolatos lgyekben A vdros vagyongazddlkoddsi irdnyelvei és
A vdros pénzeszkézeinek kezelésérél szolo dltaldnos érvényli rendelet értelmében,

c) jévahagyja a vdros vagyonat és pénzforrdsait érint6 intézkedéseket, valamint
ellen6rzi az azokkal torténd pénziigyi gazddlkodast A vdros vagyongazddlkoddsi
irdnyelvei és a A vdros pénzeszkézeinek kezelésérdl szolé dltaldnos érvényli rendelet
alapjan,

d) joévahagyja Rozsnyd Vdros szerveinek és alkalmazottainak javadalmazasi szabdlyzatat

e) joévahagyja a Varos alkalmazottainak munkarendjét

f) jovahagyja a Varos koltségvetését — ezen belll a Varosi Hivatal koltségvetését is —, a
koltségvetés modositasait, ellendrzi a koltségvetés teljesitését, valamint jovdhagyja a
zarszamadast,

2. A Viérosi Képvisel6-testiilet egyéb ligyekben is hataroz, amennyiben ugy itéli meg,
hogy fontos varosérdekrdl van szé.

6.8

A polgarmester hataskore

A Varost a polgarmester képviseli és 6 a Varos legfelsGbb végrehajtd szerve.

A polgarmester a Varos vezet6 szerve a Varost érinté vagyonjogi lUgyekben és a Varos
alkalmazottait érinté munkaltatdi jogkorben, kozigazgatdsi ligyekben pedig kozigazgatasi
hatdsag. Ado- és illetékiigyekben a polgdrmester adéhatésag.

A polgarmestert ezen jogkorokben a Varos Szervezeti és miikédési szabdlyzataban
meghatdrozott mértékben az alpolgarmester , ill. meghatarozott esetekben a Varosi Hivatal
eléljaréja helyettesitheti, ill. ezen jogkorok rajuk atruhdzhatdk.

A polgarmester a Varosi Hivatal irdnydban f6leg a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) kinevezi és visszahivja a Varosi Hivatal eloljardjat,

b) varosigazgatasi feladatokat lat el a torvényekkel , Rozsnyd Vdros alapszabdlyzatadval,
a vdros altalanos érvényli rendeleteivel és alapelveivel és jelen szabalyzattal
0sszhangban,



c) dontést hoz minden olyan varosigazgatasi ligyben, amelyet torvény, Rozsnyo Vdros
alapszabdlyzata vagy ezen Szervezeti és miikddési szabdlyzat nem utal a Varosi
KépviselS-testiilet hatdskorébe,

d) munkajogi vagy bérezési kérdésekben a szervezet vezetdje,

e) meghatalmazas a Varos jogi ligyekben torténé képviseletére,

f) kereset benyujtasanak jovahagyasa.

7.8

Polgarmesteri Iroda

1. A PolgdrmesteriIroda a Varos polgarmesterének végrehajté és hivatali részlege .
A Polgarmesteri lrodat a Vidékfejlesztési Osztaly, a Polgdrmesteri Titkdrsag és a
Valsagkezelési Osztaly képezi.

3. APolgarmesteri Iroda tevékenységét a polgarmester irdnyitja és a Polgarmesteri
Iroda alkalmazottai a polgarmester kézvetlen beosztottai.

4. A Polgarmesteri Titkarsag vezetési és igazgatasi feladatokat Iat el fG6ként a kovetkezé
teruleteken:

a) Osszedllitja a polgdarmester munkaprogramjat, amelynek szervezésében
koézremikodik

b) az egyeztetett targyalasok nyilvantartasat vezeti, valamint a polgdrmesternek
benyujtja a targyalasokhoz sziikséges hattér- és egyéb anyagokat

c) apolgarmesternél folytatott fontos targyaldsokrdl feljegyzéseket készit és
ezeket archivdlja

d) elGkésziti és 0Osszehivia a polgarmesteri értekezleteket , amelyekrdl
jegyz6konyvet készit és biztositja ezek szétkiildését

e) figyelemmel kiséri és ellenérzi a polgdrmester altal elrendelt feladatok
teljesitését

f)  apolgarmester elé terjeszti a beérkezett leveleket, valamint azokat is,
amelyeket a polgarmester kilon kért

g) nyilvantartja a polgarmester postajat.

8.8
A polgarmester-helyettes hataskore

1. A polgarmester-helyettesi tisztség a Varosi Képvisel§-testiilet hatarozata értelmében f6allas
mellett , vagy féallasbdl torténé hosszutavu és teljeskord felmentéssel  keriil betoltésre.



2. A polgarmester-helyettesi tisztséggel jaré feladatkor, amennyiben a tisztség f6allas mellett
keril betoltésre:
a) a polgarmester jelenlétében, a polgarmesterrel tortént elézetes egyeztetés alapjan,
féként protokoll-feladatokat Iat el,
b) a polgarmester tavollétében, féként a polgdrmester szabadsaga ill.
munkaképtelensége alatt, a polgdrmester altal raruhazott feladatokat latja el, de
nem avatkozhat a polgarmester kizarélagos jogkorébe.

3. Amennyiben a polgarmester-helyettesi tisztség f6allasbol térténé hosszutavua és teljeskord
felmentéssel keriil betoltésre, a polgdrmester-helyettes feladatkore:

a) apolgarmester jelenlétében:
= részt vesz a varosvezetés targyalasain
= koordindlja a Varosi Képvisel6-testiilet bizottsagai és a Varosi Hivatal
egyluttmikodését
= koordindlja a Vdrosi Tandacs és a Varosi Hivatal egylttm{kodését
= egyluttm(ikodik a Varosi Képvel6-testilet képviselGi szamdra torténé anyagi
és mszaki feltételek, valamint a helyiség biztositdsdban
= koordinalja a Varosi Képvisel6-testiilet bizottsagainak egytttmikodését
= részt vesz a Vdros dltal végzett felllvizsgalatokban, ellen6rzéseken, valamint
a panaszok és bejelentések elbiralasaban
= apolgdrmesterrel torténé egyeztetés alapjan képviseli a Varost tarsadalmi és
kulturdlis, esetleg reprezentdcids teriileten
= apolgarmesterrel torténs egyeztetés alapjan intézi a Varos lgyeit
b) a polgarmester tavollétében, f6leg annak szabadsaga és munkaképtelensége idején:
= a3)bekezdésben foglaltakat latja el
= Osszehivja és vezeti a Varosi KépviselG-testiilet és Tandcs Uléseit
= apolgarmesterrel tortént egyeztetést kovetden bizonyos 6sszegig jévahagyja
a kiadasi tételeket
= vagyonjogi ligyekben minden olyan intézkedésre jogosult, amely
megallapoddsok ill. szerz6dések megkotésére iranyul
4. A Vidrosi Képvisel6-testiilet a polgarmester-helyettest , a polgdrmester javaslata alapjan,
tovdbbi feladat- és tevékenységi jogkorrel ruhdzza fol.
5. Ha a polgarmester megbizatasa a megbizatasi id6szak lejarta elStt szlinik meg, a hatalyos
jogszabaly értelmében a polgarmesteri feladatokat teljes terjedelemben a polgarmester-
helyettes latja el.

9.§
A féellendr hataskore

A f6ellenGre a Varos alkalmazottja. Tisztségébe a Varosi Képvisel6-testiilet nevezi ki és hivja
vissza, tevékenységéért a Vdrosi KépviselG-testiiletnek felel. A Varosi Hivatalra kiterjed6
kompetenciait torvény szabdlyozza.

Feladatkore ellatdsdhoz 6nalld hivatali részleggel rendelkezik -- Féellendri Részleg.

9.3) 8§
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Féellendri Részleg

a Varosi Képvisel6-testiilet az ellen6rzési feladatok ellatasara létrehozza a Féellendri
Részleget / a tovabbiakban FR /, jovahagyja a részleg miikodési szabalyzatat, valamint a
m(ikodéséhez sziikséges anyagi-miszaki és pénzbeli hatteret,

a részleg alkalmazottai a Varos alkalmazottai, munkajogi szempontbdl a Varosi Hivatal
alkalmazottainak mindsilnek,

a részleget a fGellendr és szakképesitéssel rendelkezé dolgozdk alkotjak

a dolgozdk javadalmazasa a K6zérdekl munkavégzésrdl szol6 torvénnyel és Az alkalmazottak
és vdlasztott szervek javadalmazdsdrdl szolé szabdlyzattal 6sszhangban , a f6éellenér
javaslata alapjan torténik

a FR 0nadllé bels6 ellenbrzési feladatokat 1at el, beleértve az ellenGrzések eredményeinek
gyakorlati megvaldsitasat vagy a beadvanyokkal kapcsolatos ligyintézést, valamint a polgdrok
altal benyujtott inditvanyok és panaszok sajat hataskérben torténd kivizsgalasat

a f6ellendr és a FR dolgozdinak jogositvanyait és kotelességeit Rozsnyd Varos dnkormanyzati
ellenérzési elvei, valamint a Tt. kozségi 6nkormanyzatrdl szélé 369/1990 szamu tobbszor
maodositott torvénye tartalmazza.

Harmadik fejezet

A VAROSI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
10. §

Bevezeto rendelkezések

A Varosi Hivatalt a Varos alkalmazottai alkotjak.

A Varosi Hivatal élén a varosi el6ljaré all.

A Varosi Hivatal f6osztdlyokra, a f6osztdlyok pedig, ahol célszer(, osztalyokra tagolédnak
jelen Szervezeti és miikédési szabdlyzat mellékletei szerint.

Amennyiben jelen Szervezeti és miikédési szabdlyzat némely tevékenységet nem utal
konkrét illetékességi korbe, az ligyben az a f6osztaly illetékes, amely altaldaban hasonld
Ggyekben jar el. Vitatott illetékesség esetén a hivatal el6ljardja dont.

11. §
AVarosi Hivatal eldljardja

A Varosi Hivatal el6ljaréja a Varos alkalmazottja, akit a polgarmester nevez ki ill. hiv vissza. A
varosi eloljaré tevékenységéért a polgarmesternek felel.
A Varosi Hivatal el6ljaréja f6leg az alabbi feladatokat latja el:
a) szervezi a Varosi Hivatal munkajat
b) irdnyitja, szervezi és ellenérzi a Varosi Hivatal gazdasdgi tevékenységét
c) Osszedllitia a Varos koltségvetésének javaslatat, nyomon koveti a koltségvetési
tételek felhaszndldsat, a koltségvetés teljesitését



d)

f)

g)
h)

ellenérzi a Varosi Hivatal miikodésére elSiranyzott pénzeszkdzok felhaszndlasat, a
felhaszndlas gazdasagossagat, és errél negyedévenként irasban tdjékoztatja a
polgarmestert

a polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetben biztositja a Varosi Hivatal, a hivatal
intézményei és egyéb munkahelyek anyagi-m(szaki felszereltségét és gondoskodik
azok karbantartasarol

egyuttmdkodik a tobbi kozségi és varosi hivatallal a varosi alkalmazottak képzésének
megszervezése és megvaldsitasa terén

gondoskodik a Varos vagyondnak védelmérdl és a vérosi vagyongazdalkodasrol
jogosult eljarni a Varosi Hivatalt érint6 Uzleti és lgyviteli lgyekben, amennyiben
ezeket az ligyeket jelen Szervezeti és miikédési szabdlyzat nem utalja a polgarmester
vagy mas alkalmazottak kizarélagos hataskorébe
gondoskodik a Varosi Hivatal munkahelyi strukturajanak képesitést érinté mindségi
novelésérsl
veszély és fenyegetettség idején a polgarmesterrel egylttm(ikddve szervezi, irdnyitja
és végzi az alapvet6 munkalatokat jelen Szervezeti és miikddési szabdlyzat fliggeléke
értelmében
a polgarmesterrel egyitt aldirja a Varosi Tandcs és a Vdarosi Képvisel6-testilet
Uléseinek jegyz6konyvét
tanacskozasi joggal részt vesz a Varosi Képvisel6-testiilet, a Varosi Tanacs és a Varosi
KépviselS-testiilet bizottsdgainak (ilésein

a polgarmester-helyettessel egylittm(kodve biztositja a jelen Szervezeti és miikédési
szabdlyzat 8. §-aban foglalt feladatok ellatasat

A Varosi Hivatal el6ljaréja a Varosi KépviselG-testiilet és a polgarmester altal raruhazott
tovabbi, munkakori beosztdsanak megfelelS feladatokat is ellat.

12. §
Eloljaroi Titkarsag

Az El6ljardi Titkarsag a Varosi Hivatal eloljarojanak végrehajté és hivatali részlege.
Tevékenységét a Varosi Hivatal el6ljardja iranyitja, és az alkalmazott az el6ljaré kdzvetlen
beosztottja.

A Titkarsag f6leg az alabbi terlleteken lat el feladatokat:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

jegyz6konyveket készit a Varosi Hivatal eldljaréjanal folytatott fontos targyaldsokrol,
s ezeket archivdlja

el6késziti és 6sszehivja a Varosi Hivatal eldljaréja értekezleteit, ezekrdl
feljegyzéseket készit és biztositja ezek szétkildését

figyelemmel kiséri a Varosi Hivatal el6ljaréja dltal kiutalt feladatokat és azok
teljesitését

a Varosi Hivatal el6ljardja elé terjeszti a beérkezett leveleket

figyelemmel kiséri az iratok hatarid6ben torténd intézését

vezeti az alkalmazottak munkaidé nyilvantartdsat és az étkezési jegyekkel
kapcsolatos feladatkort latja el

13. §
Eloljaro-helyettes



A Varosi Hivatal eldljaréjat tdvolléte alatt az altala  kijel6lt féosztalyvezets
helyettesiti meghatarozott jogkdrben, irdsbeli megbizas alapjan.

14. §

AVarosi Hivatal f6osztalyai

1. A Viérosi Hivatal f6osztalyai, éliikkon a f6osztalyvezetével, a Varosi Hivatal alapvetd
hivatali egységei. Az egyes f6osztdlyok egymassal szorosan egylttmikodnek
feladataik teljesitésében.

2. A Viarosi Hivatal f6osztalyai a kévetkezék:

a) Altaldnos és Beliigyi Igazgatasi Féosztaly , amelynek részét képezi
= Szervezési Osztaly
=  Anyakonyvi Hivatal
b) Pénzigyi, Helyi Adok és llletékek FGosztalya, amelynek részét képezi
= Pénzigyi Osztaly
=  Helyi AdOk és llletékek Osztalya
c) Jogi és Vagyonkezelési FGosztaly
d) Epitésiigyi, Terilettervezési, Kornyezetvédelmi F&osztaly
e) Kulturilis, Iskolaligyi, Oktatasi és Sport F6osztaly
f) Szocidlis és Lakaspolitikai F6osztaly
g) A szervezeti felépitésben f6osztaly besoroldsu, 06nallé hataskorrel bird a
Polgdrmesteri Iroda / Polgarmesteri Titkarsag, Vidékfejlesztési Osztaly,
Valsagkezelési Osztaly/, amely a polgdrmester kbzvetlen iranyitasa alatt all/

3. Azegyes féosztalyok és osztalyok tevékenységi kore jelen Szervezeti és miikddési szabélyzat
flggelékében talalhatd.

4. Af6osztalyok és az osztalyok sajat szakteriiletiikon azokat a feladatokat latjak el, amelyek
alkalmazottaik munkakori leirdsaban szerepelnek, féleg:

a) biztositjak a varosi dnkormanyzati szerveik ligyiratkezelését

b) elkékészitik és biztositjak a szakmai hattéranyagot, valamint egyéb iratokat a Varosi
KépviselS-testiilet, a Varosi Tanacs és a bizottsagok lléseire

C) el6készitik és kidolgozzak a polgarmester kozigazgatdsi eljards soran kiadott
hatarozatainak irasbeli valtozatat

d) a Varos altalanos érvényd rendeletei javaslatainak el6készitése

e) koordinaljak a varosi Gizemek, szervezetek és intézmények tevékenységét

f) szervezésileg és mliszakilag biztositjdk a Varosra atruhdzott allamigazgatasi
feladatok teljesitését

A f6osztalyok és osztalyok a Varosi Hivatal el6ljardja, a polgdrmestere és a polgarmester-
helyettese meghizdsabdl tovabbi feladatokat is ellatnak.

5. A\vdrosi hivatal f6osztalyai és osztalyai sajat miikodési teriiletiikon biztositjak a hatarozatok
végrehajtdsat, esetlegesen egyilttm(ikédve atobbi f6osztallyal , osztéllyal, varosi
renddérséggel, esetleg tovabbi allami szervekkel.

6. AVarosi Hivatal fosztalyai tevékenységének szervezésében és iranyitdsaban  féleg
a kovetkez6 alapelvek érvényesitenddk:



a) afbosztalyok egyluttm(ikodése olyan kérdésekben, amelyek két vagy tobb f6osztaly
hataskorébe esnek, az allaspontok koordindlasa,

b) a munkafeladatok ellatasaval kapcsolatosan felmerilé vitdkat a f6osztalyvezet6k
dontik el. A vitdkat els6sorban megegyezés Utjan sziikséges rendezni. Amennyiben
nem jon létre megegyezés, a vitat a hivatali el6ljard, a polgdrmester vagy a Varosi
Tanacs donti el.

15. &

AVarosi Hivatal f6osztalyvezetGi
1. AfGosztalyvezetGk a Varosi Hivatal el6ljardjanak és polgarmesterének beosztottjai.
A Terlletfejlesztési Osztaly vezet6je a Varosi Hivatal f6osztdlyvezet6jének mindgsiil.

2. Af6osztalyvezet6k azokat a feladatokat latjak el és felelnek a teljesitésiikért, amelyek az
egyes flosztalyok tevékenységi korében szerepelnek, valamint a feladatok teljesitéséhez
megfelel6 korilményeket alakitanak ki. FelelGséggel tartoznak a Varosi Képvisel6-testiilet és
a Varosi Tandcs hatarozatainak pontos és id6ben torténd kidolgozdsaért és megvaldsitasaért,
valamint az 6nkormdnyzatot érint6 torvények és egyéb jogszabdlyok betartdsaért.

3. AfGosztdlyvezetbk f6leg a kovetkez6 feladatokat latjak el:

a) irdnyitjak a fGosztalyt és felelnek annak munkajaért,

b) iranyitjak, ellenérzik és értékelik a f6osztaly alkalmazottainak munkajat, a feladatok
teljesitését,

c) felelnek az irasbeli anyagok minéségi feldolgozasaért,

d) tajékoztatjak az alkalmazottakat a tevékenységiikhoz nélkilozhetetlen tényekrdl,

e) egylttmUlkddnek a tobbi féosztalyvezetdvel,

f) gondoskodnak az alkalmazottak szakmai szinvonaldnak névelésérél, és megfeleld
munkafeltételeket teremtenek szamukra,

g) gondoskodnak a munkabiztonsagrol és egészségvédelemrdl,

h) részt vesznek a Varosi KépviselG- testiilet Glésein , valamint a lakossagi gyliléseken

i) biztositjdk a fGosztalyokon a teljes és attekintheté munkajogi és egyéb elGirasokat,
irdnyelveket és hatarozatokat tartalmazé dokumentaciét, amely szikséges
a f6osztaly munkajahoz,

j)  kovetik és nyilvantartjak a jogi normakat, melyek alapjan kiegészitik a Varos torvény
altal elGirt kotelességeit, amelyek jelleglikt6l fliggben az iranyitasuk alatt allo
féosztaly tevékenységi korébe tartoznak , méghozza a zard rendelkezésben foglalt
meghatalmazas alapjan,

k) meghatarozzak az alkalmazottak munkakari leirasat.

Negyedik fejezet
AVAROSI HIVATAL ALKALMAZOTTAI

16. 8§

1. A Varosi Hivatal alkalmazottainak jogai és kotelességei a Munka torvénykonyvében, a
kozérdek(i munkavégzésrdl széld torvényben, a  vonatkozdé végrehajtd rendeletekben,
valamint a tovabbi 4ltaldnos érvényl rendeletekben és a Rozsnydi Vdrosi Hivatal
munkarendjében vannak szabalyozva.

2. AVdrosi Hivatal alkalmazottainak jogait és kotelességeit a munkaszersz6dés, a kollektiv
szerz6dés, abels6 szervezeti szabdlyok , a polgdrmester utasitasai és rendelkezései
szabalyozzak.



Otodik fejezet
IRATKEZELES ES IRATFORGALOM
17.§

Iratkezelés

A Varosi Hivatal szabalyszer( iratkezeléséért az egyes fGosztalyvezetSk és a Varosi Hivatal
eloljardja felelnek.

Minden alkalmazott koteles szabdlyszerlien kezelni és id6ben elintézni a hozza tovabbitott
iratokat, valamint felel az iratok megdvasaért.

Az iratkészitést, -kiildést, -megjel6lést, tovabba a kiildemények atvételét és osztalyozasat,
archivaldsat és megsemmisitését az Iratkezelési szabdlyzat részletesen szabdlyozza.

18. §
Iratforgalom

Az iratforgalmat a Vdrosi Hivatal egyes f6osztalyai, osztdlyai, a Varosi Hivatal eldljaréja és

a polgarmester bonyolitja, akik az iratokat elkészitik, ellenérzik, megvizsgaljak és jovahagyjak.
Az iratforgalmat részletesen az Iratkezelési szabdlyzat szabdlyozza.

A szamviteli bizonylatok forgalmat a Szdmviteli bizonylatok forgalmdnak alapelvei
szabalyozzak.

Hatodik fejezet
BELYEGZOK

19.§

A Vdrosi Hivatal korbélyegz6t hasznal, kozépen a Varos cimerével és a kovetkezd szoveggel:
,MESTO ROZNAVA“ , valamint hosszibélyegz6t a Varos cimerével és a ,, MESTO ROZNAVA“
felirattal.

A Varosi Hivatal tovabbi hosszubélyegz6t haszndl ,,Mestsky Urad RoZznava“ szoveggel.
Atruhdazott allamigazgatasi feladatok ellatdsa esetén a Varosi Hivatal korbélyegz6t haszndl,
kdzépen az allami cimerrel és ,, SLOVENSKA REPUBLIKA — MESTO ROZNAVA“ széveggel.

A bélyegz6k sorszammal vannak megjeldlve, és a bélyegz6k kirendelésérdl az ezzel megbizott
alkalmazott nyilvantartast vezet.

A bélyegz6k hasznalatat az Iratkezelési szabdlyzat szabalyozza.

Hetedik fejezet
AVAROS VAGYONVEDELME
20. §

Az éplletek megdvasaért és a kezelésbe adott vagyonért — az 4dltaldnos érvényl
jogszabalyokkal 6sszhangban — a polgarmester, a Varosi Hivatal eldljaréja, a fGosztalyvezetdk,
valamint hataskoriknek megfelel6en a tovabbi alkalmazottak felelnek.
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2. A Virosi Hivatal alkalmazottainak a Varos épiileteit érint6 vagyonvédelemmel kapcsolatos
jogait és kotelességeit a Vagyonvédelmi irdnyelvek szabalyozzak.

3. A Vagyonvédelmi irdnyelvek részét képezi a Varosi Hivatal altal haszndlt éplletek ajto- és
kapukulcsainak elosztasi mdédja és megé6rzése.

Nyolcadik fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
21.§

1. ARozsnydi Varosi Hivatal vezet6 alkalmazottai kotelesek beosztottaikkal ismertetni a jelen
Szervezeti és miikédési szabdlyzatot a szabalyzat hatalyba lépésétél szamitott 10 napon beldl,
tovabba azokkal az alkalmazottakkal, akik a hatalyba Iépést kbvetSen [épnek munkaviszonyba
, legkés6bb a munkaviszonyba |épés napjan. Az alkalmazottakat sziikséges ismertetni jelen
szabdlyzat mddositasaival és kiegészitéseivel is.

A vezet6 alkalmazottak a szabalyzatot egyuttal kételesek betartatni.

Az alkalmazottak minden jelen szabdlyzattal torténé ismertetést kotelesek aldirdsukkal
igazolni.

2. AVarosi Hivatal alkalmazottai szdmdra a Rozsnydi Vdrosi Hivatal szervezeti és miikddési
szabdlyzata af6osztily- és az osztalyvezet6knél, a Varosi Hivatal el6ljaréjanal és
a polgarmesternél érhet6 el. A f6osztalyvezet6knek a varosi alkalmazottak szamara lehetévé
kell tennilk a szabalyzatba torténd betekintést.

3. Apolgarmester jogositvanya az egyes fGosztalyok munkakdri leirdsanak a kiegészitése,
mégpedig az egyes f6osztadlyvezetbknek a Varos Hivatali eldljaréja altal benyujtott javaslatai
alapjan, vagy pedig abban az esetben, ha szlikségesnek mutatkozik a kiegészités a térvénybdl

vagy egyéb tényekbdl kifolydlag.

4. A Rozsnydi Vdrosi Hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzatdt Rozsnyé Varos Képvisel6-
testilete 90/2003 szamu rendeletében 2003. 4.29-én jévahagyta.

5. A Szervezeti és miikédési szabadlyzattol eltéré dolgokat a jovahagyastdl szamitott 30 napon
bellil a szabalyzattal 6sszehangolni szlikséges.

6. Jelen szabalyzat a jévahagyasa napjan |ép hatdlyba.

7. A 8.§ moédositasa 2007.02.20-an |ép hatdlyba.
A 13. § mddositasa 2006.12.28-an Iép hatalyba.

8. A moddositas, amelyet a Varosi KépvielG-testilet a 261/2008 sz. rendeletében 2008.11.10-én
hagyott j6va, a jévahagyds napjan lép hatdlyba.

9. A7.§, 13.§, 14. §, és a 21. § mddositasat, amelyet a Varosi Képvisels-testilet a 290/2009
szamu rendeletében 2009.10.29-én hagyott jév4, a jévahagyas napjan lép hatdlyba.
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Kelt Rozsnydn 2009.10.30-an

MUDr. Vladislav Laciak

a varos polgdrmestere

Pénzigyi, Helyi Addk és llletékek F6osztalya

Az aldbb osztalyokra tagolédik:

Pénzligyi Osztaly
Helyi Addk és Illetékek Osztalya

I. A Pénziigyi Osztaly feladatai

a Varosi Hivatal és az iskolaiigy finanszirozasa és koltségvetése terén:

koltségvetési javaslat 0sszeallitdsa a kovetkezs évre és a kovetkez6 két évre,

pénziigyi terv 0sszedllitasa (rovidtavu, kozéptavd, hossziutavu)

a varosi koltségvetés teljesitésére iranyuld intézkedési javaslatok benyujtasa

a jovahagyott koltségvetés mddositasara irdnyld javaslatok benyujtasa

a koltségvetés-maodositasok nyilvantartasa

a Varosi Hivatal pénziigyi gazdalkoddsdnak biztositasa

a jovahagyott koltségvetés teljesitésérdl szold nyilvantartasok vezetése , amelyek az
ellen6rzések, a gazdasagi elemzés és a jovSbeni koltségvetési javaslat és pénzigyi terv
Osszedllitdsanak alapjaul szogalnak,

aVarosi Tanacs és aVarosi Képvisel6-testiilet szakbizottsdgai szamdara az anyagok
el6készitése

kapcsolattartds a bankkal, az atutaldsok és csekkek elkészitése,

a pénztari és a bankszamldkon levé maradvany nyilvantartasa

lakasfejlesztési alap, tartalékalap, szocidlis alap
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a szamvitel terén

teljeskord szamviteli tevékenység a pontos, teljes és id6ben torténé feldolgozas
kovetelményének betartdsaval

Rozsnyd Varos, mint gazdalkodd egység kett6s konyvvitelének teljeskori vezetése

a Varos dltal alapitott koltségvetési szervezetek, tehat az alapiskola, szabadidé
kozpont, mivészeti alapiskola — jogi személyiséggel rendelkez6 szervezetek pénziigyi
kimutatdsanak havi szint( kidolgozasa

a gazddlkodasrdl, a bevételek és kiadasok teljesitésér6l szélé  szamviteli
kimutatasokhoz szilikséges anyagok és aszamviteli kimutatdsok elkészitése, az
alapokrol szél6 kimutatds elkészitése, mérleg, eredménykimutatds stb.,

konyv szerinti leltar elkészitése

a varos teljeskord vagyonleltaranak elkészitése

a pénztar konyvelése terén

a f6pénztaron atmend bevételek és kiadasok konyvelése — adok és illetékek, igazgatasi
illetékek, szdmldk pénztdron keresztil torténd kiegyenlitése, el6legek nyujtasa és kdnyvelése,
a kovetelések, kdlcsondk, atmeneti pénzigyi segélyek torlesztése stb.

bankszamlakivonatok konyvelése terén

a bankszamlan atmend bevételek és kiadasok kdnyvelése (banki kivonatok, ,DzN“-csekkek,
haztartasi hulladék-dij ), tdmogatdsi szamldkon atmené bevételek és kiadasok (iskolatigy,
anyakonyv, szocialis segitségnyujtas, befektetési akcidkra szant tdmogatasi eszkdzok , esetleg
egyebek), az alapok bankszamlajan atmené varosi koltségvetésen kivili bevételek és
kiadasok

belsé bizonylatok kényvelése terén

ebédjegyek felhasznalasanak konyvelése, Uzemanyag-fogyasztds konyvelése, helyesbité
bizonylatok, az addk és egyéb illetékek ( novekedés és csokkenés), raktarkonyvelés (bevétel
és kiadas), a vdrosi vagyon konyvelése ( ndvekedés és csokkenés) — foldek, épiletek — atvitel
(besorolas, kivezetés, bérlet stb.), szamlakiegyenlités , befektetési eszk6zok alapja, forgd
eszkozok alapja, vagyonatvételrdl szold delimitacids jegyzékonyvek ( a kovetelések és
a kotelezettségek atvételérdl is), a parlamenti és helyhatdsagi valasztasok kiaddsainak
konyvelése, népszavazas stb.

a fépénztar terén

pénztarvezetés

a pénztar konyvelése és a pénztarkonyvi bejegyzések pontossaganak ellenbrzése
az adok és illetékek, igazgatasi és egyéb illetékek és egyéb bevételek inkasszaldsa
a készpénz elvezetése a bankba — naponta

illetékbélyegek vasarlasa és eladasa

avevl és szdllitéi szamlak nyilvantartasa terén

a vevl és szallitéi szamlak teljeskorl kezelése
a szallitéi szamlak nyilvantartasa kiegyenlitésiikkel egyltt
a vevd szamlak nyilvantartasa a kiegyenlitéstikkel egyitt
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= avevl és szallitdi szamlak konyvelése

= abeérkezett figyelmeztetések és felszélitasok nyilvantartasa és kiegyenlitésiik nyomon
kovetése

= aszdllitéi szamlak kényv szerinti leltara

= avevl szamlak kdnyv szerinti leltara

= akovetelésekrdl és kotelezettségekrél attekintés készitése, a hataridd, a szdmlazas szovege,

bizonyos hatariddig kiegyenlitett vagy kiegyenlitetlen stb. szempontok szerint

a fogadott tamogatasok és hitelek nyilvantartasa terén

=  tdmogatdsok és vissza nem téritendé tamogatasok befogadasanak és felhasznaldsanak
nyilvantartasa és konyvelése, a tdmogatasi és a vissza nem téritend tdmogatasi szerz6dések

nyomon kovetése a pénzeszk6zok pontos konyvelése szempontjabol

= akamatok és aszamlavezetéshez kapcsoldodd dijak konyvelése és ezek elvezetése

a tamogatast nydjtéhoz

= ahitel befogadasardl és felhasznalasarél vezett nyilvantartds, a pénzintézetekkel és

alapokkal kotott hitelszerz6dés feltételei betartasanak nyomon kovetése,
utazasi koltségtérités nyilvantartasa terén

= aszolgdlati utak (hazai és kiilfoldi) nyilvantartasa — Utnyilvantartas
= akikuldetési rendelvények alapjan torténé koltségtéritések nyilvantartasa

koltségvetésen kiviili alapok Iétrehozasarodl és felhasznalasardl vezetett nyilvantartas (,,FRB,
SF,CF,RF“) terén

= javaslatok benyujtasa koltségvetésen kivili alapok Iétrehozasara és felhaszndldsara,
a felhaszndlas nyomon kovetése

bérezés terén:

B abérezéssel jaro teljeskor(i feladatkor ellatdsa

B Rozsny6 Vdros alkalmazottainak bérezésével kapcsolatos feladatkor teljeskord ellatasa

B kimutatasok készitése intézmények részére a torvényi elGirdsok értelmében

® a3 konyveléshez sziikséges bértablazat elkészitése

B statisztikai kimutatdsok és jelentések (negyedéves, éves) elkészitése

B betegbiztositasi dllami hozzajarulas kifizetése

B csaladi potlék kifizetése

®  a ki nem meritett szabadsag meghatdrozdsa , a ki nem meritett szabadsag napokban torténd
meghatdrozdsa a targyid6szak végéig

B tUlérak nyilvantartasa

B anyugdijbiztositdsi nyilvantartdlapok vezetése minden egyes alkalmazott szdmara

B 3 bérezés konyv szerinti leltara

B megbizasi szerz6dések és munkavégzési megallapoddsok alapjan toérténé addztatas,

kifizetések és ellenGrzések

B jovedelmigazoldsok kiallitasa ( volt alkalmazottak részére is)

B |evelezés a biztositékkal, birdsagokkal az alkalmazottak bérét érinté levonasokkal,

igazoldsokkal kapcsolatban vagy egyéb, alkalmazottat vagy szervezetet érinté lgyben (pl.

végrehajtas, bérlevonasrol sz6l6 megallapodasok, kdlcsonok...)
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B kilonboz6 ellen6rzések hattéranyaganak elkészitése

B a3 bérkoltségvetési javaslat hattéranyaganak elkészitése

B 3 bérkoltségvetés teljesitésének nyomon kovetése kiilonb6z6 szempontok alapjan

az iskolaiigy terén:

> jogi személyiséggel nem rendelkezé jogalanyok — 6vodak , s ezen beliil az iskolai étkezdék

szamviteli feladatok ellatasa az iskolaligy terén a jogalanyisaggal nem rendelkezé
jogalanyok esetében , azaz évodak, az dvoddkhoz tartozd iskolai étkezdék esetében,
a koényv szerinti leltar elkészitése

az iskolaligyet érint6 bérek és ajarulékok kifizetése, ezek utdlagos ellendrzése,
konyvelése és a bérkeret felhasznaldsa

az évodak és az 6voda mellett m(ikdd§ iskolai étkezdék vevd és szallitdi szamlainak
teljeskord nyilvantartdsa

az 6évoda és az o6voda mellett mikédé iskolai étkezde bankszamldin keresztiil
bonyolitott kifizetések nyomon kovetése

az egyes 6vodak és az dvodak mellett m(ikodé iskolai étkezdék koltségvetésének
teljesitésérdl szold nyilvantartas vezetése

az iskolaligyet érint6 kikildési rendelvények feldolgozasa

a bankkal és a tarsadalombiztositasi intézményekkel vald kapcsolattartas az iskolaligy
terén

az iskolaligyet érint6 szamlakon levé maradvanyok nyilvantartasa

az 6vodak és az dOvoddk mellett mikods iskolai étkezdék koltségvetésen kivili
szamlainak kezelése

az 6vodak és az évoda melett miikodé iskolai étkezdék szocialis alapja képzésének
és felhasznaldsanak nyyomon kovetése

ismertetni az illet6 jogalanyokkal a hataridé-valtozasokat, amelyeket sziikséges
betartani

> jogi személyiséggel rendelkezé jogalanyok (alapiskoldk és a mellettilkk miikodé iskolai
étkezdék, szabadid6kézpont, miivészeti alapiskola)

ismertetni az illet6 jogalanyokkal a hataridé-valtozasokat, amelyeket szlikséges
betartani

a minisztériummal kotott tamogatasi szerz6dések feltételei betartdsdanak nyomon
kovetése

a Varostél kapott pénzeszkdzok folydsitasi feltételeinek nyomon kovetése és
betartdsa

a jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok teljesitésének nyomon koévetése és
nyilvantartasa

a jarasi hivatal iskolaligyi médszertani munkatarsaival valé kapcsolattartas
tajékoztatni a tobbi alkalmazott aziskolaligy terén bedllt valtozaskrol

Il. Helyi Adok és llletékek Osztalya feladatkére

= helyi addk és illetékek kezelése — az addalanyok nyilvantartasa és bejegyzése, az
addalanyok megkeresése, adatellen6rzés az add pontos és teljes megallapitasdahoz,
addkivetési eljaras, addelGiras, addeljaras keretén beliil kiadott hatdrozat, adényilvantartas,
beleértve az addelbleget és az analitikus konyvelés vezetését, adodellenGrzés és
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az addigazgatasi szerv tovabbi tevékenységei a Tt. 511/1992. sz. tobbszér mddositott, az
adokrol és illetékekrél, valamint a terileti pénzligyi hatdsagok rendszerének valtozasairdl
sz0l6 torvénye, a Tt.582/2004 sz. tébbszor mdodositott, a helyi addkrdl, valamint a haztartasi
hulladék és az épitési tormelék helyi illetékérdl sz6l6 torvénye és Rozsnyd Varos teriiletén a
helyi addékrél és haztartasi hulladékrol és apré épitési tormelékrél szold altalanos érvényli
rendelet értelmében, konkrétan:

- ingatlanado

- ebadod

- kozterillet-hasznalati adé

- szallasado

- aruautomata-add

- jatékautomata-ado

- haztartasi hulladék és épitési tormelék illeték

= egyéni licensz kiadasa nyer6gépek lizemeltetésére — nyilvantartas

az illetékfizet6 alanyok bejegyzése, az igazgatdsi eljaras soran kiaddsra keriil6 hatdrozat
alapjaul szolgald adatok ellenérzése, hatarozatok kiaddsa, az illeték elGirasa, nyilvantartasba
vétele, beleértve az el6leget, analitikus konyvelés, feligyelet , a Tt.171/2005 sz. tobbszor
modositott torvénye a szerencsejatékokrél, a Tt. 145/1995 sz. tobbszor mddositott térvénye
a kozigazgatasi illetékekrdl, a Tt.71/1967 sz., a kozigazgatasi eljarasrél sz6ld torvénye
értelmében

=  fogaddirodak jatékbevételébdl torténd elvezetés nyilvantartasa és regisztracioja
adoeldleg és analitikus konyvelés vezetése a Tt.171/2005 sz., szerencsejatékokrodl szdéld
torvénye értelmében

= varosi helyi addkrdl és illetékékrdl szolo altalanos érvényl rendeletek elGkészitése

= ahelyi adok befizetésér6l szolé igazolas kidllitasa adodalanyok részére lakhatési
tdmogatds kiutaldsdhoz

ROZSNYOI VAROSI HIVATAL, SAFARIKOVA 29., 048 12 ROZSNYO

V4

EPITESUGYI FOOSZTALY, TELEPULESTERVEZESI FOOSZTALY,
KORNYEZETVEDELMI FOOSZTALY
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MUNKAKORI LEIRAS

BERUHAZAS TEREN

Irdnyt mutat a Varos teriletén megvaldsuld beruhazadsok tekintetében, valamint a
beruhdazasi tevékenységet érint6 kotelez6 érvényd allaspontot ad ki.
Sajat beruhdzasokat biztosit a lakossag szlikségleteinek kielégitése és a varosfejlesztés
érdekében, a beruhdzds el6készitésétl annak megvaldsitasaig.
Biztositja a mdszaki felligyeletet az épitmények , a kisebb épitmények, az épiiletatalakitasi
munkalatok, a épliletkarbantartasi munkalatok és az épitményrészek felett.
Biztositja az épitmények és a tereprendezés kivitelez8inek kivalasztasat a kozbeszerzésrdl
sz0l6 torvény értelmében.
Egylttm(ikodik a Varos tulajdonaban levd épliletek kezelGivel.

TELEPULESTERVEZESI TERULETEN

Telepliléstervezési hatdsagi feladatokat lat el.
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Biztositja a telepliléstervezési hattéranyagot és a teleplléstervezési dokumentaciot, a
telepulésfejlesztési és a kornyezetvédelmi igényekkel 6sszhangban, megfelel6 és
gazdasdagos terjedelemben.

Beszerzi az urbanisztikai tanulmanyt; a megbizdsban meghatdrozta a tanulmany tartalmat
és terjedelmét.

Beszerzi a regionalis fGtervet, melynek el6zetesen meghatarozta a tartalmat.
Beszerzi a teleplilésfejlesztési progndzist, amelynek el6zetesen meghatdrozta a tartalmat,
céljat és terjedelmét.

Beszerzi a terlleti-mdszaki hattéranyagot, meghatdrozza a hattéranyag felhasznalasat,
alkalmazasat és az anyaghoz vald hozzaférhetGséget.

Végzi a telepiiléstervezési dokumentacié beszerzésére iranyuld el6készité munkat, amelynek
soran egylittmUikodik tovabbi szervekkel, jogi és természetes személyekkel.

Az el6készité munkalatok sordn biztositja azon kutatdsok és elemzések eredményeinek
feldolgozasat, amelyek nélkilozhetetlenek a teleplléstervezési dokumentaciot érinté
megbizas, vazlat és javaslat kidolgozasahoz.

A kutatdsi és elemzési eredményekkel Osszhangban biztositjia a megbizas kidolgozasat,
amelyet megtdrgyal az érintett szervekkel, a jogi és természetes személyekkel.

Figyelemmel kiséri a kidolgozast és a terilettervezési dokumentaciét megtargyalja.

Megtdrgyalja a terllettervezési dokumentacid javaslatdt az érintett szervekkel, jogi és
természetes személyekkel.

Folyamatosan koveti, hogy nem vdltoztak-e a teriileti-mUszaki, gazdasagi és a szocialis
feltételek, amelyek a teleptilésszerkezeti-koncepcid alapjaul szolgalnak.

Megyvizsgalja a jovahagyott telepilésrendezési tervet, és beszerzi a Varos telepilésrendezési
tervének maddositasait vagy kiegészitéseit.

Szlikség szerint egylttmiikodik, amennyiben a Vdros érintett, a tdbbi telepiléstervezési
szervvel a teleplléstervezési dokumentacid és a telepGléstervezési hattéranyagok
el6készitésében.

Amennyiben az adott terilletre nincs kidolgozva sem telepllésrendezési terv, sem
urbanisztikai tanulmany, beszerzi a telepilésrendezési hatdrozathoz elengedhetetleniil
sziikséges egyéb hattéranyagokat.

7

EPITESUGY TEREN

Epitésiigyi hatdsagi feladatokat lat el.

Terlletrendezési eljarast folytat, kivéve a honvédelmi korzeteket, és épitményelhelyézi
hatarozatokat ad ki.

Terlletrendezési eljarast folyat, és hatarozatot ad ki a teriilet hasznositasarél , amennyiben
az Ggyben nem mas allamigazgatasi szerv, hanem az épitésiigyi hivatal illetékes eljarni.

Terlletrendezési eljarast folytat és hatdrozatot ad ki a védett teriiletté és védé korzetté
nyilanitasrél , amennyiben az Ggyben nem mas allamigazgatdsi szerv, hanem az épitésligyi
hivatal illetékes eljarni.
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Terlletrendezési eljarast folytat, a honvédelmi korzetet kivéve, és épitési tilalomrél szélo
hatarozatot ad ki.

Indokolt esetekben engedélyezi a védett teriiletté , védé korzetté nyilvanitasrol és épitési
tilalomrdl sz616 hatdrozatokban foglaltak aldli kivételeket.

Engedélyezi a joger6s teriiletrendezési hatarozat mdodositasat és a teriiletrendezési terv
hatdlyanak meghosszabbitdsat.

Az épitmények elhelyezése, tervezése, engedélyezése, megvaldsitdsa, hasznalatba vétele,
hasznalata és az épitmények eltdvolitdsa sordn az épitésre vonatkozé altaldnos mdszaki
kovetelmények , valamint a mozgaskorlatozott és a tajékozéddasukban korlatozott személyek
altal hasznalt épitményekre vonatkozé altaldnos mdszaki kovetelmények figyelembe
vételével jar el, amely kovetelmények meghatdrozzdk az épitkezés terileti-mdszaki
megolddasat és az épitmények épitési-mdszaki és célszer kivitelezését.

A kisméret( épitmények, épitési atalakitasi munkalatok, karbantartasi munkdlatok és egyes
tavkozlési épitmények bejelentése alapjan irdsbeli értesitést ad ki arrél, hogy a megvaldsitas
ellen nincs kifogasa, vagy pedig meghatarozza, hogy a kisméretl épitmény, az atalakitasi
munkadlatok, a karbantartasi munkalatok kivitelezéséhez épitési engedély sziikséges.
Epitésiigyi eljarast folytat és épitési engedelyt ad ki mindenfajta épitményre, tekintet nélkiil
az épitmények épitési-mliszaki kivitelezésére, célszerliségére és tartéssagara, valamint az
épitményekkel kapcsolatos valtoztatasokra ( hozzaépités, felépitmény, atalakitasok), kivéve
azokat az épitményeket, amelyek specialis épitéstigyi hivatalok hatdskérébe tartoznak.

Eljarast folytat és hatdrozatot ad ki az épitmények befejezés elStti médositdsarodl.
Hatdroz az épitési engedély hatalydnak meghosszabbitasarol.
Eljarast folytat és tereprendezési hatdrozatot ad ki.

Eljarast folytat és engedélyt ad ki a kitermelési és hasonld vagy ezzel Osszefiiggh
munkalatokra, amennyiben az épitésligyi hivatal, és nem mas allamigazgatasi szerv,
illetékes az tigyben.

Eljarast folytat és engedélyt ad ki tdjékoztatd, reklam és propagacidos berendezések
elhelyezésére, amennyiben ezeket ugy helyezik el, hogy a kozteriletr6l lathatok és
épitményhez vagy a talajhoz kapcsolédnak.

Hasznalatba vételi engedélyezési eljarast folytat azon épitmények esetében, amelyekre
épitési engedélyt adott ki, valamint a befejezett tereprendezéssel kapcsolatosan, a
kitermelési és hasonld munkalatokkal vagy az ezekkel Osszefiigg6é munkalatokkal
kapcsolatosan és a tajékoztato, rekldm és propagacids berendezésekkel kapcsolatosan.

Eljarast folytat és engedélyt ad ki az épitmény id6 el6tti hasznalatba vételére.

Eljarast folytat és hatdroz az épitmények ideiglenes, prébalizem( haszndlatba vételérél a

7

hasznalatbavételi engedély kiadasat megel6z6en, és engedélyezi az izembeallitast.

Eljarast folytat és engedélyezi az épitmény, az épitmény lzemrészlegének hasznalatat
érintd valtoztatdsokat, a termelési méd megvaltoztatasat vagy a termelés ill. a tevékenység
jelent8s bévitését.

Utasitast ad ki az épitmény, a tereprendezés, a munkdk és a berendezések karbantartasara.

Elrendeli az épitményen vagy az épitési telken és a tereprendezésnél torténd
elengedhetetlen kiigazitasokat.
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Eljarast folytat és elrendeli vagy kiadja az épitmények, tereprendezés, kitermelési
munkalatok vagy ahhoz hasonld vagy azzal 6sszefligg6 munkalatok, tdjékoztatd, reklam és
propagacids berendezések eltavolitasardl sz6l6 engedélyt.

Elrendeli a halaszthatatlan biztonsagi munkalatok elvégzését vagy az épitmény eltavolitasat,
a terprendezési, kitermelési munkalatok és a berendezések biztositasat.

Elrendeli az épitmény kiliritését.

Hatdroz az épitési engedély megsziintetésérél, amennyiben elharithatatlan hibat allapitanak
meg , amely az épitmény kivitelezése folyaman keletkezett.

Hataroz az elrendelt szlikségszer( kiigazitasok, az épitmény eltavolitasi, karbantartasi vagy
hozzajarulasrol.

Targyalja a jogi személyek és a vdllakozasra jogosult természetes személyek dltal elkbvetett
szabalysértéseket, kozigazgatdsi vétségeket és dont a birsagokrél.

Kisajatitasi eljarast folytat és hataroz az épitmények, foldteriletek és a hozzajuk koét6dé
jogok kisajatitasarol.

Hataroz a kisajatitasrél széld hatdrozat megsziintetésér6l, amennyiben meghatarozott
hataridén belll nem keriil sor a telek hasznalatba vételre, méghozzda azzal a céllal, amelyre
kisajatitottak.

Hataroz a varos , az épitéslgyi hivatal és tovabbi allamigazgatasi szervek dolgozdinak az
épitési torvényben foglalt feladatai teljesitése érdekében torténé idegen telekre vagy
épitménybe vald belépésérdl.

.....

Nyomon kovet minden épitési tevékenységet a varosban, és fellgyel arra, hogy a
teleptiléstervezési célokkal 6sszhangban legyenek, felligyel az épitmények allapotara és
ellenérzi, hogy az épitményeket , a rajtuk torténd valtoztatasokat, a tereprendezéseket, a
kitermelési munkalatokat és hogy a berendezések telepitését nem engedély nélkil vagy
az épitési torvénnyel ellentétesen valdsitjak-e meg.

Elrendeli az épitmény probajat, mintavételt, a mintak atvizsgdlasat, valamint a mdszakilag
igényes és szokatlan épitmények elbiralasahoz szakért6ket biztosit.

Jévahagyja az épitkezés specidlis épitésligyi hivatal altali engedélyezését.

A kozigazgatasi rendtartds alapjan gyakorolt allamigazgatasi hataskorben a sajat

hatarozatai ellen benyljtott fellebezések elbirdlasanal autoremedurat (elGzetes
feltilvizsgalat) gyakorol.

Hataroz a sajat hatdrozatai elleni lUigyészi tiltakozasrol.
Kbzigazgatasi illetékek megfizetésére szdlit fel a kozigazgatasi illettékekrdl szélé térvény
értelmében, amennyiben azok megfizetése nem tortént meg a a kérelem benyujtdsakor.

Biztositja a hatarozatok taroldsat és nyilvantartasat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és az informdcids rendszer Iétrehozasaval
kapcsolatos feladatokat teljesit.

A beszdmolasi tevékenység soran beszamolo egységként statisztikai kimutatasokat készit.

Sajat hataskorében intézi a lakosok és a jogi személyek inditvanyait a kilon jogszabalyok
értelmében.
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B A peticids jogrdl szold toérvény értelmében eljar a lakosok és jogi személyek peticidja
Ggyében.

B Atruhdzott allamigazgatasi feladatokat lat el az épitési rend teriiletén a szerzédéses
kozségekkel a K6zos Epitéstigyi Hivatal létrehozasardl sz6lé szerzédés ( ,Szerzédés a Kozos

Epitésiigyi Hivatal létrehozasardl” ) alapjan.

LAKASUGYI TEREN

= Biztositja az Allami Lakasfejlesztési Alaphoz benyujtott lakasfejlesztési kérelmek tartalmi
kovetelményeinek ellenbrzését.

=  Megvizsgdlja a lakasfejlesztési tamogatast igényl6 lakasviszonyait.

= Benyujtja az Alaphoz az el6zetesen ellenérzott kérvényeket.

Ellen6rzi a szerz6désben foglalt feltételek betartasat és biztositia a tamogatas

felhasznalasanak ellenérzését az erre vonatkozd kildn jogszabaly értelmében (a Tt.536/2004

sz. térvénnyel modositott Tt. 607/2003 sz., az Allami Lakasfejlesztési Alaprol sz616 térvény )

A kozség a lakasligyet érint6 &atruhazott allamigazgatasi feladatatokat a Tt. 608/2003 sz.

torvény 5. §-anak b) pontja értelmében latja el.

= Egyittmikodik a beruhdzékkal az elSkészités és a lakdsépités terén, valamint az Allami
Lakasfejlesztési Alaptdl torténd hitelfelvételnél.

KOZLEKEDES ES UTGAZDALKODAS TEREN

A helyi kbzutakat és maganutakat érint6 utgazdalkoddsi hatdsagi feladatokat Iat el :

= Hatdroz a maganutak helyi kdzithoz vald csatlakozdsanak létesitésérdl, atépitésérél vagy
elbontdasardl.

= Hatdroz a helyi kozut szomszédos ingatlanhoz valé csatlakozasanak létesitésérdl, atépitésérdl

vagy elbontsardl.

Terlletrendezési eljaras soran, hataskorébdl kifolydlag a helyi kozutak védelmében kotelezé

érvényd allasfoglalast ad ki.

Hataroz a helyi kbzutak lezarasardl, a keriil6krdl és a forgalom-elterelésrdl.

Hataroz a helyi kozutak nem kozlekedési célu igénybevételérdl (rendkivili igénybevétel).

Utdlagos engedélyt ad ki a helyi kbzutak nem kozlekedési célu igénybevételéhez a foldalatti

vezetékek meghibasoddsdnak elharitdsa érdekében, és megallapitia az eredeti allapot

helyreallitadsanak feltételeit.

= Hataroz a maganutak helyi kézathalozatba torténd besorolasardl, valamint a helyi kézutak
helyi kozuthalézatbdl vald kivételérdl.

= A kozforgalom el6l el nem zart maganutat a tulajdonos jovdhagyasaval kdzforgalom eldl
elzart maganutta nyilvanitja.

= Egyuttm(kodik a kozlekedési fellgyelGséggel a kozuti kozlekedés biztonsagat és
folyamatossagat érint6 tgyekben.

= A kozlekedési felligyel6ség jovahagyasaval hatdroz a kozuti jelz6tablak és berendezések
kozutakon torténé kihelyezésérdl.

= Jévahagyja a maganutakon térténd kozuti Utjelz6tablak és berendezések hasznalatat.

= Jovahagyja a hordozhatd, vertikalis kozuti jelz6tablak és berendezések helyi kdzutakon
torténd haszndlatat.

= A telektulajdonos jovahagydasaval engedélyezi kijel6lt parkolok Iétesitését.
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A helyi és maganutakra vonatkozdan specidlis épitésiigyi hivatali feladatokat lat el , kivéve a
terlletrendezési és kisajatitasi lgyeket.

Az Uttest atalakitdsi és karbantartasi munkalatainak bejelentése alapjan irasbeli értesitést ad
ki arrél, hogy a megvaldsitas ellen nincs kifogdsa, és meghatarozza, hogy a bejelentett
atalakitasokat épitési engedély alapjan lehet elvégezni.

Epitésiigyi eljarast folytat, épitési engedélyt és az épitmény befejezés el6tt
megvaltoztatasardl sz6l6 engedélyt ad ki, és hatdroz az épitési engedély id6beli hatdlyanak
meghosszabitasarol.

Hasznalatbavételi engedélyezési eljarast folytat, engedélyezi azoknak az épitményeknek a
haszndlatbavételét, amelyekre épitési engedélyt adott ki.

Elrendeli az épitmény karbantartasat, az épitményen vagy az épitési telken elvégzendd
szlikségszer( javitasokat.

Az épitmény bontasa ligyében eljarast folytat és elrendeli a bontdst vagy bontdsi engedélyt
ad ki.

Allami épitésiigyi feliigyeleti feladatokat It el.

A helyi és a maganutakra vonatkozdan specialis épitéstigyi hatdsagi feladatokat lat el, mint
atruhazott allamigazgatasi feladatot a vele szerz6désben 3all6 6nkormanyzatok részére a
Kozds Epitéstigyi Hivatal |étrehozasardl szolé szerz6dés alapjan. (,Szerzédés a Kozds
Epitésiigyi Hivatal létrehozasardl” )

Kozuati kozlekedési hatosagi feladatokat lat el:

Egyéb:

Kozlekedési licensz kiaddsa és bevonasa a vdros kozigazgatdsi terlletén mukodé
autobuszjaratokra.

Az orszagos és nemzetkozi autdbuszjaratokra vonatkozo licenszeljarasok soran engedélyt ad
ki az autdbuszjaratok varos teriletén létesitett autébuszmegalléban térténé megallasahoz.
Jévahagyja a menetrend-vdltoztatasokat a vdros kozigazgatdsi terlletén beldli
autébuszjaratok esetén.

Jévahagyja a kozteriletek egyedi hasznalatat a varos dltalanos érvényli rendeletével
0sszhangban.

Targyalja a jogi és vallalkozdsra jogosult természetes személyek altal elkovetett
szabalysértéseket, kozigazgatdsi kihdgasokat és dont a birsagokrol.

A kozigazgatasi rendtartas alapjan gyakorolt dllamigazgatasi hataskérben a sajat hatarozatai
ellen benyujtott fellebezések elbirdldsanal autoremedurat gyakorol.

Hataroz a sajat hatdrozata elleni Ggyészi tiltakozasrol.

Kozigazgatasi illetékek megfizetésére szélit fel a kozigazgatasi lletékekrél szold torvény
alapjan, amennyiben azok nem lettek megfizetve a kérelem benyujtasakor.

Biztositja a hatarozatok nyilvantartasat és taroldsat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és az informdcids rendszer létrehozdsaval
kapcsolatos feladatokat teljesit.

Kilon jogszabdly értelmében sajat hatdskorében intézi a lakosok és a jogi személyek altal
benyujtott inditvanyokat .

A természet és tajvédelem teriiletén atruhazott dllamigazgatasi feladatokat lat el a
szerz6désben levé onkormanyzatok részére a Kozos Kozségi Hivatal |étrehozasardl széld
szerz6dés alapjan. ( ,,Szerz6dés a K6z6s K6zségi Hivatal létrehozdsdrdl”)
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Teljesiti a varos feladatait a kornyezeti hatasok értékelésérél sz6lé torvény rendelkezése
alapjan.

TERMESZET- ES TAJVEDELMI TEREN

Természet- és tajvédelmi hatdsagi feladatokat Iat el.

Fakivagasi engedélyezési tigyekben elsé fokon allamigazgatasi feladatokat Iat el.

Elrendelheti a telektulajdonosnak (-kezel6nek, -bérl6nek) azon szikségszer(i feladatok
végrehajtdsat, amelyek a telkén all6 fa megdvasara iranyulnak, vagy pedig hataroz a fa
kivagasarol.

Kilon torvényi szabalyozas értelmében a fakivagasi engedélyezési eljarasban véleményt ad
ki.
Jévdhagyja a fatelepités helyét, a telepitendé fak fajosszetételét, a varos beépitett teriiletén
tul, a gyomolcsosokon, sz6l6- és komldiltetvényen, valamint a kerteken  kival esé
teruleteken.
Jévahagyja a fa- és cserjekivagast.

Fogadja a term$ gylmolcsfak megujitasat célzé fakivagasrdl szolé bejelentéseket,
amennyiben a fapétlasra hat hdnapon belil sor kerdil.

Fogadja azon fak kivagasardl szolo bejelentéseket, amelyek egészségkarosodast , kdzvetlen
életveszélyt vagy jelentGs vagyoni kart idézhetnek eld.

A fakivagast megel6z6 15. napig fogadja a fakivagasrol szélo bejelentéseket, amennyiben a
fakivagasi jogosultsag vagy kotelesség kilonleges feltételekhez kotott, és részletesebben
meghatdrozhatja a fakivagds koriilményeit vagy pedig a fakivagast ledllithatja.

Kijeloli a kivagasra szant fakat.
A fakivagdsi engedélyben megszabja a fatelepitéssel torténé fapotlds mértékét, a telepitett
fakrdl vald gondoskodast vagy a fapoétlas pénzbeli megvaltasat.

Beszerzi és jovahagyja az Okoldgiailag fenntarthatd telepllésfejlédésrél  sz616
dokumentumot, valamint a fakrél valé gondoskodasrdl sz6l6 dokumentumot.
Allami feltigyelet |at el azokban az ligyekben, amelyekben allamigazgatasi feladatokat lat el a
természet- és tajvédelemrdl sz616 térvény értelmében.
A fatelepitésre alkalmas telkekrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartasba vételt el6zetesen
megtdrgyalja a telektulajdonosokkal.

Elrendeli a megdllapitott hianyossagok potlasat.

Biztositja az els6 fokon kiadott jogerés hatarozatainak végrehajtasat.
Altalanos érvény( rendeletben részletesen szabalyozhatja a zoldteriilet részét képezé fak
védelmét.
Javaslatot tehet természetes személy bejegyzésére a természetvédelmi 6rokrél vezetett
nyilvantartasba.
Természet- és tajvédelmi szervként hatarozatot ad ki, amelyet sajat inditvanyara vagy az
Ggyfél kérelmére megvaltoztathat vagy megsziintethet.
A hatdrozott id6re sz6l6 tevékenység engedélyezésérdl szold hatdrozat hatdlyat az Ggyfél
kérelmére Ujabb hatarozatban meghosszabbithatja.

A kozigazgatasi rendtartas alapjan gyakorolt allamigazgatasi hataskorben a sajat
hatdrozatai ellen benyujtott  fellebezések elbirdldsanal autoremedurat (el6zetes
fellilvizsgalat) gyakorol.

Hataroz a sajat hatdrozata elleni Gigyészi tiltakozasrol.
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Kozigazgatasi illetékek megfizetésére szélit fel a kozigazgatdsi lletékekrél szold torvény
alapjan, amennyiben azok nem lettek megfizetve a kérelem benyujtasakor.

Biztositja a hatdrozatok nyilvantartdsat és taroldsat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és ellatja az informdciés rendszer
|étrehozasaval kapcsolatos feladatokat.

Kilon jogszabaly értelmében sajat hatdskorében intézi a lakosok és a jogi személyek altal
benyujtott inditvanyokat .

A peticids jogrdl szolod torvény értelmében sajat hatdskorében eljar a lakosok és jogi
Egylttm(ikodik a Szlovak Kornyezetvédelmi Felligyelettel.

Jévdhagyasat adja a vadaszterileti hatdrok, a vadasparkok és facdnosok hatdrainak
kijelolésérdl folytatott eljarasban .

ViZGAZDALKODASI TEREN

Allami vizigazgatasi hat6sagi feladatokat lat el.
Korlatozhatja, megvaltoztathatja vagy betilthatja a téritésmentes daltaldanos vizhasznalatot,
amennyiben ezt indokolttd teszi a lakosok egészségének és biztonsaganak védelme, a
vizépitési m(itargy és berendezések védelme, a haldszat és a természeti kornyezet védelme.
Engedélyezési eljarasban hataroz a felszini és a felszin alatti vizek kivételér6l az egyes
polgarok részére ( haztartasok), és a vizkivétellel kapcsolatos vizi mitargyak
megvaldsitasardl, megvaltoztatasardl és eltavolitasardl.
Hataroz azokban az ligyekben, amelyekben hataskorrel bir a vizi mitdrgyak engedélyezése
terén, valamint a tobbi, vizi m{targyat érint6 vizgazdalkodasi Ggyben.
Engedélyezési eljarasban hataroz a felszin alatti vizek szivattyuzasardl és kiengedésérdl a
felszini vizekbe vagy a felszin alatti vizekbe a hidrogeolégiai kutatasoknal, amelyeknél a
szivattylprdba belathaté ideje 6t nap.
Engedélyezési eljdrasban hatdroz a vizek rendkiviili haszndlatardl, valamint a viztelenit6
|étesitmények épitésérGl az 5 hektarig terjedd foldterileteken.
Engedélyezési eljdrasban hataroz az épitmények kis vizfolydsok arteriiletén torténd
elhelyezésérdl.
Intézkedést adhat ki a kozm(ives ivdvizellatdst vagy szennyvizelvezetést biztosité vizikozm
meghibasodasa, esetleg ezek miikodésének veszélyeztetése esetén , amennyiben ezek az
intékedések nincsenek engedélyhez kotve.
Hataroz a kis vizfolydsok parti savja hatdraival kapcsolatban felmeriil6 bizonytalansag
esetén.

A vizek kiilonleges hasznalatat érint6, sajat hatdskorben kiadott engedélyeket
megvaltoztathatja vagy hatalytalanithatja.
Az ivovizbazis adtmeneti vizhidnya esetén betilthatja vagy korlatozhatja a k&zmdves
ivovizellatast vagy egyéb mddon szabdlyozhatja azt.
Engedélyezési eljarasban hataroz az egyes polgarok vizfolyasbdl torténé vizkivételét szolgald
vizi m{targy megvaldsitdsardl, atalakitasarol vagy eltavolitasardl.
Az egyes polgarok vizfolyasbdl torténd vizkivételével kapcsolatos vizi mitargyak épitése
engedélyézese soran folyamatosan nyomon koveti és értékeli ezek felszini és felszin alatti
vizekre gyakorolt hatdsat, tekintettel van a haldszati a természeti- és tajvédelmi érdekekre,
hogy a viz egyik természetes tulajdonsaganak hasznositdsa ne gatolja a viz masik
természetes tulajdonsaganak hasznositasat.
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Hatdrozhat az engedélyezett vizfelhasznaldst biztositd épitmény tovabbi fenntartdsanak
feltételeir6l vagy eltavolitasardl, amennyiben a kilonleges vizfelhasznaldsra jogositd
engedély elveszitette hatalyat.
Allast foglal a vizi épitményekkel kapcsolatban , ha a csaladi haz, egyéni rekreacids célokat
szolgalé épitmény és hazi emészt6godor épitési engedélyének kiadasaban illetékes.
Sajat hataskorén belll vizvédelmi felligyeletet |3t el, és a megadllapitott hidnyossagok
potlasdra irdnyuld intézkedést ad ki.
Szabalysértések esetén helyszini birsag kiszabasara iranyuld eljardsban helyszini birsagot
szab ki.
Nyilvantartdst vezet a vizekrdl.
A kisvizfolydsokat és egyéb vizi alakulatokat érint6 felszini vizhaszndlat atalakitdsardl,
korlatozasardl, esetleg megtiltasardl altalanos érvényli rendelet- javaslatot készithet.
A kozmlves ivdvizellatds korlatozasara, betiltdsdra vagy egyéb szabdlyozasara altalanos
érvényl rendeletet készithet eld.

A kisvizfolyasok arteriiletének kijel6lését szabdlyozé altaldnos érvényli rendeletet készithet
elé.
A vizek, vizfolyasok és vizi m(itargyak védelmét biztositd viz6rség tagjara javaslatot tehet.
A kozmdves ivévizellatast és a szennyvizelvezetést biztositd vizikozmdveket érinté hatdsagi
feladatkort gyakorol.

Az ivoviz nem ivévizként torténd felhasznaldsanak korlatozdsardl vagy betiltdsardl altalanos
érvényld rendelet - javaslatot készit el6, amennyiben ez elengedhetetlen az ivéviz
ivovizhidny esetén torténd biztositasa érdekében.

A kézm{ves ivdvizellatas és szennyvizelvezetés ideiglenes potldsat érintd altalanos érvényl
rendelt - javaslatot készit el6.
Allast foglal a vizek kilonleges hasznalatat engedélyezd engedéllyel, annak médositasaval és
hatalytalanitdsaval kapcsolatban, a vizi mdtargy kivitelezésérél, maddositdsarol vagy
megsziintetésérdl, a mltargy lzembehejezésérél vagy lGizemen kivil helyezésérdl szdélo
engedéllyel kapcsolatban.
Birsagot szabhat ki jogi személynek vagy vallalkozasra jogosult személynek a kdzmlives
ivovizellatasrél vagy a kozmilves szennyvizelldtdsrél szold torvény értelmében kiadott
altaldnos érvényl rendelet megsértése miatt.
A Kozigazgatdsi Rendtartads alapjan gyakorolt dallamigazgatasi hatdskorben a sajat
hatdrozatai ellen benyujtott fellebezések elbirdlasanadl autoremedurat (el6zetes
fellilvizsgalat) gyakorol.
Hataroz a sajat hatdrozata elleni Gigyészi tiltakozasrol.
Kozigazgatasi illetékek megfizetésére szélit fel a kozigazgatasi lletékekrél szold torvény
alapjan, amennyiben azok nem lettek megfizetve a kérelem benyujtasakor.
Biztositja a hatarozatok nyilvantartasat és taroldsat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és ellatja az informdcidés rendszer
|étrehozdsaval kapcsolatos feladatokat.
Kilon jogszabaly értelmében sajat hataskorében intézi a lakosok és a jogi személyek altal
benyujtott inditvanyokat .
A peticids jogrél szoldé torvény értelmében sajat hataskorében eljar a lakosok és jogi
személyek peticidjanak tigyében.

A természet- és tajvédelem teriiletén datruhazott allamigazgatdsi feladatokat lat el a
szerz6désben levé onkormdnyzatok részére a Kozos Kozségi Hivatal létrehozasardl széléd
szerz6dés alapjan. ( ,,Szerz6dés a K6z6s Kozségi Hivatal létrehozasardl”)
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A LEVEGO VEDELME TEREN

A leveg6-védelmét érint6 hatdsagi feladatokat Iat el.

Helyrehozatali kotelezettséget ir el a helyhez kotott Iégszennyezd forras GizemeltetGjének,
amennyiben az nem teljesiti a levegS-védelmérdl sz6l6 torvényben és a leveg6-védelmérdl
sz0l6 dltaldnos érvényl elGirasokban foglalt kotelességeket.

Részt vesz a program és az egyesitett program kidolgozasdban és megvaldsitasaban.

Ellenérzi a helyhez kotott kis 1égszennyezd forras Gzemeltetdje altali kotelességteljesitést.
Jovédhagyja a kornyezetvédelmi minisztérium kozlényben megjelentetett jegyzékében
szerepl6 tevékenységek folytatasat.

Jévéhagyja a kis légszennyez6 forrasok épitményeit engedélyezd hatarozatokat, beleértve
azok mddositasait és hasznalatbavételi engedélyeit is.

Jévahagyja a kis légszennyezd forras tlzel6anyaganak és nyersanyaganak megvaltoztatdsat,
technoldgiai berendezéseinek és azok hasznalatdnak mddositdsat, valamint a valtoztatasok
utani Gzembehelyezésiket.

A kis légszennyez6 forrds (izemeltetGjének helyrehozatali kotelezettséget ir elG.

A kis légszennyez6 forrds Gizemeltet6jének birsagot szab ki.

Elrendelheti a kis légszennyez6 forrds (izemeltetésének korlatozasat vagy leallitasat.
Altaldnos érvényl rendelettel szabalyozhatja a mozgd légszennyezd forrasok korlatozott
lzemeltetésének dvezetét.

Meghatarozza a kis légszennyez6 forrasok lzemeltetési nyilvantartdsanak terjedelmét és
kovetelményeit.

A jévahagyasokban meghatarozhatja a kis légszennyezd forrasok Gzemeltetési feltételeit.
Hatdroz a kis légszennyez6 forrast mikodtetd jogi személyek és a vdllalkozasra jogosult
természetes személyek altal befizetendd éves levegGszennyezési illetékrdl.

Altaldnos érvényl rendeletben hatdrozhatja meg a kis légszennyezd forras izemeltetSje
altali illetékbefizetés részleteit.

A kozigazgatdsi rendtartds alapjan gyakorolt dllamigazgatasi hataskérben a sajat hatarozatai
ellen benyujtott fellebezések elbiralasanal autoremedurat (el6zetes felllvizsgalat) gyakorol.
Hataroz a sajat hatdrozata elleni Ggyészi tiltakozasrol.

Kozigazgatasi illetékek megfizetésére szdlit fel a kozigazgatdsi lletékekrdl szold torvény
alapjan, amennyiben azok nem lettek megfizetve a kérelem benyujtasakor.

Biztositja a hatdrozatok nyilvantartasat és tarolasat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett (gyiratokat és egyéb intézkedéseket, és elldtja az informdcids rendszer
|étrehozasaval kapcsolatos feladatokat.

Kilon jogszabdly értelmében sajat hatdskorében intézi a lakosok és a jogi személyek dltal
benyujtott inditvanyokat .

A peticiés jogrél szold torvény értelmében sajat hataskorében eljar a lakosok és jogi
személyek peticiéjanak tigyében.

HULLADEKGAZDALKODAS TEREN
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Hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatokat lat el.

A hulladékgazdalkodas terén elkovetett szabalysértéseket targyalja.

A hulladékbirtokost tajékoztatja a hulladékkezel6 Iétesitmény elhelyezésérél és
tevékenységérdl.

Az épitésigyi eljardasban nyilatkozik az épitési hulladék, kivéve az épitési tormeléket,
tervezett kezelési mddjardl.

Hulladékartalmatlanitd Iétesitmény, kivéve a hulladékégetést és hulladék - egylttégetést,
lzemeltetése engedélyezésére irdnyuld eljdrasban véleményt ad ki.

Hulladékgydijt6 |étesitmény lzemeltetése engedélyezésére irdnyuld eljarasban véleményt ad
ki, amennyiben olyan létesitményekrél van szé, amelyek nem voltak jévahagyva a
hulladékrél sz616 torvény 7. §-a (1) bek. , a) — c) pontjai szerint.

A hulladékhasznosité, -artalmatlanité és hulladékgytijté létesitmény, amelyek
lzemeltetésének a jovahagyasa a hulladékrdl szélé torvény szerint torténik, vagy ezek
részeinek atalakitdasa és rekonstrukcidja engedélyezésére irdnyuld eljarasban véleményt ad
ki.

A hulladékleraké Iétesitmény vagy annak részei bezdrasara, rekultivacidjara és az azt kdvetd
monitoring engedélyezésére irdnyuld eljardsban véleményt ad ki.

Kidolgozza és aktualizalja a ,Varos hulladékgazdalkodasi programjat”.

A Viros hulladékgazdalkodasi programja 6sszeallitdsahoz és aktualizaldasdhoz sziikséges
adatszolgaltatdsi kotelezettséget ir el6 a haztartasi hulladékbirtokosok és a hulladékkezelSk
szamara.

A haztartasi hulladék és épitési tormelék kezelésérél sz6l6 altaldnos érvényli rendelet -
javaslatokat nyujt be.

Targyalja a jogi személyek és vallalkozasra jogosult természetes személyek altal elkovetett
szabalysértéseket és kozigazgatdsi vétségeket és hatdroz a birsagokrol.

A kozigazgatasi rendtartas alapjan gyakorolt dllamigazgatdsi hataskorben a sajat hatarozatai
ellen benyujtott fellebezések elbiralasanal autoremedurat (el6zetes felllvizsgalat) gyakorol.
Hataroz a sajat hatdrozata elleni Gigyészi tiltakozasrol.

Kozigazgatasi illetékek megfizetésére szolit fel a kozigazgatasi lletékekrdl szold torvény
alapjan, amennyiben azok nem lettek megfizetve a kérelem benyujtasakor.

A vérosi haztartdsi hulladékrdl statisztikai kimutatast készit.

Biztositja a hatarozatok nyilvantartdsat és taroldsat, beleértve a tevékenysége folytdn
keletkezett (Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és ellatja az informdacids rendszer
|étrehozasaval kapcsolatos feladatokat.

Kilon jogszabaly értelmében sajat hataskdrében intézi a lakosok és a jogi személyek altal
benyujtott inditvanyokat .

A peticiés jogrdl szold torvény értelmében sajat hataskorében eljar a lakosok és jogi
személyek peticiéjanak tigyében.

HELYI KOZUTAK, KOZTERULETEK IGAZGATASA ES KARBANTARASA,
HAZTARTASI — HULLADEK ES EPITESI TORMELEK KEZELESE

A Rozeko s.r.o.-val egylttmikodve biztositja a helyi kbzutak igazgatdsat, karbantartasat és
lzemeltetését, beleértve a kozuti jelz6tablak és vizelnyelGk kezelését is.

A Rozeko s.r.o.-val egyittm(ikbdve biztositja a kozvilagitds igazgatasat, Gzemeltetését,
karbantartasat és javitasat.
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Biztositja a varosi zoldteriletek létesitését , rekonstrukcidjat és védelmét, beleértve a vdros

terlletén nové fak kivagasat.

Biztositja a hulladék és az épitési tormelék kezelésére jogosult szervezetekkel torténd

szerz8déskotést.

EllenGrzi a koztisztasaggal és renddel kapcsolatos altalanos érvény(i rendeletek betartasat a

varosban és a varosrészekben, valamint a hdztartdsi hulladék és az épitési tormelék

kezelését.

Jogosult tajékoztatast kérni a haztartasi hulladék és az épitési tormelék birtokosatdl, vagy a

haztartasi hulladék és az épitési tormelék kezelGjétél.

A Rozeko s.r.o.-tél és mas kivitelez6t6l megrendelheti, ellenérizheti és dtveheti a munkat.
Biztositja a hatarozatok nyilvantartasat és tdroldsat, beleértve a tevékenysége folytan

keletkezett Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és az informacids rendszer létrehozasaval

kapcsolatos feladatokat teljesit.

Kilon jogszabaly értelmében sajat hataskérében intézi a lakosok és a jogi személyek altal

benyujtott inditvanyokat .

A peticiés jogrol szélé torvény értelmében sajat hataskorében eljar a lakosok és jogi

személyek peticidjanak tigyében.

ALLATEGESZSEGUGY! FELUGYELET ES EBTARTAS

Egyluttm(ikodik az dllategészségligyi hatdsaggal.

Tamogatja az allatmenhelyek, elkiilonité helyek |étrehozasat és lizemeltetését.

Altaldnos érvény(i rendelettel kijeldlheti azokat a teriileteket, ahol a kutyak szabad mozgasa
nem megengedett, vagy ahova kutyaval belépni tilos, valamint részletesen szabdlyozhatja a
kozteriletek szennyezését.

Targyalja a szabdlysértéseket és hataroz a birsagrol.

Biztositja a hatdrozatok nyilvantartdsat és taroldsat, beleértve a tevékenysége folytan
keletkezett (Ugyiratokat és egyéb intézkedéseket, és ellatja az informdcids rendszer
létrehozasaval kapcsolatos feladatokat.

Kilon jogszabdly értelmében sajat hatdskorében intézi a lakosok és a jogi személyek altal
benyujtott inditvanyokat .

A peticiés jogrél szold torvény értelmében sajat hataskorében eljar a lakosok és jogi
személyek peticiéjanak tigyében.
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Melléklet:

Alapveté hatdlyos jogszabalyok az épitésligy, telepliléstervezés, kozlekedés, utgazddlkodas és
kornyeztvédelem teriletén:

Tgy. 369/1990 sz., tobbszér mddositott térvénye a kézségi dnkormanyzatokrol
Tt.50/1976 sz., t6bbszor mddositott torvénye a telepiiléstervezésrél és az épitési
rendtartasrol (épitésiigyi torvény)
Tt. 138/1992 sz. torvénye a bejegyzett bels6épitészekrdl és épitészmérnokokrél
Tt.90/1998 sz. tébbszor modositott térvénye az épitési termékekral
A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt.55/2001 sz. rendelete a telepiiléstervezési
hattéranyagokrdl és a telepiiléstervezési dokumentaciordl
A SZK Kérnyezetvédelmi Minisztériuma Tt. 436/2000 sz. té6bbszé6r mddositott rendelete,
amely részletesen szabadlyozza a koézségek telepiiléstervezési hattéranyagai és
telepiiléstervezési dokumentdcidja beszerzésére valé szakmai alkalmassag feliilvizsgalata
iranti kérelmek tartalmat, valamint a szakmai alkalmassag feliilvizsgalatanak médjat
A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt. 532/2002 sz. rendelete, amely részletesen
szabdlyozza a mozgasukban és tajékozdédasukban korlatozott személyek altal hasznalt
épitményekre és azok épitésére vonatkozé altalanos miszaki kovetelményeket.
A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt. 453/2000 sz. rendelete az épitésiigyi torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

A Szlovak Munkavédelmi Hivatal és a Szlovak Banyaszati Hivatal Tt. 374/1990 rendelete a
A SZK Kormanyanak Tt. 528/2002 sz. rendelete, amelyben kihirdetésre keriil a Szlovakiai
Telepiilésfejlesztési Koncepcié 2001 kotelezd része
A SZK Kormanyanak Tt.281/1998 sz. rendelete, amelyben kihirdetésre keriil a Kassai
Keriilet Nagy Teriileti Egység Telepiilésfejlesztési Tervének kotelez6 része

Rozsnyo Telepiilés Telepiilésfejesztési Terve
Tt.135/1961 sz. tobbszér mddositott torvénye a kézutakrdl (Uttdrvény)
Tt. 315/1996 sz. térvénye a kézuti kozlekedésrél
Tt. 168/1996 sz. térvénye a kézuti szallitasrol
Tt.525/2003 sz. térvénye az allamigazgatasrol a kornyezetvédelemben, valamint egyes
torvények moédositasarol és kiegészitésérol
Tt.543/2002 sz. tobbszér mddositott torvénye a természet- és tajvédelemrél

A SZK Kérnyezetvédelmi Minisztériuma 24/2003 sz. rendelete

Tt.184/2002 sz. torvénye a vizekrdl és egyes torvények modositasardl és kiegésztésérdl
(viztorvény)
A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt.556/2002 sz. rendelete a viztdorvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol
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A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt.398/2002 sz. rendelete az ivévizbazisok
védiovezete meghatarozasanak részleteirdl és a vizek védelmére irdanyuld intézkedésekral
A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt. 524/2002 sz. rendelete a miiszaki-biztonsagi
szakmai felligyelet végzésének részleteirdl, és a vizi miitargyak egyes kategoriakba torténd
sorolasardl

Tt. 442/2002 sz. torvénye a kdzmliives ivovizellatast és szennyvizelvezetést biztositd
kozmiivekrdl, valamint a kozm(i-szabalyozasrdl

Tt.478/2002 sz. torvénye a leveg6-védelmérdl (levegbrél sz6l6 torvény)

Tt.401/1998 sz. torvénye a levegd-szennyezési illetékrél

Altaldnos érvény(i varosi rendelet a kis légszennyezd forras leveg6-szennyezési illetékérdl
Tt. 223/2001 sz. tobbszor mddositott térvénye a hulladékrél és egyes torvények
madositasardl és kiegészitésérdl (hulladéktorvény)

A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma 273/2001 sz. tobbszér médositott rendelete az
autorizaciordl, hulladékiigyeket érinté szakért6i vélemény kiadasarol, szakértGi vélemény
kiadasara jogosult személyek kijel6lésér6l és ezen személyek szakmai alkalmassaganak
fellilvizsgdlatardl

A SZK Kornyezetvédelmi Minisztériuma Tt.283/2001 sz. tébbszor médositott rendelete a
hulladékrél sz6l6 térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

A SZ Kérnyezetvédelmi Minisztériuma Tt.284/2001 sz. tobbszor médositott rendelete a
Hulladék Katalégusrél

A vdros altaldanos érvényli rendelete a haztartasi hulladék és az épitési tormelék
kezelésérdl

Tt.282/2002 sz. torvénye az ebtartas egyes koriilményeinek szabalyozasaroél

Tt.272/1994 sz. t6bbszér médositott torvénye az emberek egészségének védelmérdl

A SZK Nemzeti Tanacsa Tt.355/2007 sz. térvénye a kdzegészség védelmérél, tamogatasardl
és fejlodésérdl, valamint egyes torvények modositasardl és kiegészitésérdl

Tt. 49/2002 sz térvénye az 6rokségvédelmi alaprol

Tt.307/1992 sz. tobbszér mddositott torvénye a mezdgazdasagi foldalap védelmérél

Tt. 326/2005 sz. tébbszor modositott térvénye az erd6krél

Tt.162/1995 sz. tobbsz6r moédositott torvénye az ingatlannyilvantartasrél és az
ingatlanokhoz kapcsolddé tulajdonjog és egyéb jogok bejegyzésérdl (ingatlannyilvantartasi
torvény)

Tt. 70/1998 sz. tébbszor modositott torvénye az energetikarél és a kisvallalkozéi
tevékenységrél szolo torvény modositasardl

Tt. 195/2000 sz. tébbszor médositott térvény a tavkozlésrdl

Tt. 610/2003 sz. térvény az elektronikus hirkdzlésrédl

Tt.314/2001 sz. toérvény a tiiz elleni védekezésrdl

A SZK Belligyminisztériumanak 121/2002 sz. rendelete az 591/2005 sz. tiizmegel&zésrdl
sz0l6 rendelet értelmében

A SZK Belligyminisztériumanak 94/2004 sz. rendelete az épitésre és az épitmények
hasznalatara vonatkozo tlizvédelmi miszaki kovetelményekrél

Tt.288/2000 sz. rendelete az épitésre és az épitmények hasznalatiara vonatkozé
tlizbiztonsagi mliszaki kévetelményekrél
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JOGI és VAGYONKEZELESI FOOSZTALY

A SZNT Tt.138/1991sz., a kdzségek vagyonardl szél6 tobbszér mddositott torvénye alapjan az alabbi
feldatkoroket latja el:

= nyilvantartast vezet a varos ingatlanvagyonardl (épuletek, épitmények, telkek), rendezi a
varos vagyonat,

=  biztositja az ingatlanok vagyonjogi rendezéséhez sziikséges okiratokat, mint a geometriai
terveket, szakért6i véleményeket és egyéb okiratokat, valamint egyéb tulajdonjogot igazold
okiratokat

= biztositja azigazsagligyi szakérté altal felértékelésre keril6 ingatlanok szemléit

= megrendeli a geometria terveket, és a terepen atveszi a kitlizéseket, a sokszogvonalakat és a
poligonpontokat

= 2 varosi vagyongazddlkodas keretén belll &atadja a varosi vagyont az erre a célra létesitett
szervezetek kezelésébe , elkésziti az atadasi és atvételi jegyz6konyveket

= kidolgozza a varos ingatlanvagyondnak hasznalatdra vonatkozd bérleti szerz6déseket A
varosi ingatlanvagyon bérbe- és albérletbe addsabdl szarmazd bérleti és albérleti dijak
meghatdrozdsanak elvei” szerint

= a varosi képvisel6-testilet jovahagyasat kovetGen kidolgozza az ingatlanatruhazasrél szélo
addasvételi szerz6déseket

= benyujtja a tulajdonjog bejegyzése iranti kérelmeket az Ingatlan-nyilvantarté Hivatalba és
egyuttmdkodik az Ingatlan-nyilvantartd Hivatallal a bejegyzéseket érinté ligyekben

= el6késziti és megvaldsitja az ingatlanok arverés utjan torténdé eladasat és elkésziti az arverési
hirdetményeket

= apénzlgyi f6osztdllyal egylittm(ikddve végzi a varosi ingatlanvagyon vagyon leltarozdsat

= nyomon koveti az ingatlanvagyon bérbeadasabdl szarmazé bérleti dijak befizetését

= a2 varos ingdsagairdl nyilvantartast vezet + 6vodak és az évadak mellett m(ikodé iskolai
étkezdék ( targyi beruhdzasi eszk6zok és immateridlis javak, mdtargyak, kisértékd targyi
eszkozok és immaterialis eszk6zok, targyak, amelyek az operativ-mdszaki nyilvantartasban
szerepelnek)

=  biztositja az értékbecslésre keril6 ingdsagok szemléjét

= apénzigyif6osztallyal egylttmikodve végzi a varos ingdsagainak leltarozasat

= kidolgozza a varos ingd vagyonat érint6 bérleti szerz6déseket

= nyomon koveti a varos ingd vagyonanak bérbeadaasabdl szarmazé bérleti dijak befizetését

= a varosi képviselG-testiilet jovdhagydsat kovet6en kidolgozza a varos ingdsaganak
atruhazasarol sz616 adasvételi szerzédést
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= 3 Vdrosi Hivatal mellett m({ikodé Vagyonértékelési Bizottsaggal torténd egylttmiikodés
keretén bellil benydjtja a Bizottsagnak, a képviselG-testilet mellett mikodd bizottsagoknak,
és sziikség szerint a képvisel6-testiilet és varosi tanacs mellett m(ikodé bizottsagoknak, a
kivezetésre szant vagyon értékeléséhez sziikséges anyagokat.

= az illetékes bizottsagok, a varosi tandcs és a varosi képviselG-testilet altali jovahagyast
kovetden kidolgozza az ingd vagyon kivezetésérél sz6l6 anyagokat

= feladatkat teljesit az energetika, a gaz- és vizszolgaltatas teriletén, beleértve az iskolakkal és
iskolai létesitményekkel kapcsolatos szerzédéses viszonyokat is.

= biztositja az energiahordozdkkal vald ellatast biztositd berendezések felllvizsgalatat és
javitasat az iskoldkban és az iskolai létesitményekben

=  biztositja a Munkabiztonsagi Felligyelet és a MUszaki Felligyelet ellen6rzé szervei dltal feltart
hibak elharitasat az iskoldk és az iskolai |étesitmények energiahordozdkkal vald ellatast
biztositdé berendezésein

= ellen6rzi az energiahordozékkal vald ellatast érint6 szamlakat az iskoldkban és az iskolai
|étesitményekben

= a3 Tt. 571/2005 sz. torvénye szerinti levegdszennyezési illeték megallapitasahoz szikséges
hattéranyag és szamitasok kidolgozasa

= el6késziti és jovahagyja az iskolak és iskolai |étesitmények tlizel6anyag bazisait

= ellendrzi a gaz-, elektromos energia és vizfogyasztast érint6 szamlakat az iskoldkban és az
iskolai létesitményekben, és nyilvantartja az energiahordozok felhasznalt és beszallitott
mennyiségét

= az energiahordozdék felhasznaldsat érinté szamlakkal kapcsolatos reklamaciokat kezeli az
iskolakban és az iskolai létesitményekben

= ellendrzi és szétszamolja a tavkozlési szolgaltatdasokat érint6 szamldkat az iskolakban és az
iskolai intézményekben

A Tt. 571/2005 sz. torvénye alapjan az aldbbi feladatokat teljesiti:

= el6késziti és a varosi képvisel6-testiilet mellett mikod6 szakbizottsagok elé terjeszti az
anyagokat

=  atorvényekkel és a vdros dltalanos érvényl rendeleteivel 6sszhangban el6késziti és a varosi
tandacs és a varosi képvisel6-testiilet elé terjeszti a megtdrgyalandd anyagokat

= avaros terlletén mikodd jogi és természetes személyek vallalkozdi és egyéb tevékenységére
vonatkozdéan hattéranyagokat dolgoz ki, jovahagyast, kotelez6 erejd allasfoglaldst,
allasfoglaldst vagy véleményt ad ki kiilon jogszabaly értelmében

=  jévahagyja természetes és jogi személyek altal mikodtetett vallalkozasok telephelyeinek a
varos kozigazgatasi terlletén torténé elhelyezését, jatéktermek kilon jogszabaly szerinti
|étesitését (194/1990 sz., a nyeremény- és egyéb jatékokrdl szoldé torvény 4. §-a szerint),
maganorvosi rendeld, gydgyszertar, gydgydszati segédeszkdz bolt és otthoni szakapolasi
szolgdlati telephely létesitését (Tt. 277/1994 sz., az egészséglgyi ellatasrdl szdélo torvény
szerint)

= 2 jovahagyott altalanos érvényl rendelet szerint kidolgozza az lzletek és szolgaltatasok
nyitvatartdsi idejét szabalyozd hatarozatok hattéranyagdt, amennyiben az eltér az lGzletek és
szolgaltatdsok nyitvatartdsdt szabdlyozé altalanosan szabalyoktdl, eljdar az esetleges
fellebbezések és azok fellebbviteli szervhez torténg felterjesztése lgyében

= 3 jovdhagyott altaldnos érvényl rendelet értelmében a varos kozigazgatasi teriiletén levd
Uzletek és szolgalatasok telephelyeinek nyitvatartasi idejével kapcsolatos feladatkort latja el
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A Tt. a lakdsok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek tulajdonjogardl sz6l6 182/1993 sz. torvénye
alapjan az alabbi feladatokat latja el:

biztositja a hattéranyagot a kdzségi lakdsok bérlGivel megkodtend adasvételi szerz6dések
kidolgozasahoz

A Tt. ingatlan-nyilvantartasrdl sz6l6 162/1995 sz. térvénye (ingatlan-nyilvantartasi térvény alapjan az
alabbi feladatokat latja el:

az ingatlanokat és az ingatlanokhoz f(iz6d6 jogokat érint6 okiratokat az elkészitésuktdl
szamitott 30 napon beldl megkildi az ingatlan-nyilvantarté hivatalnak, az ingatlan-
nyilvdntartasi hivatal inditvanyara ezekben az okiratokban kijavitja az elirdst és a szamitasi
hibat, valamint az egyéb nyilvanvalé hibakat

az ingatlan-nyilvantartdsi hivatal értesitése alapjan sajat kozigazgatasi teriletén biztositja
az ingatlan-nyilvantartasi eljaras kezdetének kihirdetését , biztositja a polgarok részvételét
ebben az eljardsban, és az eljarasban vald részvétele altal védi a varos érdekeit

az ingatlan-nyilvantartd hivatalnak bejelenti a nyilvantartdsi adatok valtozasait, amelyeket
sajat maga allapitott meg, mégpedig a megallapitastdl szamitott 30 napon beliil
gondoskodik a varos és beépitett teriilete hatdrait jelz6 toréspontok allandé megjelolésérdl,
mégpedig az ingatlan-nyilvantartasi hivatal altal meghatarozott médon

A Tt. az dllam vagyonanak mas személyekre torténd atruhazasanak feltételeirél sz6l6 84/2001 sz.
torvénye alapjan az alabbi feladatokat latja el:

a vonatkozd torvény értelmében atveszi az dllam vagyonat
biztositja az épliletek karbantartasat, az elektroinstallacid és a villamharitok felllvizsgdlatat,
tavhdszolgaltatas szabalyozasat

A Tt. a kbzségek nem lakdscélu helyiségek bérletét és albérletét érinté hataskorérdl szél6 500/1991
sz. torvénye alapjan az alabbi feladatokat latja el:

feldolgozza a hattéranyagot és jovdhagyja a bérletr6l és albérletr6l szélé szerzdédések
felmonddsat

feldolgozza a kijelolt bérlGvel kotend6 szerz6dés hattéranyagat

feldolgozza a  bérleti szerz6dés elGzetes jévahagydsdahoz sziikséges allaspontokat és
hattéranyagot ( Tt. 116/1990 sz. torvénye)

biztositja a varosi hivatal helyiségeinek bérbeadasat A révid tavu bérbeadds feltételei szerint
biztositja a Varoshaza helyiségeinek bérbeaddasat A révid tavu bérbeadds feltételei szerint

a Varoshdza udvaranak tisztitdsat, a kapuk nyitasat-zardsat — 1. Roznavska a.s.

A Tgy. 369/1990 sz. kbzségi dnkormanyzatokrdl sz616 térvénye alapjan az alabbi feladatokat latja el:

a varos teriletén m(ikodas jogi és természetes személyek vallalkozéi és egyéb tevékenységére
vonatkozdéan hattéranyagokat dolgoz ki, jovahagyast, kotelez6 erejd allasfoglalast,
allasfoglaldst vagy véleményt ad ki kiilon jogszabaly értelmében

jovahagyja természetes és jogi személyek altal miikodtetett vallalkozdsok telephelyeinek a
varos kozigazgatasi terlletén torténd elhelyezését, jatéktermek kilon jogszabaly szerinti
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létesitését (194/1990 sz., a nyeremény- és egyéb jatékokrdl szoldé térvény 4. §-a szerint),
maganorvosi rendel6, gydgyszertar, gyogydszati segédeszkoz bolt és otthoni szakapolasi
szolgdlati telephely létesitését (Tt. 277/1994 sz., az egészséglgyi ellatasrdl szélé torvény
szerint)
= a jovahagyott altalanos érvényl rendelet szerint kidolgozza az (izletek és szolgaltatasok
nyitvatartdsi idejét szabalyozd hatdrozatok hattéranyagdt, amennyiben az eltér az Gzletek és
szolgaltatdsok nyitvatartdsdt szabdlyozé altalanosan szabalyoktdl, eljar az esetleges
fellebbezések és azok fellebbviteli szervhez torténd felterjesztése ligyében
= 3 jovdhagyott altaldnos érvényl rendelet értelmében a varos kozigazgatasi teriletén levé
lzletek és szolgdlatasok telephelyeinek nyitvatartdsi idejével kapcsolatos feladatkort latja el
=  biztositja az anyagbeszerzést, a Kis Kdzségi Szolgaltatasok keretében a karbantartast a Varosi
Hivatal és a Varoshdza éplletében
= konyveli a Varosi Hivatal és a Varoshdaza koltségeit
- tdvhG6szolgdltatast, ivoviz- és csatornadijat, es6viz, villamosenergia
- szolgaltatas szamlakat (1.RS a.s., KID a.s., RVTV s.r.o0., TIC)
- koltségek meghatdrozasa — Ugyfélfogadd Iroda, Otthoni Apolasi Szolgalat
(DOS), Anyakonyvi Hivatal, Allami Lakasfejlesztési Alap
=  avarosi vagyon biztositasa
= egylttmUkodik az alkusz céggel — kivalasztja a biztositasi szolgaltatét
= az aktudlis vagyonallapot el6terjesztése
= egyluttm(kodik a karrendezés soran, a varosi vagyon poétbiztositdsa vagy biztositas aldli
kivonasa

A Tt. 277/1994 sz. egészségligyi ellatasrol szol6 térvénye alapjan az alabbi feladatot latja el:

= az egészségligyi maganlétesitmények rendelési ideje jovahagyasahoz sziikséges hattéranyag
kidolgozasa

A Tt. piaci arusitasrol és szolgaltatasok nyujtasardl sz616 178/1998 sz. torvénye alapjan az alabbi
feladatokat latja el:

= feldolgozza a piaci Adrusitdhely létesitésér6l sz6lé hatdrozat kiaddsdhoz sziikséges
hattéranyagot

= piaci drusitasi engedély kiadasahoz sziikséges hattéranyag feldolgozasa, egyes aruk piacon
torténd arusitasanak betiltasa

= a piaci rendszabalyrél szolé dltaldanos érvényl rendelet elkészitése, moddositdsa és
kiegészitése az alkalmivasarok idején

= alkalmi vdsarok rendezése: Rozsnyéi Vasar, Kardcsonyi Vasar

] megoldasi javaslatok kidolgozasa a természetes és jogi személyek altal a varos terlletén

elkdvetett szabalysértések esetén sajat hataskorben és a Tt. 634/1992 sz.
fogyasztovédelemrdl szdlo térvénye alapjan
] a kozteriletek vallalkozéi tevékenység folytatdsa céljabdl torténd elfoglaldsanak

engedélyezése

A Tt. 6nédlldan gazdalkodé mezdgazdasagi termelSk véllalkozasi tevékenységérdl szolé 219/1991 sz.
torvénye alapjan az alabbi feladatokat latja el:

34



igazolast ad ki az 6nalléan gazddlkodé mezdgazdasagi termelSk nyilvantartasba vételérdl
igazolast ad ki az 6nalléan gazddlkodé mezdgazdasagi termel6k nyilvantartasabdl torténd
torlésrél

vezeti az 6nalléan gdzdalkodd mez6gazdasagi termelSk nyilvantartast

feldolgozza a nyilvantartottak ( 6nalléan gazdalkodé mezdgazdasagi termel6k) hattéranyagat
az adllamigazgatasi szervek részére ( biztositok, addhivatal)

A Tt. panasztételr6l sz6l6 152/1998 sz. torvénye alapjan az alabbi feladatokat latja el:

a természtes és jogi személyek vallalkozasi tevékenységét érint6 panaszokat intézi

A Tt. kozuti szallitasrdl sz616 168/1996 sz. torvénye alapjan az aldbbi feladatokat latja el:

onalléan és szakmai hozzaértéssel késziti el6 a kozuti szallitast érinté hatarozatokat (egyéb
kozuti szallitasok TAXI)

megvizsgalja a polgarok kozuti szallitdssal kapcsolatos beadvanyait és panaszait

a kozuti széllitdassal kapcsolatos engedélyezési eljdrasban a varos hataskorébe tartozéd
hatarozatokat készit el§

az autodbuszjaratokkal és a TAXI szolgalattal kapcsolatos vallalkozdi tevékenységet érinté
hatdrozatokat ad ki

A Tt. kozbeszerzésrél sz616 25/2006 sz. torvénye alapjan az aldbbi feladatokat latja el:

= koordindlja és biztositja a szerz6déses partner kivalasztdsat a kozbeszerzési
eljarasban beszerzésre kerll6 aruk, munkak és a szolgdltatasokkal kapcsolatban

Ado-végrehaijtasi eljarassal kapcsolatos feladatok:

= megdllapitja, hogy teljesitettek-e az adod-végrehajtdsi eljards meginditasanak
feltételei

= megadllapitja, hogy lehet-e add-végrehajtast folytatni olyan személy ellen, aki a
végrehajté hatdrozatban nincs addsként feltlintetve

= megadllapitja, hogy a végrehajtas targyat képezheti-e a hdzastarsak osztatlan kdzos
tulajdona

= megdllapitja, hogy a végrehajtas targyat képez6 tulajdon nem képezi-e harmadik
személy tulajdonat

= add-végrehatdsi eljaras meginditasardl szold hatdrozatot ad ki, amelyet a torvény
altal megjelolt személyeknek kézbesit

= elkésziti az add-végrehaijtasi felszélitasokat és biztositja azok kézbesitését

= elkésziti az add-végrehaijtasi felszélitas arverési hirdetményét

= kiadja az adé-végrehajtasi felszolitast és kijavitja azokat

= megdllapitja a végrehajtas lehet6ségét — vagyoni viszonyok, munkaviszony és egyéb
addsokkal kapcsolatos donté tényeket és hatdroz az add-végrehajtas moédjardl

= hatdroz az adé-végrehaijtas elhalasztasardl

® hatdroz az adé-végrehajtasi eljardas megsziintetésérdl
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= Osszeirja az addsok ingdvagyondt és ha sziikséges, biztositja az Osszeirt ingdsagok
megGrzését

= adoé-végrehajtasi eljards keretében biztositja és végrehajtja az ingdsadgok drverezését

= azingdsakat kereslet alapjan és kozvetlen eladdssal adja el

= aTgy.511/1992 sz. térvény éltal szabalyozott modon végzi az add-végrehajtast

=  biztositja az ingatlan aranak szakért6-becsis altal torténé megdllapitasat

= kiadja az adé-végrehajtasi hirdetményt, ingatlanarverést végez

= kiszamolja és érvényesiti az addssal szemben a végrehajtasi koltséget és a
készkiadasokat, nyomon koveti azok kiegyenlitését a teljes kifizetésig

= nyomon koveti az add-végrehajtdsi szamlara beérkez6 kifizetéseket

= azarverés sikertelen jelentkezSinek visszatériti az arverési-biztositékot

= sziikség esetén a SZK Renddri Testiletének segitségét kéri

= egylttm(kodik a Vagyonkezelési F6osztallyal és az egyes addigazgatdsi szervekkel

= kilon jogszabaly értelmében a korilményektdl figgben biztositja az addhatralékok
behajtasat

= adod zalogjogot létesit

= kilon jogszabaly alapjan a korabban meginditott cs6d- és végrehajtasi eljaras esetén
bejelenti az addkoveteléseket

jogi teriileten az alabbi feladatkat latja el:

a varos képviseletét latja el az allamhatalmi, allamigazgatdsi, lgyészségi, birdsagi és
blinlld6z6 szervek altal folytatott jogi eljardsokban

kereset, hatdrozat végrehajtasa iranti kérelem, végrehajtds iranti kérelem, csédeljards iranti
kérelem és egyéb kérelmek kidolgozasa a varos szerveinek hatdrozatai értelmében
egyuttmdkodik a varosi képvisel6-testllet altalanos érvényl rendeleteinek, m(ikodési
elveinek és egyéb elGirdsainak elGkészitésénél, kidolgozza azokat

rendezi és nyilvdntartja a birésagi beadvanyokat

eljar azokban a szabdlysértési eljardsokban, amelyekben a varos hataskoérrel bir a vonatkozo
jogszabalyok szerint

elkésziti a szerz6déseket, jogi elemzéseket és egyéb jogi dokumentumokat a vdrosi hivatal
féosztalyai altal tdmasztott kovetelmények szerint

egyuttmdkodik a varosi hivatal tobbi f6osztalydval, jogi tanacsadast és konzultaciot nyujt

az altalanos érvényl rendeletek és a beliigyi el6irdsok nyilvantartasat vezeti, nyomon koveti
az altalanos érvényl rendeletek id6szerliségét

A lakasgazdalkodas terén az alabbi feladatokat latja el:

teljeskord nyilvantartdst vezet a lakasalaprol

megkoti a bérleti szerz6déseket és a bérleti szerz6dések kiegészitéseit a lakasligyi bizottsag
és a polgarmester hatdrozata alapjan

atveszi és atadja a lakasokat a bérl6knek, beleértve a kilakoltatast, lakas atadasi és atvételi
jegyz6konyveket készit

Osszegzi a dijjelGirasokat, a dijbefizetéseket, a bérlethez kapcsolédé szolgdltatasok dijainak
megfizetését, és konyvelés céljdbdl havonta tovdbbitja ezeket a gazdasagi részlegnek
egyuttmdkodik a dijbeszedési kozponttal a bérleti és a szolgaltatasi dijak beszedése terén
nyomon koéveti a bérleti dijak és a bérlettel kapcsolatos szolgaltatasi dijak befizetését,
biztositja a kovetelések behajtdsat
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ellenérzi a beérkez6 energiahordozdkat érint6 6sszes szalitéi szamla helyességét
javaslatot nyujt be a lakas és tdrsashazak nagyobb volumend javitasa és rekonstrukcidja
targydban

fogadja a bérlSk részérdl torténd hibabejelentéseket és biztositja a hibak elharitasat

eljar a bérlék inditvanyai és panaszai ligyében, valamint a lakasokat és a tarsashazakat érintd
levelezést folytat

éves beszamolot készit a lakdsok és a tarsashazak részére nydjtott szolgdltatasokrol

a bankszamldn és a pénztdron keresztil befizetett lakasbérleti és a bérlettel kapcsolatos
szolgaltatdsi djakat el6zetesen szamlaszammal latja el

a varosi képviselStestiilet mellett mikidé szocialis, egészségligyi és lakdsiigyi bizottsagnak
és Rozsnyd Varosnak a bérleti viszonyokat érintd jelentéseket és megoldasjavaslatokat nyudjt
be

megallapitja a lakdsok és tarsashazakban levé lakdsok bérleti dijat és a lakasok hasznalataval
kapcsolatos szolgaltatasok dijait

a lakdsokkal kapcsolatos kovetelések analitikus konyvelését végzi

elkésziti a kozségi tulajdonu lakdsok tulajdonjoganak atruhazasardl szé16 szerz6déseket

az 6nkéntes arverés jovahagyasa esetén elkésziti a lakaseladasrdl sz6l6 onkéntes arverési
hirdetményeket

a kozségi lakasok bérlGivel szemben elGallt kdvetelések esetén torlesztési Gtemtervet és
becsiletbeli nyilatkozatot dolgoz ki

szUrdprdbaszer ellenérzéseket tart a lakdépliletekben
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A Tgy.

SZERVEZESI ES IGAZGATASI FELADATOK

369/1990 sz., kozségi onkormanyzatokroél sz616 torvénye alapjan

biztositja a varosi képvisel6-testllet és a vdrosi tanacs lléseinek szervezési, m(iszaki és
tartalmi el6készitést, beleértve az anyagok és a szakmai hattéranyagok Osszegylijtését és
Ulésekre torténd szétkildését
biztositjia a varosi tandcs és a vdrosi képviselG-testiilet targyalasi jegyzGkonyveinek
elkészitését, ezen szervek dontéseinek irasba foglaldsat és  szétkiildését a feladat
teljesitésében illetékeseknek
vezeti a varosi képvisel6-testiilet és a varosi tandcs hatdrozatainak nyilvantartasat és
jelentést készit a hatdrozatok teljesitésérdl
a varosi képviselG-testiilet szerveir6l nyilvantartast vezet
elkésziti a képvisel6k és a varosi bizottsagi tagok negyedévenként jutalmazdsdnak
hattéranyagat
a lakossagi gylilésekkel kapcsolatos szervezési és miszaki feladatokat latja el

a tobbi fosztallyal egylttmlkodve kidolgozza a belsé szervezeti elGirdsokat és varos
altaldnos érvényl rendeleteit
a legmagasabb varosi kitlintetések odaitélésével kapcsolatos javaslatokat 0sszegzi és a varosi
szervek részére el6késziti az anyagot

A Tt. 385/2000 sz., birokrdl és birdsagi lilnokokrél sz616 torvénye alapjan

elkésziti a birésagi iln6kok megvalasztasanak hattéranyagat
elkésziti a birésagi ilnokok visszahivasanak hattéranyagat
igazoldast ad ki a birdsagi Glnokdk megvalasztasardl

A Tt. 152/1998 sz., panasztételrél sz616 torvénye alapjan

A Tgy.

eljar a féosztaly tevékenységét érint6 panasztételek esetén

85/1990 sz., peticios jogrol szolé térvénye alapjan
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®  eljar a fGosztaly tevékenységével kapcsolatos peticids tgyekben

A Tt. 302/2001 sz., az informaciéhoz valé szabad hozzaférésrél sz616 térvénye alapjan

= nyilvantartdst vezet az informacid nyujtds irdnti kérelmekrél, a kérelmek illetékes
ligyintéz6hoz valé tovabbitasa

= eljdr a fGosztalyok tevékenységével kapcsolatos informacid nydjtds iranti kérelmek ligyében

=  biztositja az informacidk hivatali hirdet6tablan torténd kotelez6 megjelentetését

A Tt. 302/2001 sz., a magasabb teriileti egységek igazgatasarol sz6l6 torvénye alapjan

= a magasabb teriileti egység feladatainak ellatdsdhoz szlikséges nyilvantartasi
adatok szolgaltatasa

A Tt. 253/1994 sz., a kozségek és varosok polgarmestereinek jogallasardl és
bérviszonyairdl sz6l6 tobbszor modositott térvénye alapjan

= a3 varos polgarmestere bérének és jutalmanak megdllapitdsahoz sziikséges
hattéranyag elkészitése
= avdros polgarmestere bérét és jutalmat érinté javaslat benyujtasa

a Tgy. 346/1990 sz., a kozségi onkormanyzatok szerveinek megvalasztasarél szé6lo
torvénye alapjan

= 3 polgdrmester és a varosi képvisel6-testllet tagjainak megvalasztasara irdanyuld
valasztasokat el6késziti és lebonyolitja

A Tt. 303/2001 sz., a keriileti 5nkormanyzati szervek valasztasardl sz6l6 torvénye alapjan

B biztositia a kerlleti onkormdnyzati szervek megvalasztasdra iranyuld valasztasok
el6készitését és lebonyolitasat a varos kozigazgatasi terlletén

A Tt. 46/1999 sz., a Szlovak Koztarsasag eln6ke megvalasztasanak madjarol és
népszavazassal torténd visszahivasarél sz616 torvénye alapjan

=  biztositja az elnokvalasztas el6készitését és lebonyolitasat a varos kozigazgatasi teriletén
A Tgy. 564/1992 sz., a népszavazas végrehajtasanak modjardl sz616 térvénye alapjan

=  biztositja a népszavazas el6készitését és lebonyolitasat a varos kozigazgatasi teriletén
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A Tt. 331/2003 sz., az Eurépai Parlamentbe t6rténd vlasztasokrdl szol6 torvénye alapjan

" biztositja az Eurdpai Parlamentbe torténd valasztasok el6készitését és lebonyolitasat a varos
kozigazgatdsi teriletén

A Tgy. 322/1992 sz., allami statisztikarol sz6l6 torvénye alapjan

®  kilon jogszabalyok értelmében a SZK statisztikai szerveivel egylttm(ikédve biztositja a
népszamlalas, a lakdhaz- és lakasszamlalas el6készitését és lebonyolitasat a varos
kozigazgatdsi teriiletén

A Tt. 1/1993 sz. torvénytarrol sz616 torvénye alapjan

= biztositja, hogy a Torvénytdr minden ezirant érdekl6d6 szdmadra betekintés céljabodl
hozzaférhet6 legyen

Tovabba biztositja:

= nyilvantartja a belsé elGirasokat
= afbosztalyra beérkez6 szamlakat nyilvantartja , igazolja azok helyességét, valamint biztositja
a szamlazott 6sszeg kifizetését

A Tt. 253/1998 sz., a Szlovdk Koztarsasag allampolgarai tartézkodasi helyének
bejelentésérdl és a Szlovak Koztarsasag lakossagdnak nyilvantartasarol szolé toérvénye
alapjan

®  apolgdrok allandd tartdzkodasi helyre térténé bejelentése

®  statisztikai kimutatast készit a koltozésekrdl

® 3 polgdrok atmeneti tartézkodasi helyre torténd bejelentése

B azdllandd és az atmeneti tartdzkodds helyrél sz616 bejegyzés torlése

= a kijelent6lap kézhezvételét kovetSen, valamint a Szlovdk Koztarsasdg lakossagi
nyilvantartasa értesitése alapjan a polgarokat kijelenti dllandé tartézkodasi helytikrél

® nyilvantartja az dllampolgarok tartézkoddasi helyének telepiilésen belll torténd
megvaltoztatasat

= minden nyilvantartasbeli valtozast bejegyez: hazassagkotés, elhaldlozds, valas, csaladi név
megvaltoztatasa, allampolgdrsag elnyerése, gyermeksziletés. Minden valtozast, az integralt
informacidhdlézaton kivil, torzslapokon, bejelenté lapokon vezet. Az allampolgdrok
tartézkodasi helyével kapcsolatos valtozasokat a SZK lakossagnyilvantartasaba is bejegyezi.

= A 2006.7.1-je el6tt szlletett 15. életéviket betoltott polgarok esetén 6nalld lakhelybejelentd
lapot Allit ki. A 2006.7.1-je utdn sziiletett polgarok esetén 6nallé lakhelybejelent6 lapot allit
ki, feltlintetve a szliletés datumat

= 3llampolgarsag elnyerését kovet6en allandd lakhely — bejelent6 lapot allit ki

= az allandé lakhelyrdl, a hazassdg felbontdasa irdnti keresethez sziikséges hazastarsak utolsé
kozos lakhelyérél sz616 igazolast allit ki

" a2 jogi és a természetes személyek irasos kérelmére tdjékoztatdst nyudjt a polgarok
lakdhelyérél és egyéb polgarokat érintd informacidkrol
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A Tt. 40/1993 sz., allampolgarsagrol sz616 torvénye alapjan

" nyilvantartdst vezet azokrdl a lakosokrdl, akik elvesztették szlovak allampolgdrsdgukat,
azokrol, akik a szlovdk allapolgarsagot valasztottdk és akik elnyerték a szlovdk
allampolgarsagot

" jelenti azokat a tényeket, amelyek lényegesek a szlovak dllampolgarsag odaitélése
szempontjabadl

A Tt. 570/2005 sz.tobbszor médositott térvénye, a honvédelmi kodtelezettségrél és az egyes
torvények maddositasarol és kiegészitésérdl alapjan
= az illetékes honvédelmi hatdsdg szamara 6sszedllitja a naptari év junius 30-aig terjedGen

azoknak a polgaroknak — férfiaknak a névsorat, akik a varos kozigazgatasi teriiletén allandd
tartézkodasi hellyel rendelkeznek és a naptari év folyaman betoltik 18. életéviiket

A Tt.233/1995 sz., a birdsagi végrehajtokrol és végrehajtasi tevékenységrél sz616 torvénye
alapjan

®  avégrehajté irdsos kérelmére a végrehajtashoz sziikséges adatokat atadja
® 3 végrehajtd irdsos kérelmére kozzé teszi az ingatlan vagrehajtdssal kapcsolatos hirdetmény
Iényegi tartalmat

A Tt. 141/1961 sz., a birésagi biintet6eljarasrél sz616 térvény alapjan

® a3 blinildoz6 szervek megkeresése esetén siirgdsen eljar

A Tgy. 369/1990 sz., a kodzségi 6nkormanyzatokrol sz616 torvénye alapjan

" biztositja az utcak és egyéb kozteriletek megjelolését kisebbségi nyelven is (a Tt. 184/1999
sz., a kisebbségi nyelvhasznalatrol szold torvénye ) és ezekrl nyilvantartast vezet

=  az épliletekhez hozzarendeli az épiletjegyzékszamot és a hazszamot, ezeket - az integrdlt
informacidhalézaton kivil - nyilvantarté lapokon tartja nyilvan

® a nyilvantartdsban térténé minden valtozast — az integralt informaciéhaldzaton kivil — a
nyilvantartasi lapokra bejegyzi

= nyilvantartja azéplletek jelzését (index)

= hatdrozatot ad ki a hazak éplletjegyzékszamanak és hazszamanak meghatarozasarol

= értesitést ad ki az épliletek éplletjegyzékszamanak és hdzszdmdanak meghatarozdsardl,
valtozasardl és megsziintetésérdl

= jelentést allit ki az utcdk szdmozasdnak és megnevezésének meghatarozasardl, valtozasardl
és megsziintetésérél a Kozponti Lakossagnyilvantartd szdmara

= dllasfoglalast ad ki az épitmény koraval kapcsolatban
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A Tt. 395/2002 sz., a levéltarakrdl és irattarakrol és egyes torvények kiegészitésérdl sz616
torvénye alapjan

= 3 varosi hivatal irattardt és VNB volt irattardt kezeli (megbrzés, rendszerezés,
megsemmisités)

= aziratoknak a hivatal irattaraban torténé igény alapjan torténd kikeresését biztositja

= igény alapjan kiadja az irattarban talalhaté iratok fénymasolatat

= a megsziintetett OPKS, OSCR, Re Staurdcie, MsP volt alkalmazottai részére
a ledolgozott id6rél igazolast allit ki

»= Rozsnyd Varos Varosi Hivatala hivatalos hirdet6tablajat kezeli, megjelenteti a varosi
képvisel6-testilet altaldnos érvényl rendeleteit, hatarozatait, értesitéseket,
hirdetményeket stb.

» Nyilvantartja a szerz6déseket és a szerz6dések jelzését (index)

A Tt. 311/2011 sz., a munka térvénykonyvérdl sz616 tobbszor médositott torvénye alapjan

A Tt. 552/2003 sz, a k6zérdekli munkavégzésr6l és egyes torvények maddositasardl és
kiegészitésérdl sz6l6 tobbsz6r modositott torvénye , és a Tt.553/2003 sz., az egyes
kozalkalmazottak javadalmazasarél és annak modositasardl és kiegészitésérol
sz0l6 tobbszér mdédositott torvénye alapjan

= Rozsnyo Viaros alkalmazottai személyiigyi Gigyeinek teljeskor( intézése
(varosi hivatal, a mobilis polgarok apoldi, dvoddk, iskolai étkezdék)

beleértve a Vdrosi Hivatal kézhasznu szolgaltatdsok keretében foglalkoztatott alkalmazottait

részben elldtja a Rozsnyd Varos iranyitasa alatt allé (izemek igazgatéinak, az alapiskola,
mvészeti alapiskola és a szabadid6 kozpont igazgatdinak személyi tGgyeit

= javaslatot tesz az alkalmazottak fizetési osztalyba és fokozatba torténé soroldsara

= javaslatot tesz az alkalmazottak fizetési osztdlyba és fokozatba soroldsdanak
megvaltoztatasara

= javaslatot tesz az alkalmazottak javadalmazdsira a Tt. 553/2003 sz., az egyes
kozalkalmazottak javadalmazasardl és annak modositasardl és kiegészitésérél sz6l6 tobbszor
maodositott torvény 20. §-a értelmében

= nyilvantartja az allaskérelmeket, biztositja a személyligyekkel kapcsolatos irdsos ligyintézést

=  biztositja a tarsadalombiztositéval és az egészségbiztositdkkal torténd kapcsolattartdst

= nyilvantartja a munkaviszonyon kivil végzett munkavégzésrél sz616 megegyezéseket

A Tt. 387/1996 sz., a foglalkoztatasrél sz616 tobbszor modositott torvény alapjan

" biztositja a kézhasznd munkdkat végzé dolgozok felvételéhez sziikséges hattéranyagot
" intézi ezen dolgozdk személylgyi lgyeit
=  biztositja a tarsadalombiztositéval és az egészségbiztositokkal torténd kapcsolattartast
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A Tt. 395/2002 sz., a levéltarakrdl és irattarakrdl szol6 torvény és egyes torvények
kiegészitésérdl sz616 torvénye alapjan

a jegyz6konyvek fogadasa, rendszerezése, nyilvantartasa , mozgdasa és kiildése

irattari naplo vezetése

atmeneti irattar kezelése

az elintézett és kivezetett iratok ataddsa az irattarnak az jegyz6konyvforgalom keretében

a hivatal tevékenységének biztositasa keretében

irodaszerek vasarldsa
raktdrnyilvantartas vezetése

Il. Osztdly: Rozsnydi Anyakonyvi Hivatal

a SZK NT Tt.154/1994 sz., az anyakonyvekrdl sz6l6 tébbszér moédositott térvénye és a
Tt.302/1994 sz., a SZK NT anyakonyvekrdl szolé torvénye egyes rendelkezései
végrehajtasarodl szol6 rendelete alapjan biztositja

vezeti a szliletési, a hazassdgi és a halotti anyakdnyvet
vezeti az anyakonyvi bejegyzések indexeit
a bejegyzett adatok valtozasardl vagy kiegészitésérdl utdlagos anyakodnyvi bejegyzést haijt
végre a birdsag és mas hivatalok altal kiadott kdzokiratok alapjan
anyakoényvi bejegyzést hajt végre a korzeti hivatal irdsos beleegyezésével — utdlagos
bejegyzések kiilfoldrél szarmazd okiratok alapjan
az anyakonyvben szerepld adatokrél igazolast allit ki
kilfoldon torténé hazassagkotéshez vald jogi alkalmassagrol szélé  bizonyitvany
visszavonasardl allit ki
hazassdgkotéssel kapcsolatos feladatokat |at el a hazasulanddk altal benyujtott okiratok
alapjan, el6késziti és végzi az dllami hatdsag el6tt torténd hdzassagkotési ceremodnidt
el6késziti és minGsiti az egyhazi szerv vagy egyhazi kozosség elbtti hazassdgkotéshez
szlikséges okiratokat
kiilon jogszabaly értelmében bejelenti az illetékes hatdsagnak az anyakdnyvi eseményeket és
a személyi allapotban beallt valtozasokat
minden hivatali tevékenysége sordan megismert ténnyel kapcsolatban titoktartasi
kotelezettsége van
belfoldi és kulfoldi felhasznalas céljabdl anyakonyvi kivonatokat allit ki

a gyermek csalddi és utdnevének megallapitasi irdnti  kérelmek birdsagra torténd
benyujtdsa, amennyiben a szil6k nem allapodtak meg a gyermek csaladi és utdnevét illetéen
a nemzetkozi szerz6dés alapjan az anyakonyvi hivatalok kozti adatcsere céljaira anyakonyvi
kivonatokat készit
a kialfoldon bedllt anyakonyvi események esetén elkésziti a specialis anyakdnyvbe toérténd
bejegyzéshez az anyagot
elkésziti és atadja a korzeti hivatalnak az el6z6 évi anyakdnyvi események anyakonyvi
bejegyzéseit tartalmazé okiratgyljteményt
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fogadja a csalddi és utdnév megvaltozott alakjanak bejegyzése iranti kérelmeket

a Tt. 300/1993 sz., az uté- és csaladi névrél sz616 tobbszér médositott és kiegészitett
torvénye alapjan

kérelem alapjan bejegyzi az anyakonyvbe a masodik és a harmadik nevet
kérelem alapjan torli az anyakdnyvbdl a masodik és a harmadik nevet
irasos kijelentés alapjan végrehajtja a

-- uténév megvaltoztatasa

a) idegen nyelvii utdnév szlovak megfelGjére/ és forditva torténd valtoztatdsa
b) agyermek utdnevének jogerds 6rokbefogadas utan torténé megvaltoztatasa
¢) nemvaltoztatast kovet6 névvaltoztatas

-- csaladi név megvaltoztatdsa

a) hazassag felbontdsat kbvetben

b) a nagykorusag elérése utan a két vagy tobb vezetéknév kozil egynek a hasznalata

¢) a nGi csaladi név szlovak nGinév-képz6 nélkili bejegyzése nem szlovak nemzetiségli
személy esetében

d) acsaladi név irasmaddjanak 6sszhangba hozasa a szlovak helyesirassal

e) agyermek jogerés 6rokbefogadasat kovetben

f) anem megvaltoztatasa

g) kiskord gyermek esetén, akinek a sziilei a megsziiletését kovetéen kotottek
hazassagot, arra a csaladi névre, amelyben a hazastarsak a tobbi kozos gyermekiikre
vonatkozdan megallapodtak

h) kiskoru gyermek esetén, akinek az apja ismeretlen, arra a csaladi névre, amelyet az
anyjanak és az anya férjének a kozos gyermekei fognak viselni

a Tt. 36/2005 sz., csaladjogi tobbszor médositott torvénye alapjan

a hazasulandok kérelmére engedélyt allit ki az illetékes anyakdnyvi hivatalon kivili vagy mas
helyen lev6 anyakonyvi hivatalban torténé hazassagkotéshez

a hazasulanddk kérelmére engedélyt allit ki barmely anyakonyvi hivatalban torténé
hazassagkotéshez, ha a hdzasulando élete veszélyben forog

elbirdlja a hazassagkotéshez sziikséges nehezen beszerezhet$ iratok elengedése iranti
kérelmeket

fogadja az elvalt hazastars bejelentését arrdl, hogy Ujra felveszi az el6z6 csaladi nevét , az
el6z6 csaladi név felvételérdl szo616 igazolas kiadasa ( Tt. 302/94 sz. rendelet, 31. §-a)

fogadja a szlil6k kozos kijelentését az apasag megallapitdsaval kapcsolatban, amennyiben a
gyermek mar megfogant

jelentést nyujt be a birésdgra abban az esetben, ha az apasag megallapitasara nem kerdilt sor
a szlil6k egyontetl( kijelentése altal

A SZK NT Tt. 599/2001 sz., az okiratok és az okiratokon szerepld aldirasok jarasi hivatalok
és kozségek altal torténd hitelesitésérdl sz616 torvény alapjan

tanusitja a masolatnak vagy kdpianak az eredeti okirattal valé egyezését
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® tanusitja az okiraton szerepl6 alairds valodisagat
= nyilvantartast vezet az okiratok és az okiratokon szerepld alairasok tanusitvanyairdl a flizott
hitelesitési konyvekben

A SZK NT Tt. 211/2000 sz., az informacidkhoz valé szabad hozzaférésrdl és egyes torvények
modositasarol és kiegészitésérol sz616 térvény alapjan

1. eljar az osztaly tevékenységét érint6 informacidk irdnti kérelmekkel kapcsolatban

A SZK NT Tt. 418/2002 sz. torvénye, amellyel médosul és kiegésziil a Tt. 311/1999 sz. térvénye a
blinligyi nylvantartasrol

2. fogadja a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kidllitasa iranti kérelmeket, ellenérzi a kérelmen
szerepl6 adatok helyességét, a kérelmek tovabbitasa a Legfels6bb Ugyészség Bratislava ,
blnlgyi nyilvantartasahoz

Tovabbi feladatok:

3. fogadja a szulSk kozos kijelentését a gyermek allampolgarsagat érinté megegyezésrél a
nemetkozi szerz6dések alapjan
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Iskolaliigyi, Kulturalis, Miivel6dési, Sport és Polgari Ugyekkel Foglalkozé
Testiilet (ZPOZ) FGosztaly

I. A Féosztaly tevékenységi kére — iskolaligy

A Tt. 596/2003 sz., tobbsz6r mddositott torvénye az oktatasiigyi allamigazgatasrdl és az
iskolai 6nkormanyzatokrol, valamint egyes torvények mddositasardl és kiegészitésérol

- a 3.8§,6.§és 8. §alapjan

1. El6késziti az alapitashoz és a megszilintetéshez sziikséges hattéranyagot az alabbi esetekben:
a) atruhazott allamigazgatasi hatdskorei gyakorldsa soran a halézati rendszernek
megfelelGen iskoldkat alapit és szlintet meg,
b) 6nkormanyzati hatdskérei gyakorldsa sordn a héldzati rendszernek megfelelen
ovoddakat, mlivészeti alapiskolakat és oktatasi intézményeket alapit és sziintet
meg.

2. ElGkésziti az iskolaigazgatok és az oktatasi intézmények igazgatdi kinevezéséhez és
visszahivasahoz sziikséges hattéranyagot.

3. Megteremti

a) atankotelezettség teljesitésének feltételeit a varos altal alapitott alapiskoldkban,

b) a speciadlis nevelési-oktatasi igényekkel rendelkez6 és arendkiviil tehetséges
gyermekek és tanulék nevelésének és oktatdsanak feltételeit az altala alapitott
iskolakban és oktatasi intézményekben.

4. Els6 foku dllamigazgatdsi hatdsagként jar el a kiskordak nevelésének és oktatdsanak
veszélyeztetésével kapcsolatos vagy a gyermek tankotelezettsége rendes teljesitésének
elhanyagolasaval kapcsolatos ligyekben.

5. Osszehangolja a tevékenységet és biztositja az lizemeltetést az altala alapitott dvodakban és
oktatdsi intézményekben.
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6. nyilvantartja a kdozségben allandé lakhellyel rendelkez, tankoteles korban 1évé gyermekeket és
tanuldkat, illetve nyilvantartja, hogy melyik iskolaban tesznek eleget tankotelezettségiknek

7. Az dltala alapitott iskolak és oktatasi intézmények részére szakmai és tanacsaddi tevékenységet
végez.

8. Sajat hataskorében felelés az oktatdsi-nevelési jellegli informacidk feldolgozasaért és az
informdacid-szolgaltatasért.

9. Eljar a polgarok és a gyermekek és az els6 pontban foglalt iskolak és oktatdsi intézmények
tanuldi torvényes képviselGi panasztétele és peticidja ligyében, kivéve a pedagdgiai vezetés és
az oktatds-nevelés szinvonalat érinté panaszokat és peticidkat.

10. Megvitatja az iskolatdnaccsal és az iskola vagy oktatdsi intézmény igazgatdjaval, amelynek

alapitéja:

a) aziskola és az oktatasi intézmény fejlesztési koncepcidjat

b) a keruleti iskolatigyi hivatal altal utalt pénzeszk6z6k szétirdsara vonatkozo javaslatot
és az altala alapitott iskoldak és oktatdsi intézmények tevékenységének anyagi —
miszaki feltételeit

c) az iskola vagy az oktatasi intézmény alkalmazottait érint6 személyi és anyagi
feltételeket

d) az iskola vagy oktatdsi intézmény nevelési-oktatasi tevékenységérdl és ennek
feltételeirdl sz6lo jelentést

11. A kozségi oktatasiligyi bizottsagnak véleményezésre benyuijtja:

a) az iskoldk és oktatdasi intézmények nevelési-oktatasi tevékenységének pedagdgiai-
szervezési és anyagi biztositasara vonatkozo informaciokat

b) az iskoldk és oktatasi intézmények szamdra nyujtott pénzeszkoziik elosztdsara
vonatkozé javaslatot,

c) aziskoldk és oktatasi intézmények gazddalkoddsardl szélé jelentést

d) aziskoldk és oktatasi intézmények nevelési-oktatasi tevékenységérdl sz6l6 jelentést,

e) aziskoldk és oktatasi intézmények fejlesztési koncepcidjat,

f) az iskoldk és oktatdsi intézmények alapitdasdara vagy megsziintetésére vonatkozd
javaslatokat,

g) a specidlis nevelési-oktatasi igényekkel rendelkezd, illetve a rendkiviili képességl és
tehetségli gyermekek és tanuldk szdmara kialakitott osztalyok létrehozasara
vonatkozé javaslatot.

12. Altaldnos érvény(i rendelet-javaslatot terjeszt el6:

a) a varos dltal alapitott alapiskoldk tankorzetének megallapitdsarol és a kodzos
alapiskolai tankorzet kialakitasaradl

b) arészleges koltségtéritésrél a varos altal alapitott oktatasi intézményekben

c) azétkeztetés biztositdsardl a varosi alapitdsu iskolai étkezdékben

d) a vdérosi alapitasu iskoldk és oktatdsi intézmények igazgatdi hatarozatai elleni
fellebbezéseket érint6 hatarozathozatal médjardl

e) a gyermek iskolai tankotelezettsége teljesitésére iranyuld iskolai beiratas helyérdl
és idejérdl

13. Jévahagydsra benyujtja az iskolaépliletek iskolaigazgatdk és jogi személyiséggel rendelkezé
oktatdsi intézmény- igazgatdk altal kidolgozott bérleti szerz6dés — javaslatait.

14. Oktatdsi —nevelési ligyekben egylittm(ikodik a kozségekkel, a kerileti 5nkormanyzatokkal, az
iskolai 6nkormanyzati szervekkel, mds allami hatdsagokkal, a gyermekeket és ifjusagot érinté
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szabadid6- és sporttevékenységgel foglalkozd jogi és természetes személyekkel, valamint az allami
egészségkodzponttal.

15. Biztositja:

a) a varos altal alapitott iskola és oktatasi intézmény igazgatoi tisztének palyazat utjan
valo betdltését
b) az iskolai 6nkormanyzat szerveinek kinevezését a kovetkezo hivatali idészakra

I1. Az Iskolaiigyi Foosztaly tevékenysége

1. szakmai feladatokat lat el a SZK Iskolatiigyi Minisztériuma 7/2004 -E sz., azon tigyek
masodfokon torténd intézésérdl, amelyekben elso fokon az iskola igazgatoja hatarozott sz616
iranyelve 2. cikke, 2. bek. a) pontja szerint, mégpedig:

a) atanuld alapiskolaba térténd felvétele

b) engedély a tanulé tankotelezettsége megkezdésének elhalasztasara

c) atanuld tankotelezettsége megkezdésének utdlagos elhalasztdsa

d) atanuld felmentése az alapiskolaba valé bejaras aldl

e) atanuld felmentése egyes tantargyak vagy tantargyrészek oktatasa aldl

f) atankotelezettség Szlovak Koztdrsasagon kivili teljesitésének enegedélyezése

g) nevelésiintézkedések kiszabasa, kivéve az alapiskola igazgatdja altali megrovast

h) komisszid el6tti vizsga engedélyezése

i) az egyes tantargyakbdl torténé vizsga engedélyezése olyan tanuld esetén, aki nem az
alapiskola tanuldja

j) atanuld térvényes képviselGje altal fizetendd részleges koltségtérités meghatarozasa
— a tanuldénak a vdrosi alapitasu iskoldban vagy oktatdsi intézményben nyujtott
ellatds részleges téritéseként

2. Szakmai feladatokat lat el a SZK Iskolaiigyi Minisztériuma 7/2004 -E sz. iranyelve 2. cikke, 2.
bek. b) pontja alapjan, a kozség altal alapitott iskolakban és oktatasi intézményekben folyd
oktatdst - nevelést érintd altaldnos érvényli rendeletek betartasanak ellendrzésével
kapcsolatban, kivéve az Allami Taniigyi Hivatal hataskorébe tartozo ellendrzést.

3. Szakmai feladatokat 14t el a SZK Iskolaiigyi Minisztériuma 7/2004 -E sz.iranyelve 2. cikke, 2.
bek. c) pontja alapjan, a kozség altal alapitott iskolak és oktatasi intézmények igazgatoinak
kiadott szervezési utasitasok {ligyében, fOleg az adott iskolaévre vonatkozd utasitasok
tekintetében. Ezeknek az utasitasoknak 6sszhangban kell lenniiik a hatalyos altalanos érvényti
rendeletekkel, a minisztérium altal az adott iskolaévre kiadott Pedagogiai-szervezési
utasitasokkal, valamint az illetékes keriileti taniigyi hivatal utasitasaival.

4. Szakmai feladatokat Iat el a SZK Iskolaiigyi Minisztériuma 7/2004 -E sz.irdnyelve 2. cikke, 2.
bek. d) pontja alapjan, a kozség altal alapitott iskolaknak és oktatasi intézményeknek nyujtott
szakmai és tanacsadasi tevékenységgel kapcsolatos tigyekben , foleg az alabbi teriileteken:

a) a oktatasi-nevelési folyamat és az iskolai étkeztetés iranyitasa és biztositasa
terén( pl. a Tt. 245/2008 sz., a nevelésrdl és oktatasrdl (kbzoktatdsi torvény) és
egyes torvények médositasardl sz6l6 tobbszor modositott térvénye, a SZK Iskolaligyi
Minisztériuma Tt.320/2008 sz. rendelete az alapiskolakrdl, a SZK Iskolatigyi
Minisztériuma Tt.324/2008 sz. rendelete a m(ivészeti alapiskoldkrdl, a SZK Iskolatgyi
Minisztériuma Tt.306/2008 sz. rendelete az évodakrél a Tt.308/2009 sz. térvénye
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b)

értelmében, a SZK Iskolaligyi Minisztériuma Tt.306/2009 sz. rendelete az iskolai
klubbrol, az iskolai érdekkorokkrél, szabadid6kozpontrdl, iskolai gazdasagrél, és a
szakmai gyakorlat-kbzpontrdl, , a SZK lIskolatgyi Minisztériuma Tt.330/2009 sz.
rendelete az iskolai étkezdérél)

az alapiskolak, évodak, szabadidékozpontok és a mdlvészeti alapiskoldk iskolai
onkormanyzatanak kinevezése és tevékenysége terén

a pedagdgiai alkalmazottak tovabbképzése terén ( pl. a Tt. 317/2009 sz. torvénye a
pdagégiai és szakmai alkalmazottakrdl és egyes torvények mddositasardl és
kiegészitésérdol)

5. A kozség, mint tanligyi hivatal szakképesitéssel rendelkezé alkalmazottai a kdzség alapitéi
hataskorével kapcsolatos feladatokat is ellathatnak a Tt. 596/2003 sz., t6bbszor mddositott
torvénye az oktatasligyi allamigazgatasrdl és az iskolai dnkormanyzatokrdl, valamint egyes
torvények madositasardl és kiegészitésérdl széld torvénye alapjan, féleg el6készithetik az
alabbi Gigyek anyagait:

a) azalapiskolak és oktatdsi intézmények haldzatba vald besoroldsa (a torv.16. §-a)

b) alapiskoldk alapitasa (a torv. 22. §-a)

c) azalapiskolak és oktatdsi intézmények haldzatbdl vald kiiktatdsa (a torv. 17. §-a)

d) azalapiskolak és oktatdsi intézmények megsziintetése ( a torv. 23. §-a)

e) vdltoztatasok az alapiskoldk és oktatasi intézmények haldézatan belil ( a torv.
18.§-a)

Il. A sporttal, az ifjusaggal és a Polgari Ugyekkel Foglalkozé Testiilettel (ZPOZ) kapcsolatos

tevékenység

1. A vdros Statutuma alapjan:

el6késziti a varosi képviselS-testiilet iskolatigyi, mlivel6désiigyi, ifijusaggal foglalkozo,
sportiigyi bizottsdga és a Polgdri Testlilet Uléseinek programjat, valamint sziikség
szerint elGkésziti a varosi képviselS-testiilet (iléseinek anyagat

jegyz6konyvet vezet a bizottsag liléseirdl

a bizottsag tevékenységével kapcsolatos adminisztrativat végzi

2. Avaros pénzeszkozeinek kezelésérdl szol6 altalanos érvényi rendelet - 2. sz. kiegészités

a sportklubokrdl, ifjusagi klubokrdl és tarsadalmi szervezetekrél nyilvantartdst
vezet,
a sportkluboknak, a tarsadalmi és ifjusagi szervezeteknek nyujtott tamogatdsokrol
nyilvantartast vezet,
a sportkluboknak, tarsadalmi és ifjusagi szervezeteknek nyujtott tdmogatasok
elszdmolasanak helyességéért felel

3. ATgy.96/1991 sz., anyilvanos kulturilis rendezvényekrél sz6l6 térvény alapjan fogadja
a megrendezésrél szol6 tajékoztatast

4, ATgy. 84/1990 sz., gyiilekezési jogrdl sz6l6 torvénye alapjan fogadja az 6sszejovetelekrdl
sz0l0 értesitést

5. A Polgari Ugyekkel Foglalkozé Testiilet statituma és miikodési elvei alapjan:
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egyuttmikodik a polgdri szertartdsok, Ginnepségek és varos altal szervezett alkalmak
el6készitésében

biztositja a fellépbket, ajdndékokat, virdgokat, az emlékkdonyvbe torténd bejegyzést
negyedévente feldolgozza a fellépések szamlait, félévente a rendezett ruhazatra és
kiillemre nyujtott atalanyt

havonta feldolgozza a polgari szertartasokkal kapcsolatos szamlakat

6. A varos pénzeszkozeivel valo gazdalkodasrol szolo altalanos érvényii rendelet szerint:

benyujtja a koltségvetésjavaslatot és felel a koltségvetés teljesitéséért azokon
a terlleteken, amelyeket a f6osztalyon beliil ellat

7. A belsé szervezeti elGirasok szerint:

egyuttmdkodik avéros dltal vagy a varos altal is szervezett sport- és tarsadalmi
rendezvények biztositasa terén

egyuttmdkodik a sport, a testkultira és egyéb szabadidds tevékenységi terileten
mUikodd jogi és polgari tarsulasokkal

Agyermek és ifjusagi munka koncepcidja és A varosi sportevékenység
fejlesztésének koncepcidja elkészitéséhez sziikséges anyagot bebiztositja
egyuttmdkodik a Rozsnyéi Szabadid6 Kozponttal avarosi fiatalok tarsadalmi és
politikai tajékozdodasanak elGsegitésében , valamint a didkparlamentnek toérténd
segitségnyujtas terén

felel a szamlak és szerz6dések hidnytalansagaért, ellenérizhetGségéért, as formai
és tartalmi kdvetelményeinek betartdsaért , el6zetes pénziigyi ellenGrzést végez

IV. A kultdra terén kifejtett tevékenység

A SZNT kulturalis rendezvényekrdl sz616 Tgy. 96/1991 sz. torvénye alapjan:

1.  Attekinthetd nyilvdntartast vezet a munkakori lefrassal kapcsolatos jogszabalyokrdl,
altalanos érvény( rendeletekrél és belsé szervezeti elGirasokrél, amelyeket ismer is.

2. ASZNT nyilvdnos kultarélis rendezvényekrdl szolé Tgy. 96/1991 sz. térvénye alapjan
koordindlja a varosban levé kulralis intézmények tevékenységét

Tt. 167/2000 sz., az id6szaki sajtotermékekrdl és a hirligynokségi hiradasrdl és egyes
torvények modositasardl és kiegészitésérdl sz6l6 torvénye (sajtotorvény)
Tt.212/1997 sz., az idGszaki sajtétermékek, nem id&szaki sajtotermékek és az
audiovizudlis mlivek sokszorositasanak kotelezé példanyairdl szél6 tobbszor
modosiott torvénye

Tt. 343/2007 sz., az audiovizualis muvek, multimedidlis mdvek, a m(ivészi
teljesitményekrdl készilt hanfelvételek nyilvantartasanak, nyilvanos terjesztésének
és meglrzésének feltételeirdl, valamint egyes torvények mddositasrol és
kiegészitésérdl szold torvény (audiovizuadlis torvény)

Tt. 618/2003 sz., a szerzbi jogrél és a szerzbi joghoz kapcsolddd jogokrdl (torvény
a szerzGi jogrol)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Tevékenységi korén belil megteremti a kulturdlis tevékenységek fejl6désének feltételeit.

Nyilvantartja a szabadidds mdvészeti tevékenység alanyait, beleértve a Mdlvészeti Unid
tagjait is. Mddszertani segitséget nyujt, feldolgozza a varosi pénziigyi tdmogatdst érintd
igényeiket. Biztositja a varos reprezentdcidjat, fellépési lehetdséget biztosit szamukra
a varosi rendezvényeken. Az dnkormanyzati szervek elé tarja a tevékenységlikrél és a nekik

nyujtott pénziigyi tdmogatds felhasznaldsrél sz6l6 anyagot.

Feldolgozza a SZK Kulturdlis Minisztériuma és a Szlovak SzerzGi Jogvédé Egyesilet (SOZA)
szamara a kultdraval kapcsolatos statisztikai jelentéseket.

Egylttm(ikddik a harmadik szektor kdzhaszni eseményei megszervezésében és
biztositasaban

Szervezi avaros kulturalis- tarsadalmi rendezvényeit, szervezési és mdszaki téren be
biztositja azokat ( varosi bal stb.).

A hagyomanyos és Uj varosi rendezvényeket szervez ( Ujévi Koncert, Varosnapok, Rozsnydi
Kupa, Testvérvarosok Képzémlivészeinek Kiallitdsa, Gyermek-népmlivészeti Csoportok
Fesztivalja, Festémlivészek Nemzetkozi  Szimpdziuma, Contry Bal, Kardcsonyi Halaadé
Koncert stb.) és biztositja a kulturalis események attekinthet6 éves naptarat.

EgyUttm(ikodik a mds intézmények és polgari tarsuldsok altal szervezett jeles kulturalis
események, évforduldk, Gnnepségek szervezGivel. Biztositja a munkalatokat a rendezvény

szervezGinek kotelezé rendezvény-bejelentése alapjan.

Nyilvantartja avéros teriletén mi(ikodS klubokat és egyesiileteket. Es mddszertani
segitséget nyujt nekik. (Matica, Cesky spolok, Csemadok stb.)

Nyilvantartdst vezet a harmadik szektor varos terlletén mikddd szervezeteirdl és
tevékenységiikrél.

Biztositja a testvérvarosokkal valé egyiittm(ikddést: Budapest Belvaros-Lopétvaros, Cesky
Tesin, Cieszyn, Szerencs, Glarus, Backa Topola, Soptvet és Trogstad.

TarsszervezGket szerez a kulturdlis és tarsadalmi tevékenységek megvaldsitdsdhoz és a
propagacids anyagok kiadasahoz.

Koordindlja avédros és a Turisztikai Informaciés Kozpont (TIC) és az Actores Szinhaz
egyluttmikodését.

Kidolgozza a Mlivészeti Unid (Umelecka unia) tagjait érinté koltségvetést, felel annak
teljesitéséért, a koltségvetési tételek helyes elosztasaért.

Benyujtja a koltségvetés-tervezetet és felel a koltségvetés teljsitéséért a féoszalyhoz tartozé
terlleteken.

Felel6s a szamlak és szerz6dések hidnytalansagaért, ellenGrizhetdségéért, valamint formai és
tartalmi kovetelményeinek betratasaért, végzi az el6zetes pénziigyi ellenérzést.
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17. ,Roznavské listy” - a szerkesztGtandcs elnokeként teljeskord felelGséggel bir ennek az
id6szakosan megjelend lapnak a kiadasaért. Felel6s a kotelez6 példanyok elkildéséért
a sajtétdérvény szerint, valamint a statisztikai jelentésért. Osszehivja a szerkeszt6tandacsot,
biztositja az anyagokat, cikkeket s egyuttal eljuttatja ezeket az anyagokat a vadros honlapja
kezel6jének.

18. Igyekszik pénzeszkdzoket biztositani a a kéltségvetésen kiviili alapokbdl és az eurdpai-unids
alapokbdl.

19. A képesitésének és munkakori beosztdsanak megfelel6en tovabbi, felettesei altal kijel6lt
feladatokat teljesit.

20. A munkavégzése soran megismert tényekkel kapcsolatos titoktartasi kotelezettsége van,
amely a munkaviszony befejezése utan is érvényben marad.

V. A képesitésnek és munkakori beosztasnak megfelel6 tovabbi, felettesek altal kijel6lt
munkafeladatok

1. Ellatja és felel aflosztdly munkajdért. A f6osztdly alkalmazottainak bérbesorolasara , a
bérbesorolds megvaltoztatasara, a személyi bérpdtiékukra és a jutalmara ajanlast tesz.

2. Attekinthetd nyilvantartast vezet a jogszabalyokrél és ismeri azokat.

3. El6terjeszti a f6osztaly koltségvetését és felel annak teljesitéséért.

4. El6zetes pénzigyi ellendrzést végez.

5. Részt vesz a vaosi képvisel6-testiilet Glésein, valamint szlikség szerint a bizottsagi Giléseken is.

6. Odafigyel asajat és abeosztottai tovabbképzésére, valamint f6osztalyon beldl
a munkavédelmi és biztonsagi el6rirasokra.
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Ny ks wnN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

A Szociadlis és Lakaspolitikai F6osztaly munkakori leirasa

a f6osztaly a tevékenységével Osszefliggd jogszabalyokrdl, altaldnos érvényl rendeletekrél
és belsé szervezeti elGirdsokrol teljeskord és attekinthetd nyilvantartast vezet,

a f6osztaly alakalmazottai betartjak a munkabiztonsagi és munkavédelmi elGirasokat,
benyUjtja a f6osztdly koltségvetési elGiranyzatat

felel a koltségvetés teljesitéséért

el6zetes pénzigyi ellenGrzést végez

el6késziti a ,,Roznavské listy” és a varos honlapjanak forrasanyagat

a féosztaly irdsos anyaganak mindségi feldolgozasa, a vdrosi képviselG-testilet Uléseire
el6késziti az anyagot

a f6osztalyvezets részt vesz a képviselG-testiilet, a varosi tanacs Ulésein, valamint varos
lakossagi gy(ilésein és varosi képviselS-testiilet bizottsagainak (ilésein

a féosztdly egylttm(ikodik a tobbi féosztalyvezetével

a f6osztdly keresi a lehet6séget a koltségvetési eszkdzok Eurdpai Szocialis Alapbdl és egyéb
forrdsbdl torténd biztositasara

minden alkalmazott a képesitéséhez és a munkabeosztasahoz mérten teljesiti a felettesei
altal kiosztott feladatokat

a féosztdly felel a f6osztaly tevékenységét érinté szamlak helyességéért

felel az irodai leltarért, gondoskodik annak megdvasardl

a f6osztdlyvezet6 munkaértekezleteket tart, amelyek alkalmaval tdjékoztatja a beosztottait a
féosztalyvezetGi értekezletek alkalmaval kijelolt feladatokrdl

a f@osztalyvezets biztositja a Rozsnyd Varos altal , a Szlovak Voroskereszt (SCK) altal és az
Egyhazmegyei Karitasz altal nydjtott gondozo szolgdltatds ellenbrzését, ellendrzi a Gondozd
Szolgaltatd Intézet tevékenységét, biztositja a nyugdijasok étkeztetését, ellendrzi a rozsnyai
és a nadabulai Nyugdijas Klub, a Roma Klub tevékenységét, a terepen dolgozd szocidlis
munkasok és asszisztenseik tevékenységét, ellenérzi a hajléktalan szallé tevékenységét, a
rozsnyoi és a rdozsnydbanyai személyi higiénai és mosdkonyha kozpontot, ellenérzi a
kislakdsok és szocidlis lakdsok iranti lakdskérelmek nyilvantartdsat, ellenérzi a
gyermekgondozasi segély és a megélhetési segély kijelolt atvevGje altal vezetett
nyilvantartast, koordinalja a terepmunkat.
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16.

17.

18.

19.

a f6osztaly

szocidlis és lakasfejlesztési téren a varos gazdasagi és szocidlis fejlesztési

programja keretében fejti ki tevékenységét , negyedévente egyszer kiértékeli ezt a tervet

a f6osztalyvezet6 javaslatot tesz a beosztottak fizetési besoroldsara, az egyéni fizetési
potlékra és a jutalomra

az alkalmazottakat titoktartdsi kotelezettség terheli a kdz érdekében végzett munkakari
feladataik ellatasa kbzben megismert informacidkkal kapcsolatosan, amely érvényben marad
a munkaviszony megsz(inését kévetGen is

az alabbi adminisztrativ feladatokat latja el

szocialis jogvédelem és szocidlis gondnoksag
anyagi szikséghelyzetben lév6k egyszeri segélyezésérdl sz6lé hatdrozatot
ad ki
segitséget nyujt a fedél biztositasaban
tanacsadast nyujt a csaladi és szocidlis gondok megolddsanal
nyilvantartja azokat a személyeket, akiknek szocidlis segitséget nyujt
jelenti a birésdgnak a kiskordak nevelésével és ellatdsaval kapcsolatos
tényeket
megszervezi a nyugdijasok kozos étkeztetését
a fenti feladatok ellatdsa érdekében latogatasokat végez és a beszerzett
informacidkkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettsége van
varatlan sziikség esetén segitséget nyuijt
biztositja az elhinytak temetését
biztositja az anyagot a varosi képviselG-testiilet szocidlis, egészségligyi és
lakasligyi bizottsagai Uléseire, az irdasos jegyz6konyvet ezekrdl az llésekrdl,
biztositja a bizottsdgok munkdjaval kapcsolatos adminisztraciot,
koordindlja a Roma Klub tevékenységét a Roma Klub Statutumadnak
értelmében a klubvezet6 altal
a bérlakasok kiutalasa irdnti kérelmekkel kapcsolatos feladatokat lat el
a bevételekkel kapcsolatos anyagokat dolgozza fel és benyujtja azt a
bizottsagi tlésre
egyuttmdakodik a lakaskezel6vel
nyilvantartast vezet a szocialis és kislakasokrol
a polgarokrdl informacidkat nyujt a hatdsagnak ( birdsag, munkahivatalok)
nyilvantartast vezet az apoldsi szolgdltatasrdl és az dpoldsi szolgdltatasi-
dijrol
az 4poldsi szolgaltatdssal kapcsolatos feladatkérén belil iranyitja, ellenérzi
és szervezi a terepen dolgozé apoldk munkajat
a Tt.448/2008 sz., szocialis szolgaltatasokrol sz6l6 2009.01.01-jét6l hatalyos
Uj torvény értelmében szocidlis és orvosi vélemény alapjan szocidlis
szolgdltatds nyujtasardl , valamint a nyugdijasok Id&selldatd Intézményben
vagy ldGsotthonban torténé elhelyezésérdl hatarozatot ad ki .
vezeti és ellendrzi a Nappali IdGsellatd Intézmény mikodését
felel6s a szocialis téritések kiszamitasaért
az apoléondk havi munkaid6-nyilvantartasaval kapcsolatos tigyvitelt 1atja el
egylttmlkoédve a Pénzligyi FOosztallyal nyomon koveti az dpolasi
szolgaltatdsi tevékenységet érint6 koltségvetés és a Nappali IdGsellatd
Intézmény koltségvetését

a gyermekgondozasi potlék kifizetésévek kapcsolatos lgyvitelt latja el,
valamint az azzal kapcsolatos kényvelést
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- a Nyugdijas Klub és Roma Klub tevékenységével kapcsolatos teljeskord
Ggyvitelt latja el

- koordindlja és ellatja a terepen folyd szocidlis munkaval kapcsolatos
teljeskord Ggyvitelt

- aszocialis bizottsag altal szocialis civil szerepléknek nyujtott tAmogatasokat
érinté lGgyvitelt 1atja el

A Vidékfejlesztési Osztaly munkakori leirasa

1. A Vidékfejlesztési Osztaly Rozsnyod Varos és a Rozsnyoi Varosi Hivatal szakmai
feladatait latja el az alabbi teriileteken:

egyuttmdkodik a varosfejlesztési iranyvonal biztositasa terén
kidolgozza a fejleszési tervet és az EU Stratégiai Alaphoz és hazai forrasokhoz
benyujtott tamogatdsi kérelmeket, rendszeresen értékeli A vdros gazdasdgi és
fejlesztési programjdanak teljesitését,

informacidkat gydjt a vissza nem téritend6 tamogatdsok megszerzésének
lehet&ségeirdl
koordinalja a tervek végrehajtasat az infrakstruktura épités terén
a Rozsnyadi Ipari Ovezet potencidlis befektetsi szamara anyagokat készit el
egyuttmdkodik a jelenlegi befektet6kkel
elkésziti a jelenlegi befektet6kkel megkotésre keriil§ szerz6dések anyagdat
m{(iszaki tervtanulmanyok el6készitése
beszerzi a projektekhez sziikséges allaspontokat
elkésziti a projektekhez sziikséges propagdcios anyagot
leforditja a dokumentumokat angol nyelvre
egyuttmdkodik a potencidlis befektet6k szamara készllt angol nyelvd
dokumentumok elkészitésében
biztositja a jelenlegi befektetSk részére a tolmacsoldst
egyuttmdkodik a jelenlegi befektet6kkel megkotésre keriil6 szerz6dések angol nyelvd
dokumentumainak el6készitésében
egyuttmdkodik a mdszaki tervtanulmanyok angol nyelven torténé elkészitésében
egyluttmdkodik az angolnyelv(i nyilakozatok és allaspontok elkészitésében
egyuttmikodik a projektek angol nyelv(i propagdcios anyagat elkészitésében
a projekek megvaldsitdsdval és a megvaldsitasi folyamat nyomon kovetésével
kapcsolatos tevékenységet folytat
biztositja a projektekhez sziikséges nyilatkozatokat és allaspontokat
elkésziti a projektek propagaciés anyagait és a reklamot
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ellatja a polgdrmesteri titkarsag tevékenységét

A HIVATALI ELOLJAROI TITKARSAG - informatikai téren

A varos internetportaljanak kezelése

a weboldal felépitésének, hierarchidjanak variansai, szekcidk, alszekcidék, a
felhasznadloi fellilet funkcionalitdsa és grafikdja
a funkcionalitdsok, webeszk6zok és adatbazis-feliiletek programozasa
az 6sszes aloldal grafikdjanak elkészitése, valamint Gizembe helyezése
a weboldal optimalizacidja, behangoldsa és tesztelése a bongészé feliiletekre
a weboldal programozasa és tartalmanak aktualizalasa
a weboldal mikodéképességének karbantartasa
a lehetséges muiszaki problémak azonositdsa, analizise és hangolasa
forraskdd kédolasa, tesztelése és hibakeresése
tesztelési forgatokonyv elGkészitése és a sajat kddok funkcionalitasanak tesztelése
a javaslatok és elvarasok szerkezetének és kialakitasanak 06sszegylijtése és
dokumentalasa
tesztek tervezése és a weboldal kifejlesztett moduljai miikodSképességének
tesztelése
adatbazis-modulok, kérdések és a szerver tdrhelyén elhelyezett eljardsok
optimalizacidja
a weboldal felhasznaldi fellletének, aplikaciok grafikai javaslatanak kreativ
létrehozdsa
a weboldal mar meglevé fejezeteinek grafikai vdltoztatasara irdnyuldé javaslatok
feldolgozasa: nyomodgombok, szovegek, képek, betltipusok megvaltoztatasa -
grafikak kivagasa és beillesztése, képek beolvasasa
online képek — grafikdk, online bannerok létrehozasa
dinamikus online képek — villand képek, animacidk |étrehozdsa
print rekldmanyagok létrehozasa — plakatok, brozsurdk, roplapok, vizitkartyak, stb.
szovegek, grafikak, audio és video adatok megfelel§ digitalis formaba vald
konvertalasa
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e avaros weblapjan levé vitaférum teljeskor( adminisztracidja

e Rozsnyé Varos, a varos polgarmestere védnokségével vagy a varos
egyuttmikodésével szervezett rendezvények nyomon kovetése
o Fényképezés — a rendezvényen torténtekrél ( fotddokumentacids

adatbazis+ megé6rzés
o Hiradas a rendezvényekrdl - cikkek készitése, szovegek irasa,
kommentarok, grafikai feldolgozas, programozds, weboldalon vald
publikaldas munkaidén kivil is és hétvégén
e a Varosi Tanacs és a Varosi képvisel6-testllet kilonleges (lései anyaganak
elkészitése, alakitasa és digitalizdldasa — CD — hordozdn a varosvezetés szamara, a
varosi képvisel6-testiilet tagjai részére és a f6osztalyvezet6knek

a helyi szamitogépes haldzat kezelésének terén

e ahivatal és az 0sszes illetékes szervezet hardwarének és softwarének kezelése

e miiszaki problémak megoldasa

e szerviz szolgdltatas

e aprogramtervek és modulok megvaldsitasaban valo részvétel

e amdlszaki sziikségletek elemzése

e a felhaszndlok részére tanacsadds nydjtdsa munkaidé alatt és munkaidén kivil
( amennyiben az alkalmazott a tevékenységét a vdrosi hivatal éplletében
munkaidén kivil ill. hétvégén végzi)

e kiilonleges operacids rendszerekkel ellatott szerverek adminisztracidja, amelyek az
aplikaciods szerverek és egyéb aplikdcidok szamara rendszer kérnyezetként szolgdlnak

e rendszer kornyezetek telepitése, karbantartasa és frissitése

e rendszer alkalmazdasok, infrastrukturak és konfiguracidk fejlesztése

e 2 rendszerek biztonsaganak, mikodGképességének, teljesitményének,
elérhet6ségének felliigyelete

e szerverek kezelése (adatbdzis szerver, mail szerver és egyebek)

o felelGsség viéllaldsa az Uzemeltetés hibamentességéért, az archivalasért, a helyi
szamitdgépes haldzat problémas allapotainak elemzése, problémamegoldas

e az (izemeltetési és rendszer dokumentdcio készitése és vezetése

e egylttmikodés a tobbi szervezeti egységgel — a haldzat felhasznaldok tdmogatasa,
konzultacidk

e avarosi képviselS-testiilet Gilésein alkalmazott hangositd-rendszer telepitése,
karbantartdsa és m(ikodtetése

e avarosi hivatal digitdlis telefonkdzpontjanak kezelése és beallitasa

e a szolgdlati mobiltelefon szamlak 06sszegzése a Mobiltelefonok kirendelésének és
haszndlatdnak irdnyelvei szerint

e aszamitdgépes technika, a szamitdgép-komponensek, fogydeszkdzok ( tonerek, CD
stb.) beszerzéséhez sziikséges megrendelések és tovabbi pénzligyi dokumentumok
elkészitése

e a varosi hivatal szamitégépes rendszerének 6sszes moduljdhoz tartozé nyomtatott
jelentések elkészitése , telepitése és atalakitdsa

e a varosi hivatal éplletében és a Varoshaza épliletében rendezett kiilonb6z6
rendezvények és alkalmakon hasznalt m(iszaki berendezések biztositasa, telepitése
és kezelése
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A munkakori leirdson és munkaidén kivili feladatok:

® az informacids rendszer moduljainak id6ben torténé széleskord frissitései, amelyek nem
végezhet6k a rendes lizemeltetési id6ben és az alkalmazdasok futtatdsa kozben, vagyis ezeket
a tevékenységeket a munkaidd lejarta utan ill. hétvégén lehet elvégezni

e az informacids rendszer Gsszes aktiv elemének elGzetes védelme a varosi hivatal Gsszes
moduljanak és hardwarének védelmében - el6késziilet a felhasznalok megszokott napi
mUikodésére

e az elektronikai biztonsagi rendszer hibdinak elharitasa és a veszélyhelyzetek kezelése

A varos féellendrének munkakori leirasa

1. Azellen6rz6 tevékenység terjedelme

(1) Ellen6rzés alatt a kdzség vagyondaval, vagyoni jogaival, valamint a kozség
kilon jogszabaly alapjan haszndlt vagyonaval valé gazdalkodas és vagyonkezelés
torvényességének, hatalyossaganak, gazdasdgossaganak és hatékonysaganak
ellen6rzése értendd, a bevételek, kiaddsok és a kozség pénziigyi miveleteinek
ellenérzése, a peticiok és panaszok intézésének ellenGrzése, az altalanos érvény
rendeletek betartasanak ellenérzése, beleértve a varosi rendeleteket is, a varosi
képviselG-testiilet rendeletei teljesitésének ellenGrzése, a kdzség bels6 elGirasai
betartasanak ellenérzése, valamint tovabbi, kiilon jogszabalyok 4altal elGirt

feladatok teljesitésének ellenérzése.

(2) Ellendrzési tevékenysége kiterjed

a) Vdrosi Hivatal

b) a varos altal alapitott koltségvetési és jarulékalapu szervezetek

c) jogi személyek, amelyekben a koézségnek vagyonrészesedése van,
és mas személyek, amelyek a kozség vagyonat kezelik, vagy
amelyek hasznaljak, mégpedig a vagyont érint6 terjedelemben.

d) személyek, amelyeknek a varosi kolségvetésbdl céltdmogatas vagy
visszatéritendd pénzligyi tamogatas vagy vissza nem téritendd
pénziigyi tamogatds lett nydjtva kilon jogszabaly értelmében
mégpedig ezen pénzeszkdzok kezelésének terjedelmében.

A féellendr feladatai
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1) FGellenér

a)
b)

f)

g)

1. A féell

ellenérzéseket végez az (1) bekezdés szerint

hathavonta egyszer a varosi képvisel6-testiilet elé terjeszi az ellen6rzési
tervet, amely a képvielS-testiilet tilése el6tt legkés6bb 15 nappal a kdzségben
megszokott mddon nyilvanossagra lett hozva,

szakmai allaspontot dolgoz ki a koltségvetés-tervezettel és az éves
elszamolas- javaslattal kapcsolatban azoknak a képviselS-testiilet Aaltali
elfogadasa el6tt,

az ellenérzés eredményét egyenesen a képvisel6-testiiletnek nyudjtja be a
testlilet soron kovetkez6 tlésén,

évente egyszer benyljtja a képviselG-testiiletnek az ellenGrzésrél
tevékenységrdl szolo jelentést, mégpedig a naptdri év leteltétdl szamitott 60
napon belil

egyluttmdakodik az allami hatdsagokkal a kiosztott dllamhdztartasi eszkozokkel
vagy az Eurdpai Strukturalis Alaptél nyert pénzeszkdzokkel valé gazdalkodast
illetéen,

intézi a panaszokat

h) avaérosi képvisel6-testiilet kérelmére koeles ellenérzést végezni

i) kUlon torvény értelmében egyéb feladatokat lat el.

(2) A f6ellenér tanacskozasi joggal részt vesz a varosi képviselG-testiilet és
a varosi tanacs  (lésein, részt vehet a varosi képvisel6-testilet altal
alapitott bizottsagok Ulésein is.

(3) A féellenér jogosult betekinteni az iratokba, egyéb dokumentumokba
is ellenGrzési tevékenysége soran.

(4) Kérelemre a f6ellendr kételes haladéktalanul hozzaférhet6 tenni az

ellenérzés eredményeit a varosi képvisel6-testiilet és a polgarmester
szamara.

A Féellendr Részleg munkakori leirasa

A Féellendr Részleget a fGellendr iranyitja és felel annak tevékenységéért.
A FR f6 feladata:

endr vezetésével 0nallo ellenérz6 tevékenységet folytat az 6nkormanyzat altal

irdnyitott munkaltaténal.

2. A féell

endr megbizasabdl 6nkormanyzati szintl, meghatarozott terjedelm( ellendrzési

tevékenységet folytat az 6nkormanyzat altal alapitott vagy irdnyitott szervezetekben .

3. Azellen6rzési tevékenységgel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat végez.
4. Az elvégzett ellenGrzésekrél jelentést dolgoz ki a felettes vezetd alkalmazott utasitasai

szerint.
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5. Havonta kidolgozza a panaszok fogadasaval megbizott felelGs személyek beosztdsat.

6. Nyilvantartja a peticidkat és a panaszokat , nyomon koveti azok intézését.

7. A polgaroktdl érkezett inditvanyok és panaszok intézése soran egyittmikodni a hatésaggal
és a szervezetekkel.

8. A polgarok inditvanyainak és panaszainak ellenérzése terén 6nallé tevékenységet fejt ki.

9. Az ellen6rzések dokumentumainak megdrzése soran a hatdlyos Irattari szabdlyzat
értelmében jar el.

10. Az ellenGrzések alapjan elkészitett anyagot benyujtja a varosi képvisel6-testiiletnek.

11. A tevékenysége folytan megismert dolgokkal kapcsolatban és azon kivil is  titoktartdsi
kotelezettsége van. A titoktartasi kotelezettség megszegése a munkahelyi rendszabalyok
durva megsértésének mindsil.

12. Afelletes altal kiosztott munkat végzi.

13. A Varosi Hivatal egyes f6osztdlyainak mddszertani segitséget nyujtani az altalanos érvényd
rendeletek és a belsé elGirasok elkészitésénél.

A munkakori leiras modositasai:

Altaldnos és Belligyi Igazgatasi FSosztaly:
2010.05.01-jei hatdllyal torolve:

yvezeti az altalanos érvény( rendeletek nyilvantartasat”

Jogi és Vagyonkezelési FGosztaly:
2010.05.01-jei hatdllyal kiegészitve jogi teriileten:

, vezeti az altalanos érvényd rendeletek nyilvantartasat”

Lasd a varos polgarmesterének 2010.05.01-jével hatalyos 1. sz. hatarozatat
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