A Tt. 211/2000 sz. informdcidkhoz valo szabad hozzdférésrol és egyes
torvények maodositasarol és kiegészitésérol szolo torvénye végrehajtasi
iranyelve

1. cikkely
Bevezet6 rendelkezések

1. A Szlovak Nemzeti Tanacs Tt. 211/2000 sz., az informaciokhoz valé szabad
hozzaférésrol és egyes torvények moddositasardl és kiegészitésérdl szold tobbszor
modositott térvénye szerint ( a tovabbiakban Tt. 211/2000 sz. toérvénye) mindenkinek
joga van az informacidkhoz val6d hozzaférésre, amely informéciokkal Rozsnyd Varos
rendelkezik és amelyeket koteles kdzzétenni és hozzaférhetdvé tenni anélkiil, hogy az
informacio kérdje erre jogalapot vagy mas indokot, vagy érdeket bizonyitana.

2. Rozsny6 Varos a Tt. 211/2000 sz. torvény szerint koteles személy.

3. Az irdnyelv szabdlyozza:

a) az informaciok kozzétételének ¢és az informaciokhoz vald hozzaférés
feltételeit, eljarasat és terjedelmét a Tt. 211/2000 sz., az informacidkhoz
valé szabad hozzaférésrél és egyéb torvények modositasarol és
kiegészitésérdl szolo tobbszor modositott torvénye szerint

b) az érdekelt felek jogait és kotelességeit az informacid igénylésénél ¢és
nyujtasanal

c) a varos varosi hivatalon keresztiil torténd eljarasat az informacio-
hozzaférés iranti kérelmek intézésénél

4. Ez az iranyelv Rozsny6 Varos minden alkalmazottjara vonatkozik.

2. cikkely
Alapfogalmak

1. Informécionytjtas
a) kozzététellel
b) kérelem alapjan torténd hozzaférhetove tétellel

2. A kérelmezd természetes személy vagy jogi személy, aki kéri az informacidhoz valo
hozzaférést

3. Az informaciokhoz val6d tomeges hozzaférés korlatlan szamu kérelmez6 szamara teszi
hozzaférhetové az informaciot tavkozlési berendezés, elsOsorban az internethaldzat
segitségével.

4. Nyilvanos informacié az az informécio, amelyet mindenki ismételten kikereshet és
megkaphat, féleg a sajtoban kozzétett informacio vagy mas targyi adathordozon nyujtott
informacio, amely lehet6vé teszi az informacio rogzitését és tarolasat, vagy a szabadon
hozzaférhetd hivatalos informécids tablan kifliggesztett informacid, vagy tomeges
elérést lehetdvé tévd berendezés segitségével kozzétett informacid, vagy a
kozkonyvtarban elhelyezett informacio.

5. Kiséré informéacio az az informécid, amely szorosan Osszefiigg az igényelt
informacioval, féleg az informacio 1étezésérdl, eredetérdl, szamardl szolo informaécio,
az informaciohoz vald hozzaférés elutasitdsanak okarol szold informacio, informaciod



arrol az idétartamrol, amely alatt az informaciohoz val6 hozzaférés elutasitasa fennall,
illetve hogy mikor keriil sor ismét ennek a feliilvizsgalatara.

6. Erzékszervi karosodassal stjtott személynek szamit e torvény értelmében a vak, a
gyengénlatd, a siket vagy nagyothalld személy, aki ennek kovetkeztében a
kommunikécio soran korlatozott képességekkel bir.

7. Szervezeti egységnek szamitanak a jelen irdnyelv alkalmazasa soran a varosi hivatal
foosztalyai, a varosi hivatal eloljarojanak irodaja és a varosi rendoérség.

8. A gesztor a varos altalanos ¢€s beliigyi foéosztalyanak alkalmazottja, aki a hozzaférési
kérelmek kiilon nyilvantartasanak vezetésével van megbizva.

9. Aziigyintéz0 a varosi hivatal ligyben illetékes alkalmazottja, akit az eloljard a kérelem
megvalaszolasadval megbiz.

3. cikkely
1. Rozsnyo6 Varos koteles a Tt.211/2000 sz. térvény 5.§ (1) bek. alapjan kozzétenni az aldbbi
informaciokat:

a) a varos megalapitdsanak modjat, annak jogkoreit és hataskoreit, valamint a szervezési
felépitését,

b) az informacidhoz jutas helyét és modjat; a tajékoztatast arrdl, hol nyajthatod be a kérvény, a
javaslat, az inditvany, a panasz vagy mas észrevétel,

c) a jogorvoslat benyujtasanak helyét, hataridejét és modjat, valamint a hatdrozat birdsagi
feliilvizsgalatanak lehetdségeit, beleértve azoknak a kovetelményeknek a tételes feltiintetését,
amelyek teljesiilése sziikséges,

d) az eljarast, melyet a varosnak be kell tartania minden kérvény, javaslat vagy mas inditvany
intéz€se soran, beleértve a megszabott hataridoket is, amelyeket be kell tartani,

e) az eldirasok, utasitasok, instrukciok, magyardz6 allasfoglalasok attekintését, melyek szerint
a varos eljar €és hataroz, vagy amelyek szabalyozzak a természetes €s jogi személyek jogait és
kotelességeit a varossal szemben,

f) a kozigazgatasi illeték-tarifat, melyet a varos az eljarasi cselekmények elvégzéséert kiszab,
valamint az informécionytjtasért kérhetd dijtarifakat.

2. Rozsny6 Varos nyilvanossagra hozza tovabba:

a) a varosi képvisel6testiilet tiléseinek idGpontjait, valamint a tanacskozas javasolt napirendi
pontjait

b) avarosi képviselbtestiilet bizottsagi liléseinek idOpontjait és a tandcskozas javasolt
napirendi pontjait

c) a varosi képviseldtestiilet nyilvanos iiléseinek jegyzokonyveit

d) a varosi képviselotestiilet hatarozatait

e) avarosi képviselOtestiilet képviseldinek jelenlétét az iiléseken

f) a kimutatast a képviseldk szavazasairdl a képviselStestiilet minden iilését kdvetden,
kivéve a titkos szavazéasokat és a zart iiléseken tartott szavazasokat.

g) a varosi képviselotestiilet bizottsagi liléseinek jegyzOkonyvét

h) a varos altalanos érvényii rendeletére tett inditvany, mddositas és kiegészités szovegét

1) a hatalyos altalanos érvényti rendeletek szovegét

j) avaros elfogadott  koltségvetéseit, beleértve a koltségvetések teljesitését,
a zardmérleget, éves beszamolot

3. Az adatok 2. és 3. bek. szerinti kozzétételét az altalanos és beliigyi foosztaly megbizott
alkalmazottai biztositjak az ligyben illetékes szervezeti egységek és a varosi hivatal



alkalmazottai altal szolgaltatott adatok alapjan.
4. Az 1. ¢és 2. bek. szerinti adatokat a a varos honlapjan sziikséges megjelentetni, lehetoveé
téve az ahhoz val6 tomeges hozzaférést, tovabba a 2. bek. h)-j)pontja szerinti adatokat a varos
hivatali tablajan is sziikséges kozzétenni.
5. Rozsnyo Viros koteles kozzétenni a tulajdonaban 1évo ingatlanok megjeldlését, a lakdsokat
¢s nem lakascéli ingatlanokat és ingosagokat is beleértve, amelyeknek a beszerzési ara
meghaladta a minimalbér 20-szorosat kiilon jogszabaly szerint, amennyiben a varos ezeket
tulajdonba vette vagy mas, nem hat6sagi szerv tulajdonaba ruhazta at, a visszterhes vagy a nem
visszterhes atruhazas idépontjat és jogcimét, valamint a tulajdont megszerzd személy személyi
adatait vagy mas azonositd adatait, mégpedig az alabbi terjedelemben
a) utonév és csaladi név, elnevezés vagy kereskedelmi név,
b) tartézkodasi cim vagy székhelycim,
¢) azonositd szam, amennyiben jogi személyrdl vagy természetes személyrol-vallalkozordl van
sz6. Az informacidkat a tdmeges hozzaférés biztositasa melett sziikséges kdzzétenni — a véaros
honlapjan www.roznava.sk , mégpedig a visszterhes vagy a nem visszterhes vagyonatruhazas
napjatol szamitott egy éves idGtartamban. A kozzétételért a varosi hivatal El6ljaréi Hivatala
felel.

4. cikkely
A szerz6dések kotelezo kozzététele

1. Rozsnyd Varos sajat honlapjan www.roznava.sk kotelezOen kozzéteszi azokat az irasos
szerzddéseket, amelyek olyan informdacidkat tartalmaznak, amelyeket kozpénzbdl szereztek be
vagy amelyek a kozpénz felhasznalasaval, a varos vagyongazdalkoddsaval vagy az EU
pénzeszkozeivel torténd gazdalkodassal kapcsolatosak. Kotelezéen kozzéteendd az a kollektiv
szerz6dés, amelyet Rozsnyd Varos a ZO Sloves-szel (Szlovak Kozszolgalati és Kozmiivelddési
Dolgozok Szakszervezetének Alapszervezete) kotott.

2. Nem képezik kotelezd kozzététel targyat a kotelezéen kozzéteendd szerzddeések esetén a

miszaki vazlatok, hasznalati atmutatok, rajzok, tervdokumentaciok, modellek, az egységar

kiszamitasdnak modszerei €s mintai.

3. A kotelezden kozzéteendd szerzddés azon rendelkezései, amelyek olyan informéciokat

tartalmaznak, melyeket e torvény alapjan nem kell hozzaférhetdvé tenni, nem lesznek

kozzétéve.

5. Nem tekintendd kotelezden kozzéteendd szerzddésnek

a) a munkaszerz6dés és a megbizasi szerz6dés a munkaviszonyon kiviili munkavégzésrol;

b) az értékpapirokrol szolo szerzodés,

c) akolcsonszerzddes,

d) az olyan szerzddés, amelynek célja a gazdasagi mobilizacid biztositasa,

e) az a szerz0dés, melynek célja a munkaerd-piaci aktiv intézkedés megvaldsitasa vagy az
egészségkarosult egyének kiilon jogszabaly szerinti foglalkoztatdsanak tamogatasa, és
amelyet az alkalmazottal, a munkakeresdvel vagy munkdra jelentkezdvel kotnek,

f) a szocidlis szolgaltatds nyajtasarol szolo szerzddeés, melyet a szocialis szolgaltatast
igényldvel kotnek meg,

g) a gyermekvédelmi és gyamiigyi felligyeletet érintd természetes személlyel kotott szerzodés
kiilon jogszabaly alapjan, kivéve az olyan természetes személlyel megkotott szerzodést, aki
a gyermekvédelmi €és a gyamiigyi feladatokat kiilon jogszabaly alapjan latja el,

h) az a szerzddés, amelynek targya miivészeti teljesitmény vagy miialkotas felhasznélasa és az
a szerzO0dés, amelyet Rozsnyo Varos mas miivészeti agazatban tevékenykedod természetes

személlyel kot.
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5. A szerz6dések Rozsnyo Varos honlapjan torténd kozzétételét a szerzodések nyilvantartasaért
felelds alkalmazott teszi k6zz¢ az ISS (Integralt Szolgaltatasi Rendszer) aplikacio Szerzodések
moduljaban.

6. Abban az esetben, ha Rozsnyd Viaros nem teszi kozzé a szerzddést a megkotés napjatol
szamitott vagy a jovahagyas beérkezésének napjatdl szamitott 7 napon beliil, a szerzodo fél
inditvanyozhatja a Kereskedelmi K6zlonyben valo kozzétételét.

7. Amennyiben a szerzddés tobbféle modon lett kozzétéve, az elsd kozzététel a meghatarozo.
8. Ha a masik szerzddo fél igényli a szerzddés kozzétételérdl szolo irasos igazolast, Rozsnyo
Varos kételes ilyen igazolast kiadni. Az igazolas foként az alabbiakat tartalmazza:

a) a szerz6dés megnevezése,

b) a szerz6do felek azonosito adatai; ha a kdteles személytdl eltérd fél személyes adatairdl van
sz6, a személyi adatokat a kdvetkezd terjedelemben keriilnek kozzétételre: utd - és csaladi
csaladi név, cim,

c) a szerzddés targyanak leirasa,

d) a szerzddés targyanak értéke, amennyiben meghatarozhato,

e) a szerz6déskotés datuma, esetleg a szerzédés megkdtéséhez torténd hozzajarulas datuma,

f) a szerzddés kozzétéelének datuma,

g) az ingatlan megjeldlése a kiilon jogszabaly szerinti terjedelemben, ha olyan szerzédés kertil
kozzétételre, ahol a jog keletkezéséhez, modosulasdhoz vagy megsziinéséhez ingatlankataszteri
bejegyzés sziikséges kiilon eldiras szerint.

9. Amennyiben olyan szerzddés keriil kdzzétételre, ahol a jog keletkezéséhez, modosulasahoz
¢s megszinéséhez ingatlankataszteri bejegyzés sziikséges, Rozsnyd Varos ezen cikkely pontja
szerint haladéktalanul igazoldst kiild az illetékes ingatlankataszternek. Az igazolas
megkiildéséért a vagyonkezelési foosztaly felel.

A kozzétételrdl szo6lo igazolds nyomtatott formadban lehivhatdé a varos honlapjan az ISS
»SzerzOdések moduljaban.

10. A kotelezden kozzéteendd szerzddés hatalyos a kozzétételét kvetd napon, vagy a szerzo6dod
felek megallapodasa szerint a kozzétételét kovetd késdbbi iddpontban.

11. Amennyiben a szerzddés nem keriilt kdzzétételre a szerz6déskotéstdl vagy a jovahagyastol
szamitott harom hénapon beliil,, akkor érvényes, hogy nem kertilt sor a szerz6dés megkdotésére.
12. A kotelezden kozzéteendd szerzddést a kotelezéen kozzéteendd szerz8désbdl szarmazd
kotelezettség fennallasa alatt megszakitas nélkiil kozze kell tenni.

5. cikkely
A megrendelések és szamlak kotelezd kozzététele

1. Rozsnyd Viros kotelezden kozzéteszi sajat honlapjan www.roznava.sk a szdmlakat és
a megrendeléseket.

A beérkezett szamla szkennelését €s a szkennelt dokumentum szdmmal torténd ellatasat
kovetden a felelos alkalmazott nyilvantartasba veszi a szamlat az ISS aplikacid Szamlak
moduljdban, majd haladéktalanul, a Dokumentumok modul segitségével hozzarendeli
a szkennelt dokumentumot a megfeleld szamlabejegyzéshez ¢és egyuttal megjeloli a
,»k0zzéteendo* megjegyzéssel.

2. Az az alkalmazott, aki aszervezeti egységen belill a megrendelések kiallitasaval és
feldolgozasaval van megbizva, az ISS aplikacid Megrendelések moduljaban kiallitja a
megfeleld megrendelést. A megrendelés illetékes alkalmazottak altali aldirasat kovetden az
ligyintézd egy alairatlan példanyt atad az iktatd alkalmazottjanak, aki ezutdn kozzéteszi
a megrendelést.
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3. Az éru, szolgalatas és munka targyt megrendelések legkésobb a kiallitasuktol szamitott 10
napon beliil kdzzétételre keriilnek.

4. A szamlak és megrendelések kotelezd kozzététele nem vonatkozik azokra a szdmlakra és
megrendelésekre, amelyek olyan szerzddésekkel fiiggnek Ossze, amelyek kozzététele nem
kotelezo.

5. A véros a szamlak és megrendelések kozzétételétdl szamitott 5 éven at allando jelleggel
kozzéteszi a szamlakat és megrendeléseket.

6. cikkely
Az informéaciokhoz valo hozzaférés korlatozasa

1. Az informéciokhoz vald hozzaférés a Tt.211/2000 sz. torvénye 8-12. § értelmében
korlatozhato fOleg az alabbi esetekben:

a) titkos mindsitésti adatok védelme

b) a személyiség és a személyi adatok védelme

c) uizleti titok védelme

d) szellemi tulajdon védelme

e) tovabbi tények fennallasa esetén a Tt. 211/2000 sz. térvénye 11.§ szerint

Informacidhoz val6 hozzaférés kérelem alapjan
7. cikkely
A kérelmek befogadasa

1. Az informdaciohoz valé hozzaférés iranti kérelmet benyujthatja természetes személy és jogi
személy is, mégpedig irdsban, szoban, elektronikus postai Giton, telefonon keresztiil vagy egyéb
miszakilag kivitelezhetd modon. A kérelem nyomtatvany kitoltésével is elkészithetd, amely
a jelen Iranyelv 1. sz. mellékletét képezi.

2. A kérelemnek az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) kinek szol (koteles személy)

b) ki a benyujto (a természetes személy feltlinteti utonevét, csaladi nevét, cimét, a jogi személy
feltiinteti kereskedelmi nevét és székhelyét)

c) milyen informécidhoz kivan hozzaférni a kérelmezd

d) az informacidhoz valé hozzaférés modjanak megjeldlése

e) a kérelem benyujtasanak, esetleg kiildésének datuma

f) irdsos kérelem esetén a kérelmez0 alairasa

3. Az informéciohoz vald hozzaférés iranti kérelem befogadasa irdsban torténik a Rozsnyoi
Viarosi Hivatal iktatjaban, ahol a kérelem nyilvantartasba vételre keriil és masolat késziil rola.
A kérelem eredeti példanyat az iktat6 alkalmazottja tovabbitja a kiilon nyilvantartas vezetéséért
felelés alkalmazottnak és a kérelem masolatat atadja a kijeldlt {igyintézének. Az iktato
alkalmazottja a kérelem kézbesitését kovetden haladéktalanul tdjékoztatja a befogadésrol a
gesztort ¢és annak felettesét a kérelem masolatanak — amely nem lett nyilvantartasba véve a CG
DIS-ben — kézbesitésével. A kérelemnek a véros elektronikus postaladajabol a CG DIS
rendszerbe torténd feltoltése esetén, mivel erre nem keriil érkeztetd bélyegzd, a gesztor és az



iigyben illetékes ligyintézo a kézbesités idopontjahoz tartja magat, amely a nyilvantartasi szam
mellett vagy az elektronikus tértivevény mellett van feltiintetve.

4. Az ligyintéz6t a varosi hivatal eldljargja jeloli ki. Az tigyintézo, a kérelemmel kapcsolatosan
tobb eljard ligyintézd esetén az egyes ligyintézok, a hozzaférhetdvé tett informéciot a lehetd
legrovidebb i1don beliil irasban, aldirva atadja, esetleg e-mailen elkiildi (az esetleges
mellékletekkel egyiitt) a gesztornak, aki Osszesiti a valaszokat, az igényelt informaciot egy
egységként hozzaférhetové teszi a kérelmezd részére és errdl értesiti az iligyintézoket is
elektronikus formaban (e-mail) az igényelt informacié elkiildésének datumanak ¢és
id6pontjanak feltlintetésével.

5. A szoban vagy telefonon el6terjesztett kérelemrdl a szervezeti egység alkalmazottja, aki a
kérelmet befogadta, hivatalos feljegyzést készit. A hivatalos feljegyzést a lehetd legrovidebb
idon beliil koteles az iktatoban nyilvantartasba vetetni. A hivatalos feljegyzés mintaja a 2. sz.
mellékletet képezi.

6. Az e-mailen keresztiil befogadott kérelmet a cimzett haladéktalanul kézbesiti a hivatal
iktatdjanak.

7. Amennyiben barmely szervezeti egység vagy a varosi hivatal barmely alkalmazottja olyan
beadvanyt fogad be, amelynek adatigénylési kérelem jellege van, koteles azt haladéktalanul
nyilvantartasba vetetni a hivatal iktat6jaban.

8. Amennyiben a kérelem elintézésében tobb iligyintézo illetékes, az iktatdé alkalmazottja a
kérelemrdl masolatot készit és a masolatokat tovabbitja minden illetékes ligyintézonek, esetleg
szervezeti egységnek tovabbi ligyintézésre.

8. cikkely
A kérelmek kiilon nyilvantartasa

1. A gesztor, azaz az altalanos €s beliigyi f6osztaly megbizott alkalmazottja, az 6sszes beérkezd
kérelemrdl kiilon nyilvantartast vezet.

2. A kérelmek nyilvantartasa tartalmazza:

a) az iktatoban nyilvantartasba vett irat szamat

b) a kiilon nyilvantartas szerinti sorszamot

c) a kérelem benyujtasdnak datumat

d) a kérelmezd uto- csaladi nevét, cimét, esetleg e-mail cimét

e) a kérelem targyat

f) az ligyintézot

g) az ligyintézési hataridot

h) az tigyintézés modjat

1) az elintézés datumat

J) ajogorvoslat adatat

3. A gesztor a befogadott kérelmet kiilon nyilvantartasba veszi.

4. Amennyiben a kérelem nem rendelkezik a sziikséges kellékekkel a jelen iranyelv 7. cikkelye
2. bek. szerint, a gesztor haladéktalanul felszolitja a kérelmez6t, hogy a megszabott hataridén
beliil, amely nem lehet révidebb 7 napndl, potolja a kérelem hianyossagait. Egyuttal tdjékoztatja
a kérelmezot a hidnypotlds mikéntjérél. Amennyiben a kérelmezd nem tesz eleget a
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hianypotlasi felszolitdsnak €és emiatt nem lehetséges a kért informacié hozzaférhetove tétele, a
koteles személy a kérelmet félreteszi. A felszolitas mintdja a 3. mellékletben talalhato.

9. cikkely
A kérelem tigyintézési hatarideje

1. Az informéciohoz valo hozzaférés iranti kérelem tligyintézési hatarideje a kérelem Rozsnyo
Viaroshoz val6 beérkezése napjatol telik.

2. Az informacidhoz vald hozzaférés iranti kérelmet az iigyben illetékes ligyintézd koteles
haladéktalanul elintézni €s az adatokat a gesztornak atadni ugy, hogy a gesztor 1égkésobb a
kérelem benyujtasatol vagy a hianypotlastdl szamitott 8 munkanapon beliil, de legkés6ébb 15
munkanapon beliil, amennyiben az informacidt vak személy részére elérheté modon sziikséges
hozzéaférhetévé tenni a jelen iranyelv 10.cikkelye szerint, a kérelmez6 szdmara hozzaférhetéveé
tudja tenni az informdciot. Abban az esetben, ha a kijeldlt, tigyben illetékes ligyintézé a
megszabott hatdridon beliil nem tudja atadni a kért informaciokat a gesztornak a hozzaférés
biztositdsa céljabol ( szabadsag, betegség miatti tdvollét stb. miatt), az illetékes fOosztaly
vezetdje gondoskodik az alkalmazott helyettesitésérdl, hogy a kérelem a térvényes hataridon
beliil keriiljon elintézésre.

3. Abban az esetben, ha komoly miiszaki okokbdl, ill. az igényelt informacioval kapcsolatos
nagy terjedelmii anyag esetén nem lehetséges a jelen cikkely 2. pontja szerinti hataridén beliil
elintézni a kérelmet, a hatdridd tovabbi 8 vagy 15 nappal meghosszabbithat6, ha vak személy
szdmara szilikséges az informdcidhoz vald hozzaférést biztositani elérhetd modon a jelen
iranyelv 10. cikkelye szerint. A hatdridé meghosszabbitasarol az {igyintézé haladéktalanul
értesiti a kérelmezdt ¢€s a gesztort, feltiintetve az okokat, amelyek a hatarido
meghosszabbitadsdhoz vezettek.

4. Amennyiben Rozsny6 Varosnak nincs a birtokdban a kért informécio, de tudomésa van arrol,
hogy ki rendelkezik vele, 5 napos hataridon beliil tovabbitja a kérelmet a koteles személynek,
kiilonben hatarozatban utasitja el a kérelmet.

5. Abban az esetben, ha nem lehetséges elintézni a kérelmet a megszabott hataridon beliil azon
okbdl, hogy az ligyintéz6 nem bocsatotta a sziikséges anyagot a gesztor rendelkezésére elintézés
c€ljabol, ezt a tényt a gesztor jelenti az illetékes szervezeti egység vezetdjének, aki biztositja a
helyreigazitast, esetleg jelenti ezt a tényt a hivatalvezetonek.

10. cikkely
A kérelem elintézése

1. Az informaciokhoz vald hozzaférés elsdsorban szoban, iratbetekintéssel, beleértve a masolat
¢s kivonat készitési lehetdséget, az informaciok miiszaki adathordozoéra torténd masolasaval,
az igényelt informdacidkat tartalmazé iratok hozzaférhetévé tételével, telefonon, postai uton,
elektronikus postaval valésul meg. Ha az informacidhoz vald hozzaférést nem lehet a
kérelmezd altal meghatarozott modon biztositani, a kérelemmel foglalkoz6 iigyintézd
megallapodik a kérelmezdvel az informacié mas modon térténd hozzaférhetdvé tételérdl.

2. A vak személynek joga van kérni, hogy az altala igényelt informéciot szdmara elérhetd
moédon tegyék hozzaférhetévé, mégpedig vakirassal (Braille- irdssal), ¢és a kérelem
elOterjesztésekor benyujtja a stulyosan egészségkarosult személy piros savval ellatott
igazolvanyanak masolatat, amelynek hatoldalan szerepel az egészségkarosultsag fajtajat jel6lo
»Nevidiaci — Blind” (,,Vak — Blind”) felirat.



3. A gyengénlatd személy jogosult kérni, hogy az altala igényelt informaciot nagyméretii
betlitipussal irt formaban tegyék szamara hozzaférhetévé. A kérelem elbterjesztésekor
benyujtja a sulyosan egészségkarosult személy igazolvanyanak masolatat.

4. Ha avak személy kérelmében feltiinteti, hogy az altala igényelt informaciot szamara
vakirassal (Braille-iras) tegyék hozzaférhetove, az illetékes ligyintézo haladéktalanul elokésziti
a kért informaciét és tovabbitja a gesztornak, hogy a gesztor biztositani tudja a vakirdsra
torténd forditast és az igy eldkészitett informaciot térvényes hataridon beliil hozzaférhetoveé
tudja tenni a kérelmezd szdmara. Ha olyan terjedelmii informaciordl van szo, amely meghaladja
az aranyos terjedelmet ( tobb mint 10 vakirasra forditott oldal) vagy ha nehezen lefordithato
formakrol van szo (pl. diagramok, tablazatok és egyéb képes informaciok), az iigyintézd
elokésziti a kért informaciot vagy annak egy részét az egyéb megfeleld6 mddon torténd
hozzaféréshez a jelen iranyelv 10.cikkely 1. bek. szerint.

5. Ha a gyengénlato személy kérelmében feltiinteti, hogy az altala igényelt informéciot szamara
nagyméretli betiitipussal tegyék hozzaférhetévé, az ligyet intézd hivatalnok eldkésziti az
informaciot az igényelt betlinagysagban torténd hozzaférésre. Ha olyan terjedelmii
informdaciorol van sz9, amely meghaladja az ardnyos terjedelmet, az ligyintéz6 elokésziti a kért
informdciot vagy annak részét az egyéb megfeleld modon torténd hozzaféréshez a jelen
iranyelv 10. cikkelye 1. bek. szerint.

6. Ha a kérelem targya olyan informacid, amely mar kozz¢ lett téve, az ligyintéz6 a gesztor altal
haladéktalanul, legkésobb a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil értesiti a kérelmezdt
arrol, hogy hol lett kdzzétéve az igényelt informacid. Amennyiben az igényelt informécio
a varos honlapjan lett kozzétéve, az ligyintézo feltiinteti az igényelt informaciot tartalmazo
linket. Amennyiben az igényld ennek ellenére is kitart az informdaci6 altala igényelt moédon
torténd hozzaférhetdveé tételénél, az infomacidt az ligyintézd adatai alapjan hozzaférhetévé kell
tenni a kérelmezd 4ltal igényelt formaban.

7. Az informacio kérelmezdnek torténd megkiildése esetén a gesztor errdl a tényrdl értesiti az
ligyintéz6t a megkiildés terminusanak megjeldlésével.

11. cikkely
Hatarozat

1. Ha a koteles személy a kért informacidt a jelen iranyelv 10. cikkelyében meghatarozott
moddon ¢és terjedelemben a megszabott hatariddn belill kiadja, a hatirozatot az iratban
bejegyzésben rogziti, amelyet a kérelmek kiilon nyilvantartasban torténd vezetéséért felelds
alkalmazott ir ald, esetleg az az alkalmazott, aki az ligyet intézi. A hatarozat az igénylének nem
lesz megkiildve, és nincs lehetdség a hatarozattal szemben jogorvoslattal €élni. A bejegyzés
mintdja a 4. sz. mellékletben talalhato.

2. Ha a varosi hivatal a kérelemnek akar csak részben nem tesz eleget, hatarozatot ad ki. Ha az
ligyintéz0 az informdacidkhoz val6 hozzaférés iranti kérelem kézbesitését kovetden
megallapitja, hogy kérelemnek nem lehet részben vagy teljes egészében eleget tenni, errdl
a tényrdl haladéktalanul értesiti a gesztort és a hivatal jogaszat és egyuttal irdsban eléjiik tarja
a kérelem elutasitdsanak az okat, hogy a jogasz a térvényi 8§ munkanapos hataridén beliil ki
tudja dolgozni és a kérelmezdnek megkiildeni az elutasitasrol szol6 hatarozatot.

A hatarozatot az ligyintéz0 dolgozza ki (tobb ligyintézd esetén a gesztor az ligyintézOk adatai
alapjan) a varosi hivatal jogaszaval egyiittmiikddve a jelen iranyelv 5. sz. melléklete alapjan.
3. Nem kertil sor hatarozat kiadéasara, ha a kérelem félretételére keriil sor a hidnypotlasra torténd
felszolitds nem teljesitése miatt.

12. cikkely
Jogorvoslati eszk6zok



1. A hatarozat elleni fellebbezést a kérelmezd nytjtja be a Rozsnydi Varosi Hivatalon keresztiil.
A fellebbezést a varosi hivatal iktatdja fogadja be, amely tovabbitja a fellebbezést az eredeti
ligyintézOhoz és a gesztornak megkiildi a fellebbezés masolatat. A fellebbezést az ligyintézo
intézi varosi hivatal jogaszaval egyiittmiikodve.

2. A Varosi Hivatal a fellebbezéssel kapcsolatosan donthet ugy, hogy a fellebbezésnek teljes
egészében helyt ad.

3. Ha a vérosi hivatal nem ad helyt a fellebbezésnek, az a szervezeti egység, amely a kérelmet
intézte, 30 napon beliil beterjeszti a polgdrmesternek az ligyirat iratainak masolatat ( a kérelmet,
a hatarozatot, a fellebbezést) a hatarozat megsziintetésére vagy helybenhagyasara iranyuld
inditvannyal.

4. A fellebbezésrol végleges hatéallyal a polgarmester dont 15 napon beliil, attél a naptol
szamitva, amikor a varosi hivatal a polgarmesternek kézbesitette a fellebbezést.

5. Ha a polgarmester a fellebbezés kézbesitésétdl szamitott 15 napon beliil nem dontott, ez gy
tekintendd, hogy hatdrozatot hozott a fellebbezés elutasitasardl és a megtamadott dontést
helybenhagyta (fiktiv hatarozat).

6. A fellebbezés eredménye a gesztornak keriil kézbesitésre.

7.Ha a polgarmester a fellebbezést elutasitotta és a kérelmezd nem elégedett ezzel a dontéssel,
keresetet nyujthat be a keriileti birosdghoz a hatarozat kézbesitésétdl szamitott 2 honapos
hataridon beliil, ill. attdl a naptol szdmitva, amikor a kérelmez0 részére ilyen hatarozatot kellett
volna kézbesiteni.

13. cikkely
Koltségtérités

1. Az informécionyqjtas altaldban ingyenes, kivéve a 6. sz. mellékletben meghatarozott
téritéseket.

2. Az érzékszervi sériiltek szamadra elérhetd mdodon torténd informécionytjtas koltségeit a varos
viseli.

3. Az elkészités és az informacioé megkiildésének koltségeit a kérelmezd koteles megtériteni

a) készpénzben, a Varosi Hivatal pénztaraba torténd befizetéssel

b) bankszdmlara torténd utaldssal

c) csekkes befizetéssel

4. Az informacidnytjtassal kapcsolatos koltségtérités a varos bevétele.

14. cikkely
Ko6z0s és zaro rendelkezések

1. Ha ez az irdnyelv nem rendelkezik masként, a Tt. 211/2000 sz., az informacidokhoz valo
szabad hozzaférésrdl és egyes torvények modositasardl és kiegészitésérdl szo6l6 tobbszor
modositott torvénye rendelkezései érvényesek.

2. A 2019.02.15-én kelt Iranyelv az informéciokhoz val6 szabad hozzaférésrél megsziintetésre
kertilt.

3. Ez az Irdnyelv a polgarmester altali alairdsa napjatol érvényes €s hatalyos, hatalyos 2021.6.1-
tol.

Domik Michal
a varos polgarmestere



1. sz. melléklet

Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Informacidhoz valé hozzaférés iranti kérelem a Tt. 211/2000 sz., az informacidkhoz valo
szabad hozzaférésrdl sz6l6 tobbszor modositott torvénye

Koteles személy: Rozsnyd Varos
Kérelmezd:

A kérelmez6 utd- és csaladi neve / A kérelmezd megnevezése vagy kereskedelmi neve:

Az informaciohoz val6 hozzéaférés kérelmezg altal javasolt modja:
a) szoban — személyesen

b) irasban — postai uton ajanlott kiilldeményként

¢) szoban — telefonon keresziil

d) irdsban — személyes atvétellel

) e-mailen keresztiil
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f) az atvétel egyeéb mOdja: .......ooovieeiiiiee s

Kelt: e a kérelmezo alairasa: .....ooeeeeeeeeeeeeeeee e

2. sz. melléklet

Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Hivatalos feljegyzés

e aszobeli kérelmet szoban eldterjesztd SZEMELY: .......cccvvvveiieeiiieiiieeeeee e
e akérelmet telefonon eldterjesztd SZEMELY: .......ccccvveriiiiiiiiniiniieee e

a kérelem a kovetkez6 informacidkhoz vald hozzaférést illeti:

A hivatalos feljegyzés lezarva és alairva:

alkalmazott
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3. sz. melléklet

Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Szam:
Datum:

Targy:
Felszolitas az informaciohoz vald hozzaférés iranti kérelem kiegészitésére

............................... -an/én beérkezett hozzank az On informacidohoz valé hozzaférés iranti
kérelme.

A kérelem nem rendelkezik a Tt. 211/2000 sz., az informaciokhoz valo szabad hozzaférésrol és
egyes torvények modositasardl és kiegészitésérdl szolo tobbszor modositott torvénye 14.§ (2)
bek. szerinti kellékekkel.

A kérelem nem tartalmazza, hogy:

a) Kinek van szanva (koteles személy)

b) Ki az eldterjesztdje (a természetes személy feltiinteti az utd- és a csalddi nevét, cimét, a jogi
személy feltiinteti a kereskedelmi nevét és a székhelyét)

c) A kérelmez6 milyen informacidhoz kéri a hozzaférést

d) Az informacidhoz valé hozzaférés kérelmezo altal megjeldlt modja

Ezennel felszolitom a hianyz6 adatok poétlasara a jelen felszolitas kézbesitésétdl szamitott 7
napos hatariddn beliil, mégpedig irasban oly mdodon, hogy beadvanyaban feltiinteti:
( megjeldlni, hogy mely adatok feltiintetése sziikséges)

Amennyiben a megjelolt hataridén belill az informacidhoz vald hozzaférés iranti kérelme
hianyz6 adatait nem pétolja, Rozsnydé Varos az On kérelmét a Tt. 211/2000 sz., az
informaciokhoz vald szabad hozzaférésrdl és egyes torvények modositasarol és kiegészitésérol
sz0106 tobbszor modositott torvénye 14.§ (3) bek. alapjan félreteszi.

a szervezeti egység vezetdjének vagy
az ligyben illetékes alkalmazott aldirdsa
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4. sz. melléklet

Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Szam:
Datum:

Bejegyzés az iratba

Rozsnyd Varos koteles személyként a Tt. 211/2000 sz., az informaciokhoz valé szabad
hozzéaférésrdl sz6lo tobbszor modositott térvénye alapjan

.................................................... kérelmezd
informacidhoz val6d hozzaférés iranti ...........cccceeeieiiiiiiennn, -an/én kelt kérelme targyaban
az alabbiak szerint ugy

hatarozott,

hogy az igényelt informdciot teljes terjedelemben hozzaférhetové tette a térvényben
meghatarozott hataridon beliil, terjedelemben és modon az idézett térvény 16. §-a szerint.

Az igényelt informaciOk ... -an/-én lettek a kérelmezo
rendelkezésére bocsatva.

Ez ellen a hatarozat ellen jogorvoslatnak helye nincs.

az alkalmazott alairasa

Megjegyzés:

A bejegyzés az iratban marad, nem kertil kézbesitésre.
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5. sz. melléklet

Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Szam:
Datum:

HATAROZAT

A Tt. 211/2000 sz., az informdacidkhoz vald szabad hozzaférésrdl és egyes torvények
modositasarol és kiegészitésérdl szolo tobbszor modositott torvénye szerint

(részben) nem tesz eleget a

KErelmez0......cccovvveeiiieeiieeeeeeeee e (akadémiai cim, ut6- és csaladi név, cim)
Rozsnyd Varosnak ..........cccceeeeviiniiineniienne, -an/-én kézbesitett kérelmének a kdvetkezd

informacidkhoz vald hozzaférés iranti KErelmMeENEK: ......coooveemeeeeee e

Indokolas:

feltiintetésre keriilnek a hatarozatot megalapozo tények.

Téjékoztatas:

A Tt. 211/2000 sz., az informacidkhoz vald szabad hozzaférésrdl szold tobbszor modositott
torvénye szerint a jelen hatdrozat ellen a Rozsnyd Viaros polgarmesteréhez benyujtott
fellebbezésnek helye van, amelyet a jelen hatarozat kézbesitésétol szamitott 15 napos hataridén
beliil a Rozsnyoi Varosi Hivatalon keresztiil sziikséges benyujtani.

a varos hivatali bélyegzdjének lenyomata i
a varosi hivatal eloljardja
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6. sz. melléklet
Mesto Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Szam:
Datum:

DIJJEGYZEK

az informéciok hozzaférhetové tételével kapcsolatos koltségekrél a Tt. 211/2000 sz., az
informaciokhoz vald szabad hozzaférésrol és egyes torvények modositasardl és kiegészitésérdl
sz016 tObbszor modositott torvénye értelmében

A Tt. 211/2000 sz., az informaciokhoz vald szabad hozzaférésr6l és egyes torvények
modositasarol és kiegészitésérdl szolo tobbszor modositott térvénye értelmében Rozsnyd Véros

a kovetkez6 dijjegyzéket allapitja meg az informaciok hozzaférhetdvé tételével kapcsolatosan:

1. Az iratokrol készitett fekete-fehér masolat:

a) egyoldalas A4 formatum ..........ccecceeviiiiieninniiennns 0,13€
b) kétoldalas A4 formatum ......................coeeeenn. 0,26€
c) egyoldalas A3 formatum .................cooiin 0,16€
d) kétoldalas A3 formatum ..........c.cccceeevvervenreennennnen. 0,33€

ugyanez érvényes a szamitogépes nyomtatoval készitett masolatokra is
2. szamitdgépes nyomtatoval készitett masolat — szines

a) egyoldalas A4 formatum ..........ccccoeeevevveencieeenieeniens 1,65€

b) egyoldalas A3 formatum ..........coeceeviiviiininniieeeee, 2,65€

3. muszaki adathordozoén:

4. postakoltség kézbesités esetén — az €rvényes postai dijszabas szerint

5. Boriték téritése:

a) CODOTItEK ... 0,01€
B) C5 DOTTEK ...t 0,03€
C) CA BOTTLEK ..o 0,04€
d) tértivevényes boriték sajat kézbe kézbesitéshez............ 0,07€
€) hosszikas boriték..........cceevvviiriiiiiiiiiieieeeeiee e, 0,01€
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