Primator mesta Roznava v stlade s ustanovenim § 13 ods. 4 pismeno d) zdkona SNR
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, v zneni neskorsich zmien a doplnkov

vydava
tento
Organiza¢ny poriadok Mestského uradu
RozZnava

§1
1/ Organizaény poriadok Mestského uradu Roznava ( d’alej len ,,organizacny poriadok®) je
zékladnym vnatornym organiza¢nym predpisom.

2/ Organizaény poriadok upravuje vnutorni organizaciu Uradu, najmi jeho organizacné
Clenenie, posobnost’ a vnutornii pravomoc jednotlivych tutvarov, zasady riadenia, zasady
organiza¢nej Struktury turadu, ich vzdjomné vztahy avztahy organizacnych utvarov
zaclenenych pod mestsky urad.

Prva hlava
PRAVNE POSTAVENIE MESTSKEHO URADU

§2

1/ Postavenie a posobnost’ mestského tradu urcuje § 16 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov a Statit mesta Roziava. Mestsky trad je vykonnym
organom mestského zastupitel'stva a primatora mesta. Pracu mestského uradu riadi primator
mesta prostrednictvom prednostu mestského tradu.

2/ Mestsky tirad zabezpecuje:

a) odborné, administrativne a organizacné veci stvisiace s plnenim uloh mestského
zastupitel'stva a priméatora, ako aj organov zriadenych mestskym zastupitel’stvom,

b) pisomnu agendu organov mesta a organov mestského zastupitel'stva a je podatelfiou
a vypravilou pisomnosti mesta,

c¢) odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitel'stva a komisii,
d) vypracovanie pisomnych vyhotoveni rozhodnuti mesta,
e) vykonavanie nariadeni, uzneseni mestského zastupitel'stva a rozhodnuti mesta,

f) d’alSie ulohy tykajuce sa prenesen¢ho vykonu Statnej spravy v zmysle platnych
pravnych predpisov

§3

Pravne postavenie mestského uradu

1/ Vnutorni organizaciu mestského uradu, pocCet zamestnancov aich pracovné cinnosti
ustanovuje Organizacnym poriadkom mestského tiradu primator mesta.

2/ Mestsky tirad nie je pravnickou osobou a nemé pravnu subjektivitu.



3/ Nazov a sidlo mestského uradu je:
Mestsky urad Roziava
Saférikova 499/29
048 01 Roznava

§4

Financovanie a hospodarenie mestského uradu

1/ Financovanie a hospodarenie mestského uradu tvori sucast’ rozpoCtu mesta na prislusny
kalendarny rok a riadi sa platnymi zasadami rozpoc¢tového hospodarenia.

2/ Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju Zasady rozpoctového
hospodarenia.

Druha hlava

POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV A HLAVNEHO KONTROLORA VO
VZTAHU K MESTSKEMU URADU

§5

1/ Mestské zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor mesta zlozeny z poslancov zvolenych v
priamych volbach obyvate'mi mesta. Funkéné obdobie mestského zastupitel'stva sa konci
zlozenim sl'ubu poslancov novozvoleného mestského zastupitel'stva na Styri roky. Mestské
zastupitel'stvo rozhoduje o zasadnych otdzkach Zivota mesta, vo vzt'ahu k mestskému tradu:

a) zriad’uje organy a organizacné utvary na plnenie uloh samospravy:
komisie mestského zastupitel'stva ako svoje stale alebo do¢asné poradné, iniciativne
a kontrolné organy,
mestsku policiu na zabezpecenie povinnosti vyplyvajlcich zo zdkona ¢. 564/1991
Zb. o mestskej policii v zneni neskorSich predpisov,
dobrovol'ny hasi¢sky zbor na zabezpe€enie plnenia tloh suvisiacich s prevenciou
a likvidaciou poziarov,

b) schval'uje rozpocet mesta vratane Casti tykajucej sa zabezpecenia ¢innosti mestského
uradu

¢) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy mesta, ktoré nie su zdkonom alebo Statitom
vyhradené primatorovi mesta

§6

1/ Mestsky trad plni tlohy spojené s ¢innost'ou poradnych organov mestského zastupitel'stva,
najma:
a) vypracuva a vyhotovuje materialy na zasadnutia komisii mestského zastupitel'stva,
b) podava poradnym orgdnom pozadované vysvetlenia a informécie,
c) prostrednictvom zamestnancov — tajomnikov komisii zriadenych mestskym
zastupitel'stvom plni v stilade s ich rokovacim poriadkom urc¢ené ulohy v komisiach



2/ Komisie mestského zastupitel'stva svoje iniciativne navrhy a podnety predkladaju formou
uznesenia, ktor¢ ma charakter odportcania, prostrednictvom tajomnikov komisii alebo
ako navrhy a podnety uvedené v zapisnici zo zasadnutia. Tajomnikov komisii z radov
zamestnancov menuje a odvolava primator mesta.

§7

Postavenie primatora

1/ Primator je predstavitelom mesta a najvyssim vykonnym organom mesta.

2/ Primator je Statutarnym organom mesta. Primator méze rozhodovanim o pravach, pravom
chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych os6b a pravnickych os6b v oblasti
verejnej spravy pisomne poverit' zamestnanca mesta. Povereny zamestnanec mesta rozhoduje
v mene mesta v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

3/ Primator vo vztahu k mestskému tiradu vykonava a plni najma tieto tlohy :
a) riadi pracu mestského tradu prostrednictvom prednostu mestského tradu,
b) vymenuva a odvolava prednostu mestského uradu,

c) vykondva sprdvu mesta v stlade so zdkonmi, Statitom mesta Roznava, vSeobecne
zavaznymi nariadeniami mesta a zdsadami, a tymto organiza¢nym poriadkom,

d) zastupuje mesto vo vztahu k Staitnym organom, pravnickym a fyzickym osobam,

e) rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie st zdkonom, Statitom mesta
RoZznava, vyhradené mestskému zastupitel'stvu,

f) rozhoduje o personalnych a platovych nalezitostiach zamestnancov mesta a riaditel'ov
organizacii v zriad'ovatel'skej a zakladatel'skej pdsobnosti mesta,

g) udeluje plnti moc k zastupovaniu mesta v pravnych zaleZitostiach,
h) schval'uje podanie Zaldb, trestnych ozndmeni,

1) vydava Pracovny poriadok, Organizaény poriadok mestského uradu, Poriadok
odmeniovania zamestnancov mesta ainterné smernice a informuje mestské
zastupitel'stvo o vydani a zmendch organizaéného poriadku mestského tradu bez
zbyto€ného odkladu,

J) rozhoduje o zahrani¢nych pracovnych cestach zamestnancov a riaditelov mestom
zriadenych organizacii a o tuzemskych pracovnych cestach nim priamo riadenych
zamestnancov,

k) vymenovava riaditelov §kdl a Skolskych zariadeni na navrh rady Skoly,
1) predseda krizovému Stdbu mesta, riadi jeho ¢innost’ a zvolava jeho zasadnutia

4/ V Case nepritomnosti primatora jeho pradvomoci vo vztahu k mestskému tradu vykonava
zéastupca primatora v rozsahu ur¢enom primatorom v pisomnom povereni.



§8

Kancelaria primatora mesta

1./ Samostatné postavenie v ramci organizacnej Struktury na trovni odboru ma kancelaria
primatora mesta. Je vykonnym a organizaCnym utvarom primatora mesta.

2./Kancelariu primatora mesta tvori sekretariat, krizové riadenie a usek regionalneho rozvoja
mesta.

3./Cinnost” kanceldrie primatora mesta riadi primator a zamestnanci kancelarie primatora st
priamo podriadeni primatorovi.

4. Sekretariat zabezpecuje tlohy riadenia a spravy najmai v nasledovnych oblastiach

a) zostavuje primatorovi navrh pracovného programu a pomdha mu pri jeho
usporiadant,

b) vedie evidenciu dohodnutych rokovani a predkladd primatorovi k rokovaniu
prislusné podklady a materialy,

¢) vyhotovuje zdznamy z ddlezitych rokovani u primatora a tieto archivuje,

d) pripravuje a zvolava porady primatora, vyhotovuje z tychto porad zapisnice a
zaist'uje ich rozoslanie,

e) predkladd primatorovi doslu koreSpondenciu ako aj td, ktora si k predlozeniu
vyhradil,

f) vedie evidenciu pisomnosti primétora

g) plni funkciu tajomnika krizového Stabu

§9
Postavenie zastupcu primatora

1/ Primatora mesta pocas jeho nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie zastupuje
zéastupca primatora. Primator méze zastupcu primatora kedykol'vek odvolat’. Funkcia zastupcu
primatora mdze byt vykondvana popri hlavnom zamestnani, alebo ako dlhodobo plne
uvol'neny na vykon funkcie zo zamestnania.

2/ V pripade, ak funkcia zastupcu primatora je vykonavana popri hlavnom zamestnani, tento :

a) v Case pritomnosti primatora mesta plni predovSetkym protokolarne ulohy po
dohode s nim,

b) v case nepritomnosti primatora, najmd z dovodov Cerpania dovolenky
alebo praceneschopnosti zastupuje primatora mesta v rozsahu urenom
v pisomnom povereni, pri¢om nesmie zasahovat’ do vylu¢nej pdsobnosti primatora.

3/ V pripade, ak funkcia zastupcu primatora je vykonavana dlhodobym uvolnenim na vykon
funkcie zo zamestnania, zabezpecuje tieto ikony a Cinnosti :

a) v Case pritomnosti primatora mesta :
- zucastiiuje sa rokovani vedenia mesta,

- koordinuje ¢innost’ medzi jednotlivymi komisiami mestského zastupitel'stva
a mestskym uradom,

- spolupracuje pri zabezpecovani materidlno-technickych a priestorovych
podmienok pre vykon ¢innosti poslancom mestského zastupitel’stva,



- koordinuje a zjednocuje ¢innost’ komisii mestského zastupitel'stva,

- zOCastiiuje sa na previerkach, na kontrolach a na vybavovani st'aznosti
a oznameni, ktoré uskutocniuji organy mesta,

- je opravneny zastupovat’ mesto v oblasti spolo¢enskej a kulturnej, pripadne
aj reprezentacnej, po dohode s primatorom mesta,

- vybavuje zalezitosti mesta po dohode s primatorom.

b) v case nepritomnosti primatora, najmd z dovodov cCerpania dovolenky
a praceneschopnosti zastupuje primatora mesta v rozsahu uréenom v pisomnom
povereni,

¢) jepodpredsedom krizového Stabu mesta

4/ Mestské zastupitel'stvo na navrh primatora ustanovi d’als$i okruh ukonov a ¢innosti, ktoré je
zastupca opravneny vykonavat'.

5/ V pripade zaniku mandatu primatora pred uplynutim funkéného obdobia plni

ulohy primétora v stilade s platnou pravnou upravou.

§10
Postavenie hlavného kontrolora

1/ Hlavného kontrolora voli a odvolava mestské zastupitel’stvo.

2/ Hlavny kontrolor je zamestnancom mesta a ak zdkon SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v z. n. p. neustanovuje inak, vzt'ahuji sa na neho vSetky prava a povinnosti ostatného
veduceho zamestnanca.

3/ Hlavny kontrolor vykonava vo vztahu k mestskému tradu kontrolni ¢innost’ v zmysle
ustanoveni §18d zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ako aj podla osobitnych
predpisov.

§ 11 Utvar hlavného kontroléra

1/ Mesto mé zriadeny utvar hlavného kontrolora /d’alej len UHK/, ktory je samostatnou
organizacnou zlozkou zac¢lenenou do organizacnej Struktiry mestského uradu.

2/ Utvar HK riadi a za jeho ¢innost’ zodpoveda hlavny kontrolér.
3/ UHK zabezpetuje odborné, administrativne a organiza¢né veci stivisiace s plnenim auloh HK.

4/ UHK vybavuje staznosti a peticie v zmysle Zasad na vybavovanie staznosti a peticii
a v zmysle zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

5/ Zamestnanec UHK v zmysle Etického kodexu zamestnanca mesta je splnomocnencom pre
etiku.

6/ Opravnenia a povinnosti hlavného kontroléra a pracovnikov UHK si rozpracované
v Zasadach kontrolnej ¢innosti v samosprave Mesta Roznava, ako aj v zdkone ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich zmien.



Tretia hlava
ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

§12

Uvodné ustanovenie

1/ Mestsky urad je tvoreny zamestnancami mesta. Pracu mestského tradu riadi primator mesta
prostrednictvom prednostu mestského tradu.

2/ Na Cele mestského uradu je prednosta mestského uradu.
3/ Mestsky tirad sa ¢leni na odbory a organizac¢né utvary, ktoré su zac¢lenené pod mestsky urad.

4/ Pokial' tento organiza¢ny poriadok nevymedzi prisluSnost pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec odbor, ktory obvykle pribuzné cinnosti vykonava a v spornych
pripadoch rozhoduje prednosta tradu.

§13
Prednosta mestského uradu

1/ Prednosta mestského tradu je zamestnancom mesta, ktorého vymentva a odvoldva primator
mesta, ktorému za svoju ¢innost’ zodpoveda.

2/ Prednosta mestského tradu plni najma tieto ulohy :
a) organizuje pracu mestského tradu,
b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ mestského uradu,
¢) koordinuje zostavovanie navrhu rozpoctu mesta, sleduje jeho Cerpanie a plnenie,

d) zabezpeCuje, po odstihlaseni primatorom, materialno - technické vybavenie mestského
uradu, jeho zariadeni a inych pracovisk podliehajucich mestskému uradu a stara sa o
ich udrzbu,

e) stard sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

f) je opravneny konat’ vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, ktoré sa tykaja
mestského Uradu, pokial’ nie st tymto organizacnym poriadkom zverené primatorovi,
pripadne inym zamestnancom mesta,

g) stard sa o skvalitnovanie kvalifikacnej Struktury zamestnancov mestského radu,

h) organizuje, riadi a vykonava v stCinnosti s primatorom zakladné prace v Case
nebezpecenstva alebo ohrozenia v zmysle prilohy tohto organiza¢ného poriadku,

1) podpisuje spolu s primatorom zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel’stva,
J) zucastiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva s hlasom poradnym,

k) spolupracuje so zastupcom primatora pri zabezpecovani tloh uvedenych v §8 tohto
organizacného poriadku,
1) podéava navrhy na zmenu organizacného usporiadania Mestského tradu,

m) priamo riadi veducich odborov mestského uradu,

n) zabezpecuje spolupracu s organizaciami v zriad’'ovatel'skej a zakladatel'skej pdsobnosti
mesta,

0) rozhoduje o tuzemskych pracovnych cestach zamestnancov,



p)

q)

v)

zabezpecuje realizdciu uloh ulozenych priamo primatorom a uzneseni mestského
zastupitel'stva,

kontroluje plnenie Uloh uloZzenych primatorom mesta a navrhuje opatrenia za ich
neplnenie,

v sucinnosti s veducimi odborov predklada primatorovi navrh na upravu platovych
nalezitosti zamestnancov anavrh na odmenu zamestnancov v stlade s Poriadkom
odmenovania zamestnancov Mesta Roznava,

predklad4 materialy na rokovanie mestského zastupitel'stva v sulade s harmonogramom
zasadnuti,

predkladé primatorovi mesta podklady v oblasti persondlnej a pracovnopravne;j,

zabezpecCuje pre poslancov mestského zastupitel'stva nevyhnutni organizacna
a materidlno-technickiic  pomoc v suvislosti s ich ulohami v mestskom zastupitel'stve
a v komisidch mestského zastupitel'stva,

vykonéva funkciu sekretdra krizového Stabu mesta

3/ Prednosta mestského Uradu plni aj d’alSie tlohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo a
primator, ktoré¢ s primerané jeho pracovnému zaradeniu.

uradu.

§14

Sekretariat prednostu

1/ Sekretariat prednostu je vykonnym a organiza¢nym Utvarom prednostu mestského

2/ Jeho cinnost’ riadi prednosta mestského Uradu a zamestnanec je mu priamo

podriadeny.

a)

b)

g)

h)

3/ Sekretariat zabezpecuje lohy najma v oblastiach :

vyhotovuje zaznamy z doleZitych jednani u prednostu mestského Uradu a tieto
archivuje,

pripravuje a zvolava porady prednostu mestského uradu, vyhotovuje z tychto porad
zapisy a zaist'uje ich rozoslanie,

sleduje a kontroluje plnenie tloh uloZenych prednostom mestského uradu,

predkladé prednostovi mestského tiradu doslu koreSpondenciu,

sleduje vybavovanie pisomnosti prednostu v ur€enych lehotach,

vedie centralnu evidenciu zmluv, kde jednou zo zmluvnych stran je mesto RozZiava
a vykonava ¢innosti s tym spojené v informacnom systéme,

predkladd ziadosti subjektov o uzivanie pozemkov vo vlastnictve mesta na
prerokovanie mestskému zastupitel'stvu, vypracovdva najomné zmluvy na uzivanie
majetku mesta v stlade so Zéasadami pre uréovanie vySky ndjomného za nijom a
podndjom nehnutel'nosti a hnuteI'ného majetku vo vlastnictve mesta, sleduje uhrady za
najomné a vyzyva najomcov k tthrade v pripade nezaplatenia

predklada ziadosti vlastnikov pozemkov, ktoré¢ uziva mesto, o vyplatenie nahrady za
uzivanie mestskému zastupitel'stvu, vypracovava ndjomné zmluvy v sulade
s uznesenim mestského zastupitel'stva, sleduje thrady za najomné



§ 15

Zastupca prednostu

V Case nepritomnosti zastupuje prednostu mestského uradu na zadklade pisomného
poverenia a rozsahu vymedzenych posobnosti zastupca uréeny prednostom mestského uradu
z veducich odborov mestského tradu.

§ 16
Odbory mestského uradu

1/ Odbory mestského tradu su zékladnymi organizaénymi Utvarmi na Cele s vedicim.
Jednotlivé odbory medzi sebou uzko spolupracuju pri plneni tloh, ktoré pre nich vyplyvaju.

2/ Mestsky tirad mé vytvorené tieto odbory :
a) vSeobecnej a vnutornej spravy,
b) finan¢ny, miestnych dani a poplatkov,
C) pravny a spravy majetku,

d) vystavby, uzemného planovania, Zivotného prostredia, pozemnych komunikécii
a SFRB,

e) Skolstva,
f) kultary, Sportu a cestovného ruchu,
g) socialnych veci a bytovej politiky

3/ Samostatné postavenie v ramci organizacnej Struktury na trovni odborov ma Kancelaria
primatora mesta (sekretaridt primatora mesta, usek regionalneho rozvoja, krizové riadenie ),
ktord je v priamej riadiacej pdsobnosti primatora mesta.

4/ Obsahova napln ¢innosti jednotlivych odborov je uvedena v prilohe €. 1 tohto organiza¢ného

W

poriadku. Organiza¢na schéma mestského uradu je uvedena v prilohe ¢. 2 organizaéné¢ho
poriadku.

5/ Odbory plnia na svojom useku tlohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z naplne prace,
najmi :

a) zabezpecuju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy mesta,
b) pripravuji a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a komisii

d) pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti mesta vydavanych
v spravnom konani

e) pripravuju ndvrhy vSeobecne zdviaznych nariadeni mesta,
koordinujt ¢innost’ mestskych podnikov, organizacii a zariadeni mesta
9
g) organizacno-technicky zabezpecuju plnenie uloh $tatnej spravy prenesenych na mesto

Odbory a oddelenia plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im ulozi prednosta mestského tradu a
primator mesta.



6/ Odbory mestského tradu na svojom tseku zabezpecujii vykon rozhodnutia mesta, a to za
pripadnej sucinnosti s ostatnymi organizaénymi zlozkami, mestskou policiou, pripadne s
d’al§imi Statnymi organmi.

7/ V organizécii a riadeni prace odborov mestského tradu sa uplatiiuju tieto principy:

a) spolupraca odborov pri vykone svojej ¢innosti najmd v otazkach, ktoré patria do
pravomoci dvoch alebo aj viacerych odborov, vzdjomna koordinécia stanovisk,

b) rieSenie sporov pri zabezpeCovani pracovnych uloh veducimi odborov. Spory sa
predovsetkym rieSia dohodou, ak neddjde k dohode, rozhodne prednosta uradu alebo
primator mesta.

§17

Organizacné utvary a zariadenia bez pravnej subjektivity v pésobnosti odborov
mestského uradu

1/ Organiza¢ny Uutvar je zariadenie bez pravnej subjektivity a tvori organiza¢ni zlozku
mestského uradu, ktord patri do pdsobnosti jednotlivych odborov mestského tradu. Odbory
mestského uradu metodicky a organizacne usmerniuji a koordinuju ¢innost' jednotlivych
organiza¢nych utvarov prostrednictvom veducich odborov.

2/ Cinnost’ organiza¢ného utvaru riadi jeho veduci pracovnik, ktorého riadi veduci prislusného
odboru. Zamestnanci organiza¢ného utvaru, na ¢ele ktorého nie je ustanoveny veduci pracovnik
zodpovedaju za svoju ¢innost’ vediicemu odboru pod ktory je organizacny utvar zacleneny.

3/ Do priamej riadiacej pdsobnosti odboru Skolstva patria nasledovné Skoly a Skolské
zariadenia:

Materska skola, Pionierov 639/18
Materska $kola, Stitnicka 337/9/A
Materska skola, Vajanského 370/6
Materska kola - Ovoda, Kratka 1825/28
Materska skola, Kyjevska 2020/14
Materska Skola, Ernesta Rotha 518/4
Skolské jedéled pri MS Stitnicka
Skolska jedalen pri MS Kyjevska
Skolské jedaled pri MS Vajanského
Skolska jedalen pri MS Ernesta Rétha

4/ Do priamej riadiacej pdsobnosti odboru socialnych veci a bytovej politiky patria nasledovné
pracoviska:

Komunitné centrum, Kratka 30

Denné centrum, Stitnické 5

Pracovisko terénnej socialnej prace, Kratka 30

5/ Do priamej riadiacej posobnosti odboru vSeobecnej a vnutornej spravy patria nasledovné
zariadenia:
Pracovisko MensSich obecnych sluZieb, Akademika Hronca 9
Karanténna stanica, Roznavska Bana 220
Pracovisko ochrany objektov, Roznavska Bana 220
Pracovisko Dobrovol'ného hasi¢ského zboru, Akademika Hronca 9
Pracovisko Chranenej dielne, Safarikova 29



§18

Veduci odborov mestského uradu

1/ Vedtci odborov su priamo podriadeni prednostovi mestského uradu.

2/ Veduci odborov zabezpecuji a zodpovedaju za plnenie uloh, ktoré pre odbor vyplyvaja z
obsahovej naplne ¢innosti jednotlivych odborov podla prilohy €.1 a vytvaraju pre ich plnenie
zodpovedajuce a primerané podmienky. Su zodpovedni za spravne a v€asné vypracovanie a
realizciu uzneseni mestského zastupitel'stva a komisii, ako aj za dodrziavanie zdkonov a
ostatnych pravnych predpisov tykajucich sa samospravy.

3/ Veduci odborov pri vykone svojej funkcie zabezpecuju najma tieto tilohy :
a) riadia a zodpovedaju za pracu odboru,
b) riadia, kontroluju a hodnotia pracu zamestnancov odboru, ako aj plnenie uloh,
c) zodpovedaju za kvalitné spracovanie pisomnych materialov,
d) informuju zamestnancov o dolezitych skutocnostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost’,
e) metodicky usmeriiuju, koordinuju a kontroluji zamestnancov odboru,

f) spolupracuju s vedicimi ostatnych odborov, organizaciami v zriadovatel'skej
a zakladatel'skej posobnosti mesta,

g) staraju sa o zvySovanie odbornej urovne zamestnancov a vytvaraji im vhodné pracovné
podmienky,

h) dbaju o bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci,

1) zucCastiiuju sa pracovnych porad zvolanych prednostom uradu alebo primétorom,
zasadnuti mestského zastupitel'stva, organov mestského zastupitel'stva a verejnych
zhromazdeni obcanov,

J) oboznamujui zamestnancov s internymi predpismi, zabezpecuju ich dodrziavanie,

k) sleduju a eviduju pravne predpisy, podla nich doplituji povinnosti ukladané zdkonmi
na mesto, ktoré podl'a charakteru patria do naplne nimi riadeného odboru, a to na
zaklade splnomocnenia stanoveného v zdvere¢nom ustanoveni,

1) urcuju pre kazdého zamestnanca pracovnu napli,
m) zabezpecuju, aby nedochadzalo k porusovaniu pracovnej discipliny,
n) zabezpecuju prijatie véasnych a i€innych opatreni na ochranu majetku zamestnavatela,

0) zabezpeCuji odmenovanie zamestnancov podla vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov, kolektivnych zmlav a pracovnych zmlav a dodrziavaju zasadu poskytovania
rovnakej mzdy za rovnaku pracu alebo za pracu rovnakej hodnoty.

4/ Okruh veducich zamestnancov mesta upravuje Pracovny poriadok zamestnancov mesta
Roznava. Na tcely zastupovania pocas nepritomnosti v praci je vediici zamestnanec povinny
urCit’ zastupcu. Zastupovany vedici zamestnanec je povinny informovat’ svojho zastupcu o
celkovom stave plnenia uloh organizaéného utvaru, ktory riadi, o jeho pravach a
povinnostiach. Je povinny ho upozornit na dblezit¢ okolnosti a skutoCnosti stvisiace so
zabezpeCovanim uloh organiza¢ného Utvaru. Po skonceni zastupovania je zastupca povinny
informovat’ o stave plnenia uloh.
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Stvrta hlava
ZAMESTNANCI MESTA
§19

1/ Pracovnopravne vztahy zamestnancov mesta si upravené zakonom ¢. 552/2003 Z. z. o
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a zakonom ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, ako aj v d’al§ich v§eobecne zavaznych pravnych
predpisoch, v Pracovnom poriadku zamestnancov Mesta Roziava a v Pracovnom poriadku pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov materskych $kol a Skolskych jedalni
pri materskych Skolach v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta Roznava. Pri odmenovani
zamestnancov mesta sa uplatiiuje zdkon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.

2/ Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej zmluve,
vo vnutroorganiza¢nych normativnych pravnych aktoch a v pokynoch a rozhodnutiach
primatora mesta.

Piata hlava
SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI
§ 20
Spisova sluzba

1/ Za organizéciu a riadny chod spisovej sluzby na mestskom trade zodpovedaju jednotlivi
veduci odborov a prednosta mestského uradu.

2/ Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnost'ami, v¢as ich
vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

3/ Vyhotovovanie, odosielanie, oznaCovanie spisov, d’alej prijem a triedenie zésielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje Registraturny poriadok.

§ 21
Obeh pisomnosti

1/ Na obehu pisomnosti sa zucastiiuju jednotlivé odbory, prednosta mestského uradu,
kancelaria primatora mesta a primator, ktori pisomnosti vyhotovujt, kontrolujt, preskimavaju
a schval'uju. PodrobnejSia Giprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v Registratirnom poriadku
a Podpisovom poriadku.

2/ Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuje interna smernica pre obeh uctovnych
dokladov.

Siesta hlava
VNUTORNE PREDPISY MESTSKEHO URADU
§ 22

1/ Zakladné vnutorné predpisy mestského tiradu tvoria najma:
a) organizacny poriadok,
b) pracovny poriadok,
11



¢) poriadok odmenovania,

d) podpisovy poriadok,

e) registratirny poriadok,

f) smernica o obehu uctovnych dokladov,

g) zasady rozpoctového hospodarenia,

h) smernica o finan¢nej kontrole,

1) smernica o slobodnom pristupe k informaciam,
j) smernice z oblasti GDPR a kyberbezpecnosti,
k) prikazné listy primatora,

1) prikazné listy prednostu Gradu

2/ Vnuatorné predpisy mestského uradu vydava na navrh prednostu mestského tradu priméator
mesta po predchddzajicom schvdleni alebo prerokovani s prisluSnym orgdnom, ak tak
ustanovuje osobitny predpis alebo Statiit mesta.

Siedma hlava
OCHRANA MAJETKU MESTA
§23

1/ Za ochranu objektov a zvereného majetku v sulade so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi zodpoveda primdtor mesta, prednosta mestského turadu, veduci odborov, ako aj
zamestnanci mestského uradu v rozsahu svojej pésobnosti.

2/ Zékladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov mestského tradu pri ochrane majetku
mesta v objektoch mestského tradu upravuja prislu§né smernice na ochranu majetku.

3/ Sucastou smernic na ochranu majetku je aj sposob rozdelenia a ischovy kI'a€ov od dvier a
bran objektov v uzivani mestského tradu.

Osma hlava
ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 24

1/ Vedici zamestnanci st povinni zabezpecit' oboznamenie podriadenych zamestnancov s
tymto organizacnym poriadkom najneskor do 10 dni od nadobudnutia jeho ucinnosti a u
zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania po tomto dni, najneskdr pri nastupe do
zamestnania. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami. Veduci
zamestnanci s zarovenl  povinni  vyzadovat  jeho  dosledné  dodrZiavanie.
Zamestnanci st povinni kazdé obozndmenie s tymto organizaénym poriadkom potvrdit’ svojim
podpisom.

2/ Organizacny poriadok Mestského tradu v RoZnave je k dispozicii zamestnancom u veducich
jednotlivych odborov, prednostu mestského tUradu av kancelarii primatora mesta aje
zverejneny na webovej stranke mesta.

3/ Primator mesta sa zmocniuje na doplnenie naplne prace jednotlivych odborov, a to na zaklade
navrhov predloZzenych vedicimi jednotlivych odborov prostrednictvom prednostu mestského
uradu, alebo ak nastane potreba takéhoto doplnenia na zéklade zmeny zakonov, pripadne inych
skuto€nosti.
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4/ Nalezitosti, ktoré nie su v stlade s tymto organizatnym poriadkom, st jednotlivy veduci
odborov povinni dat’ do stladu s nim, najneskor do 30 dni od jeho schvalenia.

5/ Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 1.11.2020. Tymto diiom sa rusi Organizaény
poriadok zo diia 30.10.2009 vratane vsetkych jeho zmien a doplnkov.

V RoZiave dna 20.10.2020

Michal Domik
primator mesta
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Priloha ¢.1 k Organizacnému poriadku Mestského uradu RozZiava

Obsahova napln ¢innosti odborov
Mestského uradu RoZinava
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Odbor vystavby, i1zemného planovania, Zivotného prostredia,

pozemnych komunikacii a SFRB

v oblasti uizemného planovania:

plni ulohy vyplyvajuce z ¢innosti organu uzemného plinovania, zikona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a zakon ¢. 50/1976 Zb. tzemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zéakon) v zneni neskorSich predpisov:

Zabezpecuje obstardvanie Uzemnoplanovacich podkladov aizemnoplanovacej
dokumentécie v stlade s potrebami uzemného rozvoja a starostlivosti o zivotné
prostredie v primeranom a hospodarnom rozsahu.

Spravidla obstarava urbanistickt Studiu a dava v jej zadani stihlas, v ktorom sa urcuje
obsah a rozsah urbanistickej stadie.

Obstarava tzemny generel a urcuje jeho obsah.

Obstarava tizemnu prognézu a v jeho zadani sa urcuje obsah, ciele a rozsah.

Obstarava Uzemno-technické podklady, priCom uréi spdsob ich pouzivania,
uplatiiovania a spristupfiovanie.

Vykonava pripravné prace obstardvania zemnopldnovacej dokumentécie
a zabezpecuje ich v spolupraci s ostatnymi organmi, pravnickymi a fyzickymi osobami.
Na zaklade pripravnych prac zabezpeci spracovanie prieskumov a rozborov
nevyhnutnych na spracovanie zadania, konceptu anévrhu uwzemnoplanovacej
dokumentéacie.

V sulade s vysledkom prieskumu a rozborov zabezpeci spracovanie zadania a prerokuje
s dotknutymi orgdnmi, pravnickymi a fyzickymi osobami.

Dozera na spracovanie a prerokuje koncept izemnoplanovacej dokumentacie.
Prerokuje navrh izemnoplanovacej dokumentécie s dotknutymi orgdnmi, pravnickymi
a fyzickymi osobami.

Ststavne sleduje, ¢i sa nezmenili Uzemno-technické, hospodarske a socidlne
predpoklady, na zaklade ktorych bola navrhnuta koncepcia organizacie izemia.
Preskima schvéleny tzemny plan a obstarava zmenu alebo doplnok uzemného planu
mesta.

Spolupracuje podla potreby, ak je mesto dotknuté, s ostatnymi orgdnmi tzemného
planovania vo vSetkych fazach pripravy tGzemnopldnovacej dokumentécie
a uzemnoplanovacich podkladov.

Ak pre uzemie nebol spracovany Uzemny plan ani urbanistickd Stidia obstara iné
podklady v rozsahu nevyhnutnom na tizemné rozhodnutie.

v oblasti stavebného poriadku:

plni ulohy vyplyvajice z ¢innosti stavebného tradu, ziakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 50/1976 Zb. uzemnom planovani
a stavebnom poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorsich predpisov:

Vedie uzemné konanie, okrem Uzemia vojenskych obvodov a vydava rozhodnutie
0 umiestneni stavby.

Vedie izemné konanie a vyddva rozhodnutie o vyuziti izemia ak nie je prislusny iny
organ Statnej spravy nez stavebny trad.

Vedie uzemné konanie a vydava rozhodnutie o chranenom uzemi a ochrannom pasme
ak nie je prisluSny iny organ Statnej spravy nez stavebny urad.
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Vedie uzemné konanie, okrem uzemia vojenskych obvodov a vyddva rozhodnutie
o stavebnej uzavere.

Povoluje vynimky zrozhodnutia o chrdnenom tUzemi, o ochrannom péasme
a o stavebnej uzavere v odovodnenych pripadoch a po dohode s dotknutymi organmi
Statnej spravy.

Povol'uje zmenu pravoplatného tzemného rozhodnutia arozhoduje o prediZeni
platnosti izemného rozhodnutia.

Postupuje pri umiestiiovani, projektovani, povolovani, uskuto¢iiovani, kolaudovani,
uzivani a odstrafiovani stavieb podla vSeobecnych technickych poziadaviek na
vystavbu vratane vSeobecnych technickych vSeobecnych technickych poziadaviek na
stavby uzivané osobami s obmedzenou schopnost'ou pohybu a orientacie, ktoré uréuji
poziadavky na Uzemno-technické rieSenie vystavby, stavebno-technické a ucelové
rieSenie stavieb.

Na zaklade ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav, udrziavacich prac
a vybranych telekomunikaénych stavieb vyd4d pisomné oznadmenie, Ze proti
uskuto¢neniu nema namietky alebo urci, ze ohlasenu drobnu stavbu, stavebnu tpravu
a udrziavacie prace mozno uskutocnit’ na zaklade stavebného povolenia.

Vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby kazdého druhu bez
zretela na ich stavebno-technické vyhotovenie, ucel a Cas trvania, ako aj na ich zmeny
(tj. pristavby, nadstavby a stavebné upravy) s vynimkou stavieb spadajucich do
kompetencie Specialnych stavebnych uradov.

Vedie konanie a vydava povolenie zmeny stavby pred jej dokonc¢enim.

Rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia.

Vedie konanie a vydava povolenie terénnych tprav.

Vedie konanie avyddva povolenie na tazobné prace aim podobné alebo s nimi
suvisiace prace, ak nie je prislusny iny organ §tatnej spravy nez stavebny urad.

Vedie konanie avyddva povolenie informacného, reklamného a propagac¢ného
zariadenia, pokial’ sa umiestiiuju na miestach viditelnych z verejnych priestorov
a pokial’ st spojené so stavbou alebo pozemkom.

Vedie kolauda¢né konanie a vykondva kolaudéaciu stavieb, na ktoré vydal stavebné
povolenie a vykonava kolaudaciu dokoncenych terénnych tprav, taZzobné prace a im
podobné alebo s nimi suvisiace prace a informacéné, reklamné a propagacné zariadenia.
Vedie konanie a vydava povolenie na pred€asné uzivanie stavby.

Vedie konanie a rozhoduje o do¢asnom uzivani stavby na skuSobnll prevadzku pred
vydanim kolauda¢ného rozhodnutia a vydava suhlas k zacatiu prevadzky.

Vedie konanie avydava povolenie zmeny v uzivani stavby, v jej prevadzkovom
zariadeni, v spdsobe alebo podstatnom rozsireni vyroby alebo Cinnosti.

Nariad’'uje udrzbu stavby, terénnych uprav, prace a zariadenia.

Nariad’uje nevyhnutné upravy na stavbe alebo stavebnom pozemku a terénnych
upravach.

Vedie konanie a nariad’'uje alebo vydava povolenie na odstranenie stavieb, terénnych
uprav, tazobnych prac aim podobné alebo s nimi suvisiace prace a informacnych,
reklamnych a propagacnych zariadeni.

Nariad'uje vykonat neodkladné zabezpeCovacie prace alebo odstranenie stavby
a zabezpecovacie prace pre terénne prace, prace a zariadenia.

Nariad’'uje vypratanie stavby.

Rozhoduje o zruseni stavebného povolenia, ak sa zisti neodstranitel'nd zavada, ktora
vznikla pri uskutociiovani stavby.

Rozhoduje o poskytnuti Statneho stavebného prispevku na ¢iasto¢né alebo uplne krytie
nakladov na nariadené nevyhnutné upravy, odstranenie stavby, udrzbu alebo

zabezpecovacie prace.
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Prejednava priestupky, spravne delikty pravnickych o0sdb a fyzickych o0sob
opravnenych na podnikanie a rozhoduje o pokutach.

Vedie vyvlastiiovacie konanie a rozhoduje o vyvlastneni stavieb, pozemkov a prav
k nim.

Rozhoduje o zruseni rozhodnutia o vyvlastneni, ak v urCenej lehote nezacalo
s uzivanim pozemku na ucel, na ktory sa vyvlastnilo.

Rozhoduje o rozsahu opravnenia pracovnikov mesta, stavebného uradu a d’alSich
organov Statnej spravy vstupovat’ na pozemky a stavby za ucelom plnenia tloh podla
stavebného zékona.

Rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe.

Zabezpecuje vykon Statneho stavebného dohl'adu.

Sleduje vsetku stavebnu ¢innost’ v meste a dbaju, aby sa rozvijali v sulade so zdmermi
uzemného planovania, dozeraju na stav stavieb a kontroluju, ¢i sa stavby a ich zmeny,
terénne Upravy, prace a zariadenia podla stavebného zékona neuskutociiuju bez
povolenia alebo v rozpore s ustanoveniami stavebného zakona.

Nariad’uje skasky stavby, odobratie a preskusanie vzoriek a prizvanie znalcov na
posudenie technicky narocnych alebo neobvyklych stavieb.

Vydéava sthlas k povoleniu na stavbu Specidlnym stavebnym tradom.

Pri vykone Stitnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zakona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajicich z jeho ¢innosti a plni tlohy vyplyvajice zo zaloZenia informacného
systému.

Pri vykone spravodajskej €innosti plni funkciu spravodajskej jednotky k Statistickym
vykazom.

Vybavuje podnety obCanov a pravnickych osob podla osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.

Vybavuje peticie obfanov a pravnickych osdb podla zakona o peticnom prave
v rozsahu svojej posobnosti.

Zabezpecuje vykon prenesenych uloh Statnej spravy na tseku stavebného poriadku pre
zmluvné obce v zmysle ,,Zmluvy o zriadeni Spolo¢ného obecného uradu.

v oblasti rozvoja byvania:

v ramci prenesené¢ho vykonu §tatnej spravy na useku byvania zabezpecuje uvedené v zmysle §
5 pism. b) zakona ¢. 608/2003 Z.z. o Statnej sprave pre uzemné plinovanie, stavebny
poriadok a byvanie a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a
stavebnom poriadku (stavebny zikon) v zneni neskorsich predpisov a podl’a zikona ¢.
150/2013 Z.z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni neskorsich predpisov:

Zabezpecuje preskimanie bytovych pomerov Ziadatel'ov o poskytnutie podpory.
Predkladé overené Ziadosti na fond.

Kontroluje dodrziavanie zmluvnych podmienok a zabezpeCuje kontrolu cerpania
podpory podl'a osobitného predpisu.

Spolupréca s investormi pri priprave a vystavbe bytov a poskytovani Giveru zo Statneho
fondu rozvoja byvania
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v oblasti dopravy a cestného hospodarstva:

plni ulohy vyplyvajuce z Cinnosti cestného spravneho organu vo veciach miestnych
komunikacii a uc¢elovych komunikacii, zakona €. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(cestny zakon) v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

Rozhoduje o pripojeni a Gpravach alebo zruseni pripojenia tcelovej komunikécie na
miestnu komunikaciu.

Rozhoduje o zriad’ovani a ipravach alebo zruseni vjazdov z miestnej komunikacie na
susedné nehnutel'nosti.

Uplatiiuje zaviznym stanoviskom svoju pdsobnost’ pri ochrane miestnych komunikacii
v tizemnom konani.

Rozhoduje o uzavierkach, obchadzkach a odklonoch premavky na miestnych
komunikaciach.

Rozhoduje o uzivani miestnych komunikacii inym nez zvy¢ajnym sposobom alebo na
iné ucely, nez na ktoré su urcené (zvlastne uzivanie).

Vydéva dodato¢né rozhodnutie o zvlaStnom uZivani miestnej komunikacie pri
odstranovani porich na podzemnych vedeniach a urcuje podmienky uvedenia miestnej
komunikacie do povodného stavu.

Rozhoduje o zaradeni do siete miestnych komunikécii Gcelové komunikécie alebo
o vyradeni miestnej komunikdcie zo siete miestnych komunikacii.

Vyhlasuje so sthlasom vlastnika verejnt ti€elovii komunikéciu za neverejnu.
Spolupracuje s dopravnym inSpektoratom vo veciach bezpecnosti a plynulosti cestnej
premavky.

Urcuje pouzitie trvalych dopravnych znaliek a dopravnych zariadeni na miestnych
a ucelovych komunikaciach.

Urcuje pouzitie prenosnych dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni na miestnych
a ucelovych komunikéciach.

Povol'uje vyhradené parkoviska na miestnych a ticelovych komunikaciach.

Povol'uje v odovodnenych pripadoch vynimky zo zakazu alebo obmedzenia ¢innosti
v cestnom ochrannom pasme miestnej komunikéacie.

Rozhoduje o umiestiiovani a druhovom zloZeni cestnej zelene na cestnych pomocnych
pozemkoch tvoriacich sticast miestnych komunikécii, a o vyrube jej drevin.
Prejedndva priestupky, spravne delikty pravnickych osob a fyzickych o0s6b
opravnenych na podnikanie a rozhoduje o pokutéach.

Pri vykone S§tatnej spravy podla sprdvneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zékona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajucich zjeho Cinnosti a plni ulohy vyplyvajice zo zaloZenia informacného
systému.

Vybavuje podnety obCanov a pravnickych osob podla osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej pdsobnosti.

Vykonava posobnost’ cestného spravneho organu pre miestne a ucelové komunikacie
ako preneseny vykon §tatnej spravy pre zmluvné obce v zmysle ,,Zmluvy o zriadeni
Spolo¢ného obecného tradu.

Plni ulohy vyplyvajice z Cinnosti Specidlneho stavebného tradu pre miestne a ticelové
komunikacie s vynimkou pravomoci vo veciach uzemného rozhodovania a vyvlastiiovania,
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zakona
zakona

. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach v zneni neskorSich predpisov a

¢
¢. 50/1976 Zb. tzemnom plianovani a stavebnom poriadku (stavebny zikon)

v zneni neskorsich predpisov:

Na zéklade ohlésenia stavebnych tuprav cestného telesa a udrziavacich prac na cestnom telese
vyda pisomné ozndmenie, ze proti uskutoCneniu nemd namietky alebo urci, ze ohlasené
stavebné upravy mozno uskuto¢nit’ na zaklade stavebného povolenia.

Vedie stavebné konanie a vydéava stavebné povolenie.

Vedie konanie a vydava povolenie zmeny stavby pred jej dokon¢enim.

Rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia.

Vedie kolauda¢né konanie a vykonava kolaudaciu stavieb, na ktoré vydal stavebné
povolenie.

Vedie konanie a vydava povolenie na pred¢asné uzivanie stavby.

Vedie konanie a vydava povolenie zmeny v uzivani stavby.

Nariad'uje udrzbu stavby, nevyhnutné upravy na stavbe alebo na stavebnom pozemku.
Vedie konanie a nariad’uje alebo vydava povolenie na odstranenie stavieb.
Zabezpecuje vykon statneho stavebného dohl'adu.

Prejednava priestupky, spravne delikty pravnickych o0s6b a fyzickych o0s6b
opravnenych na podnikanie a rozhoduje o pokutéach.

Pri vykone Stitnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zadkona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajucich zjeho Cinnosti a plni tlohy vyplyvajice zo zaloZenia informacného
systému.

Vybavuje podnety obCanov a pravnickych osob podla osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.

Vykonava pdsobnost’ Specialneho stavebného uradu pre miestne a i¢elové komunikacie
ako preneseny vykon §tatnej spravy pre zmluvné obce v zmysle ,,Zmluvy o zriadeni
Spolo¢ného obecného uradu*.

PlIni Glohy vyplyvajuce z ¢innosti spravneho organu na useku cestnej dopravy a ziakona
¢.56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorsich predpisov:

Udel'uje a odnima dopravnu licenciu v mestskej doprave.

Déva sthlas na zriadenie autobusovej zastavky v obci v konani o udelenie dopravne;j
licencie na autobusovu linku prechadzajiacu obcou.

Vyjadruje sa v konani o schvalenie cestovného poriadku autobusovych liniek, ktoré
prechédzaju obcou a maju v nej zastavku.

Urcuje stanovistia vozidiel taxisluzby v obci.

Schval'uje cestovny poriadok autobusovych liniek v mestskej doprave.

Uklada v prvom stupni pokuty za iné spravne delikty a prejednava v prvom stupni
priestupky pri prevadzkovani dispe€ingu, v mestskej doprave a v taxisluzbe, ku ktorym
doslo v obci.

Pri vykone Stitnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zdkona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.
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Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajicich z jeho ¢innosti a plni tlohy vyplyvajice zo zaloZenia informacného
systému.

Vybavuje podnety obCanov a pravnickych oséb podl'a osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti

v oblasti ochrany prirody a krajiny:
plni ulohy vyplyvajiuce z ¢innosti organu ochrany prirody a Krajiny, zakona ¢. 543/2002
Z.7. o ochrane prirody a Krajiny v zneni neskorsSich predpisov:

Vykonava v prvom stupni Statnu spravu vo veciach ochrany drevin.

Moéze ulozit’ vlastnikovi (spravcovi, ndjomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie,
vykonat’ nevyhnutné opatrenia na jej ozdravenie alebo rozhodnut’ o jej vyrubani.

Déva vyjadrenie k vydaniu povolenia na vyrub drevin podla osobitnych predpisov.
Déva sthlas na umiestnenie vysadby drevin, ich druhové zloZenie za hranicami
zastavaného izemia mesta mimo ovocného sadu, vinice, chmelnice a zdhrady.

Dava suhlas na vyrub stromov a krovitych porastov.

Prijima ozndmenia o vyrube drevin pri obnove produkénych ovocnych drevin, ak sa
vysadba novych drevin uskutociiuje do 6 mesiacov.

Prijima oznamenie o vyrube drevin, ak hrozi bezprostredné ohrozenie zdravia alebo
zivota ¢loveka alebo zna¢na Skoda na majetku.

Prijima oznamenia v lehote 15 dni pred uskuto¢nenim vyrubu, ak opravnenie na vyrub
alebo povinnost’ vyrubu vyplyva z osobitnych podmienok a méze podrobnejsie urcit
podmienky uskuto¢nenia vyrubu alebo tento vyrub pozastavit’.

Vyznacuje dreviny urené na vyrub.

V sthlase na vyrub drevin uklada vykonanie primeranej ndhradnej vysadby,
starostlivosti o fiu alebo zaplatenie finan¢nej nahrady.

Obstarava a schvaluje dokument miestneho zemného systému ekologickej stability
a dokument starostlivosti o dreviny.

Vykonava S$tatny dozor vo veciach, v ktorych vykondva S§tatnu spravu v rozsahu
ustanovenom zakonom o ochrane prirody a krajiny.

Vedie evidenciu pozemkov vhodnych na nahradnt vysadbu, ktorej zaradenie do
evidencie vopred prerokovava s ich vlastnikmi.

Ukladé opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Uskutociiuje vykon pravoplatného rozhodnutia, ktoré vydal v prvom stupni.

Mobze vydat’ vSeobecne zavdzné nariadenia, ktorym ustanovi podrobnosti o ochrane
drevin, ktoré s stiCastou verejnej zelene.

Mo6zZe navrhnut’ fyzicka osobu na zapis do zoznamu ¢lenov straze prirody.

Vyda ako organ ochrany prirody a krajiny rozhodnutie a méze nou vydané rozhodnutie
z vlastného podnetu alebo na navrh Gc¢astnika zmenit alebo zrusit’.

Moéze na navrh Gcastnika konania rozhodnutim predizit vykon &innosti povolene;
rozhodnutim, ktoré bolo vydané na dobu urcitu.

Pri vykone Statnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zdkona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajtcich z jeho ¢innosti.
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Vybavuje podnetov obcanov a pravnickych 0s6b podl'a osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.

Vybavuje peticie obCanov a pravnickych osob podla zdkona o petichom prave
v rozsahu svojej pdsobnosti.

Spolupracuje so Slovenskou inSpekciou zivotného prostredia.

Déva suhlas pri rozhodovani o uznani polovného reviru, zvernika a samostatnej
bazantnice.

Zabezpecuje vykon prenesenych tloh $tatnej spravy na tseku ochrany prirody a krajiny
pre zmluvné obce v zmysle ,,Zmluvy o zriadeni Spolo¢ného obecného uradu*.

PIni povinnosti mesta vyplyvajice zo zakona o posudzovani vplyvov na zivotné
prostredie.

v oblasti vodného hospodarstva:

plni ulohy vyplyvajlce z ¢innosti Statnej vodnej spravy, zakona ¢. 364/2004 Z. z. o vodach
a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov (vodny zakon):

Moze vSeobecné uzivanie vod bez ndhrady obmedzit, zmenit alebo zakazat’, ak to
vyzaduje ochrana zdravia a bezpecnost 0sob, ochrana vodnych stavieb a zariadeni
ochrana rybarstva a ochrana prirodného prostredia.

Rozhoduje o vydavani povolenia na odber povrchovych a podzemnych vod pre potreby
jednotlivych obcanov (domécnosti), uskuto¢nenie, zmenu a odstrafiovanie vodnych
stavieb, ktoré suvisia s tymto odberom.

Rozhoduje o veciach, v ktorych je prisluSna povol'ovat’ vodnu stavbu, ako aj v ostatnych
vodohospodarskych veciach tykajicich sa vodnej stavby.

Rozhoduje o vyddvani povolenia cerpania a vypuStania podzemnych vod do
povrchovych vdd alebo do podzemnych vod pri hydrogeologickom prieskume pri
predpokladanej dobe trvania Cerpacej skusky do piatych dni.

Rozhoduje o vydavani povolenia na osobitné uZivanie vod a povolenia stavieb na
odvodiiovanie pozemkov do vymery pét’ hektarov.

Rozhoduje o vydavani sthlasu na stavby v inundaénych tzemiach drobnych vodnych
tokov.

Rozhoduje o ulozeni opatreni na odstranenie Skodlivého stavu pri poSkodeni verejnej
kanalizacie alebo verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto
opatrenia nevyZaduju povolenia.

Rozhoduje vo veciach pochybnosti o ur€enie hranice pobrezného pozemku pri
drobnych vodnych tokov.

Moéze z vlastného podnetu fiou vydané povolenia na osobitné uZivanie vod zmenit alebo
zrusit'.

MoéZe pri prechodnom nedostatku vody vo vodarenskom zdroji zakdzat” alebo obmedzit’
zasobovanie pitnou vodou z verejného vodovodu alebo inak upravit’ jej pouzivanie.
Vydéva povolenia na uskuto¢nenie, zmenu alebo odstrdnenia vodnej stavby stivisiacej
s odberom vdd vodného toku pre potreby jednotlivych obcanov.

Pri povol'ovani vodnych stavieb suvisiacich s odberom vod vodného toku pre potreby
jednotlivych obcanov sustavne sleduje a hodnoti ich vplyv na povrchové a podzemné
vody aprihliada na zaujmy rybarstva a ochrany prirody a krajiny a dbéa, aby sa
vyuzivanim jednej prirodzenej vlastnosti vody neznemoznilo vyuZzivanie inych
prirodzenych vlastnosti vody.

Moéze rozhodnut’ o podmienkach d’alSieho ponechania alebo odstranenia stavby, ktora
umoznovala povolené nakladanie s vodou, ak zanikne povolenie na osobitné uzivanie.
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Déva vyjadrenie k vodnej stavbe v pripadoch, v ktorych je prislusna vydat’ povolenie
k stavbe rodinného domu, k stavbe na individudlnu rekreaciu a na domové zumpy.
Vykonava §tatny vodoochranny dozor v ramci svojej posobnosti a uklada opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov.

Uklada v blokovom konani pokuty za priestupky.

Vedie evidenciu o vodach.

Mo6ze pripravit navrh vSeobecne zdvizného nariadenia, v ktorom sa upravi, obmedzuje,
pripadne zakazuje vSeobecné uzivanie povrchovych vod na drobnych vodnych tokoch
a inych vodnych utvarov.

Moze pripravit’ vSeobecne zavdzného nariadenia, v ktorom sa obmedzuje, zakazuje
zasobovanie pitnou vodou z verejného vodovodu alebo inak upravuje jej pouzivanie.
Moéze pripravit’ vSeobecne zavdzného nariadenia, v ktorom sa urci inunda¢né uzemie
pri drobnych vodnych tokoch.

MoézZe navrhnut’ ¢lenov vodnej straze na ochranu vod, vodnych tokov a vodnych stavieb.
Plni ulohy vyplyvajice z ¢innosti organu verejnej spravy na useku verejnych
vodovodov a verejnych kanalizacii.

Pripravi navrh vSeobecne zavidzného nariadenia na doCasné obmedzenie alebo zakaz
uzivania pitnej vody na iné ucely, ak je to nevyhnutné na zabezpecovanie zasobovania
pitnou vodou v meste v Case jej nedostatku.

Moze pripravit navrh vSeobecne zavdzného nariadenia o spdsobe nahradného
zasobovania vodou a ndhradného odovzdavania odpadovych vdd podla miestnych
podmienok.

Vydéava stanovisko k povoleniu osobitného uzivania vod, zmene alebo zruSeni,
k povoleniu zhotovit’, zmenit alebo zrusit’ vodnl stavbu a uviest’ ju do prevadzky alebo
ju z nej vyradit’.

Modze ulozit’ pravnickej alebo fyzickej osobe opravnenej na podnikanie za poruSenie
vSeobecne zavdzného nariadenia vydaného podl'a zakona o verejnych vodovodoch
a verejnych kanalizaciach.

Pri vykone S§tatnej spravy podla sprdvneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zékona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti, sthlasov vratane spisov ainych
opatreni vyplyvajucich z jeho €innosti.

Vybavuje podnetov ob¢anov a pravnickych osob podla osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.

Vybavuje peticie obCanov a pravnickych os6b podla zakona o peticnom prave
v rozsahu svojej pdsobnosti.

Zabezpecuje vykon prenesenych uloh $tatnej spravy na useku ochrany prirody a krajiny
pre zmluvné obce v zmysle ,,Zmluvy o zriadeni Spolo¢ného obecného tiradu.

v oblasti ochrany ovzdusia:

plni ulohy vyplyvajice z €innosti organu ochrany ovzduSia, zakona ¢. 137/2010 Z.z.
o ovzdus$i vzneni neskorSich predpisov a zikona ¢. 401/1998 Z.z. o poplatkoch za
znecist'ovanie ovzdusia v zneni neskorSich predpisov:

Ulozi opatrenia na napravu prevadzkovatel'ovi stacionarneho zdroja, ktory neplni
povinnosti ustanovené zdkonom o ovzdusi vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujuce ochranu ovzdusia.

Podiel’a sa na vypracovani a realizacii programu a integrované¢ho programu.
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Kontroluje dodrziavanie povinnosti prevadzkovatel'ov malych zdrojov.

Vydava sthlas na vykonédvanie Cinnosti uvedenych v zozname, ktory ministerstvo
zivotného prostredia uverejnuje vo vestniku.

Vydava sthlas na vydanie rozhodnuti o povoleni stavieb malych zdrojov vratane ich
zmien a rozhodnuti na ich uzivanie.

Vydéava suhlas na zmeny pouzivanych paliv a surovin, na zmeny technologickych
zariadeni malych zdrojov a na zmeny ich vyuzivania a na ich prevadzku po vykonanych
zmendch.

Uklada prevadzkovatel'om malych zdrojov opatrenia na népravu.

Uklada prevadzkovatel'om malych zdrojov pokuty.

Mo6zZe nariadit’ obmedzenie alebo zastavenie prevadzky malého zdroja.

MozZe ustanovit vSeobecne zavdznym nariadenim zony s obmedzenim prevadzky
mobilnych zdrojov.

Urcuje rozsah a poziadavky vedenia prevadzkovej evidencie malych zdrojov.

Moze urcit’ v sthlasoch podmienky prevadzkovania malych zdrojov.

Rozhoduje o ro¢nom poplatku za znecistovanie ovzdusia pravnickej a fyzickej osoby
opravnenej na podnikania, ktora prevadzkuje maly zdroj znecistovania ovzdusia.
Moze ustanovit’ vS§eobecnym zavdznym nariadenim podrobnosti vo veciach poplatku
prevadzkovatel’a malého zdroja znecist'ovania.

Pri vykone Statnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zakona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani Ziadosti.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajlcich z jeho ¢innosti.

Vybavuje podnetov obcanov a pravnickych 0s6b podl'a osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.

Vybavuje peticie obCanov a pravnickych os6b podla zakona o peticnom prave
v rozsahu svojej posobnosti.

v oblasti odpadového hospodarstva:
plni ulohy vyplyvajuce z Cinnosti S$tatnej spravy odpadového hospodarstva, zikona
¢. zakon €. 79/2015 Z.z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov:

Prejednéva priestupky v odpadovom hospodarstve.

Poskytuje drzitel'ovi odpadu informdcie o umiestneni a ¢innosti zariadeni na nakladanie
s odpadmi na izemi mesta.

Déva stavebnom konani vyjadrenie o zamysl'anom spdsobe nakladania s odpadmi zo
stavebnej ¢innosti s vynimkou drobného stavebného odpadu.

Vydéava vyjadrenie ku konaniam o udeleni sthlasu na prevadzkovanie zariadenia na
zneSkodnovanie odpadov okrem spalovni odpadov a zariadeni na spoluspalovanie
odpadov.

Vydava vyjadrenie ku konaniam o udeleni suhlasu na prevadzkovanie zariadenia na
zhodnocovanie odpadov okrem spalovni a zariadeni na spoluspalovanie.

Vydéva vyjadrenie ku konaniam o udeleni sthlasu na prevadzkovanie zariadenia na
zber odpadov, ak ide o zariadenia na ktoré nebol vydany suhlas podl'a § 7 ods. 1 pism.
a) az c¢) zékona o odpadoch.

Vydéva vyjadrenie ku konaniam o udeleni suhlasu na zmenu a rekonstrukciu zariadeni
na zhodnocovanie a zneSkodnovanie odpadov a zber odpadov alebo ich Casti, na ktorych
prevadzkovanie sa vydava suhlas podl'a zakona o odpadoch.
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Vydéva vyjadrenie ku konaniam o udeleni stihlasu na uzavretie skladky odpadov alebo
jej Casti, vykonanie jej rekultivacie a jej nasledné monitorovanie.

Vypracovava a aktualizuje ,,Program odpadového hospodarstva mesta“.

Pozaduje udaje od drzitel'ov komunalneho odpadu v meste a kazdého kto naklada
s komunalnym odpadom potrebné na zostavenie na tizemi mesta udaje potrebné na
zostavenie a aktualizaciu ,,Programu odpadového hospodarstva mesta“.

Predkladd névrhy vSeobecne zavédzného nariadenia o nakladani s komunalnym
odpadom a drobnym stavebnym odpadom v meste.

Prejednava priestupky, spravne delikty pravnickych o0so6b a fyzickych o0s6b
opravnenych na podnikanie a rozhoduje o pokutach.

Pri vykone Stitnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

Vyzyva na zaplatenie spravnych poplatkov podl'a zadkona o spravnych poplatkoch, ak
tieto neboli zaplatené pri podani ziadosti

Vypracovava $tatisticky vykaz o komunalnom odpade z mesta.

Zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajucich z jeho ¢innosti.

Vybavuje podnetov obcanov a pravnickych 0s6b podl'a osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej pdsobnosti.

Vybavuje peticie obCanov a pravnickych osob podla zakona o peticnom prave
v rozsahu svojej pdsobnosti.

v oblasti spravy a udrzby miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev, nakladania
s komunilnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom:

plni ulohy vyplyvajuce z ¢innosti organu ochrany ovzdusia, zidkona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a ziakon ¢. Zakon ¢&. 79/2015 Z.z. o
odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov:

Zabezpecuje spravu, udrzbu a prevadzku miestnych komunikacii vratane dopravnych
znaceni a dazd’ovych vpusti v spolupraci s Technickymi sluZbami mesta Roziava,
prispevkovou organizaciou.

Zabezpecuje spravu, prevadzku, 0drzbu a opravu verejného osvetlenia v spolupraci so
spolo¢nostou PROGRES TC, s.r.o.

Zabezpecuje spravu a udrzbu vratane vyrubov drevin rasticich na pozemkoch vo
vlastnictve mesta, vysadbu, rekonStrukciu a ochranu verejnej zelene Technickymi
sluZbami mesta RoZiava, prispevkovou organizaciou.

Zabezpecuje zmluvy s opravnenymi organizdciami na nakladanie s komunalnymi
odpadmi a drobnymi stavebnymi odpadmi.

Kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavdznych nariadeni tykajicich sa udrziavania
vSeobecnej Cistoty a poriadku v meste a jeho mestskych Castiach, ako aj nakladanie
s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom.

Je opravnena pozadovat’ od drzitelov komunalneho odpadu a drobného stavebného
odpadu, alebo od toho kto naklad4d s komundlnym odpadom a drobnym stavebnym
odpadom poskytnutie potrebnych informécii.

Objednava, kontroluje a prebera prace vykondvané Technickymi sluZbami mesta
Roznava, prispevkovou organizaciou.

ZabezpeCuje evidenciu a ukladanie pisomnosti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajtcich z jeho ¢innosti.

Vybavuje podnetov obCanov a pravnickych osdb podla osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej posobnosti.
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e Vybavuje peticie obCanov a pravnickych os6b podla zdkona o peticnom prave
v rozsahu svojej posobnosti.

v oblasti veterinarnej starostlivosti a drzby psov:

plni ulohy vyplyvajuce z ¢innosti organu ochrany ovzdusia, zdkona ¢. 282/2002 Z.z. ktorym
sa upravuju niektoré podmienky drzania psov v zneni neskorsich predpisov a zikon ¢.
126/2006 Z.z. o verejnom zdravotnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov:

e Spolupracuje s organom veterinarnej spravy.

e Podporuje zriadovanie a prevadzku utulkov a karantén pre zvierata.

e Moze vSeobecne zaviznym nariadenim vymedzit miesta, kde volny pohyb psa
zakazany alebo vstup so psom zakdzany a upravuje podrobnosti o znecistovani
verejnych priestranstiev.

e Prejednéva priestupky a rozhoduje o pokutach.

e Pri vykone S$tatnej spravy podla spravneho poriadku rozhoduje v autoremedure
o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam.

e Rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam.

e Zabezpecuje evidenciu aukladanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni
vyplyvajlcich z jeho ¢innosti.

e Vybavuje podnetov ob¢anov a pravnickych 0s6b podl'a osobitnych pravnych predpisov
v rozsahu svojej pdsobnosti.

e Vybavuje peticic obCanov a pravnickych osob podla zakona o peticnom prave
v rozsahu svojej pdsobnosti.

Priloha:

Zakladné pravne predpisy platnych v oblasti vystavby, uizemného planu, dopravy, cestovného
hospodarstva a Zivotného prostredia

e Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

e Zéikon ¢. 50/1976 Zb. izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zékon)
v zneni neskor$ich predpisov

o Zikon €. 138/1992 Zb. o autorizovanych architektov a autorizovanych stavebnych
inzinierov v zneni neskorsich predpisov

e Zéikon ¢. 133/2013 Z.z. o stavebnych vyrobkoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

e Vyhlaska MZP SR & 552001 Z.z. o uzemnoplinovacich pokladoch
a uzemnoplanovacej dokumentécii v zneni neskorsich predpisov

e Vyhlaska MZP SR &. 436/2000 Z.z., ktorou sa upravujii podrobnosti o obsahu Ziadosti
o overenie odbornej spdsobilosti na obstardvanie uzemnopldnovacich podkladov
a uzemnoplanovacej dokumentécie obci a o spdsobe overenia odbornej spdsobilosti
v zneni neskorSich predpisov

e Vyhlaska MZP SR ¢&. 532/2002 Z.z., ktorou sa upravuju podrobnosti o vieobecnych
technickych poziadavkach na vystavbu a o vSeobecnych technickych poziadavkach na
stavby uZzivané osobami s obmedzenou schopnostou pohybu a orientacie v zneni
neskorSich predpisov

e Vyhlaska MZP SR ¢&. 453/2000 Z.z., ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia
stavebného zdkona v zneni neskorSich predpisov

e Vyhlaska ¢. 147/2013 Z.z. ktorou sa ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpecnosti
a ochrany zdravia pri stavebnych pracach a pracach s nimi suvisiacich a podrobnosti o
odbornej sposobilosti na vykon niektorych pracovnych ¢innosti v zneni neskorSich
predpisov
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Nariadenie vlady SR €. 528/2002 Z.z., ktorym sa vyhlasuje zdvizna Cast’ Koncepcie
uzemného rozvoja Slovenska 2001 v zneni neskorsich predpisov

Nariadenie vlady SR €. 281/1998 Z.z., ktorym sa vyhlasuje zavdzna Cast’” izemného
planu velkého izemného celku Kosicky kraj v zneni neskorSich predpisov

Uzemny plan mesta Rozhava

Zakon €. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikécidch (cestny zakon) v zneni neskorsich
predpisov

Vyhlaska €. 35/1984 Zb., ktorou sa vykondva zakon o pozemnych komunikaciach
Zakon ¢. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov

Vyhlaska MV SR ¢. 30/2020 o dopravnom znaceni

Zakon €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorSich predpisov

Vyhlaska ¢. 124/2012 Z. z., ktorou sa vykonava zékon o cestnej doprave

Zakon ¢. 24/2006 Z.z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a o zmene
a doplneni niektorych zékonov

Zakona 525/2003 Z.z. o Statnej sprave starostlivosti o zivotné prostredie a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakon €. 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskor$ich predpisov
Vyhlaska MZP SR ¢&. 24/2003 Z.z. ktorou sa vykonava zakon &.543/2002 Z.z.
o ochrane prirody a krajiny

Zakon NR SR €. 364/2004 Z. z. o vodach a o zmene zédkona Slovenskej narodnej rady
€. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov (vodny zakon)

Vyhléaska Ministerstva podohospodarstva, zivotného prostredia a regionalneho rozvoja
Slovenskej republiky €. 418/2010 Z. z. o vykonani niektorych ustanoveni vodného
zékona v zneni neskorSich predpisov

VyhlaSka Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky ¢. 29/2005 Z.z.,
ktorou sa ustanovujui podrobnosti o ur€ovani ochrannych pasiem vodarenskych zdrojov,
o opatreniach na ochranu vod a o technickych Upravach v ochrannych pasmach
vodarenskych zdrojov

VyhlaSka Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky €. 119/2016 Z.z.,
ktorou sa ustanovuji podrobnosti o vykone odborného technicko-bezpecnostného
dohl'adu nad vodnymi stavbami a o vykone technicko-bezpecnostné¢ho dozoru

Zakon €. 442/2002 Z.z. o verejnych vodovodoch a o verejnych kanalizécii a o zmene
a doplneni zékona o regulécii v sietovych odvetviach v zneni neskorSich predpisov
Zakon ¢. NR SR €. 137/2010 Z. z. o ovzdusi v zneni neskorSich predpisov

Vyhlaska Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky €. 410/2012 Z.z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré¢ ustanovenia zédkona o ovzdu$i v zneni neskorSich
predpisov

Zakon €. 401/1998 Z.z. o poplatkoch za znecistovanie ovzduSia v zneni neskorSich
predpisov

Vseobecne zavidzné nariadenie mesta za znecistovanie ovzdusia malymi zdrojmi
Zakon €. 79/2015 Z.z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Vyhlaska MZP SR ¢. 273/2001 Z.z. o autorizacii, o vydavani odbornych posudkov vo
veciach odpadov, o ustanovovani 0s6b opravnenych na vydavanie odbornych posudkov
a o overovani odbornej sposobilosti tychto osdb v zneni neskorsich predpisov
Vyhlaska MZP SR ¢&. 283/2001 Z.z. o vykonani niektorych ustanoveni zikona
o odpadoch v zneni neskorSich predpisov

Vyhlaska MZP SR &. 284/2001 Z.z., ktorou sa ustanovuje Katalég odpadov v zneni
neskorsich predpisov
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Vseobecne zavizné nariadenie mesta o nakladani s komunalnymi odpadmi a drobnymi
stavebnymi odpadmi

Zakon €. 282/2002 Z.z. ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 126/2006 Z.z. o verejnom zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

Zakon NR SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Zakon €. 49/2002 Z.z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢. 307/1992 Zb. o ochrane pol'nohospodéarskeho pddneho fondu v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 326/2005 Z.z. o lesoch v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢. 162/1995 Z.z. o katastri nehnutel'nosti a o zapise vlastnickych a inych prav
k nehnutel'nostiam (katastralny zédkon) v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢. 70/1998 Z.z. o energetike a 0 zmene zékona €. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom
podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 195/2000 Z.z. o telekomunikaciach v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 610/2003 Z.z. o elektronickych komunikécidch v zneni neskorSich predpisov
Zakon €. 314/2001 Z.z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorSich predpisov
Vyhlaska MV SR €. 121/2002 Z.z. o poziarnej prevencii v zneni neskorsich predpisov
VyhlaSka MV SR ¢&. 94/2004 Z.z. ktorou sa ustanovuji technické poZziadavky na
protipoziarnu bezpecnost’ pre vystavbe a pri uzivani stavieb v zneni neskorSich
predpisov

Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z. ktorou sa ustanovuju technické poZiadavky na protipoziarnu
bezpec€nost’ pri vystavbe a pri uzivani stavieb v zneni neskorSich predpisov
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Odbor kultary, Sportu a cestovného ruchu

v oblasti kultury:

vedenie uplnej a prehladnej dokumentacie pravnych predpisov, VZN a
vnutroorganizacnych predpisov vztahujucich sa pre Usek kultiry, medzinarodnych
vzt'ahov a vydavania periodickej tlace

pripravu programu zasadnutia komisie kultiry, CR a regionalnej politiky mestského

zastupitel'stva a podla potreby zabezpecuje materialy na rokovanie MZ

vedenie pisomnych zdznamov o zasadnuti komisie

administrativnu agendu suvisiacu s ¢innostou komisie

podl'a zdkona SNR ¢.96/1991 Zb. o verejnych kultirnych podujatiach koordinaciu

¢innosti kultirnych inStiticii v meste a prijimanie ozndmeni o konani kultirnych

podujati

vytvaranie podmienok pre rozvoj kultirnych aktivit v ramci ¢innosti odboru

evidenciu subjektov ZUC vratane obé&ianskych zdruzeni pracujicich v oblasti kultury.

Poskytuje metodicki pomoc, spracovava ich poziadavky tykajice sa finanéného

prispevku mesta, reprodukuje a zabezpecuje poziadavky mesta na jeho reprezentaciu

aich vystipenia v rdmci podujati organizovanych mestom. Do organov samospravy
predkladé na ich rokovania materidly o ich ¢innosti a ¢erpani finanénych dotécii

vedenie prehl'adu o poskytnutych dotaciach pre kultirne a spolo¢enské organizacie a

zodpoveda za spravnost’ vyuctovania poskytnutych dotacii pre kultiirne a spolocenské

organizacie

spracovanie Statistickych hlaseni a vykazov za kultiru pozadovanych MK SR a SOZA.

spolupracu pri organizovani a zabezpecovani podujati treticho sektora, ktoré maju

vSeobecno-prospesSny charakter

organizaciu kultarno-spolocenskych podujati v meste a zabezpecuje ich organizacne

a technicky, riadi sa pri tom platnou legislativou napr. :

- zékon ¢. 343/2007 Z. z. o podmienkach evidencie, verejného Sirenia a uchovavania
audiovizudlnych diel, multimedidlnych diel a zvukovych zaznamov umeleckych
vykonov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (audiovizudlny zakon)

- zakon ¢. 185/2015 Z. z. autorsky zadkon

organiza¢nu pripravu a zabezpecenie tradi¢nych, ale i novych podujati organizovanych

mestom /Dni mesta, Vatra zvrchovanosti, kultirny program tradi¢nych jarmokov,

Viano¢ny d’akovny koncert atd’. a prehl'adny kalendar ro¢nych kultarnych podujati/

sumarizuje navrhy na udelenie najvysSich mestskych vyznamenani a pripravuje

materidl do orgdnov mesta

spolupracu s organizatormi vyznamnych kultirnych podujati, vyroc¢i, oslav,

organizovanych inymi institiciami a ob¢ianskymi zdruzeniami. Zabezpecuje realizaciu

vSetkych tkonov na zaklade oznamovacej povinnosti organizatorov podujati

evidenciu posobiacich klubov a spolkov v meste a poskytuje im metodicku pomoc

/Matica Slovenska, Csemadok a pod./

vedenie prehl’'adov o organizaciach tretieho sektora pdsobiacich v meste a o ich ¢innosti

pripravu podkladov pre Koncepciu rozvoja kultiry mesta Roznava

spoluorganizatorov na kultirne a spoloc¢enské aktivity 1 na vydanie propagacnych

materialov.

koordinaciu styku mesta s MD ACTORES, kultirnymi zariadeniami KSK /kniZnica,

GOS, Banicke mizeum/

pripravu navrhu rozpoctu a zodpoveda za plnenie rozpoctu na useku, ktory zabezpecuje

v ramci odboru
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vydavanie periodika ,,Roznavské noviny“ — zodpovedd za pripravu, vydanie a

distribiciu tohto periodika. Zodpoveda za odoslanie povinnych vytlackov podla

tlacového zakona, Statistické hlasenia. Zvolava zasadnutia redakénej rady, zabezpecuje
podkladové materidly, ¢lanky a sucasne podava tieto materialy pre spravcu webového
sidla mesta a FB profilu mesta, riadi sa pri tom platnou legislativou napr. :

- zdkon €. 212/1997 Z. z. zékon o povinnych vytlackoch periodickych publikacii,
neperiodickych publikécii a rozmnozenin audiovizuédlnych diel v zneni neskorsich
predpisov

- zakon ¢. 167/2008 Z. z. o periodickej tlaci a agentirnom spravodajstve a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (tlaCovy zakon)

vyhl'addvanie moznosti ziskania finan¢nych prostriedkov z mimorozpoctovych fondov

a fondov EU

v oblasti Sportu a spolo¢enskych organizacii:

pripravu programu zasadnutia komisie Sportu mestského zastupitel'stva a podl'a potreby

zabezpecuje materialy na rokovanie MZ

vedenie pisomnych zdznamov o zasadnuti komisie

administrativnu agendu suvisiacu s ¢innost'ou komisie

vedenie prehl'adu o Sportovych kluboch, mladeznickych a spolo¢enskych

organizacidch, ktoré vyvijaja ¢innost’ na izemi mesta

vedenie prehl'adu o poskytnutych dotaciach pre Sportové kluby

zodpoveda za spravnost’ vyictovania poskytnutych dotacii pre Sportové kluby

podl'a zdkona €. 1/2014 Z. z. o organizovani verejnych Sportovych podujati prijimanie

oznameni o ich usporiadani

podla zdkona ¢. 84/1990 Zb. o zhromaZd'ovacom prave prijimanie ozndmeni o

verejnych zhromazdeniach

spolupracu pri priprave oslav a inych akcii organizovanych mestom a zabezpecuje ich

organizacne a technicky, riadi sa pri tom platnou legislativou napr. :

- zéakon €. 63/1993 Z. z. Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky o $tatnych symboloch
Slovenskej republiky a ich pouzivani

- zakon €. 270/1995 Z. z. Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky o $tatnom jazyku
Slovenskej republiky

Stvrtrocné spracovanie vyuctovani za ti€inkovanie a ucast’ na obradoch

predlozenie navrhu rozpoctu a zodpovedd za plnenie rozpoctu na useku, ktory

zabezpecuje v ramci odboru

spolupracu pri organizovani Sportovych a spolocenskych podujati usporiadanych

mestom, pripadne za spolutiCasti mesta

spolupracu s pravnickymi osobami a ob¢ianskymi zdruzeniami zabezpecujucimi Sport

a telesnt kultiru a int zdujmovu ¢innost’

podla zdkona ¢. 440/2015 Z. z. o Sporte a zmene a doplneni niektorych zikonov,

pripravu podkladov pre Koncepciu rozvoja Sportu mesta Roznava

spolupracu s Centrom volI'ného Casu v Roznave

vyhladavanie moznosti ziskania financnych prostriedkov z mimorozpoctovych fondov

a fondov EU

v oblasti cestovného ruchu:

pripravu programu zasadnutia komisie kultiry, CR a regionalnej politiky mestského
zastupitel'stva a podl'a potreby zabezpecuje materialy na rokovanie MZ
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vedenie uplnej a prehladnej dokumentacie pravnych predpisov, VZN a
vnutroorganizacnych predpisov vztahujucich sa pre tsek cestovného ruchu

vytvaranie podmienok pre rozvoj aktivit v oblasti cestovného ruchu v ramci Cinnosti
odboru

evidenciu subjektov pracujicich v oblasti cestovného ruchu

pripravu podkladov do koncepénych materidlov

pripravu podkladov pre tvorbu propagacnych materidlov

spolupracu s partnerskymi organizaciami v oblasti cestovného ruchu

spolupracu s OOCR GEMER - obeh uctovnych dokladov, propagacné materialy, ucast’
na vystavach CR, riadi sa pri tom platnou legislativou napr. :

- zakon €. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného ruchu

koordinaciu styku mesta s Turisticko-informa¢nou kanceldriou Rozilava — obeh
uctovnych dokladov, tvorba propagacnych materidlov, priprava prehliadkovych
okruhov

starostlivost’ a v rdmci rozpoctu a mimorozpoctovych zdrojov financie na ochranu
a rekonstrukciu kultirnych pamiatok v sprdve mesta, riadi sa pri tom platnou
legislativou napr.:

- zakon €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu

predkladanie néavrhu rozpoctu, zodpoveda za plnenie rozpoctu na useku, ktory
zabezpecuje v rdmci odboru

vyhl'adavanie moZnosti ziskania finanénych prostriedkov z mimorozpoctovych fondov
a fondov EU
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Odbor pravny a spravy majetku

v oblasti zakona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov:

vedie evidenciu nehnutelného majetku mesta /budovy, stavby, pozemky/, usporaduva
majetok mesta,

zabezpecuje doklady potrebné k majetkovopravnemu usporiadaniu nehnutelnosti, ako
su geometrické plany, znalecké posudky a iné doklady preukazujice vlastnictvo,
zabezpecuje obhliadky hodnotenych nehnutel'nosti znalcom,

vybavuje objednavky geometrickych planov a prebera geodetické vytyCenia a
polygdénové tahy a body v teréne,

v ramci hospodarenia s majetkom mesta odovzdava majetok mesta do spravy a najmu
organizdcidm zriadenym na tento Ucel, vyhotovuje odovzdavajuce a preberajuce
protokoly,

po schvéleni v mestskom zastupitel'stve vypracovava kiipne zmluvy na prevod majetku
mesta,

podava navrhy na vklad vlastnickeho préva do katastra nehnutel'nosti a spolupracuje s
Okresnym tradom — katastralnym odborom pri zépisoch do katastra nehnutel'nosti,

v spolupraci s odborom finanénym, miestnych dani a poplatkov vykonava
inventarizdciu majetku mesta,

vedie evidenciu hnute'ného majetku mesta vratane materskych $kol a Skolskych jedalni
pri materskych Skolach (hmotny investicny majetok tr. 3-7, nehmotny investi¢ny
majetok, umelecké diela, drobny hmotny a nehmotny majetok, majetok vedeny
v operativno-technickej evidencii),

zabezpecuje obhliadky hodnotenych hnutel'nych veci,

predkladd navrhy na vyradenie a likviddciu hnutel'ného majetku do Komisie pre
posudzovanie majetku ur€en¢ho na vyradenie a likvidaciu neupotrebitelného majetku,
zabezpecuje ulohy na useku energetiky, dodavky plynu a vody vratane zmluvnych
vzt'ahov v rdmci materskych $kol a d’alSich budov spravovanych mestom,

zabezpeCuje revizie a opravy zariadeni na dodavku energetickych médii v ramci
materskych $kol a d’al§ich budov spravovanych mestom,

zabezpecuje odstranenie zavad zistenych kontrolnymi orgdnmi na zariadeniach na
dodavku energetickych médii v rdmci materskych $kol a d’alsich budov spravovanych
mestom,

vykonava kontrolu faktur za odber plynu, el. energie a doddvku vody v ramci
materskych §kol a d’al§ich budov spravovanych mestom aeviduje mnozstva
odobratych a dodanych energetickych médii a vody,

riesi reklamacie faktar za dodavku energetickych médii a vody v rdmci materskych skol
a d’alSich budov spravovanych mestom,

rozpocitava a kontroluje faktury za telekomunikaéné sluzby v rdmci materskych skol a
d’alSich budov spravovanych mestom,

zabezpecuje prendjom nebytovych priestorov v zmysle §9a 0ds.9 pism. b) zdkona.

v oblasti zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov :

pripravuje a predklad4 materidly komisiam pri mestskom zastupitel'stve,
pripravuje a predklada materialy na prerokovanie v mestskom zastupitel'stve v stilade
so zakonmi a vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta.
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v oblasti zakona ¢. 182/1993 Zb. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v zneni
neskorsich predpisov :

e zabezpecuje podklady pre vypracovanie kipnych zmliv s ndjomnikmi obecnych bytov

v oblasti zakona ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel’nosti a o zapise vlastnickych a
inych prav k nehnutelnostiam (katastralny zidkon) v zneni neskors$ich predpisov:

e zasiela Okresnému uradu — katastralnemu odboru listiny tykajice sa nehnutel'nosti a
pravnych vztahov, na podnet Okresného tradu — katastralneho odboru zabezpecuje
opravenie chyb v pisani a pocitani ako aj iné zrejmé nespravnosti v tychto listinach,

e na zaklade ozndmenia Okresného tradu — katastralneho odboru zabezpecuje na svojom
uzemi vyhlasenie zacatia katastralneho konania, zabezpecuje ucast’ obyvatel'ov mesta
na tomto konani a prostrednictvom vlastnej ucasti na tomto konani chrani zadujmy mesta,

e oznamuje Okresnému uradu — katastralnemu odboru zmeny udajov katastra, ktoré sam
zistil a to do 30 dni od ich zistenia.

v oblasti zakona ¢. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku $tatu na iné osoby
v zneni neskorsich predpisov:
e preberd majetok Statu v zmysle uvedeného zékona

v oblasti zakona ¢. 500/1991 Z. z. v zneni neskorSich predpisov o pésobnosti obci
vo veciach najmu a podnajmu nebytovych priestorov:
e spractva podklady k vydaniu rozhodnuti o prikdzani ndjmu

v oblasti zakona ¢. 116/1990 Zb. o najme a podnajme nebytovych priestorov:
e vypracliva njjomné zmluvy na kratkodoby prendjom nebytovych priestorov

v

v oblasti zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a ozmene a doplneni
niektorych ziakonov v zneni neskorsich predpisov:
e koordinuje a zabezpecuje Cinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera pri
verejnom obstaravani prac, tovarov a sluZieb,
e definuje predmet obstardvania alebo stanovenie predpokladanej ceny, oddvodnenie
pouzitia napr. podlimitnd, nadlimitnd, rokovacie konanie
vypracovava opis predmetu obstaravania,
vypracovava oznamenia (klasické, skratené, informativne),
vypracovava sut'azné podklady,
zabezpecuje zverejnenie oznamenia verejnym spdsobom,
zabezpecuje rozmnozenie sut'aznych podkladov a ich kompletizéciu,
eviduje ziadosti o Ucast’,
vypracovava odpovede na ziadosti uchadzacov o vysvetlenie ponuk,
eviduje prijaté ponuky alebo doklady,
organizuje obhliadky miesta dodania s vysvetlovanim,
vypracovava Cestné vyhlasenie a menovaci dekrét pre ¢lenov komisie,
vypracovava zaznam z otvarania a z vyhodnotenia ponuk,
dorucuje zdznam uchadzacom,
riesi revizne postupy,
vypracuva ozndmenia o vysledku verejného obstaravania,
zabezpecuje uzavretie zmluvy,
zverejiiuje dokumentéciu z verejného obstardvania na internetovej stranke mesta a na
stranke UVO (vo Vestniku a v Centralnom registri dokumentov VO),
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vypracovava suhrnnd spravu o verejnom obstaravani za prislusny stvrtrok,
vypracovava spravy o verejnom obstaradvani pre zasadnutie orgdnov mesta,

sleduje zmluvy, ktorych platnost je zdkonom obmedzend za ucelom iniciovania
vCasného nového verejného obstaravania,

vypracovava ro¢ny plan verejnych obstaravani,

vykondva metodické usmerfiovanie zamestnancov, vykonavajucich prieskum trhu,
uskutoéiuje elektronické aukcie cez portal UVO,

uskutocnuje verejné obstaravanie cez portal EKS,

vo vestniku VO zriaduje v elektronickom ulozisku profil a uverejiuje v fiom
informacie a dokumenty elektronickou formou a spésobom, ktory ur¢i trad v ramci
funkcionality informaéného systému vestnika,

vyhotovuje a vedie evidenciu referencii v informa¢nom systéme,

zabezpecuje archivaciu,

zodpoveda za plnenie tej Casti rozpoctu, ktora spravuje,

pripravuje odborné podklady pre ¢innosti vyplyvajice pre mesto zo zékona €. 211/2000
Z. z., z nariadeni mesta a vnutornych predpisov.

v oblasti zakona €. 233/1995 Z. z. o suidnych exekiutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekuény
poriadok) a o zmene a doplneni d’alSich zakonov:

vypracuva a podava navrhy na vykonanie exekucie,

poskytuje su¢innost’ sidnym exekutorom,

vypracuva stanoviskd a vyjadrenia pre sudy a sidnych exekutorov,

vypracuva navrhy na zriadenie exeku¢ného zalozného prava na nehnutel’nosti a stthlasy
s predajom nehnutel'nosti,

postupuje na odbor vSeobecnej a vnutornej spravy drazobné vyhlasky od sudnych
exekutorov na zverejnenie na uradnu tabul'u.

v oblasti zdkona €. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov:

prihlasuje pohl'adavky do konkurzného a restrukturalizacného konania,
poskytuje sucinnost’ spravcom konkurznej podstaty,
sleduje vyhlasenia konkurzov a tzv. osobnych bankrotov u daiiovych dlznikov.

v oblasti pravne;j:

zastupuje mesto vo vSetkych pravnych konaniach pred organmi Statnej moci, Statnej
spravy, prokuratiry, suidov a organmi ¢innymi v trestnom konani,

pripravuje podklady k sidnym sporom, v ktorych je mesto zastupované advokatom
vypracovava zaloby, navrhy na vykonanie exekucie, navrhy na konkurzné konania
a iné konania v zmysle uzneseni organov mesta,

vypractva navrhy VZN a inych predpisov mesta,

spravuje a vedie evidenciu vSetkych sudnych podani,

vybavuje priestupkové a iné spravne konania, ktoré st v kompetencii mesta podl'a
prisluSnych predpisov,

vyhotovuje a posudzuje zmluvy, pravne rozbory a iné¢ pravne dokumenty podl'a
poziadaviek odborov MsU,

spolupracuje s ostatnymi odbormi MsU - poskytuje pravne rady a konzultacie,
vedie evidenciu VZN, sleduje aktudlnost’ VZN a vnutroorganizacnych predpisov,
prihlasuje pohl'adavky do konania o dedi¢stve, konkurzného konania a exekucného
konania,
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poskytuje sucinnost’ organom ¢innym v trestnom konani a sidnym exekutorom.

v oblasti spravy bytového hospodarstva:

vedie komplexnu evidenciu o bytovom fonde,

uzatvara nigjomné zmluvy a dodatky k ndjomnym zmluvam na zéklade rozhodnutia
komisie socidlnej, zdravotnej a bytovej a primatora mesta,

prebera a odovzdava byty pre najomnikov, vyhotovuje protokoly na odovzdévanie
a preberanie bytov,

spracuva podklady na vypratanie najomnych bytov a delozaciu ndjomnikov,
sumarizuje predpisy a platby ndjomného a sluzieb spojenych s byvanim a mesacne ich
odovzdava na odbor finan¢ny, miestnych dani a poplatkov na zauctovanie,
spolupracuje s inkasnym strediskom pri inkasovani nadjomného a sluzieb,

sleduje tthradu najomného a sluzieb spojenych s byvanim a zabezpecuje vymahanie
pohladavok,

kontroluje spravnost’ vsetkych dosSlych faktir od dodédvatelov médii a vedie ich
evidenciu,

podava navrhy na rozsiahlejSie opravy a rekonstrukcie bytov a bytovych domov,
prijima nahlasovanie porich od ndjomnikov a zabezpecuje ich odstranenie,

rieSi podnety a st'aznosti nadjomnikov a vybavuje inu koreSpondenciu ohl'adne bytov
a bytovych domov,

vykonava ro¢né zuctovanie za dodavku sluzieb spojenych s uzivanim bytov a bytovych
domov,

predkontuje doslé tthrady za nijomné a sluzby spojené s uzivanim bytov cez banku
a pokladiu,

komisii socialnej, zdravotnej a bytovej pri MZ a mestu Roznava predkladd spravy
a navrhy rieSeni vyplyvajucich z nagjomnych vzt'ahov,

zabezpecuje vypocet najomného a sluzieb spojenych s uzivanim bytov a bytovych
domov,

vedie analyticku evidenciu pohl'adavok za byty,

vyhotovuje zmluvy o prevode vlastnictva obecnych bytov,

vypracovava splatkové kalendare acestné vyhldsenia v pripade vzniknutych
pohladavok voci ndjomnikom obecnych bytov,

vykonéva kontroly v obytnych budovach.

v oblasti spravy budov:

zabezpetuje nakup materialu, organizuje opravy a Gdrzbu budovy MsU a Radnice i
prostrednictvom dodéavatel'a, MOS a zamestnanca na pozicii udrzbar,

roztétovava naklady MsU a Radnice a to najmi: dodavku tepla, vodné a sto&né,
dazd’ova voda, el. energia, fakturaciu subjektom, ktoré uZivaji nebytové priestory,
ktoré su pod spravou mesta,

vy&isluje naklady — Spoloéna uradoviia, DOS, Matriény urad, SFRB,

zabezpecuje poistenie majetku mesta,

spolupracuje s poistovacim maklérom — vyber poskytovatel’a poistovacich sluzieb,
predklada aktudlny stav majetku,

spolupracuje pri likvidacii poistnych udalosti, dopoisteni a odpoisteni majetku mesta,
zabezpecuje udrzbu budov, revizie elektroinstalacie, bleskozvodov, regulovanie
dodavky tepla.
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Odbor Skolstva

Odbor priamo riadi ¢innost’” Skolského tradu a ostatné odborné &innosti pri sprave §kol a
Skolskych zariadeni podl'a osobitnych predpisov:

sleduje legislativu Clenskych Statov Eurdpskej tnie z hladiska dopadu na tizemnu
samospravu mesta v svojej posobnosti a zabezpecuje jej aplikdciu v podmienkach
mesta,

navrhuje potrebné legislativne zmeny vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov v
svojej posobnosti,

zabezpeCuje metodiku riadenia §kol a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej
pOsobnosti mesta,

tvori koncepciu a koordinuje c¢innost na useku §kol a Skolskych zariadeni
v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta,

zabezpecuje podklady pre Statutara zriad’ovatel’a pri menovani a odvolavani riaditel'ov
Skol a skolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta a pre vydanie ich
zriad’ovacich listin,

zabezpecuje podklady na vyhldsenie vyberového konania na funkciu riaditel’a
a Skolského zariadenia pre Statutara zriad’'ovaterl’a,

spracovava analyzy a zaverecné spravy za oblast’ mestského skolstva,

pripravuje podklady a materidly na rokovania primdtora, prednostu uUradu, organov
mestského zastupitel'stva a mestské o zastupitel'stva,

pripravuje odpovede na interpelacie poslancov a podnety obcanov.

v oblasti zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zikonov:

zabezpeCuje preneseny vykon S§tatnej spravy na useku Skolstva podla osobitnych
predpisov,

vykonava §tatnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ zakladnej Skoly, ktorej je prislusna obec zriad’ovatel'om,

kontroluje dodrziavanie v§eobecne zavdznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania s vynimkou kontroly podl’a §13 a v oblasti Skolského stravovania,

kontroluje kvalitu poddvanych jedal v Skolskych jedalnach,

vydava organizané pokyny pre riaditel'ov, najmé organiza¢né pokyny na prislusny
Skolsky rok,

poskytuje odbornu a poradensku ¢innost’ Skolam a Skolskym zariadeniam,

predkladd obecnej Skolskej rade na vyjadrenie zdsadné akoncepéné materialy
a dokumenty, akymi su:

- informacie o pedagogicko-organizanom a materidlnom zabezpeceni vychovno-
vzdelavacieho procesu §kdl a skolskych zariadeni,

- navrh rozpisu finanénych prostriedkov pre Skoly a Skolské zariadenia pridelenych
okresnym uradom v sidle kraja,

- spravu o vysledkoch hospodarenia $kol a Skolskych zariadenti,

- spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach §kél a
Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om podl'a § 14 ods. 5 pism. d),

- koncepciu investi¢ného rozvoja $kol a Skolskych zariadeni,
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- navrhy na zriad’ovanie alebo zruSovanie $kdl a Skolskych zariadeni,

- navrhy na zriadenie tried s rozSirenym vyuc¢ovanim vyucovacieho predmetu alebo
skupiny predmetov,

- navrhy na zriadenie tried pre deti a ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a deti a ziakov s mimoriadnym nadanim a talentom,
spolupracuje s inymi obcami, orgdnmi Skolskej samospravy, prisluSnym okresnym
uradom v sidle kraja a inymi Stdtnymi organmi, s fyzickymi osobami a inymi
pravnickymi osobami, s riaditeI'mi pri zabezpeCeni personalneho obsadenia $kol a
Skolskych  zariadeni pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami, s prisluSnym samospravnym krajom pri zabezpeceni ubytovania
zahrani¢nych lektorov pdsobiacich v Skolach a v Skolskych zariadeniach a s
obc¢ianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi osobami zaoberajicimi sa zaujmovou
¢innost'ou deti a mladeze a Sportom a pri zabezpecovani predmetovych olympiad a
sut’azi deti a ziakov $kol a Skolskych zariadeni,
poskytuje pravne poradenstvo riaditel'om,
predkladad navrhy na zaradenie, vyradenie $kdl a Skolskych zariadeni a zmeny v sieti
kol a skolskych zariadeni SR na schvélenie mestskému zastupitel'stvu

zabezpecuje ulohy suvisiace s prechodom $kol a Skolskych zariadeni na pravnu
subjektivitu,

spolupracuje s riaditelmi pri zabezpeceni personalneho obsadenia $kol a Skolskych
zariadeni pedagogickymi a nepedagogickymi zamestnancami.

v oblasti zakona ¢. 597/2003 Z. z o financovani zédkladnych §kél, strednych $kol a
Skolskych zariadeni:

zabezpecuje vedenie evidencie deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej
dochadzky, ktori maju v meste trvalé bydlisko s evidenciou, v ktorych skolach ju plnia,

zabezpecuje spracovanie a kontrolu Statistickych udajov na useku §kol a skolskych
zariadeni v zriad’ovatel'skej ako aj izemnej pdsobnosti mesta,

spracovava informacie v oblasti vychovy a vzdeldvania vo svojej posobnosti pre organ
Statnej spravy.

v oblasti zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov:

prerokuje Skolsky vzdelavaci program a vychovny program.

w

v oblasti zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov:

sleduje Cinnosti suvisiace so vznikom, zmenou a skoncenim pracovného pomeru so
zamestnancami $kol a Skolskych zariadeni v sulade so Zdkonnikom préce a zdkonom o
vykone prace vo verejnom zaujme,

vykonava hodnotenie riaditel'a Skoly a Skolského zariadenia, ktorych je zriad'ovatel'om,
kontroluje plan profesijného rozvoja riaditelov 8§kol a Skolskych zariadeni
v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

sleduje ¢innosti suvisiace s vypoctom a spracovanim miezd podla podkladov $kol
a Skolskych zariadeni.

36



Odbor socialnych veci a bytovej politiky

v oblasti zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

e zabezpeCuje po stranke organizacnej, technickej a obsahovej pripravu zasadnutia
komisie socidlnej, zdravotne a bytovej mestského zastupitel'stva

e zabezpeCuje vyhotovovanie zdpisnic zrokovania komisie socidlnej, zdravotnej
a bytovej

e pripravuje podklady na Stvrtrocné odmeny ¢lenom komisii

e pripravuje materidly na rokovania mestského zastupitel'stva za odbor

e poskytuje informécie Statnym orgdnom formou spravy o povesti obyvatel'ov

v oblasti zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave
e spolupracuje pri presetrovani peticii v rozsahu vymedzenej posobnosti

v oblasti zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
e vybavuje ziadost’ o poskytnutie informacie tykajice sa ¢innosti odboru

v oblasti zikona ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani
e vydava rozhodnutia v socidlnej oblasti
e pripravuje podklady v odvolacom konani

v oblasti zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
e zabezpeCuje ochranu osobnych udajov v oblastiach tykajticich sa odboru

v oblasti zakona €. 601/2003 Z. z. o Zivotnom minime
e posudzuje prijmy obyvatel'ov na useku socialnych sluzieb, socidlnej pomoci a na tseku
bytovej politiky
iné:
e pripravuje podklady k strategickym dokumentom mesta tykajiice sa odboru a riadi sa
schvéalenymi dokumentmi tykajucimi sa odboru
spolupracuje pri vyhodnoteni plnenia tloh vyplyvajucich zo strategickych dokumentov
vykonéva predbeznt finan¢nti kontrolu
zodpoveda za spravnost’ a Uplnost’ faktar tykajucich sa odboru
pripravuje podklady k rozpoctu mesta, programového rozpoctu za odbor
zodpoveda za plnenie schvéaleného rozpoctu
pripravuje podklady na webové sidlo mesta za odbor
zabezpecuje zverejiilovanie informécii v rdmci transparentného mesta
vypracovava projekty / ziadosti o nenavratny finanény prispevok
uzatvara zmluvy o NFP
spolupracuje pri vybere uchadzacov na pracovné pozicie
zodpoveda za realizaciu projektov
zabezpecuje materialno-technické zabezpecenie pracovisk
vedie evidenciu dochadzky zamestnancov
spolupracuje s regionalnymi koordinatormi
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Usek socialnych sluZieb:
v oblasti zikona ¢.448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach
v oblasti VZN o urceni postupu a podmienok pri poskytovani opatrovatel’skej sluzby a
o thradach za opatrovatel’sku sluzbu v meste Roziiava
socialne sluzby poskytované mestom: opatrovatel’ska sluzba, pozi¢iavanie pomocok

zabezpecuje socialnu posudkovi ¢innost’ na iseku opatrovatel’'skej sluzby,

vydava posudky o odkézanosti na socialnu sluzbu

vydava rozhodnutia o odkazanosti na socidlnu sluzbu

vedie evidencia posudkov a vydanych rozhodnuti

vypracovava zmluvy o poskytovani opatrovatel'skej sluzby a zmluvy o plateni uhrady
za poskytovanu opatrovatel'sku sluzbu a zabezpecuje ich evidovanie

zabezpecuje dodatky k zmluvam o poskytovani opatrovatel'skej sluzby na zaklade
zmeny odkazanosti, zmeny vysky prijmy, zivotného minima, rozsahu poskytovanych
ukonov

zabezpecuje pozi€iavanie pomdcky, vypracovdva zmluvy o pozi¢iavani pomdcky
vykondva miestne Setrenia socidlnych pomerov v rdmeci socialnej posudkovej ¢innosti
vedie evidenciu prijimatel’'ov socidlnej sluzby

vedie mesacné uhrady za poskytovanie socialnych sluzieb (opatrovatel'ska sluzba,
pozi¢iavanie pomocok), spracovava podklady pre vyméhanie pohl'adavok

koordinuje ¢innost opatrovatel'ov, pripravuje podklady k vyhotoveniu pracovnej
zmluvy,

spracovava dochadzku opatrovatel'ov

vykonava kontroly u prijimatelov socialnej sluzby, ktorym poskytuje mesto
opatrovatel'sku sluzbu

poskytuje socialne poradenstvo pre obyvatelov

vypracovdva vyroni spravu o ¢innosti a hospodareni poskytovanych socidlnych
sluzieb v posobnosti mesta Roznava

ostatné socidalne sluzby poskytované verejnymi a neverejnymi poskytovatel’mi

zabezpecuje socialnu posudkovi €innost’ pre umiestnenie v zariadeni pre seniorov,
v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, v dennom stacionari

vydava posudky o odkézanosti na socidlnu sluzbu

vydava rozhodnutia o odkdzanosti na socialnu sluzbu

vypracovava zmluvy o zabezpeceni socialnej sluzby

posudzuje sulad ziadosti poskytovatelov socidlnych sluzieb o finan¢ny prispevok
s platnym Komunitnym planom socidlnych sluZieb mesta RoZilava

finan¢né prispevky

vypocitava finan¢né prispevky neverejnym poskytovatel'om

stanovuje vySku finan¢nych prispevkov na poskytovanie socidlnej sluzby na
odkézanost’ a na prevadzku zariadeni socidlnych sluzieb

uzatvara zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku neverenym poskytovatel'om
kontroluje prijimatel'ov socidlnej sluzby (domacej opatrovatel’skej sluzby), na ktorych
poskytuje prispevok

kontroluje vyac¢tovania poskytnutého prispevku

Stredisko osobnej hygieny a pracoviia

koordinuje a kontroluje ¢innosti SOHaP
zabezpecuje materialno-technické vybavenie
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Denné centrum

utvara podmienky na zaujmovu Cinnost’, kultirnu ¢innost’ a na udrziavanie fyzickej
a psychickej aktivity obyvatelov

zabezpecuje kultirno-spolo¢ensku ¢innost’ v centre

zabezpecuje socialnu Cinnost’, zdravotné prednasky

organizuje zajazdy a rekreacie pre ¢lenov

nahlasuje technické poziadavky, potrebné opravy spravcovi budovy

Terénna socidlna praca

poskytuje zékladné socialne poradenstvo

pracuje s jednotlivcom, rodinou a komunitou

poskytuje bezné / krizové intervencie

sprevadza klientov do prislusnych institacii

poskytuje pomoc pri uplatiiovani prav a pravom chranenych zaujmov
vykonava Setrenie v rodine, mapuje terén, monitoruje rodiny

Komunitné centrum

vykonédva odborné a koordina¢né ¢innosti na zaistenie plnenia cielov komunitného
centra

realizuje Cinnosti v oblasti pripravy na Skolskii dochadzku a Skolské vyucovanie,
preventivne aktivity a zaujmovu ¢innost’

zabezpecuje mapovanie potrieb v meste a v jeho Castiach

poskytuje socidlne poradenstvo

poskytuje pomoc pri uplatiiovani prav a pravom chranenych zaujmov

pracuje s jednotlivom, rodinou a komunitou

spolupracuje s relevantnymi institiciami pri analyze a rieSeni socidlnej situacie klienta

v oblasti zakona ¢. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike

poskytuje Statistické udaje o socidlnych sluzbach

Usek socidlnej pomoci:
v oblasti zakona ¢. 417/2013 Z.z o pomoci v hmotnej nidzi

vydava rozhodnutia o poskytnuti jednorazovej davky

vedie evidenciu obyvatel'ov, ktorym sa poskytla jednorazova davka

vykonava institit osobitného prijemcu davok v hmotnej nudzi, predklada nédvrh na
zaradenie a vyradenie poberatel'a

vypléca davky v hmotnej nudzi

zabezpecuje vyuctovanie dotacie na vykon osobitného prijemcu

v oblasti zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

poskytuje obyvatel'ovi obce nevyhnutni okamziti pomoc v jeho nahlej nidzi
vedie evidenciu obyvatelov, ktorym sa poskytla pomoc v nahlej nadzi

v oblasti zakona ¢. 600/2003 Z.z o pridavku na diet’a

vykonava institut osobitného prijemcu pridavku na dieta, rodiCovského prispevku
a prispevku pri narodeni diet'at’a

eviduje rozhodnutia o urceni osobitného prijemcu

vypléaca pridavky na diet'a a zabezpecuje vyplatu formou socidlnych kupoénov
zabezpecuje vyuctovanie dotacie na vykon osobitného prijemcu
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v oblasti zakona ¢. 544/2010 Z.z. o dotaciach
e zabezpecuje vyuctovanie dotacie na vykon osobitného prijemcu

v oblasti zakona ¢. 131/2010 Z.z. o pohrebnictve
e zabezpecuje pohreb zosnulé¢ho
e zabezpecuje podklady pre prihlasenie pohl'adavky v dedi¢skom konani

v oblasti zakona ¢. 404/2011 Z.z o pobyte cudzincov
e vydava stuhlas o tom, Ze ubytovanie v nehnutelnosti, kde sa bude Statny prislusnik
tretej krajiny zdrziavat’ pocas pobytu, spifia podmienky podl'a osobitného predpis
e vedie evidenciu vydanych vyjadreni

v oblasti zdkona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik
e vykonava funkciu opatrovnika u obyvatelov obmedzenych spdsobilosti na pravne
ukony, ktorym za opatrovnika bolo ustanovené mesto
e podava sudu spravu o povesti obmedzeného spdsobilosti na pravne ukony a ako si plni
funkciu opatrovnik

v oblasti zakona ¢. 305/2005 Z.z. o socidlnopravnej ochrane deti a socialnej kuratele
v oblasti VZN, ktorym sa upravuji podmienky a sposob realizacie opatreni
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately finan¢ného charakteru
e spolupracuje s orgdnom socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately a poskytuje
mu sucinnost’
e spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni, pri pomoci det'om a pri uprave a obnove
rodinnych pomerov dietat’a
e poskytuje rodicovi dietat’a prispevok na dopravu do zariadenia
e poskytuje prispevok na osamostatnenie sa mladému dospelému

v oblasti zakona ¢. 36/2005 Z.z. o rodine
e spolupracuje pri ulozenych vychovnych opatrenia
e podava spravy o povesti, vykonava Setrenia socialnych, rodinnych pomerov
e uzatvaranie zmluvy o plateni Gthrady za socialnu sluzbu rodi¢ov

Usek bytovej politiky:
v oblasti zakona ¢. 443/2010 Z. z. Zakon o dotaciach na rozvej byvania a o socialnom
byvani
v oblasti VZN mesta RoZnava o podmienkach pridel’ovania bytov a nakladani
s bytovym fondom mesta
e posudzuje ziadosti o pridelenie obecnych bytov
vedie evidenciu Ziadatel'ov
zostavuje poradovnik Ziadatel'ov o pridelenie bytu
oznamuje pridelenie bytov
sleduje uhrady finan¢nych zébezpek a ich vratenie byvalym ndjomnikom
spolupracuje so spravcom pri preberani / odovzdévani bytov
posudzuje splnenie podmienok pri opakovanom uzatvoreni najomnej zmluvy
predklada informdacie o ziadostiach, volnych bytoch, pridelenych bytoch komisii
socialnej, zdravotnej a bytovej
e pripravuje materidly na rokovanie komisie k vymene bytov
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Usek miestnej ob&ianskej poriadkovej sluzby:

monitoruje terén, dohliada na bezpecnost’ deti pri odchode do skoly a zo Skoly
pomaha pri ochrane verejného poriadku hliadkovou ¢innostou

sprevadza terénnych socidlnych pracovnikov a pracovnikom komunitného centra na
Setreniach v teréne

sprevadza deti bez rodi¢ov do a z komunitného centra

spolupracuje s terénnymi socialnymi pracovnikmi a pracovnikmi komunitného centra
napomaha hliadke mestskej a Statnej policie

napomaha pri zabezpeCovani a organizovani kultrnych a Sportovych podujati mesta

41



Odbor finan¢ny, miestnych dani a poplatkov

v oblasti zakona ¢.583/2004 o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy

e zostavovanie navrhu programového rozpoctu

e zostavovanie financnych planov (kratkodobych, strednodobych, dlhodobych),

e navrhovanie opatreni na zabezpecenie rozpoctu mesta,

e navrhovanie zmien schvalené¢ho rozpoctu,

e cvidencia o schvalenych zmenach rozpoctu,

e zabezpecenie financného hospodarenia mestského tradu,

e cvidencia o prehl'adoch plnenia schvaleného rozpoctu, ktoré sa vyuzivaju ako podklad
pre kontrolu, ekonomické analyzy a pre zostavenie navrhu rozpocétu a finan¢nych
planov v buducich obdobiach,

e poskytovanie udajov do systému RIS.SAM

e priprava materidlov do odbornych komisii a MZ

e styk s bankou

v oblasti zikona ¢.431/2002 o uc¢tovnictve
e spracovanie komplexnej uctovnej agendy pri dodrziavani spravnosti, Uplnosti a
vcasnosti spracovania
e komplexné vedenie podvojného tctovnictva za Mesto Roziava ako G¢tovnu jednotku
e mesaéné spracovanie uzavierok rozpoétovych organizacii zriadenych mestom t.j. ZS,
CVC, ZUS - subjekty s pravnou subjektivitou),
e vyhotovenie podkladov a nasledne spracovanie uctovnych vykazov o hospodareni,
plneni prijmov a vydavkov, vykazy fondov, sivaha a vysledovka pod.,
e vypracovanie dokladovej inventarizacie Uctov,
e  zhrnutie komplexnej inventarizacie majetku mesta
v oblasti u¢tovania pokladne
* Uctovanie prijmov a vydavkov cez hlavnu pokladiiu - dane a poplatky, spravne
poplatky, thrady faktar cez pokladiiu, poskytovanie a zG¢tovanie
v oblasti uctovania bank (bankovych vypisov)
» Uctovanie prijmov a vydavkov cez bankové ucty (bankové vypisy, Seky za DzN
a poplatky KO), prijmy a vydavky cez dotacné bankové tcty (Skolstvo, matrika,
socialna pomoc, dotacné prostriedky na investi€né akcie, prip. iné), G€tovanie prijmov
a vydavkov na fondovych bankovych uctoch mimo rozpoctu mesta
v oblasti u¢tovania internych dokladov
* uctovanie spotreby stravnych listkov, spotreby PHM, opravné doklady, rozictovanie
dani a ostatnych poplatkoch (narast a ibytok), ictovanie skladov (prijem
a vydaj), uctovanie o majetku mesta (nérast a ibytok) - pozemky, budovy -prevody
(zaradenie, vyradenie, najom a pod.), vyrovnavanie uctov Fond investicného majetku
a Fond obezného majetku, delimitaéné protokoly o prevzati majetku (aj pohl'adavok a
zéavizkov), zaCtovanie parlamentnych aj komunalnych volieb, referendum a pod.
v oblasti hlavnej pokladne
» vedenie pokladne,
* uctovanie pokladne a kontrola spravnosti zapisov v pokladni¢nej knihe
* inkasovanie dani a poplatkov, spravnych a ostatnych poplatkov a ostatnych prijmov
* odvod hotovosti do banky - denne,
* nakup a vydaj cenin
v oblasti evidencie dodavatel’sko-odberatel’skych faktur
» spracovanie komplexnej dodavatel'sko-odberatel’skej agendy,
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vedenie samostatnej evidencie dodavatel'skych faktar vratane ich thrad

vedenie samostatnej evidencie odberatel'skych faktar vratane ich thrad,

uctovanie dodavatel'skych a odberatel'skych faktar v Gictovnictve,

evidencia doslych upomienok, urgencii a sledovanie ich tihrad,

vypracovanie dokladovej inventarizacie dodavatel'skych faktar evidencie,
vypracovanie dokladovej inventarizacie odberatel'skych faktar evidencie,
vyhotovovanie prehl'adov o pohl'adavkach a zdvdzkoch podl’a Iehoty splatnosti, textu
fakturacie, uhradenych a neuhradenych k ur¢itému datumu a pod.

v oblasti evidencie prijatych dotacii a iverov

evidencia a ti¢tovanie o prijme a ¢erpani dotécii a grantov, sledovanie zmluv

o dotaciach, grantoch z hl'adiska spravneho Gctovania finan¢nych prostriedkov ,
zuctovanie urokov a bankovych poplatkov a ich odvod pre poskytovatela dotécit,
evidencia o prijme a ¢erpani, ako aj dodrziavanie podmienok tverovych zmlav s
finan¢nymi institaciami (banky, fondy),

v oblasti evidencie cestovnych nahrad

evidencia vSetkych sluzobnych ciest (domacich aj zahrani¢nych) - Kniha sluzobnych
ciest,
evidencia uhrad (likvidacie) cestovnych prikazov,

v oblasti evidencie tvorby a ¢erpania fondov (FRB, SF, CF, RF)

navrhovanie a sledovanie tvorby a ¢erpania fondov

v oblasti §kolstva

1.

2.
C

subjekty bez pravnej subjektivity - materské §koly a v ramci nich §kolské jedalne
spracovanie uctovnej agendy useku Skolstva u subjektov bez pravnej subjektivity t.j.
MS, ST pri MS,

vyhotovenie dokladovej inventarizacie uctov,

uhrady miezd a odvodov na useku Skolstva ich nésledna kontrola a Gi¢tovanie a
cerpanie mzdovych prostriedkov,

sledovanie tihrad platieb na bankovych uétoch MS, ST pri MS,

evidencia o plneni rozpoétu jednotlivych MS, SJ pri MS,

styk s bankou a s inStiticiami socidlneho zabezpecenia na tseku Skolstva,

evidencia zostatkov bankovych uctov na useku Skolstva,

spracovanie mimorozpod&tovych uétov tykajticich sa MS a SJ pri MS,

sledovanie tvorby a Eerpania socialneho fondu MS, SJ pri MS,

oboznamovanie prislusnych subjektov o zmenach a terminoch, ktoré je potrebné
dodrziavat’

subjekty s pravnou subjektivitou (zakladné S§koly a v ramci nich $kolské jedalne a

V¢, ZUS)

oboznamovanie prislusnych subjektov o zmenach a terminoch, ktoré je potrebné
dodrziavat’,

sledovanie dodrziavania podmienok dota¢nych zmluv s ministerstvami,

sledovanie dodrZiavania podmienok poskytovania finanénych prostriedkov od Mesta,
sledovanie a evidencia plnenia schvalenych rozpoctov,

styk s metodickymi pracovnickami OU na tseku Skolstva,

oboznamovanie d’al§ich pracovnikov s pripadnymi zmenami, tykajacich sa na tseku
Skolstva

v oblasti zakona ¢.544/2010 Z. z. o dotaciach

zabezpecuje prevod financnych prostriedkov §kolam a Skolskym zariadeniam na stravu
a skolské potreby
zabezpecuje vyuctovanie dotacii na stravu a Skolské potreby
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v oblasti zakona 582/2004 o miestnych daniach a poplatkoch a zakona ¢.563/2009 Z. z.
danovy poriadok:

vykon spravy miestnych dani a poplatkov - evidencia a registracia danovych subjektov,
ich vyhl'adévanie, overovanie podkladov potrebnych na spravne a iplné zistenie dane,
vyrubovacie konanie, predpis dane, vydavanie rozhodnuti v daiovom konani, evidencia
dane vratane predkontacie a vedenia analytického Gctovnictva, dafiova kontrola a d’alSie
¢innosti spravcu dane podl'a platného vSeobecne zavdzného nariadenia o miestnych
daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady na izemi
mesta Roznava, konkrétne

- dan z nehnutelnosti,

- dan za psa,

- dan za uzivanie verejného priestranstva,

- dan za ubytovanie,

- dan za predajné automaty,

- dan za nevyherné hracie pristroje,

- poplatok za komunalne odpady a drobné stavebné odpady

v oblasti zikona ¢.417/2013 Z. z. o pomoci v hmotnej nudzi

potvrdzuje thrady miestnych dani pre dafiové subjekty na Ziadosti o poskytnutie
prispevku na byvanie

v oblasti zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

spracuva podklady a vydava sthlas, zavdzné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k
podnikatel'skej a inej Cinnosti pravnickych a fyzickych 0s6b na izemi mesta podla
osobitnych predpisov

spraciva podklady na vydanie rozhodnutia o ur€eni prevadzkového Casu prevadzkach
obchodu a sluzieb podla prijattho VZN v pripade, Ze sa odliSuju od vSeobecnych
pravidiel na urCovanie prevaddzkového casu, vybavuje pripadné odvolania a ich
odstupovanie odvolaciemu organu

vedie evidenciu prevadzok obchodu a sluZieb v meste podla prijatého VZN,

vydava suhlas vlastnika nehnutelnosti na uZivanie verejného priestranstva
podnikatel'skym subjektom, v pripade zistenia poruSenia predklada podklady k zacatiu
priestupkového konania pre odbor pravny a spravy majetku

spracava podklady k zacatiu priestupkového konania v pripade zistenia porusenia
platnych vSeobecne zavidznych predpisov z oblasti podnikatel'skej ¢innosti pravnickych
a fyzickych osob pre odbor pravny a spravy majetku

v oblasti zakona ¢. 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb
na trhovych miestach:

spracuva podklady k vydaniu rozhodnutia k zriadeniu trhového miesta v meste

spracuva podklady a vydava opravnenia k predaju na trhovom mieste a ur¢ovanie zakazu
predaja niektorych druhov tovaru na trhovych miestach

organizuje prilezitostné trhy ( Roziavsky jarmok, Viano¢né trhy, Velkono¢né trhy)
vydava povolenie na ambulantny predaj

v oblasti zakona €. 30/2019 Z. z. o hazardnych hrach:

vydava suhlas s umiestnenim prevadzky podla §56
vydava suhlas s prevadzkovanim kurzovych stavok podl'a §58 a §63
vydava vyjadrenie k umiestneniu technickych zariadeni podl'a §59
vydava vyjadrenie k umiestneniu kasina podl'a §60 - 62
vydava vyjadrenie k prijatiu VZN podl'a §79
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vydava rozhodnutie o udeleni individuédlnej licencie na prevadzkovanie vyhernych
hracich pristrojov

vedie evidenciu odvodov na ucet mesta, ukladd sankcie za poruSenie povinnosti
prevadzkovatel'om hier

vydava potvrdenie o splneni odvodovych povinnosti

v oblasti zakona ¢.362/2011 Z. z. o liekoch a zdravotnickych poméckach

vydava zavizné stanovisko k zacatiu ¢innosti poskytovania lekarenskej starostlivosti vo
verejnej lekarni, pobocCke verejnej lekarne vo vydajni zdravotnickych pomdécok, vo
vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomodcok a vo vydajni audio-
protetickych zdravotnickych pomocok

v oblasti zakona ¢.139/1998 Z. z. o omamnych a psychotropnych litkach

vydava stanovisko k zacatiu ¢innosti ziadosti o vydanie povolenia na zaobchadzanie s
omamnymi a psychotropnymi latkami zacatiu ¢innosti poskytovania lekarenske;j
starostlivosti vo verejnej lekarni, pobocke verejnej lekarne vo vydajni zdravotnickych
pomodcok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomocok a vo vydajni
audio-protetickych zdravotnickych pomocok

v oblasti zdkona ¢. 219/1991 Zb. o podnikani sikromne hospodariacich rol’'nikov:

vydava osvedcenia o zaevidovani do zoznamu samostatne hospodariacich rol'nikov
vydava potvrdenia o vyradeni z evidencie samostatne hospodariacich rol'nikov

vedie evidenciu samostatne hospodariacich rol'nikov

plni registracnu povinnost’ zamestnavatel'a vo¢i socialnej poistovni

spractva podklady o vedenych subjektoch pre organy Statnej spravy (poistovne, danovy
urad, exekutor )

v oblasti zakona ¢. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela:

rieSi podnety zistené pri podnikani fyzickych a pravnickych osob na tzemi mesta
predklada na schvalenie trhovy poriadok

spractva podklady k zacatiu priestupkového konania pri predaji vyrobkov na trhoviskach
a trhovych miestach

spolupracuje s orgdnmi dozoru

informuje verejnost’ o zakaze predaja vyrobkov, poskytovania sluzieb alebo ich uvedenia
trh v pripade preukazania ich nebezpecnosti
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Odbor vSeobecnej a vnutornej spravy

v oblasti zakona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

zabezpeCuje po stranke organizacnej, technickej a obsahovej pripravu zasadnuti
mestského zastupitel'stva a mestskej rady, vratane sustredenia a rozoslania materidlov
a odbornych podkladov na tieto zasadnutia

zabezpeCuje  vyhotovovanie zapisnic zrokovania mestského zastupitel'stva,
vyhotovovanie uzneseni tychto organov a ich rozoslanie prislusnym nositel'om uloh
vedie evidenciu uzneseni mestského zastupitel'stva a pripravuje spravy o ich plneni
vedie evidenciu orgdnov mestského zastupitel'stva

pripravuje podklady na $tvrtrocné odmeny poslancom, ¢lenom komisii

zabezpecuje po stranke organizacnej a technickej verejné zhromazdenia obcanov

v stcinnosti s ostatnymi odbormi vypraciva ndvrhy vnuatroorganizacnych predpisov
a v§eobecne zaviaznych nariadeni mesta

zabezpecuje oznacovanie ulic a inych verejnych priestranstiev aj v jazyku narodnostnej
mensiny / zédkon €. 184/1999 Z. z. o pouzivani jazykov narodnostnych mensin/ a vedie
ich evidenciu

urCuje stavbam supisné a orientacné ¢islo a vedie ich evidenciu mimo programu ISS

na eviden¢nych listoch

zaznamenava vSetky zmeny v evidencii mimo programu ISS na eviden¢nych listoch
vydava rozhodnutia o uréeni supisnych a orientacnych cisiel

vydava ozndmenia o uréeni, zmene alebo zruseni supisného ¢isla

vydava stanovisko k Ziadosti o veku stavby

v oblasti zakona 385/2000 Z. z. o sudcoch a prisediacich

pripravuje podklady na vol'bu prisediacich
pripravuje podklady na odvolanie prisediacich
vydava osvedcenia o zvoleni za prisediacich

v oblasti zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

vedie evidenciu ziadosti o poskytnutie informdacie, dorucuje ju na vybavenie
zodpovednym pracovnikom

vybavuje Ziadosti o poskytnutie informacie tykajuce sa ¢innosti odboru

zabezpecuje povinné zverejnovanie informacii na turadnej tabuli

na zaklade podkladov od vybavovatel'ov zasiela odpovede na evidované ziadosti

vydéava rozhodnutia v pripade nespristupnenia informacii

v oblasti zakona 302/2001 Z. z. o sprave vysSich izemnych celkov

poskytuje samospravnemu kraju na plnenie jeho uloh udaje, ktoré vedie

v oblasti zakona 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci
a primatorov miest v zneni neskorSich predpisov

pripravuje podklady na vypocet platu a odmeny primatora mesta
predklada navrh na urcenie platu a odmeny primatora mesta

v oblasti zakona ¢.540/2001 Z. z. o Statnej Statistike

zabezpecuje pripravu a priebeh s¢itania 'udu, domov a bytov v st¢innosti so Statistickymi
organmi SR podla osobitnych predpisov na izemi mesta
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Dalej zabezpeduje :
e vedie evidenciu vnutroorganiza¢nych predpisov
e vedie evidenciu faktur doslych na oddelenie, potvrdzuje ich spravnost’ a zabezpecuje
uhradu fakturovanej sumy

v oblasti zakona ¢. 253/1998 Z.z. v zneni neskorSich zmien a doplnkov o hlaseni pobytu
obc¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky
prihlasuje obcanov na trvaly a prechodny pobyt
e vedie evidenciu obanov mesta
e preveruje vlastnikov pri hlaseni pobytu
zaznamenava udaje o hlaseni pobytu do ISS a centralnej ohlasovne
odhlasuje ob¢anov z trvalého a prechodného pobytu
zrusuje zdznam o trvalom a prechodnom pobyte
vykonava zmenu pobytu ob¢anov v mieste bydliska
vystavuje Statistické hlasenie o stahovani
zaznamenava vsetky zmeny v evidencii ato : uzavretie manzelstva, umrtie, rozvod
manzelstva, zmenu mena a priezviska, narodenie dietata, pozbavenie spdsobilosti na
pravne ukony, tituly.
¢ vyhotovuje prihlasovacie listky na trvaly pobyt
poskytuje informécie o pobyte obCana a d’alSich Ziadanych informécii o obCanovi na
zéklade pisomnej ziadosti pravnickej alebo fyzickej osoby
zabezpecuje elektronické sluzby centralnej ohlasovne - internetové podania obanov
zaznamenava pobyty prisluSnikom tretej krajiny
vyhotovuje a zverejituje ozndmenia o ulozeni zasielok do ISS
vedie odkladaciu evidenciu ob¢anov mesta

v oblasti zakona ¢. 419/2005 Z. z. o Statnom obc¢ianstve
e vedie evidenciu obyvatel'ov, ktori boli prepusteni zo Statneho zvdzku SR, ktori si zvolili
Statne obcianstvo SR a ktorym bolo udelené Statne obc¢ianstvo SR
e oznamuje skutocnosti, ktoré¢ maji vyznam pre rozhodovanie o udeleni Statneho
obcianstva

v oblasti zakona ¢. 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov
e spracuva k 30.6. kalenddrneho roka menny zoznam vsetkych ob¢anov — muzov, ktori
maju v meste trvaly pobyt a v kalenddrnom roku doviSia 18 rokov veku pre prislusnt
vojensku spravu

v oblasti zakona 233/1995 Z.z.. o sidnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti
e oznamuje exekutorovi na jeho pisomnu ziadost’ idaje potrebné na vykonanie exekucie
e uverejiuje na ziadost' exekutora podstatny obsah vyhlasky pri exekucii predajom
nehnutel'nosti

v oblasti zakona ¢.272/1999 Z. z. o trestnom konani sidnom, v oblasti zakona ¢. 301/2005
Z. 7. Trestny poriadok
e vybavuje doziadania organov Cinnych v trestnom konani

v oblasti zakona ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch
e vydava potvrdenia o trvalom pobyte
47



potvrdenia o prechodnom pobyte
potvrdenia o poslednom spolo¢nom bydlisku manzelov k ndvrhu na rozvod manzelstva
vydava rybarske listky

v oblasti zakona 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych
zakonov

zabezpecuje spravu registratury mestského tradu ( uschovu, triedenie a skartaciu ) a
byvalého archivu MsNV

zabezpecuje vyhladavanie pisomnosti v registratirnom stredisku tradu na zaklade
poziadaviek

vydava fotokdépie pozadovanych dokladov ulozenych v registratirnom stredisku podl'a
poziadaviek

vydava potvrdenia o odpracovanej dobe pre byvalych zamestnancov likvidovaného
podniku OPKS, OSCR, Restauracie, MsP

prijimanie, triedenie, evidovanie, obeh a odosielanie zdznamov

vedenie registratirneho dennika

v oblasti zakona €. 139/2002 Z. z. o rybarstve v zneni neskorSich zmien a doplnkov

vydava rybarske listky a vedie evidenciu vydanych rybarskych listkov

v oblasti zakona ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov
verejnej spravy

zverejiiovanie objednavok
elektronické schranky

v oblasti zakona ¢. 69/2018 Z.z. o kybernetickej bezpe¢nosti, v zneni neskorSich zmien
a doplnkov:

spolupraca s manazérom kyberbezpecnosti pri pokryti bezpe¢nostnych poZiadaviek
v oblasti IT, pri preventivnych a reaktivnych opatreniach v pripade vyskytu rizika
spolupraca s manazérom kyberbezpecnosti pri zabezpe€eni suladu s platnou pravnou
upravou a bezpecnostnymi Standardami

v oblasti zakona 311/2001 Z. z. Zakonnika prace, zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prac
vo verejnom zaujme zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme

v oblasti personalnej:

zabezpecuje komplexne personalnu agendu zamestnancov Mesta Rozilava

/mestsky urad, opatrovatel'ov mobilnych ob¢anov, materské Skoly, Skolské jedalne/
vratane zamestnancov Mesta Roziava prijatych v ramci verejnoprospesnych sluzieb
Ciasto¢ne zabezpecCuje persondlnu agendu pre riaditel'ov podnikov riadenych Mestom
Rozhava, riaditelov ZS, ZUS a CVC

predklada navrhy na zarad’ovanie zamestnancov do platovych tried a stupiiov

predklada navrhy na zmenu zaradenia zamestnancov do platovych tried a stupnov
predkladd navrh na odmeny pre zamestnancov v zmysle § 20 zakona €. 553/2003 Z.z.
o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene
a doplneni v zneni neskorSich predpisov

vedie evidenciu ziadosti o prijatie do zamestnania, vybavuje pisomnosti tykajuce sa
personalnej agendy

zabezpecuje styk so socidlnou poistoviiou a zdravotnymi poistoviiami

vedie evidenciu dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
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zabezpecuje vyberové konania a pracovné pohovory

v oblasti mzdove;j:

spracovanie komplexnej mzdovej agendy,

komplexné vedenie mzdovej agendy pre zamestnancov Mesta Roznava,
vyhotovenie vykazov pre institucie v zmysle zékonov,

rozpisanie miezd do tabul’ky, potrebné na zac¢tovanie v ti€tovnictve,

spracovanie vSetkych Statistickych vykazov a vyhléaseni (Stvrtro¢né, rocné),
likvidécia Statnych ddvok nemocenského poistenia,

vypléacanie pridavkov na deti,

vypocet nevycerpanej dovolenky, pocet dni nevycerpanej dovolenky ku koncu obdobia,
prehlad o Cerpani nadc¢asov,

spracovanie evidencnych listov dochodkového zabezpecenia pre vsetkych
zamestnancov osobitne,

vypracovanie dokladovej inventarizacie k mzdovej agende,

zdanenie, tthrada, kontrola dohod o vykonani prac a dohdd o pracovnej ¢innosti
vyhotovenie potvrdeni o prijme (aj pre byvalych zamestnancov),

kore$pondencia s poistoviiami, suidmi pre potreby zrazok, potvrdeni a inych
poziadaviek zamestnanca ale aj organizacie (napr. exekucie, dohody o zrazkach zo
mzdy, pozicky ...)

priprava podkladov pre rozne kontroly

priprava podkladov k navrhu rozpo¢tu mzdovych prostriedkov,

vyhotovenie prehl'adov plnenia mzdovych prostriedkov podl'a roznych kritérii

v oblasti zakona ¢ 387/1996 o zamestnanosti, v zneni neskorsich predpisov

zabezpecuje podklady pre prijatie pracovnikov v rdmci projektov
zabezpecuje osobnu agendu tychto pracovnikov
zabezpecuje styk so socidlnou poistoviiou a zdravotnymi poistovitami

v oblasti zakona €. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti

konzultuje s UPSVaR pripravu a realizaciu projektu

pripravuje podklady k ziadosti o projekt

vypracovéva Ziadosti o poskytnutie prispevku, podava Zziadost na UPSVaR,
vypracovava a predkladéd zaverecnu spravu o prinosoch projektu

v oblasti zakona ¢. 314/2001 Z.z. a 124/2006 Z.z.

bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci a ochrana pred poziarmi

spolupracuje s Dobrovol'nym hasi¢skym zborom Roznava, Okresnym tradom odborom
civilnej ochrany

zabezpecuje spolupracu s odborne spdsobilou osobou na tiseku BOZP a PO

v oblasti zabezpecenia ¢innosti uradu

nakup kancelarskych potrieb

vedenie skladovej evidencie

spravuje uradna tabul'u Mestského tradu v Roznave, zabezpecuje zverejiiovanie VZN,
uzneseni mestského zastupitel'stva, oznamov, vyhlaSok a pod.

Matri¢ny urad Rozinava:
v oblasti zakona NR SR ¢islo 154/1994 Z.z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov a
Vyhlasky 302/1994, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona NR SR o matrikach

vedie knihy narodeni, knihy manzelstiev a knihy umrti
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vedie index zapisov do matri¢nych knih

vykonéva dodato¢né zdznamy do matrik o zmene alebo doplneni tdajov v zapisoch na
zéklade verejnych listin vydanych sadmi a inymi tiradmi

vykonava zapis do matriky po pisomnom suhlase obvodného turadu - dodato¢né zaznamy
na zéklade verejnych listin z cudziny

vydava iné potvrdenia o udajoch zapisanych v matrike

vyhotovuje potvrdenie o zruSeni osvedCenia o pravnej spdsobilosti na uzavretie
manzelstva v cudzine

plni Glohy stvisiace s uzavretim manzelstva na zdklade dokladov predlozenych
snubencami, pripravuje a vykonava obrady uzavretia manzelstva pred organom statu
pripravuje a posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred orgdnom cirkvi alebo
nabozenskej spolo¢nosti
plni oznamovaciu povinnost' o matriénych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prisluSnym orgdnom podl'a osobitnych predpisov

zachovéava ml€anlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach o ktorych sa pri svojej tradne;j
¢innosti dozvie

vydava vypisy z matri¢nych knih na pouzitie v tuzemsku aj v cudzine,

podava navrhy na sud na urcenie mena alebo priezviska diet'ata, ak sa rodic¢ia nedohodli
na mene alebo priezvisku

vyhotovuje vypisy z matrik za i¢elom vymeny matrik podl'a medzinarodnych zmluv,
pripravuje podklady na zapis matri¢nych udalosti, ktoré nastali v cudzine do osobitnej
matriky,

pripravuje a odovzdéava zbierky listin o zapisoch matri¢nych udalosti do matri¢nych knih
za uplynuly rok pre obvodny urad

prijima ziadosti o zapisanie zmeny tvaru mena a priezviska

v oblasti zikona o mene a priezvisku ¢. 300/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a zmien

na zaklade ziadosti zapisuje do matri¢nej knihy druhé a tretie meno

na zéklade ziadosti zrusi druhé a tretie meno

na zéaklade pisomného vyhlasenia vykona

- Zmenu mena

cudzojazy¢ného mena na jeho slovensky ekvivalent a naopak,

mena diet'ata po jeho pravoplatnom osvojenti,

mena z dovodu zmeny pohlavia,

- zmena priezviska

po rozvode manZzelstva

po nadobudnuti plnoletosti spocivajuca v pouzivani len jedného z dvoch alebo viac
priezvisk,

spoc¢ivajuca v zapise zenského priezviska osoby inej ako slovenskej narodnosti bez
koncovky slovenského prechyl'ovania

spocivajuca v uprave priezviska v sulade so slovenskym pravopisom,

dietat’a po jeho pravoplatnom osvojeni

z dévodu zmeny pohlavia

maloletého dietat’a, ktorého rodicia uzavreli manzelstvo po jeho narodeni, na priezvisko
urcené pre ich ostatné deti,

maloletého diet’at’a, ktorého otec nie je znadmy, na priezvisko uréené pre ostatné deti jeho
matky a jej manZela

v oblasti zakona ¢&. 36/2005 Z.Z. o rodine v zneni neskorsich predpisov

na ziadost’ snubencov vydava povolenia na uzavretie manzelstva na inom ako
prislusnom matri¢nom urade alebo na ktoromkol'vek inom mieste,
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¢ na ziadost’ sniibencov vydava povolenia na uzavretie manzelstva pred ktorymkol'vek
matricnym tradom, ak je ohrozeny zivot toho, kto chce uzavriet’ manzelstvo,

e posudzuje ziadosti o odpustenie predlozenia tazko =zaobstarateInych dokladov
potrebnych na uzavretie manzelstva,

e prijima ozndmenia manzela po rozvode manzelstva o tom, ze prijima opit’ predoslé
priezvisko a vydanie potvrdenia o prijati predoSlého priezviska ( § 31 vyhl. ¢. 302/94 Z.
Z.)

e prijima suhlasné vyhlasenia rodi¢ov o urceni otcovstva k diet’at’u, ak je uz pocaté,

e podava oznamenia na sud v pripade, ak nie je urcené otcovstvo suhlasnym vyhlasenim
rodicov

v oblasti zdkona €. 599/2001 Z. z. o osvedcovani listin a podpisov na listinach okresnymi
uradmi a obcami
e osvedcuje zhodu odpisu alebo kopie listiny s predlozenou listinou
e osvedcuje podpis na listinach
e vedie evidenciu osvedceni listin a podpisov na listindch v zviazanych osved¢ovacich
knihach

v oblasti zakona &. 418/2002 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zikon &. 311/1999 Z. z. o registri
trestov
e prijima Ziadosti o vypis z registra trestov, overenie spravnosti idajov na ziadosti a
zaslanie ziadosti Generalnej prokuratire, register trestov v Bratislave, vedenie
osobitnej evidencie

Dalej plni ilohy
e prijima spolo¢né vyhlasenia rodicov o dohode vol'by Statneho ob¢ianstva pre svoje diet’a
podl'a medzistatnych zmlav,

usek informatiky
v oblasti spravy internetového portalu mesta

e navrh viacerych variantov S$truktary a hierarchie web stranky, jej Struktiry, sekcii
a podsekcii, funkcionality a grafiky uZivatel'ského rozhrania

e programovanie funkcionalit, webovych néstrojov a databazovej platformy

o tvorba dizajnu vSetkych podstranok a jeho ‘oZivenie*

o optimalizovanie, ladenie a testovanie web stranky pre platformy webovych prehliadacov

e programovanie a aktualizacia obsahu web stranky

e udrzba funk¢nosti web stranky

 identifikacia a analyza moZnych technickych problémov a ladenie

e zhromazd'ovanie a dokumentécia poziadaviek, ndvrhov architektiry a dizajnu

e planovanie testov a testovanie funk¢énosti vyvinutych modulov webovej stranky

e optimalizacia datovych modul, dotazov a ulozenych procedir na diskovom priestore
servera

o kreativna tvorba grafickych navrhov pre uzivatel'ské rozhranie web stranky/aplikécie

e vyroba/konverzia grafickych navrhov do formatu vhodného pre web aplikécie

e spracovanie poziadaviek na zmeny v grafike existujucich sekcii web stranky: uprava
tlacidiel, textov, obrazkov, farieb, Stylov pisma, strihanie a skladanie grafiky, skenovanie
obrazkov

o tvorba online vizudlov — grafiky, online banery

e tvorba dynamickych online vizudlov — flashové snimky, animacie

o tvorba printovych reklamnych materidlov — plagaty, brozury, letdky, vizitky a pod.

o konvertovanie textov, grafiky, audio a video dat do prislusnych digitalnych formatov
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komplexna administracia diskusného féra webovej stranky mesta
monitorovanie vSetkych podujati, akcii usporadiivanych Mestom Roznava, pod zastitou
primatora mesta alebo za spolutiCasti mesta:
o fotografovanie — z diania podujati (databdza fotodokumentacie + archivacia)
o spravodajstvo zpodujati — priprava clankov, pisanie textov, komentarov
a vSetkych vystupov, spracovanie grafiky, programovanie a publikovanie na web
stranku aj mimopracovnej doby a pocas vikendu
priprava, Uprava a digitalizacia materialov pre mimoriadne a riadne zasadnutia Mestskej
rady a Mestského zastupitel'stva — vystup: CD nosi¢ pre vedenie mesta, poslancov MZ
a veducich odborov MsU

v oblasti useku spravy lokalnej pocitacovej siete

sprava hardwaru a softwaru tradu a vSetkych prislusnych organizacii

rieSenie technickych problémov

servisné ¢innosti

ucast’ na implementécii programovych projektov a modulov

analyzovanie technickych potrieb

technické poradenstvo pre uzivatel'ov pocas pracovnej doby a aj mimo pracovného ¢asu
(ak zamestnanec vykonava pracovné Cinnosti po skonceni prac. doby, resp. pocas
vikendu v priestoroch MsU)

administracia serverov s vybranymi opera¢nymi systémami, ktoré sliizia ako systémové
prostredie pre aplikacné servre a ostatné aplikacie

inStaldcia, udrzba a upgrade systémovych prostriedkov

rozvoj systémovych aplikacii, infrastruktury a konfiguracii

monitorovanie bezpecnosti, funk¢nosti, vykonu, dostupnosti systémov vzdialena

sprava serverov (databazovy server, mail server a iné)

zodpovednost’ za zalohovanie, bezporuchovli prevadzku, analyza a rieSenie
problémovych stavov lokalnej pocitacovej siete

tvorba a vedenie systémovej a prevadzkovej dokumentécie

spolupraca s ostatnymi organizacnymi zlozkami - podpora a konzultacie pre uzivatel'ov
siete

inStalacia, udrzba a prevddzka hlasovacieho systému pocas rokovania Mestského
zastupitel'stva

sprava a konfigurovanie digitalnej telefonnej ustredne MsU

tvorba objednavok a d’alSich finanénych podkladov pre zabezpecenie ndkupu vypoctove;j
techniky, Casti vypoctovej techniky a spotrebného materidlu (tonery, CD a pod.)
priprava, tvorba a Gprava tlacovych zostav pre vSetky moduly informaéného systému
MsU

zabezpecovanie, inStal4cia, obsluha technickych zariadeni (podl'a poZiadaviek) pre r6zne
podujatia a akcie organizované v priestoroch MsU, Radnice a pod.

v oblasti zakona ¢. 69/2018 Z.z. o kybernetickej bezpe¢nosti, v zneni neskorSich zmien
a doplnkov:

spolupraca s manazérom kyberbezpe€nosti pri pokryti bezpecnostnych poziadaviek
v oblasti IT, pri preventivnych a reaktivnych opatreniach v pripade vyskytu rizika
spolupraca s manazérom kyberbezpe€nosti pri zabezpeceni stladu s platnou pravnou
upravou a bezpecnostnymi Standardami
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Kancelaria primatora mesta

e v oblasti projektov - zakona ¢.528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov Eurdpskeho spolo¢enstva v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 539/2008 Z.
z. 0 podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

priprava navrhov projektovych zamerov, financovanych z ESIF, dotacii, grantov a
prispevkov,

priprava podkladov potrebnych pre uzatvorenie Zmluvy o NFP, pripadne inych
investicnych projektov z réznych grantovych schém,

priprava podkladov pre verejné obstaravanie,

monitoring realizcia aktivit projektov,

implementéacie investiénych projektov financovanych z ESIF, dotacii, grantov a
prispevkov,

zabezpecovanie vyjadreni a stanovisk k projektom,

priprava, aktualizdcia a implementicia strategickych dokumentov mesta - Program
rozvoja mesta Roziava

iné ¢innosti vyplyvajuce z obsahovej naplne referatu regionalneho rozvoja

v oblasti investi¢nej ¢innosti:

priprava a spracovanie stavebnych rozpoc¢tov, vykazov vymer - financovanie stavebnych
¢innosti

zostavovanie cenovych kalkul4cii zohl'adiiujtcich vsetky vstupy a faktory ovplyviujice
kone¢nu hodnotu nakladov

preverovanie vstupnych udajov pre tvorbu nakladovych rozpoctov

vykonavanie kontroly Cerpania nakladov pred, pocas a po realizacii projektov a nasledné
reportovanie a vyhodnocovanie vystupov

komunikacia s dodavatel'mi,

kontrola spracovanych vykazov vymer podl'a projektovej dokumentacie,

navrhy alternativnych technickych rieseni,

navstevovanie miest vystavby, priebezné kontrolovanie, fotodokumentovanie
zameriavanie potrebnych stavebnych prac,

urCovanie mnozstva stavebného materidlu a pracovnej sily potrebnej na vystavbu
stavebného diela,

participacia na tvorbe projektovych investicnych zameroch

participacia pri implementacii mestom realizovanych projektov,

zabezpecovanie vyjadreni a stanovisk k projektom,

iné ¢innosti vyplyvajice z obsahovej naplne referatu regionalneho rozvoja

v oblasti zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani:

koordinuje a zabezpecuje ¢innosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera pri
verejnom obstaravani prac, tovarov a sluZieb, ktoré su financované z ESIF dotécii,
grantov a prispevkov,

definovanie predmetu obstaravania alebo stanovenie predpokladanej ceny

oddvodnenie pouzitia napr. podlimitnd, nadlimitnd, rokovacie konanie

opis predmetu obstaradvania

vypracovanie oznamenia (klasického, skrateného, informativneho)

vypracovanie sutaznych podkladov

zabezpecenie zverejnenia ozndmenia verejnym sposobom
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zabezpecovanie rozmnoZzenia sutaznych podkladov a ich kompletizacia

evidencia ziadosti o ucast’

vypracovanie odpovedi na ziadosti uchadzacov o vysvetlenie pontik

evidovanie prijatych ponuk alebo dokladov

organizovanie obhliadky miesta dodania s vysvetl'ovanim

vypracovanie cestného vyhldsenia a  menovacieho dekrétu pre clenov komisie
vypracovanie zdznamu z otvarania a z vyhodnotenia

dorucenie zdznamu uchadzacom

rieSenie reviznych postupov

vypracovanie oznamenia o vysledku verejného obstaravania

zabezpecenie uzavretia zmluvy

zverejnenie dokumentacie z verejného obstaravania na internetovej stranke mesta a na
stranke UVO (vo Vestniku a v Centralnom registri dokumentov VO)

vypracovanie suhrnnej spravy o verejnom obstaravani za prislusny stvrtrok
vypracovanie spravy o verejnom obstardvani pre zasadnutie organov mesta

sledovanie zmluav, ktorych platnost’ je zdkonom obmedzend za ucCelom iniciovania
v€asného nového verejného obstaravania

vypracovanie ro¢ného planu verejnych obstaravani

metodické usmeriiovanie zamestnancov, vykonavajucich prieskum trhu

uskuto¢iovanie elektronickych aukcii cez portal UVO

uskutocnovat’ verejné obstardvanie cez portal EKS

vo vestniku VO zriadit’ v elektronickom tlozisku profil a uverejiiovat’ v iom informacie
a dokumenty elektronickou formou a spdsobom, ktory urci tirad v rdmci funkcionality
informacného systému vestnika,

vyhotovit’ a viest’ evidenciu referencii v informa¢nom systéme,

zabezpecenie archivacie

zodpovednost’ za plnenie tej Casti rozpoctu, ktort spravuje

zodpovednost’ za predbeznli finanénii kontrolu svojho referatu v stlade so zdkonom
o kontrole

priprava odbornych podkladov pre ¢innosti vyplyvajice pre mesto zo zakona ¢. 211/2000
Z. z., z nariadeni mesta a vnutornych predpisov

zodpovednost’ za dalSie cCinnosti vyplyvajuce z prislusnych pravnych predpisov,
vztahujucich sa k uvedenej naplni utvaru

v oblasti komunikacie a propagacie:

vydava stanoviska kancelarie primatora

zabezpecuje komunikaciu s verejnost’ou

zabezpecuje skenovanie a ipravu dokumentov

zabezpecuje materialy pre verejné vystupovanie primatora v spolupraci s SOR pre kultaru
zodpoveda za koordindciu a propagaciu aktivit primatora mesta a zastupcu primatora
spolupracuje pri tvorbe obsahu a editovani profilu mesta na socialnych siet'ach

dokumentuje aktivity primatora mesta, mestom organizovanych aktivit a zarad’uje
informdcie z nich na webovu stranku mesta

spolupracuje s mestskymi kultirnymi a spoloCenskymi organizaciami a sleduje uroven
kultdrnych podujati

zabezpecuje pokyny primatora

zabezpecuje objednanie/doplnenie propagacného materidlu — podla poziadaviek
primatora
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spolupodiel’a sa na vydavani mestskej tlace
zucastiluje sa na pracovnych stretnutiach primatora, tlacovych konferenciach a pod.
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Priloha ¢.2 k Organiza¢nému poriadku Mestského tiradu Roziava

Organiza¢na schéma
Mestského uradu Roznava
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K s rurid, pechaad
i re i

4|

[FrppTTp——r—rr
Srdréhepriatvd § sk eurd

_' ori s ATy, cubeatonche

regielrepely

el

Dchor ki, iportu
ceddotho uch

[
iy dpotus e nadu

[ o]

Mestekd palicla

| Primator

7

E
E

B
k]
-

Néelnik MP

i

[ i [ e

(e |——{rer]

v

[ e ]

[ e ]

[ e ]

bl

3 8
BR

e

4
§

[ | —{rer |

(e |

[

1L
L.

i

i N s i Doy st - St

i ot ez oo | iy Vel ool | el iy i i

u-mlm lqmmrmui ¥ jakavh, s pln 5FFE oot oot ik it socilinych i p—

[

P | BB | ) | ) ) ]
T

] HolE] ) 2 ) ] | o] |

E

] ) 5] ] ]

o] ) | 2] 1 o] |

] L] ) ] 2R s e
i— Rorigroy

| o] U] |28 ] L lm

T
i

2
5t

i

ilkl]

B



