Smernica na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Na zaklade zakona NR SR €. 211/2000 Z.z. zékon o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len zdkon
¢. 211/2000 Z.z.) ma kazdy pravo na pristup k informaciam, ktoré ma mesto Roznava
k dispozicii, a ktoré je povinné zverejiiovat’ a spristupiiovat’ a to bez preukdzania
pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Mesto Roziava je podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. osobou povinnou.

3. Ugelom smernice je upravit:

a) podmienky, postup a rozsah zverejiiovania a spristupiiovania informacii podla
zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

b) préava a povinnosti zi¢astnenych stran pri pozadovani a poskytovani informécii

c) postup mesta prostrednictvom mestského uradu pri vybavovani Ziadosti
o spristupnenie informacie

4. Tato smernica sa vztahuje na vSetkych zamestnancov mesta Roznava.

Clanok 2
Ziakladné pojmy

1. Informécie sa poskytuja:
a) zverejnenim
b) spristupnenim na zaklade ziadosti

2. Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie

3. Hromadnym pristupom k informéciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

4. Zverejnenou informaciou je informdcia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat,, najma informacia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici
dat umoznujucom zapis a uchovanie informécie, alebo vystavend na tradnej tabuli s
moznost'ou vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho
hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

5. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informécia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude
opidtovne preskiimany.

6. Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepoCujuca alebo nedoslychavd, ktora ma preto obmedzenti schopnost pri
dorozumievani.

7. Organiza¢nym Utvarom sa pre potreby tejto smernice rozumeju odbory mestského tradu,
utvar prednostu mestského uradu, mestska policia.

8. Gestor je zamestnanec odboru vSeobecnej a vnutornej spravy mestského uradu povereny
vedenim osobitnej evidencie Ziadosti o spristupnenie informécie.



9. Vybavovatel je vecne prislusny zamestnanec mestského tradu, ktorého ur¢i prednosta
uradu na spracovanie odpovede na ziadost'.

Clanok 3
Povinné zverejnovanie informacii

1. Mesto Roziava je povinné zverejiiovat podla § 5 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. tieto
informacie

a) spoOsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacne;j
Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie, informacie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti suidneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
mesto kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob
a pravnickych oséb vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne tkony a sadzobnik
uhrad za spristupniovanie informacii.

2. Mesto Roziava d’alej zverejnuje :

a) terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva a navrh programu rokovania
b) terminy komisii mestského zastupitel'stva a ndvrh programu rokovania
¢) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva
d) uznesenia mestského zastupitel'stva
e) udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva
f) vypisy o hlasovani jednotlivych poslancov po kaZdom zasadnuti mestského
zastupitel'stva, okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti
g) zépisnice zo zasadnuti komisii mestského zastupitel'stva
h) texty navrhov, zmien a doplnkov vSeobecne zavaznych nariadeni mesta
ch) texty platnych vSeobecne zaviaznych nariadeni mesta
1) schvalené rozpocCty mesta vratane plnenia rozpoc¢tov, zavere¢né ucty a vyrocné spravy

3. Zverejnenie udajov podl'a ods. 1 a 2 zabezpecujii povereni zamestnanci odboru v§eobecnej
a vnutornej spravy na zaklade podkladov vecne prisluSnych organizaénych utvarov a
zamestnancov mestského tradu

4. Udaje podla odseku 1 a 2 sa zverejiiuju spdsobom umozitujcim hromadny pristup na
webovom sidle mesta a tidaje uvedené v ods. 2 pism. h) aZ 1) aj na uradnej tabuli mesta.

5. Mesto Rozilava je povinné zverejnit’ oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov,
nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20
nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve mesta podla osobitného predpisu, ktort mesto
previedlo do vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej
moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o
osobnych udajoch a inych identifikacnych tidajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva v rozsahu :

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo

¢) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu — podnikateTl’a.
Informécie sa zverejituji spdsobom umozitujucim hromadny pristup — na webovom



sidle mesta www.roznava.sk a to po dobu najmenej 1 roka odo diia, ked’ doslo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva.
Za zverejnenie zodpoveda Utvar prednostky mestského uradu.

Clanok 4
Povinné zverejiiovanie zmluv

Mesto Rozniava povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle www.roznava.sk
pisomné zmluvy, ktoré obsahuju informécie, ktoré su ziskané za verejné prostriedky alebo
sa tykaju pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom mesta a nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie.
Povinne zverejiovanou zmluvou je aj kolektivna zmluva wuzavretd medzi
zamestnavatel'om Mestom RoZiava a ZO Sloves.
Predmetom zverejnenia v pripade povinne zverejiilovanej zmluvy nie st technické
predlohy, navody, vykresy, projektova dokumentacia, modely, sposob vypoctu
jednotkovych cien a vzory.
Ak ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora
sa podla zakona o informéciach nespristupniuje, sa nezverejiuje.
4. Povinne zverejiilovanou zmluvou nie je
a) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonévanej mimo pracovného pomeru,
b) zmluva tykajuca sa cennych papierov,
¢) zmluva o pozicke,
d) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizécie,
e) zmluva, ktorej ucelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo
podpora zamestnavania obcanov so zdravotnym postihnutim podl'a osobitného
zakona a ktora sa uzatvara so zamestnancom, uchadzaCom o zamestnanie alebo so
zaujemcom o zamestnanie,
f) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktoré sa uzatvara s prijimatel'om socialnej
sluzby,
g) zmluva tykajuca sa vykondvania opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately uzavierana s fyzickou osobou podl'a osobitného predpisu,
h) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouZzitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara mesto Roziava s fyzickou osobou inej umeleckej profesie
. Zverejiiovanie zmliv na internetove] stranke mesta Roziava zabezpecuje zamestnanec
zodpovedny za evidenciu zmluv v aplikacii ISS — modul : Zmluvy
. V pripade, ak Mesto Roziava nezverejni zmluvu do siedmych dni odo dia uzatvorenia
alebo odo dna dorucenia stthlasu, moZe ucastnik podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom
vestniku.
. Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi, rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.
. Ak druhy G€astnik zmluvy poZiada o pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy, je mesto
Roznava povinné takéto potvrdenie vydat. Potvrdenie obsahuje najma:
a) nazov zmluvy
b) identifikaciu t€astnikov zmluvy, ak ide o osobné idaje ucastnika odliSného od
povinnej osoby, uvedu sa osobné tidaje v rozsahu : meno, priezvisko, adresa
¢) popis predmetu zmluvy
d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju moZno urcit’
e) datum uzatvorenia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy
f) datum zverejnenia zmluvy
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g) oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu ak sa zverejiiuje
zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu

Ak sa zverejiiuje zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad

do katastra nehnutel'nosti, zasiela mesto Roziava potvrdenie podl'a bodu tohoto
¢lanku bezodkladne prislusnej sprave katastra. Za zasielanie potvrdenia zodpoveda
odbor spravy majetku.

Potvrdenie o zverejneni na webovom sidle mesta je tlacovym vystupom v module ISS
»Zmluvy.

Povinne zverejiiovana zmluva je u¢innd diiom nasledujiicim po dni jeho zverejnenia
alebo, ak sa castnici zmluvy dohodli, Zze zmluva nadobuda Gc¢innost’ neskor po jej
zverejneni.

Ak sa zmluva nezverejni do troch mesiacov od uzatvorenia zmluvy ale od udelenia
suhlasu, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiuje nepretrzite pocas existencie zaviazku

vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy.

Clanok 5
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktur

Mesto Roznava povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle www.roznava.sk v Casti
faktury a objednavky.

Po naskenovani doslej faktury podatel'iou tradu a vyznacenim cisla skenovaného
dokumentu zodpovedny zamestnanec zaeviduje faktiru v aplikécii ISS — modul Faktury

a bezodkladne, prostrednictvom podradeného formuldra Dokumenty, priradi

naskenovany dokument k prisluSnému zaznamu danej faktiry a zaroven ju oznaci
priznakom ,,zverejnit™.

Zamestnanec, ktory bol vramci organizacného utvaru povereny vyhotovovanim
a spracovanim objedndvok, vytvori v aplikacii ISS — modul : Objednévky, prislusna
objednavku. Po jej podpisani prisluSnymi zamestnancami odovzda vybavovatel
objednavky jeden nepodpisany vytlacok zamestnancovi podatelne, ktory objednavku
nasledne zverejni.

Objednavky sa zverejnia najneskor do 10 pracovnych dni odo dita vyhotovenia objednavky
tovarov, sluzieb a prac.

Povinnost’ zverejiiovat’ faktury a objedndvky sa nevztahuje na faktiry a objednavky
suvisiace so zmluvou, ktord nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Mesto zverejniuje faktiry a objednavky nepretrzite pocas piatich rokov odo dia ich
zverejnenia.

Clanok 6
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Pristup k informédcidm moze byt v zmysle ustanoveni §§ 8 az 12 zakona ¢. 211/2000
Z.z. obmedzeny najméa ochranou:

a) utajovanych skutoc¢nosti

b) osobnosti a osobnych udajov

c) obchodného tajomstva

d) dusevného vlastnictva

e) dalSich skuto¢nosti podla § 11 zakona 211/2000 Z.z.



Spristupnenie informacie na Ziadost’
Clanok 7
Prijimanie Ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii mozZe podat’ fyzicka i pravnicka osoba a to pisomne,
ustne, elektronickou postou, telefonicky, alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom. Ziadost modze byt vyhotovena na formulari, ktory je prilohou &. 1 tejto
Smernice.

2. Ziadost musi obsahovat’ nasledovné udaje:

a) Komu je urcena (povinna osoba)

b) Kto ju podava ( fyzickd osoba uvedie meno, priezvisko, adresu, pravnickd osoba
uvedie obchodné meno a sidlo)

¢) Akt informéciu Ziada ziadatel’ spristupnit’

d) Pozadovany spdsob spristupnenia informacie

e) Datum podania, pripadne zasielania ziadosti

f) Pri pisomnej ziadosti podpis ziadatel’a

3. Ziadost o spristupnenie informacie sa prijima pisomne v podatelni Mestského tradu
v Roznave, kde sa zaeviduje a vyhotovi z nej kopia. Original ziadosti obratom odovzda
zamestnanec podatel'ne zamestnancovi zodpovednému za osobitni evidenciu a kopiu
ziadosti odovzda urCenému vybavovatelovi. Zamestnanec podatel'ne po doruceni
ziadosti obratom informuje o jej prijati gestora ajeho veduceho doruc¢enim kdpie
ziadosti bez zaevidovania v CG DISe. V pripade stiahnutia ziadosti do systému CG
DIS z elektronickej stranky mesta, nakol’ko sa tam nedava prezentacna peciatka, je
gestor aj vecne prislusny vybavovatel riadili ddtumom dorucenia, ktory je uvedeny pri
zdaznamovom ¢isle alebo v elektronickej dorucenke.

4. Vybavovatel'a z iadosti uruje prednosta mestského uradu. Vybavovatel, v pripade
viacerych vybavovatelov jednej Ziadosti jednotlivi vybavovatelia, spristupfiovant
informaciu obratom odovzdaji pisomne a podpisand, alebo zaslu e-mailom ( vratane
pripadnych priloh) gestorovi, ktory odpovede skompletizuje a poZzadovanll informaciu
ako celok spristupni Ziadatel'ovi. Gestor odpovede skompletizuje, pozadovani
informaciu ako celok spristupni ziadatelovi a o tom upovedomi aj vybavovatel'ov
elektronickou formou /mailom/ s uvedenim ditumu a ¢asu odoslania pozadovanej
informécie.

5. O ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec organiza¢ného utvaru,
ktory ziadost’ prijal, zaznam o prijati ziadosti. Uradny zdznam je povinny zaevidovat’
v podatelni obratom. Vzor zaznamu tvori prilohu €. 2.

6. Ziadosti prijaté e-mailom adresat obratom doruéi podatelni tiradu.

7. Ak ktorykol'vek organiza¢ny utvar, alebo zamestnanec mestského uradu prijme podanie,
ktoré ma povahu ziadosti o poskytnutie informacie, je povinny obratom zaevidovat’
podanie v podatel'ni tradu.

8. Ak je na vybavenie Ziadosti prisluSnych viac vybavovatelov, zamestnanec podatel'ne
ziadost’ prekopiruje a kopie postipi vSetkym prislusSnym vybavovatelom, pripadne
organiza¢nym utvarom na d’alSie vybavenie.

Clanok 8
Osobitna evidencia ziadosti

1. Osobitnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie gestor, t.j. povereny zamestnanec
odboru vSeobecnej a vnlitornej spravy ( gestor).
2. Evidencia ziadosti obsahuje :



a) Cislo spisu zaevidovaného v podatel’ni

b) poradové Cislo z osobitnej evidencie

¢) datum podania Ziadosti

d) meno, priezvisko a adresa ziadatela prip. e mailova adresa

e) predmet ziadosti

f) vybavovatela

g) lehotu na vybavenie

h) spdsob vybavenia

1) datum vybavenia

j) udaj o opravnom prostriedku

Gestor prijata ziadost’ zaeviduje v osobitnej evidencii.

4. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti podla ¢l. 7 ods. 2 tejto smernice, gestor
bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako sedem
dni, netiplna ziadost’ doplnil. Zaroven pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie
urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informéciu nemoZzno pre tento
nedostatok spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi. Vzor vyzvy tvori prilohu ¢. 3
tejto smernice.
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Clanok 9
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie ziadosti o spristupnenie informéacie zacina plynut diiom, kedy
bola ziadost’ doru¢end mestu Roznava.

2. Ziadost' o spristupnenie informacii je vecne prisluiny vybavovatel’ povinny vybavit bez
zbytocného odkladu a odovzdat podklady gestorovi tak, aby gestor najneskor do 8
pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dia odstrdnenia nedostatkov v
ziadosti a najneskdr do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podla ¢lanku 10 tejto smernice mohol Ziadatel'ovi informéciu
spristupnit’ pozadovanym spdsobom. V pripade, ak ureny vecne prislusny vybavovatel
ziadosti nemdze v stanovene] lehote poskytnit’ pozadované informécie gestorovi na
spristupnenie ( dovolenka, PN, a pod.), veduci prislusného odboru zabezpeci zastipenie
pracovnika tak, aby ziadost’ bola v zakonnej lehote vybavena.

3. V pripade, ak zo zadvaznych technickych dovodov, resp. v pripade rozsiahleho materialu
k pozadovanej informadcii, ak nie je mozné vybavit’ Ziadost’ v lehote podl'a bodu 2 tohto
¢lanku, moze sa lehota predizit’ o d’alich 8 pracovnych dni alebo o 15 pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla ¢1.10 tejto
smernice. PrediZenie lehoty ozndmi vybavovatel' bezodkladne Ziadatel'ovi aj gestorovi s
uvedenim dévodov, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

4. Ak mesto Rozilava nemé pozadovantl informdciu k dispozicii a mé vedomost o tom,
kto ma informaciu, postupi Ziadost’ do 5 dni povinnej osobe, inak odmietne Ziadost’
rozhodnutim.

5. V pripade, ak nie je mozné vybavit Zziadost v stanovenej lehote z dbévodu, zZe
vybavovatel' neposkytol podklady pre gestora na vybavenie, tato skutoCnost gestor
oznami veducemu prislusného organiza¢ného utvaru, ktory zabezpeci napravu, pripadne
ozndmi tato skutocnost’ prednostovi tiradu.

Clanok 10
Vybavenie Ziadosti

1. Informacie sa spristupiiujil najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti



vyhotovit si odpis alebo vypis, kopirovanim informacii na technicky nosic dat,
spristupnenim koépii predloh s pozadovanymi informéciami,telefonicky,postou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdosobom ur¢enym
ziadatel'om, dohodne vybavovatel’, ktory ziadost’ vybavuje, so ziadatel'om iny

spdsob spristupnenia informacie.

2. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou
formou a to slepeckym (Braillovym)pismom , pricom pri podavani Ziadosti
o spristupnenie informacii predlozi kopiu preukazu obc¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia "Nevidiaci — Blind*.

3. Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou
formou a to zvic¢Senym typom pisma a pri podani ziadosti predlozi kdpiu preukazu
obCana s tazkym zdravotnym postihnutim.

4. Ak nevidiaca osoba v zZiadosti uvedie, ze pozaduje spristupnenie informacie
v slepeckom (Braillovom) pisme, prisluSny vybavovatel' bezodkladne pripravi
pozadovanu informdaciu a odovzda ju gestorovi, aby gestor mohol zabezpecit’ preklad
do Braillovho pisma a takto pripravent informéciu spristupnit’ v zdkonnej lehote
ziadatelovi. Ak ide o taky rozsah informéacie, ktory by presiahol primerany rozsah (nad
10 stran prekladu do slepeckého pisma) alebo ak sa jednd o tazko prekladatelné formy
(napriklad diagramy, tabulky a rézne obrazové informécie), vybavovatel' pripravi
pozadovanu informéciu alebo jej Cast’ na spristupnenie inym vhodnym spdsobom podl'a
¢l. 10 ods. 1 tejto smernice.

5. Ak slabozraka osoba v Ziadosti uvedie, Ze pozaduje spristupnenie informacie
zvacSenym typom pisma, vybavovatel, ktory ziadost’ vybavuje, pripravi informaciu na
spristupnenie v pozadovanej vel’kosti pisma. Ak ide o taky rozsah informécie, ktory by
presiahol primerany rozsah, vybavovatel pripravi poZadovanu informéciu alebo jej Cast’
inym vhodnym spdsobom podl'a €l. 10 ods. 1 tejto smernice.

6. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bola zverejnend, vybavovatel
prostrednictvom gestora bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 5 dni od podania
ziadosti oznami ziadatelovi, kde je pozadovand informacia zverejnena. Ak je
pozadovana informacia zverejnena na webovom sidle mesta, vybavovatel' uvedie
priamy link na poZadovant informéciu. Ak ziadatel’ napriek tomu trva na poZadovanom
sposobe spristupnenia, informacia sa mu na zédklade podkladov vybavovatel’a spristupni
pozadovanym spdsobom.

7. V pripade odoslania informacie Zziadatelovi, gestor o tejto skutocnosti informuje
vybavovatel'a s uvedenim terminu jej odoslania.

Clanok 11
Rozhodnutie

Ak povinna osoba poskytne informacie v rozsahu a spdsobom uvedenym v ¢lanku 10
tejto smernice a v stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise, ktory
podpisuje zamestnanec zodpovedny za vedenie osobitnej evidencie ziadosti

pripadne zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje. Rozhodnutie sa nezasiela Ziadatel'ovi

a nie je mozné proti nemu podat’ opravny prostriedok. Vzor zapisu je v prilohe ¢. 4.

V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len scasti, vyda mestsky trad rozhodnutie. Ak
vybavovatel po obdrzani Ziadosti o spristupnenie informacii zisti, Ze Ziadosti nie je mozné
sCasti, alebo uplne vyhoviet, tito skuto¢nost’ obratom ozndmi gestorovi aj pravnikovi
uradu a zarovenl im pisomne predlozi dovod nespristupnenia informacie, aby pravnik



)

uradu mohol do zakonom stanovenej lehoty 8 pracovnych dni spracovat’ a zaslat’
ziadatel'ovi rozhodnutie o nespristupneni informacie.

Rozhodnutie spracuje vybavovatel, (v pripade viacerych vybavovatelov gestor na
zaklade pisomnych podkladov vybavovatelov) v spolupraci s pravnikom mestského
uradu podl’a prilohy €. 5 tejto smernice.

3. Ak sa ziadost’ odklada z dovodu nedoplnenia ziadosti na zéklade vyzvy, rozhodnutie

sa nevydava.

Clanok 12
Opravné prostriedky

. Odvolanie proti rozhodnutiu podava ziadatel' prostrednictvom Mestského turadu

v Roznave. Odvolanie prijima podatelfia mestského uradu, ktora postupi odvolanie
povodnému vybavovatelovi a v kopii aj gestorovi. Odvolanie rieSi vybavovatel
v spolupraci s pravnikom mestského uradu.

. Mestsky urad méze rozhodnut’ o odvolani tak, ze odvolaniu v plnom rozsahu vyhovie.
. Ak mestsky urad nevyhovie odvolaniu, organizaény Utvar, ktory Ziadost’ vybavoval

do 30 dni predlozi primatorovi kdpie pisomnosti zo spisu (ziadost,, rozhodnutie a
odvolanie) s navrhom na zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia.

. O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnostou primator mesta do 15 dni odo dia, ked

mestsky urad dorucil odvolanie primatorovi.

. Ak primator v lehote do 15 dni od dorucenia odvolania nerozhodol, ma sa za to, ze

vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil (fiktivne
rozhodnutie).

. Vysledok odvolania sa dorucuje aj gestorovi
. Ak primator odvolanie zamietol a Ziadatel' sa neuspokoji s takymto rozhodnutim, moze

podat’ v lehote dvoch mesiacov od doruenia rozhodnutia, resp. odo dna, kedy malo byt
ziadatel'ovi takéto rozhodnutie dorucené Zalobu na krajsky sud.

~ Clanok 13
Uhrada nakladov

. Informéacie sa spristupiiuju spravidla bezplatne s vynimkou tthrad stanovenych v prilohe €.

6.

. Néklady na spristupnenie informacii pripustnou formou osobe so zmyslovym

postihnutim znaSa mesto.

. Néklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informaécie je ziadatel povinny uhradit’

a) v hotovosti v pokladni Mestského tradu
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke
¢) postovou poukazkou.

. Uhrada nakladov spojenych so spristupnenim informécii je prijmom mesta.

Clanok 14
Spolocné a zavereéné ustanovenia

. Ak nie je v tejto smernici ustanovené inak, platia ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z.z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



2. Rusi sa Smernica o slobodnom pristupe k informacidm zo dna 15.02.2019.
3.Tato smernica nadobtida platnost’ a t¢innost’ dilom podpisania primatorom mesta a u¢innost’
dna 1.6.2021.

Michal Domik
primator mesta



Priloha é. 1

MESTO Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Ziadost o spristupnenie informacii
v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov

Povinna osoba : Mesto Roznava

Ziadatel :

Meno a priezvisko/ Nazov alebo obchodné meno ziadatel'a

Sposob spristupnenia informacii, ktory ziadatel’ navrhuje :

a) ustne — osobne

b) pisomne — poStou doporucene

c) ustne — telefonicky

d) pisomne — osobnym prevzatim

e) e-mailom

) INY SPOSOD PrEVZALIA & ...eeiiiiiiiiiiieiie ettt



MESTO Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Uradny zdznam

prevzal zamestnanec mesta : ..........ccoeeeereveennenn.
- ustnu ziadost’ 0d 0SObY : ....ccovieiiiiriiiiieiee,
- telefonicku ziadost’ od 0SObY : ......ceeevveeeennne.

o spristupnenie nasledovnych informécii :

Uradné zaznam skonceny a podpisany :

zamestnanec

Priloha ¢. 2



Priloha ¢. 3

MESTO Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Cislo :
Datum :

Vec
Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacii

Dna .... nam bola doruc¢end Vasa ziadost’ o spristupnenie informacii.

Ziadost nema nalezitosti stanovené v § 14 ods. 2 zdkona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonom zneni neskorsich
predpisov
V Ziadosti nie je uvedené :

a) Komu je ur€ena (povinna osoba)

b) Kto ju podava ( fyzicka osoba uvadza meno, priezvisko, adresu, pravnicka osoba uvadza
obchodné meno a sidlo)

C) Aku informéciu ziada Ziadatel’ spristupnit’

d) Pozadovany spdsob spristupnenia informacie

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajlice udaje doplnili v lehote 7 dni odo dia prevzatia
tejto vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete : (uviest, ktoré udaje je potrebné
doplnit)

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, Mesto
Roznava VaSu ziadost’ odlozi podl'a § 14 ods. 3 zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

podpis veduceho organiza¢ného utvaru
alebo vecne prislusného zamestnanca



Priloha ¢. 4

MESTO Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Cislo :
Datum :

Zapis v spise

Mesto Roziava ako povinna osoba podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov vo veci zZiadosti o spristupnenie informacie
ZIAAALEIA ...t et

rozhodlo

tak, Ze poZzadovanu informaciu v plnom rozsahu spristupnilo v zakonom stanovene;j
lehote, v rozsahu a spésobom podl'a § 16 citovaného zakona.

Pozadované informécie boli Ziadatel'ovi poskytnuté dna .............cc..........

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

podpis zamestnanca

Poznamka:
Zapis ostava v spise, nedorucuje sa



Priloha é. 5

Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

Cislo :
Datum

ROZHODNUTIE

Podla § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z.z o slobodnom pristupe k informacidm a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(¢iastocne) nevyhovuje
ziadosti ziadatel’a ( titul, meno, priezvisko a adresa) dorucenej mestu Roznava dna
............................... 0 spristupnenie INfOrmMACIT ........ceevveerieeciierieeieeeeeie e

Odovodnenie
uvedu sa skutoc€nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie

Poucenie :

V stlade s § 19 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z.z o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorSich predpisov, proti tomuto rozhodnutiu je pripustné podat’ odvolanie primatorovi
mesta Roznava do 15 dni odo dia dorucenia tohto rozhodnutia prostrednictvom Mestského
uradu RoZiava.

prednosta mestského tiradu
odtlacok tiradnej peciatky mesta



Priloha €. 6

MESTO Roznava
Mestsky urad
Safarikova 29
048 01 Roznava

SADZOBNIK UHRAD
nakladov spojenych so spristupnenim informacii

v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonom v zneni neskorsich predpisov

V zmysle § 21 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonom v zneni neskorsich predpisov Mesto Roznava urcuje
nasledovny sadzobnik za spristupnenie informaécii :

1. Fotokopie zo spisov Ciernobiele:

a) za prekopirovanie jednej strany formatu A4...........cccoeeeee 0,13 €
b) za prekopirovanie obojstranne formatu A4..............ccceun...... 0,26 €
¢) za prekopirovanie jednej strany formatu A3............ccoeeeee. 0,16 €
d) za prekopirovanie obojstranne formatu A3..............c.ce....e. 0,33 €

plati aj pre tla¢ z pocitacovej tlaCiarne

2. tla¢ z pocitacovej tlaciarne — farebna
a) tlac jednej strany formatu Ad.........cccoeeevveeeiveeniieeriee e 1,65 €

b) tla€ jednej strany formatu A3........cooiiiiiiiiieeeee, 2,65 €
3. technicky nosic¢ dat :
CD ROM...ciieee ettt e 1,65 €

4. PoStovné pri dorucovani - sadzba podPa platného postového cennika

5. Uhrada za obalku:

2) ODALKA €O ..o 0,01 €
D) 0DAIKA C5...ooiiee e 0,03 €
C) ODALKA CAh....iiii s 0,04 €
d) obalka s doru¢enkou, do vlastnych rik.........c.ccoeeverviiinnnnnnn. 0,07 €

) obalka podlhovasta...........ccceeviiriieiieieeee e 0,01 €



