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DOVODOVA SPRAVA
k materialu:

Smernica o zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou - navrh

Legislativne vychodiska: Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov;

Prijaté uznesenia MZ a ich
realizdcia: | -

Hospodarsky a finan €ny dopad Bez dopadu na rozpocet mesta.
na rozpo €et mesta:

Naroky na pracovné miesta: Bez naroku na pracovné miesta.
Sudlad navrhu na uznesenie Navrh na uznesenie je/nieje v sllade so zdkonom
s pravnymi predpismi SR: ¢. 343/2015 Z. z.

Mesto Roznhava (dalej len verejny obstaravatel) ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b)
zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
,Zzakon) sa rozhodol vydat Smernicu o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou z dbévodu, Ze dihom
01.01.2019 boli vydané upravujlce zavazné postupy pri uplatiovani zakona.

Ugelom tejto smernice  je pri uplatiiovani zakona definovat prava a povinnosti, zodpovednost, spdsob
kontroly a postupy verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
a uskuto¢nenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmilav.

Touto Smernicou sa zruSuje Smernica ¢. 01/2016 upravujica zavéazné postupy pri uplatiovani zakona zo
diia 15.07.2016.

Komisia: Termin Uznesenie:
zasadnutia:

Finan¢na komisia po prerokovani predloZzeného

Financ¢na, podnikatelska 14.2.2019 navrhu odporidéa MZ schvalit smernicu o zadavani
a spravy mestského majetku: o zakaziek s nizkou hodnotou podla priloZzeného
navrhu.
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Smernica
o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
¢. 01/2019

L1
Uvodné ustanovenia
1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravate la Mesta

RoZnava v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (dalej len ,ZVO”) s t€innostou od 01.03.2019.

2. Ugelom smernice je zabezpe&enie jednotného postupu verejného obstaravania pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podfa § 117 ZVO.

Cl. 11

VSeobecné ustanovenia

1. Mesto Roznava je podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatefom a pri
zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zakona.

2. Verejnym obstaravanim su postupy podfa ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie
sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na
sluzby.

3. Téato internd smernica o postupe zadavania zakaziek s nizkou hodnotou bola
vypracovana v zmysle 8§ 117 ZVO. Ciefom tejto smernice je vytvorit ramec pre
jednotny, efektivny a hospodarny postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

4. Verejny obstaravatel je povinny pri verejnom obstaravani vsetkych zakaziek
uplathovat zakladné principy verejného obstaravania, ktorymi sd rovnakeé
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, proporcionalita,
transparentnost, hospodarnost a efektivnost. Cely priebeh verejného obstaravania je
povinny zdokumentovat tak, aby jeho Ukony boli preskimatelné bez ohfadu na pouzité
prostriedky komunikacie.

¢l 111
Financné limity
1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.



2. Nadlimitna zakazka je zékazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vyssia ako finanény limit ustanoveny Vyhlaskou Uradu pre verejné obstaravanie
€. 118/2018 Z. z., ktorou sa ustanovuje finan€ny limit pre nadlimitnu zakazku, finanény
limit pre nadlimitna koncesiu a finan&ny limit pri satazi navrhov.

3. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit podfa odseku 2 tohto ¢lanku a
sucasne rovnaka alebo vySSia ako

a) 70 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO,

b) 260 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO,

c) 180 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac,

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravate 'om je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako
finanény limit uvedeny v odseku 3 a suc¢asne rovnaka alebo vysSia ako 5 000 EUR v
priebehu kalendarneho roka alebo po€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota
je nizSia ako finan¢ny limit podla odseku 2 a zaroven rovnaka alebo vysSia ako 5 000
EUR v priebehu kalendarneho roka alebo poc€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Preh/ad finanénych limitov pri zakazkach s nizkou hodnotou je uvedeny v prilohe ¢. 2
tejto smernice.

5. ZVO sa nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 5 000
EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Verejny obstaravatel postup zadavania zakazky do 5 000 EUR upravuje v clanku VI.

bod 12 tejto smernice.



¢l 1v
Predpokladana hodnota zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky upravuje § 6 ZVO.

2. Verejny obstaravatel ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zaklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatefny predmet zakazky. Ak nema
verejny obstaravatel takéto Uudaje k dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu na zaklade
Udajov ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom (z aktualnych katalégov, letakov, oficialnych
ponukovych cennikov, cien zverejnenych na webovej stranke (printscreen), a pod.)

3. Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case zacCatia postupu zadavania
zakazky s nizkou hodnotou.

L v
Bezna dostupnost na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskutocnovane alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedineénych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto&nené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, uskutoénované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2. BezZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.



Cl. VI

Pravidla postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

1. Zadavanie a obstaranie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskuto€nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonavaju zodpovedni
pracovnici verejného obstaravatela, v ktorych kompetencii uréenej pracovnou naplfiou
je verejné obstaravanie.

2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstaravatel postupuje tak, aby
vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli hospodarne. Verejny
obstaravatel méze vyhradit pravo Uc€asti vo verejnom obstaravani podlfa § 108 ods. 2
Z\VO. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou moéze postupovat
podla § 109 az 111 ZVO (s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru,
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

3. Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou je na  sledovny:
- opisat’ a Specifikovat predmet zakazky,

- urcit predpokladanu hodnotu zakazky,
- vykonat' prieskum trhu sp6sobom v zmysle bodu 4 tohto ¢lanku,

- oslovit vybranych zaujemcov, ak je tato moznost hospodarnejSia vzhladom na
vysledky prieskumu trhu,

- vyhodnotit’ prieskum trhu alebo predlozené ponuky uchadzacov.

4. Na zdokladovanie vyberu dodavatela sa m6zu pouzit napr. aktualne katalogy,
letaky, oficialny ponukovy cennik, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen),
pripadne sa oslovia zaujemcovia e-mailom alebo pisomne.

5. Kritéria pre vyhodnotenie ponuk mézu by  t:

e

- Osobné dobré skusenosti s dodavatefom

- PInenie nadsStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
- Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

- Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

- Termin dodania tovaru, poskytnutia sluzby a uskuto€nenia stavebnych prac.

Kritériom na vyhodnotenie ponuk podla ods. 12 § 44 ZVO nesmie byt dizka zaruky,
podiel subdodavok a instituty zabezpedujuce zmluvné plnenie.



Sucastou vyzvy je aj informacia pre zaujemcov, Ze proti rozhodnutiu verejného
obstaravatela o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe zadavania zakazky s
nizkou hodnotou nie je mozné podat Ziadost o napravu v zmysle ZVO.

6. Zodpovedni pracovnici pisomne oznamia vysledok vyhodnotenia UspeSnému
uchadzacovi a vyzvu ho na predlozenie navrhu zmluvy.

7. S uspesSnym uchadzaCom bude uzatvorena zmluva, ktord obsahuje kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj
sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu zéakazky. V
odévodnenych pripadoch je postacujuce vystavit objednavku na predmet zakazky.

8. Ak verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou neuplatni postup
podla § 109 az 111 ZVO (elektronickeé trhovisko), verejny obstaravatel nesmie uzavriet
zmluvu s uchadzagom, ktory nespitia podmienky Géasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f)
ZVO, alebo ak u neho existujd dbévody na vylu¢enie podfa § 40 ods. 6 ZVO.
Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je dotknuté.

9. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moéze uskutoCnit iba v stlade s ustanovenim 8
18 ZVO.

10. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze vyuzit
elektronicku aukciu.

11. Nenavratné financ¢né prispevky a dotacie

Postup verejného obstaravania v pripade zadavania zakaziek, na ktoré boli ziskané
nenavratné finanéné prispevky a dotacie sa uskuto€iuju pod/a metodiky, pokynov
poskytovatefa NFP a dotacii. V pripade, Ze poskytovatel nema uréenu metodiku,
postupuje sa podla tejto internej smernice.

12. Zakazky malého rozsahu - podla § 1 ods. 14 ZVO
Pre zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti vynaloZenych finanénych prostriedkov
sa verejny obstaravatel rozhodol obstaravat zakazky s hodnotami do 5 000 EUR,

ktoré nespadaju do pésobnosti zdkona o verejnom obstaravani, nasledovne:

a/ Tovary, sluzby a stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 3 000 EUR
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju podla vlastného uvazenia v sulade

so zdsadami maximalnej hospodarnosti priamym zadanim.



b/ Tovary, sluzby a stavebné prace v hodnote vySSejako 3 000 EUR a zarove n
rovnej alebo nizSej ako 5000 EUR jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju
postupom prieskumu trhu napr. z aktuéalnych katalogov, letakov, oficialnych
ponukovych cennikov, cien zverejnenych na webovej stranke (printscreen), pripadne
oslovenim zaujemcov e-mailom alebo pisomne v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti. /Priloha ¢. 5/

Clanok VII.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas trvania

1. Zmluvu, ramcovu dohodu akoncesnu zmluvu pocas trvania bez nového
verejného obstaravania moZze verejny obstaravatel zmenit v stlade s § 18 ZVO.

Clanok VIII.
Komisia

1. Verejny obstaravatel nie je povinny na vyhodnocovanie ponuk pri zadavani

zakaziek s nizkymi hodnotami podfa & 51 ZVO zriadit vyhodnocovaciu komisiu.

2. Verejny obstaravatel méze zriadit _komisiu v pripade, ak predpokladana

hodnota zakazky je vySSia ako 30 000 EUR pri tovare (okrem potravin) a sluzbe;
60 000 EUR pri stavebnych pracach a 50 000 EUR, ak ide o tovar, ktorymi su

potraviny. Komisia je hajmenej trojélenna.

3. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajicu
predmetu zakazky alebo koncesie; verejny obstaravatel je opravneny spracuvat
dokumenty na tento Uc¢el v nevyhnutnom rozsahu . Komisia je sposobila vyhodnocovat

predloZzené ponuky, ak je su€asne pritomna vacésina jej €lenov, najmenej vak traja.

5. Podla § 53 ZVO vyhodnocovanie ponuk je neverejné. Clenovia komisie nesmu
poskytovat informacie o obsahu ponuk poc¢as ich vyhodnocovania. Na ¢lena komisie

sa vztahuje povinnost podla § 51 ZVO.

Clanok IX.
Planovanie verejného obstaravania
1. Verejny obstaravatel postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, sutaze navrhov
a uskutocnenie stavebnych prac podla CPV kodov, schvaleného rozpo€tu mesta na

prislusny kalendarny rok a v sulade s limitmi podfa 8§ 5 ZVO .



2. Verejny obstaravatel spraciva kazdoroCne plan Verejného obstaravania (z
prevadzkovych aj kapitalovych vydavkov), z ktorého musia byt zrejmé nasledovné
informécie :

a) Predmet zdkazky

b) Rocny finanény limit

c) Prislusné CPV (kéd a ndzov)

d) Aplikacia ZVO (ur€enie postupu)

e) Plan verejného obstaravania je mozné v priebehu roka aktualizovat.

¢l X
Dokumentacia a zverejiiovanie

1. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek v
sulade so ZVO a uchovava ich najmenej 10 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky,

faktary, potvrdenia o dodani tovaru), ak osobitny predpis neuréuje inak.

2. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtro€ne do 30 dni po uplynuti

kalendarneho Stvrfroka v profile suhrnnt spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami,

ktoré zadal za obdobie predchadzajuceho kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najma :

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspeSného uchadzaca.

3. Dokumentacia z verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:
- urenie predpokladanej hodnoty zakazky,

- ur¢enie beznej dostupnosti zakazky,

- vyzva na predloZenie ponuky a prislusné prilohy,

- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,

- doruéené ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponuk,

- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

- doklady, ktoré uchadza¢ nahradil €estnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,

- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,

- kopia objednéavky, alebo original zmluvy.
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4. Verejny obstaravatel je povinny do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka
uverejnit v profile sahrnna spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vysSimi ako 1 000
EUR v sulade § 1 ods. 2 az 14, ktoré sa uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka.
Verejny obstaravatel v suhrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany s ktorou bola zmluva
uzatvorena.

5. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest
zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

Cl. XI

Zodpovednosti v procese verejného obstaravania
Pravomoc a zodpovednost referenta pre verejné obstaravanie
1) Referent pre verejné obstaravanie:

a) Na zaklade schvaleného rozpoc¢tu mesta a jeho priebeznych Uprav a podkladov od
veducich jednotlivych oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpodtovych organizacii
mesta RoZnava, pripravuje a aktualizuje plan verejného obstaravania na prislusny
kalendarny rok, resp. prislusné planovacie obdobie. Tento navrh sa aktualizuje do 30
dni po schvaleni rozpoc&tu alebo zmeny rozpoctu.

b) Administrativne zabezpeluje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného
obstaravania mesta.

c) Zabezpecuje administrativny styk ,verejného obstaravatefa — mesta Roznava” (dalej
len ,mesta”) s Uradom pre verejné obstaravanie, &im sa rozumie spracovanie a
zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov verejného obstaravania, oznameni o
vysledku verejného obstaravania, prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zakona o
verejnom obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.

d) Vedie evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania v rozsahu
zadavania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zadavanie zakaziek s
nizkymi hodnotami.

e) Zabezpecuje archivaciu ukon&enych postupov verejného obstaravania v rozsahu
zadavania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zadavania zakaziek s
nizkymi hodnotami.

2. PrAvomoc a zodpovednost ostatnych zu€astnenych stran - Vedudci jednotlivych
oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpoctovych organizacii mesta.
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a) Predkladaju vzdy zaciatkom roka prostrednictvom elektronickych prostriedkov
referentovi pre verejné obstaravanie navrh planu verejného obstaravania na prislusny
rok, ktory sa planuje realizovat. Tento navrh aktualizujd do 30 dni po schvaleni
rozpoctu alebo zmeny rozpoctu.

b) Zodpovedaju za spravnos t zadefinovania opisu predmetu zakazky,
podmienok G ¢éasti, navrhu zmluvy alebo ramcovej dohody a kritéri i na
vyhodnotenie ponuk , uvedenych v sutaznych podkladoch, a v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania resp. vyzve na predkladanie ponuk, spravnost vecného
obsahu vysvetlenia informéacii nevyhnutnych na predloZzenie ponuky a splnenia
podmienok ucasti.

c) Poskytuju sucinnost pri priprave, uskuto€hovani a ukonéeni procesu verejného
obstaravania.

d) Poskytuju podklady nevyhnutné na splnenie si inform aénych povinnosti
suvisiacich s procesom verejného obstaravania a pln enia zmluvnych dojednani

€l X1I
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazné pre vSetkych zamestnancov mesta RozZnava, veducich,
riaditelov a konatelov organizacii s majetkovou u¢astou mesta Rozfava.

2. Kontrolu dodrziavania predmetnej smernice vykonava Utvar hlavného kontrolora
mesta Roznava.

2. Tato smernica bola schvalena na Mestskom zastupitelstve dna .................

3. Tato smernica je zverejnena na webovom sidle mesta Roznava.

4. Smernica ¢.01/2019 nadobuda u€innost dfa ............... Driom jej u€innosti
straca platnost interna smernica ¢. 01/2016.

Prilohy:

. Priloha €.1 k zakonu €. 343/2015 Z.z. /kéd CPV/

. Finanéné limity pre zakazky s nizkou hodnotou

. Ziadanka na zadanie zakazky - VZOR

. Navrh na zadavanie zakaziek - VZOR

. Zaznam o prieskume trhu - VZOR (do 5 000 EUR)

. Zaznam z vyhodnotenia zakazky — VZOR (nad 5 000 EUR)
. Zapis z havarie - VZOR

~N O oA WN
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Priloha ¢€. 1 k zakonu ¢. 343/2015 Z. z.

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby

75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231200-6; Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych
¢inov)

75231240-8; Podmieneéné prepustenie

79611000-0; Vyhladavanie pracovnych prilezitosti

79622000-0 Zabezpec€ovanie pomocného personalu pre doméacnost

79624000-4 Zabezpec€ovanie opatrovatelského personalu

79625000-1 Zabezpecovanie lekarskeho personalu

od 85000000-9
do 85323000-9

Zdravotnicka a socidlna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby
Sluzby na podporu obc¢ianskej a spolo¢enskej vybavenosti
Sluzby poskytované spolo¢enskymi €lenskymi organizaciami

98133100-5 Konzultaéné sluzby tykajuce sa rovnosti prilezitosti
98133000-4 Sluzby doméacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajlce sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentuir tykajlice sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre doméacnosti
98513300-5 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v doméacnosti
98514000-9 Domace sluzby

Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kultdrou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivaéné sluzby
79995200-7 Katalogiza¢né sluzby
80000000-4 do | Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby —
80660000-8

od 92000000-1
do 92700000-8

Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov

79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kultdrnych podujati
79953000-9 SluZby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
75300000-9 Povinné sociélne zabezpecenie (1)

Sluzby tykajlce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75311000-9, Nemocenské prispevky
75312000-6, Materské prispevky
75313000-3, Invalidné prispevky
75313100-4, Prispevky v do¢asnej invalidite
75314000-0, Podpora v nezamestnanosti
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75320000-5, Dochodkové programy pre Statnych zamestnancov
75330000-8, Rodinné pridavky
75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruzZeniami a iné sluzby ¢lenskych organizacii.
98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a sluzby jednotlivcom
98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi
98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami
98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami
98130000-3 Ro6zne sluzby ¢lenskych organizacii
98131000-0 Nabozenskeé sluzby
Hotelové a reStaura €né sluzby okrem zabezpec€ovania sprostredkovaného
55100000-1 stravovania zamestnancov prostrednictvom stravovacich poukazok
55110000-4 Hotelové sluzby
55120000-7 Hotelové ubytovacie sluzby
55130000-0 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch
55200000-2 Iné hotelové sluzby
55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie
55220000-8 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)
55221000-5 Sluzby poskytované v kempingoch
55240000-4 Sluzby poskytované pre karavany
55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch
55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach
55243000-5 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch
55250000-7 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch
Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v
55260000-0 zariadenych prenajmoch)
55270000-3 Sluzby poskytované v 16zkovych vozrfioch
55300000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a rafajok
55310000-6 ReStaurac¢né sluzby a podavanie jedal
55311000-3 Casnicke sluzby v reStauraciach
55312000-0 Casnicke sluzby v reStauraciach pre obmedzend klientelu
55320000-9 Casnicke sluzby v reStauraciach pre neobmedzent klientelu
55321000-6 Sluzby spojené s podavanim jedal
55322000-3 Sluzby spojené s pripravou jedal
55330000-2 Sluzby spojené s varenim jedal
55400000-4 Bufetové sluzby
55410000-7 Sluzby spojené s podavanim napojov
55521000-8, Spréava barov
55521100-9 Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti
55521200-0 Rozvoz stravy
55520000-1 Donaska stravy
55522000-5 Sluzby hromadného stravovania
55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti prevadzajice dopravu
55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institacie
55510000-8 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly
55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni
Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou
55512000-2 klientelou
55523100-3 Spréava jedalni
Skolské stravovanie
Pravne sluzby, pokial nie s vyli¢ené podla § 1 ods. 2 pism. n)
79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajuce sa zastupovania zG¢astnenych stran
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79120000-1 Poradenské sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentéacia a overovanie
79131000-1 Dokumentaéné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informaéné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby stdov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zakonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agentuarne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahraniénou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahrani€nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenskéa obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justiéné sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpe€nosti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210-9 Vazenské sluzby
75231230-5; Eskortovanie vaznov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpe¢nost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby stdnych uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poZiarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poZiarnych zborov
75251100-1 Poziarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poziarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpecnosti
Patracie a bezpelnostné sluzby
79700000-1 Pétracie a bezpe€nostné sluzby,
79711000-1 Bezpecénostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
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79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie utecencov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikaénych preukazov,
79721000-4 VySetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentiry
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a orgadnmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
PoStové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikaéné sluzby
64100000-7 Postové a doru€ovatelské sluzby
64110000-0 PosStové sluzby
64111000-7 PosStové sluzby savisiace s novinami a periodikami
64112000-4 PoStové sluzby suavisiace s listami
64113000-1 PoStové sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posli¢kov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacgske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vSeobecného
zaujmu nehospodarskeho charakteru.
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Finan éné limity

Priloha €. 2

Zakazka s nizkou hodnotou (civilnd)

Verejny obstaravate [

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)
Sluzba

=5000eur< 70000 eur

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1
ZVO

=5 000 eur < 260 000 eur

Stavebné prace

= 5 000 eur < 180 000 eur

§ 117 zZVO

alebo § 109 a7z § 111, akide o
beZne dostupné tovary alebo sluzby

POTRAVINY

Potraviny

=5 000 eur < 221 000 eur

§117 zVO

.Zzakazka s nizkou hodnotou“ t. j.
kumulativne bude v sebe zahrriat
vSetky druhy potravin
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Priloha €. 3
ZIADANKA

na zadanie zakazky pod/a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov na rok 20......

Nazov zakazky
(predmetu obstaravania):
Opis zakazky:

Za opis zakazky zodpoveda :

Termin obhliadky miesta dodania zdkazky /ak je potrebnd/:

Na aku dobu ma byt zmluva uzavreta:

Lehoty pre dodanie :

Predpokladan& hodnota zakazky : bez DPH vratane DPH

PoloZka rozpoétu, z ktorej ma byt zdkazka hradend :

Schvdlil/a ved. fin. odb. :

Schvdlil/a ved. odboru :

Predklada :

Prilohy : zakladna finan¢na kontrola
(napr. vykaz - vymer, vykresova dokumentécia, opis zéakazky a pod.)

18



A/ ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
Vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

- loosh iealal sitie/pravny dkon/iny-d ) . hy/*

Pripravovana finan¢nd operacia je - nieje* v sulade

a) rozpoc¢tom mesta Rozriava na prislusny rozpoctovy rok

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, zdkon ¢. 513/1991 Zb...............
c¢) zmluvami uzatvorenymi mestom Roziava, €. ZMIUVY .......ceeveciiiiiiiee e eeee e
d) objednavkami uzatvorenymi mestom RoZziava, €. objednavky ........ccccceevvveevciieeenineeeenee,
e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov........ccccceeeecieeiiiieeieiiee e,
) VNULOrNYMI PredpiSmi .o e e s ae e e s e e e e sabee e eaaeeeenaaeeesnnns

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenych v pism. a) az f)

Vyjadrenie:

je - nieje* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast vykonat
je - nieje* moziné v nej pokracovat

je - nieje* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast uz vykonala

Datum, meno, priezvisko, podpis zamestnanca zodpovedného za prislusnu fin. operaciu:

Datum, meno, priezvisko, podpis vedliceho zamestnanca zodpovedného za prislusnu fin.

operaciu:

Datum, meno, priezvisko a podpis zodpovedného pracovnika

C/ Zaevidované na sklade

Datum, meno, priezvisko a podpis zodpovedného pracovnika

D/ Suhlasim s preplatenim

Datum, meno, priezvisko a podpis zodpovedného pracovnika

*nehodiace sa preskrtnit
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Navrh

Priloha €. 4

na zadavanie zéakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a zékaziek na
poskytnutie sluZby vo verejnom obstaravani narok : 20........

Z8 OADOL: ..ot

P. Predpokla- Fin. rozpocet | Predp. Zodpovedna

¢. | Nazov zékazky dand zékazky termin osoba za
hodnota zahrnuty do uskut. vypracovanie
v Eurbez | rozpoCtu mesta VO opisu zakazky

DPH na rok 20.........
AN

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

/Jednotlivé odbory svoje poziadavky na uskuto¢nenie VO, zasielaju vyplneny formular na OPaSM najneskor

do 31. 01. prislusného roka/

Podpis zamestnanca/ved. 0dboru & ......cccoveeieiiieiii e

Schvalil : Prednosta MsU:  ...ooveeveeeeeeeeeeeen.

V RoZAave dNa: .ceeeeeeeeiieeeeeeeeeeeiee e
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Priloha €.5
VZOR
Zaznam z vyhodnotenia ponuk

pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a zarover vyber zmluvného partnera pri zakazke malého rozsahu
do 5 000 EUR , ktoré nespadaju do pésobnosti ZVO

Predmet zakazky: .......cccccovcveeeeeiiiiiiiiis veeeen, Inéazov/
Druh dodavky: tovar, sluzba, stavebna praca
Sod S — Poznamka
odavate I' (obchodné Cena . (spbsob vykonania
P. meno, adresa sidla v EUR v ECL:JeR??)ez Kontaktna Datum prieskumu
é. alebo miesta DPH _osoba spracovania | telefonicky, osobne
podnikania) s DPH Cislo tel. mailom a pod.)
1.
2.
3.
Predpokladana hodnota zakazky (stanovena na zaklade uvedenych cien bez DPH): ............... EUR

Identifikacia vybraného dodavate Fa: ponuka €. .........

Zdévodnenie vyberu:
* NajnizSia cena
« Celkové naklady na obstaranie, (ak nebola vybrana najnizsia cena)’
« Iné (ak nebola vybrana najnizsia cena)’j podia &lanku VI. bod 5 tejto smernice

Zoznam dokladov , ak sa pozadovali

Navrhnuty spdsob vzniku zmluvného vz tahu:
e Zmluva

¢ Objednavka

Vyhlasujem, Ze v svislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym
dodavatelom, a potvrdzujem Ze uvedené Udaje su pravdivé.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: datum
meno, priezvisko a funkcia, podpis

Prilohy : Podklady podla ktorych bol vykonany prieskum trhu
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VZOR
Zaznam z vyhodnotenia zakazky

pre vyber zmluvného partnera pri ZNH

Priloha ¢.6

Cislo zakazky:

Nazov zakazky :

Predmet zakazky (§ 3 zakona) :

Spolocny slovnik obstaravania ( CPV ) :

Postup verejného obstaravania : §117

Osloveni zaujemcovia/uchadzaci min. 3 :

Vyhodnotenie cenovych ponuk dna :

. Nazov, adresa, kontaktné miesto a cenovd ponuka uchddzacov

Hodnota Hodnota , , Datum prijatia
. . Dodavatel X
P. zakazky zakazky . , Kontaktna osoba ponuky a
Y (obchodné meno, adresa sidla alebo .. . .
c. v EUR v EUR il aeTEE) Cislo telefonu poznamka
bezDPH | sDPH 2
1.
2.
3.
Vyzva na predmetni zakazku bola zaslana e-mailom/pisomne.......... zadujemcom a bola vyloZzend na webovej
stranke mesta. Cenovu ponuku na predmet zakazky dorudili v uréenom termine ......... uchadzadi.

a) Identifikacia vyli¢eného uchadzaca s uvedenim dévodov vylucenia;
Neuplatnilo sa. (resp. ak ano, vypisat dévod)

b) Identifikacia ispesného uchadzaca s uvedenim dévodov tispesnosti ponuky;

Pouzité kritérium na vyhodnotenie pontk:
Obstaravacia cena :

Iné kritéria :

Sposob vzniku zavazku:
- na zaklade zmluvy,
- na zaklade pisomnej objednavky .

Zaznam obsahuje ako prilohu vsetky cenové ponuky.

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom trhu splfiam zakonné podmienky nestrannosti
a dovernosti.

zamestnanec zodpovedny za prieskum trhu: meno, priezvisko, funkcia a podpis
V RoZhave dfa .....ccoceevveeeiieeennnn.

Prilohy: Podklady, podla ktorych bol vykonany prieskum trhu
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VZOR
) ) Priloha €. 7
ZAPIS Z HAVARIE

Nazov a sidlo verejného obstardvate Fa: ...
(0 R Y 1] I F= Y= O PP P U PPRRRPPPRP
B ) (=] 0 ) VAR - AV PSP

N E= o)V g 1= \VZ= T [T

Havéariu sposobili pri _€iny:

-fyzické a moralne opotrebovanie Mmaterialu:............ccccuiiiiieieeee e
SNEPMAZEN POCASIA. ... eeeieiiiieiieiite ettt e et e s et e s s s e e e
-skrat elektrickéno Zariadenia............ccuiiiuiii i
S oJoyAT=T g o To )Y/ oo [T o Ir= T o o Lo FON TP UPPTTRT
-ina nepredvidatelNa Udalost...........c.ooiiiiiiii s
Havaria ohrozuje zivot, zdravie majetok - ano/nie
Mo6Zze dojs t’ k Sireniu Skéd na majetku v dosledku havérie - ano/nie
Je nevyhnutné havériu odstrani  t' ihned’ - ano/nie

Navrh na rieSenie:

S poukazom na skuto€nosti uvedené v predchadzajicom odseku je potrebné havériu ihned odstranit
bez pouzitia zdkonom ustanovenych sutaznych postupov uvedenych v 8 81 pism. c) zakona €. 343/2015
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Odstranenie pri¢in havarie preto zabezpeci zhotovitel, ktory je verejnému obstaravatefovi znamy, za
vzajomne vyhodnych podmienok a ceny.

Identifikacia zhotovite Fa : (NAZOV, SIAIO).......cciiiiiiiiiiie e et e e nree e s
Termin odstranenia havarie: Zhotovitel s odstrafiovanim havarie za¢ne ihned.
Identifikacia objednavate Fa : (NAZOV, SIAI0):........coo o

Objednéavatel si vyhradzuje pravo kontrolovat, usmerfiovat a redukovat, resp. rozSirovat priebeh
a rozsah prac na odstranenie havarie.

V Roznave dha........ccoeeevvvneeennnnnns

Za objednavatela : Za zhotovitefla:

Zapis prevzal:

V Roznhave dia .........ccccevvvnvnnnnnn. Podpis
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