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Legislativne vychodiska: | 8117 zak¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmen
a doplneni niektorych zakonov

Prijaté uzneseniaMz |  ------

a ich realizacia:
Hospodarsky a finartny | Nie je mozné dopredu ¥iglit’
dopad na rozpdet

mesta:

Naroky na pracovné Bez naroku na pracovné miesta

miesta:

Sulad navrhu na Navrh na uznesenie jefnie je v stlade so zakoh@v3/2015
uznesenie s pravnymi Z.z., o verejnom obstaravani a o zmene a doplmekforych
predpismi SR: zakonov

Z dévodu schvaleniadkonat. 343/2015 Z. zo verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov dfalej len ,zakon" ) predkladdm komisii novi Smernimesta Roava
0 verejnom obstaravani spracovanu pre mest@d@zza Gelom jednotného postupu verejného
obstaravatéa pri zadavani zakaziek.

Bha 18.11.2015 nadobudoktignog’ zakon¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani,
okrem prvého bodu #. IV, ktory nadobudol dinnog’ 01.01.2016 a okremnil. 1az Ill, ktore
nadobudaju €&innog’ 18.04.2016. Na zaklade tejto zmeny zéakona sa Rergorizacia a limity
zé&kaziek a procesné povinnosti verejného obstagigvati ich zadavani.

Mesto Raava je potlag 7o0ds. 1 pism. b) ,zakona“ verejnym obstarakate a pri
zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivygtianoveni tohto ,zakona“.

Verejnym obstaravanim su pravidla a gogtpoda tohto zakona, ktorym sa zadavaju
zdkazky na dodanie tovaru, zékazky na usingoie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie
sluzieb, sfiaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné praada@vanie koncesii na sluzby.
»Zakon“ upravuje pravidla postupu verejného olstania pri zadavani nadlimitnych zakaziek,
podlimitnych zakaziek, zakaziek s nizkymi hodnotami

Na zaklade toho mesto Rava vypracovalo internd smernicu 0 postupe zadavan
zékaziek s nizkymi hodnotami platné pre mestoided. Ci#om tejto smernice jeismerni
jednotlivé odbory mestského Uradu, veducich atébol prispevkovych a rozgtovych
organizacii, ktorych zrilovatdom je mesto Rarava a konaf®v organizacii s majetkovou
U¢ag’ou mesta Ra¥ava a vytvori ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny pogtupadavani
zékaziek s nizkymi hodnotami.

Predkladame tento material zaelom kon€ného schvaleni&mernice pre mesto R@a¥a pre
verejné obstaravanie
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Komisia:

Termin
zasadnutia:

Uznesenie:

Socialna, zdravotna a bytova:

Ochrany verejnéhporiadku:

Cestovného ruchu
a regionalnej politiky:
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a Sportu:

Vystavby, tzemného
planovania, Zivotného
prostredia a mestskych
komunikacii:

Finartnd, podnikatkskéa
a spravy mestského majetku

14.04.2016

odporia MZ schvali Smernicu pre verejné
obstaravanie.
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Smernica €. 01/2016

Verejné obstaravanie

Mesto Roznhava (dalej len verejny obstaravatel) ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b)
zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov vypracovala
smernicu, ktorej i¢elom je zabezpelenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenie

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz
navrhov.

2. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje v kazdej etape procesu
verejného obstaravania su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, princip proporcionality, hospodéarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zdsad hospodarnosti
a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

3. Smernica je ur€ena pre vSetkych zamestnancov mesta Roznava veducich a riaditefov prispevkovych
a rozpoctovych organizéacii, ktorych zriadovatelom je mesto Roznava a konatelov organizacii s majetkovou
U¢astou mesta Roznava — (dalej len ,zamestnanci®).

4. Povinnost aplikovat’ postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje na
zadavanie zakaziek bez ohfadu na zdroj financnych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpoCet mesta, prostriedky
zo Statneho rozpoctu, iné Statne institucie, Strukturalne fondy EU).

5. Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Clanok I1.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesuV O

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi aspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,

Hospodarskym subjektom  je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto os6b, ktora na trh
dodava tovar, uskuto¢nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory mé zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani,
Uchadza €om je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku,

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel uzavrel koncesnu
zmluvu podla tohto zakona,

Subdodéavate Fom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s GspeSnym uchadza¢om pisomnu
odplatnd zmluvu na plnenie ur€itej ¢asti zakazky alebo koncesie,

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spifia
ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu,

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane
druhej; ramcovéa dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a
predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky,

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo Eisiel, ktoré mozno ¢Eitat,
reprodukovat’ a nasledne odovzdat dalej vratane informécii prendSanych a uchovéavanych elektronickymi
prostriedkami,



Elektronickymi prostriedkami  sU elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie Udajov
vratane digitalnej kompresie a uchovavanie Udajov, ktoré si prenaSané, posielané a prijimané po vedeni,
radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami,

Ziados tou o U &ast je:

e Pisomna ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o
verejnu sutaz, obchodnd verejnl sutaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez vyuZzitia
elektronického trhoviska,

+ Pisomné Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzSiu sitaz, rokovacie
konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dial6g,

e Predlozenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok U(c€asti vo verejnom
obstaravani alebo predlozenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné obstaravanie (dalej
len ,jednotny eurépsky dokument®), ak ide o uzSiu sitaZ, rokovacie konania, sutazny dialdg,
inovativne partnerstvo a koncesny dialdg,

Zivotnym cyklom su v3etky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako vyskum a vyvoj,
priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, Udrzba, logistika, Skolenie, testovanie, stiahnutie
a likvidacia,

Vyskumom a vyvojom  sO vSetky c¢innosti zahffiajuce zakladny vyskum, aplikovany vyskum a
experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj mdze zahfnat realiziciu zariadeni demonstrujdcich vykon novej
koncepcie alebo novej technolégie v prisluSnom prostredi alebo v reprezentativnom prostredi,

Inovéaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu, ktory méze
zahfnat aj vyrobny, stavebny alebo konstruk&ny proces, novi marketingovd metdédu alebo nova organizaénu
metddu do podnikatel'skej praxe, organizaciu pracovného prostredia alebo vonkajSich vztahov,

Znackou je akykolvek dokument, osvedCenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze stavebné prace,
vyrobok, sluzba, proces alebo postup splfa podmienky na udelenie znacky,

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné prace
alebo sluzby, ktoré

» Nie su vyrabané, dodavané, uskuto€iované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,

e S0 ponukané v podobe, v ktorej su bez vacéSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven

e SU spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocfiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
a/ novych cien upravenych smerom nadol,
b/ novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju ur€itych prvkov ponuk.

Verejny obstaravate [ je povinny pouzi t EA priobstaravani podlimitnych aj nadlimitnych bezne dostupnych
tovarov, t.j. s predpokladanou hodnotou zakazky nad 5.000.- €.

Kvalifika €ny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory mdze verejny obstaravatel
vytvorit v zmysle § 89 zakona.

Clanok IIl.
Postupy verejného obstaravania a finan ~ €né limity

1. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani.

V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zdkazka:



a/ Nadlimitna zékazka

- 0od 209 000 EUR - ak ide o zadkazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,
- 0od 5 225 000 EUR — ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

b/ Podlimitna zakazka

I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoénenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu —
elektronické trhovisko /ET/:

- 0od 5000 EUR - 209 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin do 40 000 EUR)
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

-0d 5000 EUR -5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych préac.

Il. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nespadaju do
predchadzajuceho zaradenia (nie bezné dostupnos t’' natrhu): - 88 113 az 116

- 0od 20 000 EUR — 209 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zédkazku na poskytnutie
sluzby,

- od 70 000 EUR -5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

11l. Dodanie tovaru, ktorym sd potraviny:

- 0od 40 000 EUR — 209 000 EUR potravin — elektronické trhovisko, ak sa jedna o bezne dostupn é
potraviny.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnat sa pouzitiu
postupov zadavania zékazky podla zakona.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek su:
a) verejna sutaz
b) uZSia sitaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) inovativne partnerstvo
e) sutazny dialdg.
Uvedené postupy sU popisané v 88 66 az 99 zakona.

3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su popisané v 88 100 az 107 zakona.

4. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je popisany v §8 109 az
112 zakona.

5. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek nie bezne dostupnych je popisany v 88 113
az 116 zékona.

6. Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 zakona.

Clanok IV.
Bezn4 dostupnos t na trhu

1. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky urcit, ¢i sa jedna o beznu dostupnost.
Verejny obstaravatel pri poskytovani sluzieb a stavebnych prac nie je povinny pouzit elektronick aukciu.

2. Vzhladom na obsah vykladového stanoviska Gradu pre verejné obstaravanie /dalej len UVO/ &. 2/2015
su stavebné prace vzh Padom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vyprac ovanie ponuky a
Specifikaciu povazované za nie bezne dostupné.



3. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hfadiska beznej dostupnosti vzhfadom na
obsah vykladového stanoviska UVO €. 2/2015, pri€om je potrebné pouzit' formular UVO Test beznej
dostupnosti (priloha €. 2).

4. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah
vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zékazky nie je mozné
jednozna €ne rozhodnu t, ¢i tovar m4 alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy je potrebné pouzit
formular UVO Test beZnej dostupnosti (priloha &. 2).

5. Potraviny sa posudzuju z hladiska beznej dostupnosti vzhfadom na obsah vykladového stanoviska UVO
€. 2/2015 iba v pripade, ak predpokladana hodnota jednotlivych zakaziek na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny, presiahne hodnotu 40.000.- € bez DPH v priebehu kalendarneho roka.

6. Test beznej dostupnosti  je si€astou dokumentacie z verejného obstaravania.

Clanok V.
Postup podlimitnych zakaziek
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla 88 108 a7 116 zakona.

Pri pouZiti postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit ramcovd dohodu najviac v trvani 1 roka,
a nie je mozné zadat koncesiu.

1. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhovi ska

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpec&enie
s tym suvisiacich €innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktaénym
systémom je popisany v 8§ 13 a 14 zdkona, a v 88§ 109 az 112 zakona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je podrobne popisany
v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v p latnom zneni, ktoré s zverejnené na
stranke www.eks.sk.

Ak v postupe podla § 110 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZzenych ponuk
nespifia poZiadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, ?e p6vodné podmienky
zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel postupuje podfa 88 113 a 114
alebo pod Fa § 117 v zavislosti od predpokladanej hodnoty zadkazky a finanéného limitu podla § 5
ods. 3 pism. b), ¢), d) af), t.j. postupuje ako pri nie bezne dostupnych zakazkéach.

2. Podlimitné zdkazky nie bezne dostupné bez vyuzitia elektronického trhoviska

Podla 88 113 az 116 zakona sa bude postupovat pri vSetkych nie bezne dostupnych zakazkéach,
ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od 20.000.- do 209.000.- € pri
zakazkéach na dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb, a v rozmedzi od 70.000.- do 5.225.000.- € pri
zakazkach na uskuto€nenie stavebnych prac.

Pre postup zadavania podlimitnych zakaziek podla 8§ 113 az 116 plati ¢ast | a prva hlava ¢asti Il
zakona (konkrétne 88 1 az 25, § 28 ods. 1, § 30 ods. 1 az 4, a 8§ 32 az 64 zakona) s vynimkou § 45
a § 62 zakona.

Postup podlimitnej zakazky je nasledovny:
§113:

Verejny obstaravatel vypracuje a poSle vyzvu na predkladanie ponik, oznamenie o pouziti priameho
rokovacieho konania, informéciu o vysledku verejného obstaravania a oznamenie o zmene zmluvy alebo
ramcovej dohody Uradu pre verejné obstaravanie elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie na uverejnenie.

Informaciu o vysledku verejného obstaravania poSle verejny obstaravatel
» do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo rdmcovej dohody,

» bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy
na predkladanie ponuk.



Verejny obstaravatel nie je povinny posielat Uradu pre verejné obstaravanie /dalej len UVO/ informéciu o
vysledku verejného obstaravania, ak ide o zmluvy uzavreté na zaklade ramcovej dohody.

Oznamenie 0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody poSle verejny obstaravatel do 14 dni po jej zmene.

Ak ide o zmluvu uzavretd v ramci dynamického nakupného systému podla 88 58 az 61 zakona, verejny
obstaravatel poSle oznamenie o vysledku verejného obstaravania publikaénému tradu a UVO elektronicky
vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle publikaéného Gradu a na webovom sidle
UVO na uverejnenie

. do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy v ramci dynamického nadkupného systému alebo
. do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka hromadne za kazdy kalendarny Stvrtrok.

UVO uverejni oznamenia vo vestniku do piatich dni odo diia ich odoslania. Datum odoslania preukazuje
verejny obstaravate!.

UVO uverejni v profile verejného obstaravatela v &leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani vyzvu na
predkladanie ponuk, oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania a informéaciu o vysledku verejného
obstaravania.

Vo vyzve na predkladanie ponuk, v oznameni o pouziti priameho rokovacieho konania, v informécii o
vysledku verejného obstaravania Uradu pre verejné obstaravanie, v oznameni o zmene zmluvy alebo
ramcovej dohody, v profile verejného obstaravatela mozno osobné (daje uvadzat v rozsahu meno a
priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikaéné &islo, e-mailovd adresu a
telefénne ¢islo.

8 114:

Predpokladana hodnota zékazky je platna v ¢ase odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo
vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v
Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Na preukazanie splnenia podmienok Uc€asti tykajicich sa osobného postavenia verejny obstaravate T
vyzaduje doklad o opravneni dodava t tovar, uskuto €novat’ stavebné prace alebo poskytova t'sluzbu
v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zdkazky ; mdze vyzadovat dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje
osobné postavenie podla § 32 zakona. Verejny obstaravatel mdze uréit na preukazanie podmienok uc¢asti
tykajucich sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti
doklady podla §8 33 az 36 zakona.

Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel okrem iného uvedie
. informacie tykajlce sa €asti, ak je zakazka rozdelena na samostatné casti,

. predpokladani hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb; predpokladani hodnotu uvedie vzdy, ak uréi podmienky G¢asti vo vazbe na predpokladanu
hodnotu alebo ak vyzaduje zabezpeku,

. podmienky Gc€asti a odévodnenie primeranosti kazdej urcenej podmienky Ucasti tykajucej sa
finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej spbsobilosti vo
vztahu k predmetu zakazky, ak sa vyzadujq,

. vySku zabezpeky, ak sa vyzaduije,

. pristup k sitaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentécii,

. vyhradu podla § 108 ods. 2 zakona, ak sa uplatnuje,

. kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,

. inform@ciu, ¢i sa povoluju variantné rieSenia,

. lehotu na predkladanie ponuk a adresu, na ktort sa ponuky predkladaja,

. datum, ¢as a miesto otvarania ponuk,

. informaciu, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia,

. informéciu, ¢i sa vyzaduje predkladanie ponuk vo forme elektronického katal6gu, alebo aby ponuky

obsahovali elektronicky katalég,

. datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.



Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako

. 15 dni odo dfia odoslania vyzvy na predkladanie pondk na uverejnenie vo vestniku, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

. 25 dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponik na uverejnenie vo vestniku, ak ide o
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Ak verejny obstaravatel’ neponudka pristup k sitaznym podkladom z dévodov uvedenych v § 20 ods. 7 alebo
§ 22 ods. 4 z&kona, lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako 30 dni odo dfia odoslania vyzvy
na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku.

Verejny obstaravatel poskytuje pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentécii podla § 43
ods. 1 zakona odo dfa uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku.

Satazné podklady uverejni v profile v defi nasledujdci po uverejneni vyzvy  na predkladanie ponuk vo
vestniku. Vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie internetovl adresu, na ktorej si dokumenty podla prvej
vety pristupné.

Ak pristup k sutaznym podkladom, ich ¢asti alebo inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel
nemoze poskytnat’ podla § 43 ods. 1 z dévodu uvedeného

. v § 20 ods. 7 zékona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie, Ze prislusny dokument poskytne
inak, ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej mozno poziadat o tento dokument,

. v 8§ 22 ods. 4 zdkona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie opatrenia, ktoré vyzaduje na ochranu
dévernych informacii a informéciu, ako mozno ziskat pristup k prisluSnému dokumentu.

Vysvetlenie informécii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sttaznych podkladoch alebo v ingj
sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne oznami vSetkym zaujemcom, najneskor vSak tri
pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, Ze o vysvetlenie sa poZiada
dostato€ne vopred.

Verejny obstaravatel posudzuje splnenie podmienok Gc¢asti v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk. Ak su
podmienky Ucasti uvedené aj v sitaznych podkladoch, nesmu byt v rozpore s vyzvou na predkladanie ponuk.

Pri pouZiti elektronickej aukcie je otvaranie ponik neverejné, Udaje z otvarania ponuk sa nezverejhuju a
zapisnica z otvarania ponuk sa uchadzac¢om neposiela.

Ak verejny obstaravatel zruSi verejné obstaravanie, v informacii o vysledku verejného obstaravania uvedie,
¢i zadavanie zékazky bude predmetom opatovného uverejnenia.

§ 115:

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky na zaklade ramcovej dohody podla & 83 ods. 2 az 9
zakona.

Verejny obstaravatel méze zadavat podlimitné zakazky v ramci dynamického ndkupného systému podia
88 58 az 61 zakona.

Povinnosti pod Fa 8 56 savisiace s registrom kone €nych uzivate Fov vyhod sa vz t'ahuju na podlimitni
zékazku zadavanu bez vyuzitia elektronického trhovi  ska.

8 116:

Verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak

. spifa aspof jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b), d) az h),

. v postupe podfa 8§ 113 a 114 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na
predmet zakazky, a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne
nezmenia,

. zakazka na dodanie tovaru, na uskuto€nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa
zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol
predvidat, a vzhfadom na vzniknut( ¢asovu tiesefi nemozno postupovat podfa 88 109 az 111 alebo
88 113 a 114 alebo
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. ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo porovnatelnych
stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych pévodnym dodavatelom za predpokladu, ze

. su v sulade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych dodatoénych
stavebnych prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,

. pbvodné zakazka bola zadavana postupom podla §§ 113 a 114 zakona a informécia o zadavani
zakazky priamym rokovacim konanim bola uz st€astou vyzvy na predkladanie ponuk pri zadavani
pbévodnej zakazky,

. predpokladana hodnota pévodnej zakazky bola uréena podla & 6 ods. 2 pism. a) zakona a
opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia pévodnej zmluvy.

Verejny obstaravatel méze poziadat zaujemcu alebo zaujemcov o predlozZenie dokladov preukazujacich
splnenie podmienok U&asti.

Na rokovanie sa vztahuje povinnost podla § 82 ods. 3 zakona.

Verejny obstaravatel je povinny vypracovat’ a poslat Uradu elektronicky vo forméate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle Gradu najneskdr pat pracovnych dni pred diiom odoslania vyzvy na rokovanie
oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania, v ktorom uvedie najma podmienku pouzitia podla
odseku 1 a oddévodnenie jej spinenia; ak ide o mimoriadnu udalost a obstaranie tovaru na komoditnej burze,
posle oznamenie pred uzavretim zmluvy.

Clanok VI.
Zéakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady
na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit' v profile sihrnna spravu o zadkazkach s nizkymi hodnotami
s cenami vySSimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skon&eni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu tak(to zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet
zakazky a identifikaciu dodavatela.

3. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

4. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéava ich pat rokov od uzavretia
zmluvy; § 24 sa nepouZije.

5. Pre zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finanénych prostriedkov sa verejny
obstaravatel rozhodol obstaravat vyssie uvedené zakazky nasledovne:

a) Tovary asluzby v hodnote rovnej alebo nizSej ako 1.000.- €: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju podfa vlastného uvazenia v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti priamym zadanim.

b) Tovary asluzby v hodnote vySSej ako 1.000.- € a zarove R rovnej alebo nizSej ako
5.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici sa riadia postupom prieskumu s predlozenim
cenovej ponuky min. od dvoch potencidalnych dodavatelov v sulade so zasadami
maximalnej hospodéarnosti. /Priloha €. 6 /

¢) Nie bezne dostupné tovary asluzby v hodnote od 5.0 00.- do 20.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju na zéklade vyberovych kritérii uvedenych v €lanku VI.
bod 6. vyberom najvhodnejSieho dodavatela zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky
minimalne 3 potenciadlnym dodavatelom.

d) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote od 5.00 0.- € do hodnoty alebo nizSej
ako 70.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii
uvedenych v ¢lanku VI. bod 6. vyberom najvhodnejSieho zhotovitefa zaslanim vyzvy na
predlozenie ponuky minimalne 3 potencialnym zhotovitelom.

e) Potraviny v hodnote rovnej alebo  nizSej ako 20.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a
nezavadnosti nakupovanych potravin priamym zadanim.
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f)  Potraviny v hodnote vySSej ako 20.000.- a zarove h rovnej alebo nizSej ako 40.000.- €
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych
v ¢lanku VI. bod 6. pri zabezpec€eni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin vyberom
najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy na predloZzenie ponuky minimalne 3
potencialnym zhotovitelom.

6. Vyberové kritéria pri zadavani zadkaziek pod Fa § 117

Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali
vztah Gzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie
tovarov, sluzieb a potravin s nasledovné kritéria:

*  Osobné dobré skusenosti s dodavatefom

*  Plnenie nadStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
»  Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

. Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

* Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

. Kvalita a €erstvost potravin

»  Akciové ceny

*  Termin dodavania tovaru

e Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

Verejny obstaravatel ur€uje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali
vztah Gzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie
stavebnych prac su nasledovné kritéria:

*  Osobné dobré skisenosti so zhotovitelom

. PInenie nadStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
. Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

. Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

. NajnizSia cena
*  Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel sa rozhodol vyuzit postup priamym zadanim a zabezpecit, aby naklady spojené
s obstaravanim boli primerané kvalite a cene predmetu zdkazky u nasledovnych poloziek:

a./ sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
- prenajom priestorov a ubytovanie U¢astnikov podujati,

- pravne, poradenské, ¢tovné a poistovacie sluzby,

- auditorské, averové, ratingové a obstaravatelské sluzby

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- poskytnutie sluzby, ktorou je postova sluzba v rozsahu univerzalnej sluzby podla osobitného
predpisu,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov;
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- prekladatelské sluzby,

- vydavky na reprezentaéné ucely,
- kultirne a spolo¢enské akcie,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnou zdravotnou sluzbou a bezpe&nostno-technickou
sluzbou podla zékona €. 124/2006Z.z.,

- sluzby slvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby savisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nenavratnych finanénych
prostriedkov,

- sluzby pri 4drzbe informaéného systému,

- na civilni z&kazku, ktorej hlavnym t¢elom je umoznit’ verejnému obstaravatelovi poskytovanie
alebo vyuzivanie verejnej telekomunikacnej siete alebo poskytovanie jednej alebo viacerych
verejnych telekomunika¢nych sluzieb,

- civilna zakazku alebo koncesiu na vysielaci ¢as alebo zaradenie, poskytnutie alebo odvysielanie programu
alebo iného komunikatu, ktord sa zadava vysielatelovi programovej sluzby, poskytovatelovi audiovizualnej
medialnej sluzby na poziadanie alebo poskytovatelovi obdobnej sluzby uréenej na poskytovanie zvukovych
zaznamov,

- civilnd zakazku alebo koncesiu, ktorou vysielatel programovej sluzby, poskytovatel audiovizualnej
medialnej sluzby na poziadanie alebo poskytovatel obdobnej sluzby na poskytovanie zvukovych
zdznamov, nadobuda, vyvija, produkuje alebo koprodukuje program, alebo iny komunikat, uréeny pre
vysielanie alebo poskytovanie prostrednictvom audiovizualnej medialnej sluzby na poziadanie alebo
prostrednictvom obdobnej sluzby uréenej na poskytovanie zvukovych zaznamov,

b./ tovary:

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalfiach a v materskych Skolach,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a Zivotnych jubileach,

- vystroj a vyzbroj pre MsP,

- pracovné odevy, obuv a pracovné pomdacky

- hracky

- didaktické pomocky,

- Skolské potreby,

- 3pecificky nabytok pre MS,

- ak ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny si kotované a ktory sa kupuje na komoditnej burze,

- ide o obstaranie tovaru ponikaného za obzvlast vyhodnych podmienok od likvidatora, od spravcu
alebo od exekdutora,

- na civilni zakazku na dodanie tovaru uréeného na dalSi predaj alebo najom tretim osobam, ak
obstaravatel neméa osobitné alebo vyluéné pravo predavat alebo prenajimat tento tovar a ina
osoba mdZe ten isty tovar predavat alebo prenajimat za rovnakych podmienok ako obstaravatel,

- ak ide o dodavku doplfiujuceho tovaru od pévodného dodavatela uréeného na &iastocné nahradenie
obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena
dodavatela nutila verejného obstaravatela ziskavat material rozdielnych technickych charakteristik, ktory
by sposoboval nezlu€itelnost alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v tdrzbe; platnost
zmlav, ako aj opakujucich sa zmlav, uzatvorenych tymto postupom nesmie presiahnut’ tri roky,
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- drobné nékupy tovarov dennej potreby pre verejného obstaravatela a jeho prispevkové a rozpoctové
organizacie;

c./ stavebné préace:
- Gdrzba verejného osvetlenia,
- montaz a demontaz viano¢nej vyzdoby,

- dopliujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula
dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zadava pdévodnému dodéavatelovi, ktory pévodnu
zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty pbvodnej
zmluvy, ak dopliujace stavebné prace alebo sluzby su nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy a nie su
technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému
obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od
pévodného plnenia zmluvy, ale st nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajacich z vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel;

d./ havaria:

V pripade zabezpe€ovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok Skody na majetku mesta Roznava ,
je potrebné zabezpecit tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizSie dostupného dodavatela k
miestu potreby, pri€om zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zapis. Pisomné zdévodnenie priameho
zadania (oddvodnenie vyberu postupu na zakazku), podpisané primatorom mesta je sUcastou
dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkymi hodnotami.

2) Detské ihriska — likvidacia alebo vybudovanie detskych ihrisk alebo ich doplnenie o nové prvky, oplotenie
a iné sluzby alebo stavebné prace, ktoré s nimi Uzko suvisia v hodnote do 20 000,00 Eur bez DPH , sa
vykona na zaklade prieskumu trhu /elektronicky e-mailom/, ktory vykona zodpovedny zamestnanec
verejného obstaravatela. Tuto skuto €nos t’ uvedie na zdzname z prieskumu trhu . /Priloha €. 6/

3) Prieskum trhu sa nevykonava v pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 20 000,00 Eur
bez DPH a zaroven ide o poskytovanie pravnych sluzieb.

4) Prieskum trhu sa nevykonava na zadanie zakazky za uU€elom uzavretia pracovnych zmlav, dohéd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu (honorare a mzdy) .

5) Prieskum trhu sa nevykonava pri zadavani zakazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelna pohroma,
havéria, situacia bezprostredne ohrozujlca Zivot alebo zdravie [udi alebo Zivotného prostredia).

6) Prieskum trhu sa nevykonava, ak predmet obstaravania je dostupny iba z jedného zdroja, dodavatel ma
k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu. Tato skuto €nost’ sa uvedie na
zazname z prieskumu trhu. /Priloha €. 6/

Nenavratné finan €né prispevky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finanéné prispevky
musi prebiehat v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani a podla metodiky, pokynov poskytovatela NFP.
V pripade, Ze poskytovatel nema uréent metodiku, postupuje sa podla tejto internej smernice.

Pravomoc a zodpovednos t referenta pre verejné obstaravanie
1) Referent pre verejné obstaravanie:

a) Na zaklade schvaleného rozpoctu mesta a jeho priebeznych Uprav a podkladov od veducich jednotlivych
oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpoctovych organizacii mesta Rozhava , pripravuje, aktualizuje a
predklada primatorovi mesta na schvalenie plan verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok, resp.
prislusné planovacie obdobie. Vedudci jednotlivych oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpoctovych
organizacii mesta Roznava predkladaju vzdy zaciatkom roka prostrednictvom elektronickych prostriedkov
referentovi pre verejné obstaravanie navrh planu verejného obstaravania na prislusny rok, ktory sa planuje
realizovat. Tento navrh sa predklada do 30 dni po schvaleni rozpoctu alebo zmeny rozpo¢tu.

b) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstaravania mesta.
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c) Zabezpecuje administrativny styk ,verejného obstaravatela — mesta Rozhava“ (dalej len ,mesto") s
Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstaravanie, &im sa rozumie spracovanie a zaslanie
oznameni o vyhlaseni postupov verejného obstaravania, oznameni o vysledku verejného obstaravania,
prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.

d) Vedie evidenciu prebiehajlcich postupov verejného obstardvania v rozsahu zadavania nadlimitnych
zakaziek, podlimitnych zakaziek a zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami.

e) Zabezpecuje archivaciu ukon¢enych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania nadlimitnych
zakaziek, podlimitnych zakaziek a zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami.

f) Predklada prednostke mesta ro¢na spravu o stave verejného obstaravania.

Vyber uchddza €a a oddvodnenie vyberu UspeSného uchadza €a pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet obstaravania.

2) Spésobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského registra
alebo potvrdenie o zapisani v prislusnom profesijnom zozname (postacuje aj neoverend fotokdpia lebo vypis
Z internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prisluSsna profesijna alebo stavovska komora alebo
zdruzenie).

3) Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti vo&i obstaravatelovi.
4) Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zéaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny obstaravatel urci
jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponik podla ods. 12 § 44 zéak. 343/2015
Z. z. nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok a institity zabezpedujlce zmluvné pinenie.

Clanok VL.
Uzatvaranie dodatkov

1. Podla §18 zakona je mozné uzatvorit dodatok k zmluve na podlimitnd a nadlimitn( zakazku , ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania,

Clanok VIl
Planovanie verejného obstaravania

Kazdy verejny obstaravatel postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, navrhov a prac podla CPV kdodov,
schvaleného rozpoc¢tu mesta na prislusny kalendarny rok a v stlade s limitmi podfa & 5 zakona .

1. VO spracuva kazdoro¢ne plan VO (z prevadzkovych nakladov aj kapitadlovych vydavkov), z ktorého musia
byt zrejmé nasledovné informacie :

a) Predmet zakazky

b) Ro¢ny finan¢ny limit

c) Prislusné CPV (kéd a nazov)

d) Aplikacia zakona o VO (uréenie postupu)

e) Uvedeny plan je mozné v priebehu roka aktualizovat
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Clanok IX.
Komisia

Mesto, nie je povinné na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v silade s ust.
1 zakona o verejnom obstaravani zriadit vyhodnocovaciu komisiu.

1.
§51
Clanok X.
Uzatvaranie a plnenie zmlav

1. Verejny obstaravatel je povinny v pripade nadlimitnych a podlimitnych nie bezne dostupnych zakaziek
spracovat' v sitaznych podkladoch navrh zmluvy.

2.  Zmluvy s uspeSnymi uchadzaémi je potrebné uzatvarat v sullade s lehotami stanovenymi zakonom
o verejnom obstaravani v zneni neskorsSich predpisov, a to najskér Sestnasty den odo dfia odoslania
oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk.

3. Kontrolu plnenia zmluvy z hfadiska dohodnutych kritérii, mnozstva a €asového rozvrhu vykonava
Statutarny zastupca verejného obstaravatela.

4. Zoznam podstatnych nalezitosti zmluvy:
» Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia

Cas plnenia

Cena plnenia a platobné podmienky

Miesto uskuto¢nenia prac/dodania tovaru/poskytnutia sluzby
Spolupésobenie a podklady objednavatela

Zoznam, doplnenie alebo zmena subdodavatelov

Zmena zavézku

Naroky nahrady Skody

Prace naviac

Zaruky na kvalitu

V V V V V V VYV V V V VYV VY

Sankcie za nedodrzanie terminov
» Prevod prav arizik
5. Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky :

a) Za mesto uzatvara zmluvu Statutarny zastupca — primator mesta. Jeden exemplar zmluvy sa
odovzdava k evidencii zmlav Oddelenie pravne.

b) Za mesto vystavuje objednavku zodpovedny pracovnik prislusného oddelenia mestského Gradu.

Clanok XI.
Dokumentécia a archivacia dokumentov

1) Evidenciu vSetkych vykonanych verejnych obstaravani verejny obstaravatel vedie, eviduje a uchovava
vSetky doklady z pouZitych postupov a vSetku dokumentéaciu z vykonaného verejného obstaravania v lehote
stanovenej zakonom o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.

2) Sucastou dokumentacie su vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na predlozenie
ponuky, zdznamy z rokovani, zaznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp. objednavka a pod.
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Clanok XII.

Zavere €né a zruSovacie ustanovenia

1) Smernica je zavéazna pre vSetkych zamestnancov mesta Roznava veddcich a riaditelov prispevkovych a
rozpoctovych organizacii, ktorych zriadovatelom je mesto RoZfiava a konatelov organizacii s majetkovou
UCastou mesta RoZhava.

2) Kontrolu dodrziavania smernice vykonava Gtvar hlavného kontroléra mesta RozZfava.

3) Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zac¢até do 17.04.2016, sa
dokoncia podla platnych predpisov v sulade s prechodnymi ustanoveniami.

4) Tato smernica nadobida G¢innost dna: 18.04.2016

5) Nadobudnutim G¢€innosti tejto smernice sa straca platnost smernica z roku 2013.

Prilohy k Smernici €. 01/2016:

Priloha €. 1 - Socialne sluzby a iné osobitné sluzby /kod CPV/
Priloha €. 2 - Test beznej dostupnosti

Priloha &. 3 - Ziadanka na zadanie zakazky

Priloha €. 4 - Néavrh na zadavanie zékaziek

Priloha €. 5 - Zapis z havarie

Priloha €. 6 - Zapisnica z vyhodnotenia ponuk /tla¢ivo- vzor/
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Priloha €. 1

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV Opis
Zdravotnicke, sociélne a suvisiace sluzby
75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluzieb
75231200-6; Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych
¢inov)
75231240-8; Podmieneéné prepustenie
79611000-0; Vyhladavanie pracovnych prilezitosti
79622000-0 Zabezpec€ovanie pomocného personalu pre doméacnost
79624000-4 Zabezpecovanie opatrovatelského personélu
79625000-1 Zabezpec€ovanie lekarskeho personalu
od 85000000-9 do| Zdravotnicka a socidlna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby
85323000-9 Sluzby na podporu obgianskej a spolo€enskej vybavenosti
Sluzby poskytované spolo¢enskymi €lenskymi organizaciami
98133100-5 Konzultaéné sluzby tykajlce sa rovnosti prilezitosti
98133000-4 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajlce sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre doméacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajlce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre doméacnosti
98513300-5 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domécnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kultirou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivaéné sluzby
79995200-7 Katalogiza¢né sluzby
80000000-4 do Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby —
80660000-8
od 92000000-1 do| Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
92700000-8
79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kultdrnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
75300000-9 Povinné sociélne zabezpecenie (1)
Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajluce sa poskytovania davok
75311000-9, Nemocenskeé prispevky
75312000-6, Materské prispevky
75313000-3, Invalidné prispevky
75313100-4, Prispevky v do¢asnej invalidite
75314000-0, Podpora v nezamestnanosti
75320000-5, Déchodkové programy pre Statnych zamestnancov
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75330000-8, Rodinné pridavky

75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruZeniami a iné sluzby €lenskych organizacii.

98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi

98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami

98130000-3 Rozne sluzby ¢lenskych organizacii

98131000-0 Nabozenské sluzby
Hotelové a reStauracné sluzby

55100000-1 Hotelové sluzby

55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch

55130000-0 Iné hotelové sluzby

55200000-2 Kempingy, tdboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v mladeZnickych ubytovniach (internatoch)

55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch

55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany

55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch

55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch

55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch

55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v
zariadenych prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v [6Zkovych vozrioch

55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a rafajok

55300000-3 ReStauracné sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Cas3nicke sluzby v reStauraciach

55311000-3 Cas3nicke sluzby v reStauraciach pre obmedzenu klientelu

55312000-0 Cas3nicke sluzby v reStauraciach pre neobmedzent klientelu

55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti

55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donaska stravy

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti prevadzajlice dopravu

55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institacie

55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou
klientelou

55512000-2 Sprava jedalni

55523100-3 Skolské stravovanie
Pravne sluzby, pokial nie s vyli¢ené podla 8 1 ods. 2 pism. n)

79100000-5 Pravne sluzby

79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie

79111000-5 Pravne poradenstvo

79112000-2 Pravne zastupovanie

79112100-3 Sluzby tykajuce sa zastupovania zu¢astnenych stran

79120000-1 Poradenské sluzby v oblasti patentov a autorskych prav

79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav

79121100-9 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
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79130000-4 Pravna dokumentacia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacéné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby stdov (stvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zadkonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operéacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agentlrne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedrajsie) sluzby pre vliadu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahraniéné veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby savisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby savisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenskéa obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justiéné sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpe€nosti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie su vyli¢ené podla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210-9 Véazenské sluzby
75231230-5; Eskortovanie vaznov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpecnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych Uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poZiarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poziarnych zborov
75251100-1 Poziarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poziarom
75251120-7 Hasenie lesnych poziarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpe&nosti
Patracie a bezpeénostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpec¢nostné sluzby,
79711000-1 Bezpec&nostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie ute€encov,
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79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydéavanie identifikacnych preukazov,
79721000-4 VySetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentary
79722000-1 Grafologickeé sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postoveé sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby
64100000-7 Postové a dorucovatelské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 Postové sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové poStové sluzby
64115000-5 Prenajimanie poStovych schranok
64116000-2 SluZby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posli¢kov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vSeobecného zaujmu

nehospodéarskeho charakteru.
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Priloha ¢. 2

Test beZnej dostupnosti
Predmet zakazky:
D0 [ 2= 1= A oSS PRSPTSS
Predpokladana hodnota ZAKAZKY:  ......cooiiiiiiieiiiiiie sttt e et e e e e sttt e e e e st e e e e as bt eeesesbeeeeeeensees

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni 8 2 o ds. 5 pism. o) zakona su vymedzené
kumulativnym spdsobom a pri ,teste beznej dostupnos ti* musi by t’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrdbané, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade Specifickych a pre

! dany pripad jedine€nych poZiadaviek

sU pondkané v podobe, v ktorej su bez vaé€Sich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
2 | dodané, poskytnuté alebo uskuto€nené —t. j. neboli Specifikované jedine¢né
poziadavky a zaroven

su v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskuto€fiované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskuto¢fiované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti,
podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky je v danom &ase
beZne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni 8 2 0  ds. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo u Fahéit’ spravnu kategorizaciu vo vz t'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5 | sU spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhladseni je mozné povazovat
za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. *

Zaver": Bezne-destupny/a-tovarsiuzbaalebe | Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca stavebnd praca

* Nehodiace sa preSkrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne doévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zdkazky.

Odobvodnenie:

Datum:
Spracoval:

Schvalil:
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Priloha ¢. 3

ZIADANKA

w

na zadanie zakazky pod Fa zakona €. 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich pr ~ edpisov na rok 20......

Nazov zakazky
(predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Za opis zakazky zodpoveda:

Termin obhliadky miesta dodania zdkazky ak je potrebné:

Na akd dobu ma byt zmluva uzavreta:

Lehoty pre dodanie :

Predpokladan& hodnota zakazky : bez DPH vratane DPH

PoloZka rozpoétu z ktorej ma byt zakazka hradena :

Schvalil/a ved. fin. odb. :

Schvdlil/a ved. odboru :

Predklada :

Prilohy :
(napr. vykaz - vymer, vykresova dokumentéacia, opis a pod.)
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Navrh

Priloha ¢. 4

na zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac a zakaziek na

poskytnutie sluzby vo verejnom obstaravani na rok : 20

ZA OUDON: ...

P. Predpokla- Fin. rozpocet | Predp. Zodpovedna

. | Nazov zékazky dana zékazky termin osoba za
hodnota zahrnuty do uskut. vypracovanie
vEurbez | rozpottu mesta VO opisu zakazky

DPH na rok 20.........
AN

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

/jednotlivé odbory svoje poZiadavky na uskutoénenie VO, zasielaju vyplneny formuldr na OPaSM najneskér do

31.01/

Podpis zamestnanca/ved. 0dbOrU & .......ccveeeeeii i

Schvalil : JUDr. Erika Mihalikova, predn. MsU:

V ROZAAVE dNa: weeeeeeeinieeeieeeeeeeeeeeeeeeeee
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ZAPIS Z HAVARIE

Nazov a sidlo verejného obstaravate Fa: .........cccoovvvviieii e
KEO ZIStIl NAVAIIUL  .oeieeiiieiie e e e e s
S (=] ) VAKS) -  PEUSERS

=0 VA g 1= \VZ= T [T

Havéariu sposobili pri _€iny:

-fyzické a moréalne opotrebovanie materialu:............coocecvviiiiieiee e,
“NEPMAZEN POCASIA. ...veeieeitiiiie ettt e e et e e et e e e e st e e e e s b e eeeaan
-skrat elektrickéno zariadenia............ceeiiuiriiiiiiie s
-pOZiar, POVOUEN @ POU. ... .uuuiiiiiieiiaeiii ittt e et e e e e e e e st eeeeeaaaaeeeaans
-ina nepredvidatelNa UdaloSst ..o
Havaria ohrozuje zivot, zdravie majetok - ano/nie
Mo6Zze dojs t’ k Sireniu Skéd na majetku v désledku havérie - ano/nie
Je nevyhnutné havériu odstrani  t' ihned’ - ano/nie

Navrh na rieSenie:

Priloha €. 5

S poukazom na skuto€nosti uvedené v predchadzajucom odseku, je potrebné havériu ihned odstranit,
bez pouzitia zdkonom ustanovenych sutaznych postupov uvedenych v 8 81 pism. ¢) zakona €. 343/2015

Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Odstranenie pri¢in havérie preto zabezpeci zhotovitel, ktory je verejnému obstaravatelovi znamy, za

vzajomne vyhodnych podmienok a ceny.

Identifikacia zhotovite Fa : (NAzZoV, SIAI0)......cccoviiiiiiiiie e
Termin odstranenia havarie: Zhotovitel s odstrafiovanim havarie za¢ne ihned.

Identifikacia objednavate Fa: (NAzov, SidlO):.........ccccuviiiiiiiee e

Objednéavatel si vyhradzuje pravo kontrolovat, usmerfiovat a redukovat, resp. rozSirovat priebeh

a rozsah prac na odstranenie havarie.

V Rozhave dia..........ccceeeeeeveennnn.

Za objednéavatela : Za zhotovitefla:

Zapis prevzal:

V Rozhave dia .........ccccvvvvnvnnnnnn. Podpis
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Zapisnica z vyhodnotenia ponuk
Priloha &. 6
pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a zaroven vyber zmluvného partnera pri ZNH

Predmettzakazkyy : Xooooeeaodoo x X NAzZov

Druh dodavky: stavebné praca

P. Dodavate I' (obchodné meno, adresa Trhova cena Trhova cena Kontaktna osoba Datum Poznamka (Spdsob Poradie
¢ sidla alebo miesta podnikania) v EUR s DPH v EUR bez DPH | €. tel. (v pripade spracovania vykonania prieskumu
tel. oslovenia) - telefonicky, osobne,
e-mailom,..)
1.
2.
3.

Predpokladana hodnota zdkazky (stanovenda na zéklade uvedenych trhovych cien bez DPH): xxx €
Identifikacia vybraného dodavate [Fa ( vratane dokladu na opravnenie podnika t): ponuka €. 2

Zdévodnenie vyberu:

Zoznam dokladov , ak sa pozadovali, doklady uskutoCnovat stavebné prace

Navrhnuty spdsob vzniku zmluvného vz tahu:
« zmluva a nasledna fakturacia’y
+ objednavka a nasledna fakturacia’
* (hrada v hotovosti’

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem ?e uvedené (daje st pravdivé.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko a funkcia, podpis datum

% nehodiace sa 3krtnit
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