Sprava z kontroly dodrzZiavania zakona ¢.283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach a internej smernice v kontrolovanom subjekte Zakladna Skola
Zlata2, Roznava.

Kontrola bola vykonand podla § 18e zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich prepisov a podl'a zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly §20-§27 zakona €.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Na
zaklade schvaleného planu kontrolnej ¢innosti hlavnej kontrolorky mesta Roziava na 2. polrok
2025 schvaleného uznesenim ¢. MZ ¢. 72/2025 zo dna 15. 5. 2025.

Kontrola bola vykonana v ¢ase: 3.11.2025 do 17.11.2025

Kontrolované obdobie: roky 2024, 2025

Legislativhy ramec:

Kontrola pri overovani skuto¢nosti vychadzala najmi z nasledovnych vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov:

- Zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

- Zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

- Zékon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v platnom zneni, (d’alej aj ZCN)

-Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky €.368/2023 Z. z.
o sumach stravného, -platilo od 1.10.2023 do 31.8.2024

-Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ¢.211/2024 Z. z.
o sumach stravného, -platilo 1d 1.9.2024 do 31.3.2025

-Opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky ¢.39/2025 Z. z.
o sumach stravného, -plati od 1 .4.2025 do 30.11.2025

-Zéakon ¢. 311/20001 Zakonnik prace,
-Zakon €. 431/2002 o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

-Zakon €. 523/20024 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

Interné predpisy:

-Smernica o cestovnych ndhradach pri tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach
-Smernica na vykon finan¢nej kontroly
Ku kontrole boli predlozené nasledujiice dokumenty:

1. Evidencia cestovnych prikazov za rok 2025 a 2024.



© 0N YW

Vnuatorny predpis upravujici pracovné cesty a vyplacanie ndhrad pri pracovnych
cestach v posobnosti ZS Zlata 2 v Roziave uéinny od 1. 3. 2020.

Cestovné prikazy bez vyuctovania r. 2025 a 2024.

Pokladnica — uctovné doklady februar 2025.

Pokladnica — u¢tovné doklady marec 2025.

Pokladnica — u¢tovné doklady april 2025.

Pokladnica — uctovné doklady maj 2025.

Pokladnica — u¢tovné doklady jun 2025.

Pokladnica — uétovné doklady september 2025.

10 Pokladnica — uétovné doklady januéar — december 2024.

Vys$ka cestovnych nahrad v r. 2024 a 2025:

A) Od 1. 10. 2023 do 31.8. 2024: ¢asové pasmo 5 — 12 hod. — nédhrada 7,80 €,

12 — 18 hod. — nahrada 11,60 €,
nad 18 hod. — nadhrada 17,40 €.

B) od 1.9.2024 do 31.3. 2025: ¢asové pasmo 5 —12 hod. — nahrada 8, 30 €,

12 — 18 hod. - nahrada 12,30 €,
nad 18 hod. - ndhrada 18,40 €.

C) Od 1. 4.2025 do 30.11. 2025 5—-12hod. - nahrada 8,80 €

12 — 18 hod. - nahrada 13,10 €
nad 18 hod. — nahrada 19,50 €

V roku 2025 do ¢asu vykonania kontroly bolo vykonanych 111 pracovnych ciest, v roku 2024
ich bolo 87.

Kontrolné zistenia:

1.

Cestovny prikaz ¢. 109/2025 — nie je uvedeny ¢as odchodu z miesta konania Skolenia
a Cas prichodu do miesta bydliska. Je spravne vypocitané stravné?8.80 €, nie je spravne
uvedeny ¢as odchodu, ked’ zamestnanec uvadza ¢as odchodu na pracovnu cestu 6.00
hod., ale podl'a predlozeného cestovného listka bol odchod o 5.05 hod.

Cestovny prikaz €. 38/2025 — zamestnanec si uplatnil stravné pri tuzemskej pracovne;j
ceste, ktord trvala 3 dni vo vyske 6,25 €. V pozvanke a v programe Skolenia je uvedené,
ze v den prichodu sa poskytuje vecera, v druhy den ranajky, obed a vecera a posledny
deii ranajky a obed. Zamestnanec v sprave z pracovnej cesty neuviedol, Ze aka strava
mu bola poskytnuta, ¢im mu bola neopravnene priznana nahrada za stravné vo vyske
6,25 €. Narok mal vo vyske 7,26 €. Rozdiel vo vySke 1 € je potrebné vysporiadat’.
Cestovny prikaz ¢. 37/2025 — zamestnanec si uplatnil stravné pri tuzemskej pracovne;j
ceste, ktora trvala 3 dni vo vyske 6,25 €. V pozvanke a v programe Skolenia je uvedené,
ze v den prichodu sa poskytuje vecera, v druhy den ranajky, obed a vecera a posledny
deni ranajky a obed. Zamestnanec to v sprave z pracovnej cesty aj uviedol. Nespravnym
vypoctom bola zamestnancovi vyplatena nahrada za stravné vo vyske 6,25 €, narok mal
byt vo vyske 7,26 €.

Rozdiel vo vysSke 1 € je potrebné vysporiadat’.



10.

11.

12.

Cestovny prikaz 32/2025 — v pozvanke je uvedené, ze bude poskytnuta strava
a obcerstvenie, ale bol vyplateny prispevok na stravu vo vyske 13,10 €. Zamestnanec
mal narok vo vyske 7,80 po krateni stravného za poskytnuty obed.

Cestovny prikaz — vydavkovy pokladni¢ny doklad ¢. 140 zo dia 3. 7. 2024 — miesto

vykonu prace ZS Roziiava, ne§lo o pracovnii cestu, zamestnanec neopustil svoje

pracovisko. ISlo o webinar, kde nadklady mal hradit’ zamestnavatel’ a nie zamestnanec.

Pripojena faktara, nie je doklad o zaplateni webinara.

Cestovny prikaz — vydavkovy pokladni¢ny doklad €. 25, 24, 23, 22 z februara 2024 nie

je vyplneny ¢as odchodu a prichodu z pracovnej cesty v posledny deii pracovnej cesty,

preto nie je mozné skontrolovat’ spravnost’ vypoctu cestovného /Ciastocne poskytnuta
strava — ranajky/.

Cestovny prikaz 21/2025 — nespravne vypocitana ndhrada stravného. Malo sa vyplatit

5,28 €. Vyplatené bolo 6,20 €.

Cestovny prikaz zo dna 2.7.2024..Hagovska Erika.. zc¢astnila sa Skolenia, chyba

pozvanka.

Cestovny prikaz ¢. 62/2024. Zamestnankyna uviedla, Ze stravovanie nebolo poskytnuté,

avSak bolo kratené, nie je uvedeny cCas prichodu z pracovnej cesty, preto spravnost’

vyuctovania nie je mozné skontrolovat’.

Cestovny prikaz ¢. 61/2024. Zamestnanec uviedol, Ze stravovanie nebolo poskytnutg,
avsak bolo kratené, nie je uvedeny Cas prichodu z pracovnej cesty, preto spravnost’
vyuctovania nie je mozné skontrolovat.

Cestovny prikaz ¢. 3/2024. Zamestnanec neuviedol ¢as odchodu na pracovnu cestu ani

Cas prichodu zpracovnej cesty, preto spravnost vyucltovania nie je mozné

skontrolovat’.

Cestovny prikaz ¢. 4/2024. Zamestnanec neuviedol ¢as odchodu na pracovnu cestu ani

Cas prichodu zpracovnej cesty, preto spravnost vyuctovania nie je mozné

skontrolovat’.

Cestovny prikaz ¢. 1/2024. Zamestnanec neuviedol ¢as odchodu na pracovnu cestu ani

Cas prichodu zpracovnej cesty, preto spravnost vyuctovania nie je mozné

skontrolovat’.

Zaver:

1. Chybajuce 1udaje na vyuctovaniach pracovnych ciest, preto nebolo mozné
skontrolovat, ¢i boli naroky v niekol’kych pripadoch vyplatené spravne. Pri
predlozeni neuplne vyplneného vyuctovania sa nemali cestovné nadhrady vyplatit’.

2. Chybajice pozvanky k pracovnym cestdm aj s programom akcie, nie je mozZné
skontrolovat’ opravnenost’ pracovnej cesty.

3. Chybne vypocitané naroky z cestovnych prikazov, potrebné dodrziavat’ metodiku
vypoctu v zmysle § S5ods.2, aods.6, zdkona ¢.283/2002 Z .z. o cestovnych
nahradéch.

Odporucanie ¢.1

Vo viacerych pripadoch neboli prilozené pozvanky v ktorych zvykne byt uvedené aj

poskytnutie stravy. Ak tam pozvanka nie je, likvidator cestovného prikazu nema

moznost’ overenia tychto skutoCnosti, ktoré st z hladiska narokov dolezité. Z

uvedeného dovodu odporuc¢ame prikladat’ pozvanky k cestovnym prikazom.



Odportcanie ¢.2

Do vyuctovania pracovnej cesty je potrebné uviest' ¢as odchodu na pracovnu cestu aj
¢as prichodu z pracovnej cesty, lebo sa nedé vypocitat’ narok na stravné pre zamestnanca
ani skontrolovat’ spravnost’ vytictovania.

Odportcanie €. 3

Prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a prijat’ opatrenia, aby sa zistené
nedostatky neopakovali /preskolit’ zamestnancov a oboznamit’ ich s platnou legislativou
,metodikou vypoctu a internym predpisom/.

Odporucanie €. 4

Vysporiadat’ nespravne vyplatené cestovné nahrady.

Sprava z kontroly bola s riaditel'om Skoly prerokovana, bola ulozena lehota na prijatie opatreni
na zaklade odporucani z vysledkov kontroly.



