MESTO ROZNAVA

Pokyny k organizovaniu vyletov a exkurzii v materskej Skole

Materské Skoly v stlade s §28 ods. 17 zakona ¢. 245/2008 Z.z. (Skolsky zdkon) mozu
organizovat’ vylety a exkurzie. Ich organizovanie je mozné a pripustné len:

na zéklade planu prace,

po dohode so zriad’ovatel'om,

s informovanym suhlasom zdkonného zastupcu diet’at’a,

po schvaleni planu vyletu resp. exkurzie (obsah planu je podrobne rozpracovany
v prilohe ¢. 1),

po pouceni dospelych osdb zucastnenych na vylete o bezpecnosti a ochrane
zdravia (o tomto pouceni sa vyhotovi pisomny zdznam potvrdeny s podpismi
dospelych osdb),

na zaklade cestovného prikazu pedagogickych zamestnancov, ktori sa zacastiiuju
na vylete (exkurzii), podpisaného poverenym zastupcom zriadovatela -
zamestnavatela.

Riaditel' Skoly musi predloZit pisomnu informéciu o organiza¢nom, materialno-

technickom a persondlnom zabezpeceni vyletu resp. exkurzie asponi 10 dni pred ich
uskutoc¢nenim.

Pre deti, ktoré sa nezucastnia vyletu resp. exkurzie materska Skola musi zabezpecit’
nahradny program a primerany dozor nad ich bezpe¢nostou.

Podrobnosti o organizovani vyletov aexkurzii resp. vzorovy informovany suhlas
zékonného zastupcu tvoria prilohu tychto pokynov.

Pavol Burdiga
primator mesta

V Roznave dia 14.01.2013
Vypracovala: PaedDr. J. Mi¢udova, vedica odboru



Priloha ¢. 1
Vylety a exkurzie v materskej skole

Vylety a exkurzie, ktoré su sticastou vychovno — vzdelavacej ¢innosti takmer kazdej materskej
Skoly, sa realizuji v nadvdznosti na Skolsky vzdelavaci program. Okrem dennej vychovno —
vzdelavacej ¢innosti realizovanej v materskej Skole a jej blizkom okoli, moze materska skola v stlade
s § 28 ods. 17 zakona €. 245/2008 Z. z. (S8kolsky zakon) okrem inych aktivit, organizovat’ aj vylety
a exkurzie. Pri tychto aktivitach je potrebné dodrzat’ urcité podmienky.

Informovany sihlas

Vzhl'adom na to, Ze aj vylety aj exkurzie patria z hl'adiska bezpe¢nosti a ochrany zdravia osdb
na nich zicastnenych, ako aj z hl'adiska organizacie k vel'mi naroénym a v podstate dost’ rizikovym
aktivitam, ich organizovanie je mozné a pripustné len s informovanym stthlasom zakonného zastupcu
dietata a po dohode so zriadovatelom. Informovanym sthlasom v sulade s §2 pism. y) Skolského
zakona sa rozumie pisomny suhlas fyzickej osoby, v ktorom sa okrem jej vlastnoru¢ného podpisu
uvedie, ze tato osoba bola riadne poucena o dosledkoch jej suhlasu.

Obsah informovaného suhlasu

V praxi sa pomerne Casto stretdvame s otazkami, ¢o vSetko musi resp. ma obsahovat
informovany stihlas zdkonného zastupcu. Obsah informovaného sthlasu vzdy zavisi od dovodu, preco
sa povazuje. Na organizovanie vyletov alebo exkurzii neexistuje vzorovy informovany stuhlas. Vzdy
zalezi napr. od miesta konania vyletu alebo exkurzie, od sprievodnych aktivit, ktoré st suc¢ast'ou napr.
vyletu, pripadne aj od ciel’a exkurzie.

Vo vztahu k vyletu alebo exkurzii v pripade pozadovania informovaného suhlasu ide o to, ze
zakonny zastupca musi byt riaditelom Skoly alebo nim poverenym pedagogickym zamestnancom
Skoly oboznameny so vsetkymi délezitymi, dostupnymi informaciami suvisiacimi s planovanym
vyletom alebo exkurziou, na ktorej sa predpoklada ucast’ dietat’a konkrétneho zakonného zastupcu.

Na to, aby sa mohol zakonny zastupca slobodne rozhodntt’ pre Gcast’ alebo neucast’ svojho
dietat’a na planovanom vylete alebo exkurzii, planovanym aktivitam, navrhovanym rieSeniam alebo
postupom musi mu porozumiet. Sthlas zakonného zastupcu musi byt dobrovolny. Riaditelka
materskej Skoly alebo fiou povereny pedagogicky zamestnanec su povinni zakonného zastupcu
informovat’ aj o moznych rizikdch spojenych s Gicastou jeho dietat’a na planovanom vylete alebo
exkurzii. Od ziakonnych zastupcov mozno ziskat’ individualny alebo hromadny informovany
suhlas.

Individualny informovany suhlas je individualne tlacivo, ktoré je vhodné ziskat’ od zakonného
zastupcu napr. dietata so zdravotnym znevyhodnenim (predpokladda sa vyskyt viacerych rizik
spojenych s ucastou takéhoto dietat’a na vylete alebo exkurzii.

Hromadny informovany stihlas sa zaznamenava na jednom spolo¢nom tlacive, ktoré obsahuje
poucenie o priebehu a organizacii planovaného vyletu alebo exkurzie, predpokladané rizika a spdsob
ich rieSenia. Hromadny informovany sthlas obsahuje aj menny zoznam deti, ktoré sa z(castnia na



planovanom vylete alebo exkurzii a vlastnoruéné podpisy zakonnych zastupcov zicastnenych deti.
Informovany suhlas sa zaklada do dokumentacie spojenej s organizovanim vyletov, exkurzii (najmi
hromadny informovany suhlas), pripadne sa zaklada aj do osobného spisu dietata (najmé individualny
informovany suhlas).

Podrobnosti o organizovani vyletov a exkurzii

upravuje § 7 ods. 9 vyhlasky &. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR &. 306/2008 Z. z.
o materskej Skole (dalej len vyhlaska o materskej skole), kde sa uvadza: ,.Vylet alebo exkurzia sa
organizuje na zdaklade planu prdace skoly najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické
a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo
exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom Skoly organizacne zabezpeci pripravu
a priebeh vyletu alebo exkurzie vrdtane poucenia zucastnenych oséb a deti o bezpecnosti a ochrane
zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vietky dospelé zucastnené osoby svojim
podpisom. Na vylet alebo exkurziu s detmi predsSkolského veku mozno pouzit aj hromadné dopravné
prostriedky “.

Organizovanie vyletov

Aj ked’ to vyhlaska o materskej Skole taxativne neustanovuje, odporica sa, aby sa vylety
v materskej skole organizovali spravidla pre 5-6 ro¢né deti, teda deti, ktoré navstevuju posledny roénik
materskej $koly pred zaciatkom plnenia povinnej $kolskej dochadzky. Uzko to suvisi s ochranou ich
zdravia a s bezpecnostou. Vyssie uvedena ale nevyluuje moznost’ ucasti aj mladSich deti na vylete
(najmi v jednotriednej materskej Skole, kde sa tak spravidla aj deje), kladie to vSak zvySené naroky na
zabezpecenie vicSieho poctu osdb sprevadzajucich deti. Vylet je sicastou vychovno — vzdelavacej
¢innosti obohacovanej aj otaké nezvyCajné aktivity, akymi vylet uréite je. Pre deti je to
pravdepodobne prva sktsenost’ s hromadne organizovanou aktivitou, pocas ktorej musia dodrziavat
vopred dohodnuté a presne vymedzené pravidla.

Vzhl'adom na osobnosti detskej psychiky ako aj fyziologické osobitosti deti predskolského
veku, sa vylet v materskej Skole organizuje len v trvani jedného diia (mdze sa vSak realizovat
poldenny vylet s tym, Ze teply obed budi mat’ deti zabezpeceny v materskej skole). Pri jeho planovani
sa musia brat’ do Givahy bezpecnostné aj hygienické potreby deti.

Vylet spravidla organizuje pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom Skoly, ktory
organizane zabezpeCi pripravu a priebeh vyletu vratane poucenia z(castnenych osob a deti
o bezpecnosti a ochrane zdravia (vyziada si informovany sthlas zakonnych zastupcov — individualny
alebo hromadny).

Ako sme uz uviedli, informovany sthlas, ktory sa vyzaduje pri organizovani vyletu
predpoklada aj to, Ze nie vSetci rodicia 5-6 ro¢nych deti budu sthlasit’ s Gcast'ou svojich deti na vylete.
Pre tieto deti musi materska skola zabezpecit nahradny program, pripadne sa dohodne s rodi¢mi
(najmé v jednotriednej materskej Skole), Ze si deti nechaji doma.

Na vylete sa spolu s detmi z(castiiuji pedagogicki zamestnanci, ale zaroven je potrebné
zabezpecit’ aj pritomnost’ d’alSich dospelych 0s6b (mézu byt aj zradov rodi€ov). Na jednu dospela
osobu by na vylete nemalo pripadat’ viac ako 6 deti kvoli bezpecnosti deti pocCas prepravy dopravnym
prostriedkom autobusom, vlakom).

Stale vsak bude platit, Ze pri planovani vyletov treba si vopred vel'mi dobre premysliet’ spésob
dopravy avzdy bude vhodnejSie, ak materské Skoly na vylety uprednostnia zmluvni prepravu,



vyhradent len na tcely vyletu. V zaujme ochrany deti ako aj ostatnych zucastnenych na vylete, vsetci
by mali byt poisteni pre pripad trazu.

Plan vyletu

Organizovanim vyletu riaditel materskej Skoly poveruje pedagogického zamestnanca
s najlep$imi organizaénymi schopnost'ami, pripadne vylet organizuje sam. Ak vylet organizuje nim
povereny pedagogicky zamestnanec (napr. triedny ucitel’), musi riaditel'ovi s dostatoénym predstihom
predlozit’ pisomnu informaciu o organizatnom, materialno-technickom a personalnom zabezpeceni
vyletu. Vylet sa moze uskutoénit’ len po schvaleni tejto pisomnej informacie — planu organizac¢ného,
materialno — technického a personalneho zabezpecenia vyletu.

Plan by mal obsahovat”:

e miesto vyletu,

e termin konania vyletu,

e predpokladant trasu,

e pocet ucastnikov (deti a dospelych 0s6b — z toho uéiteliek prip. inych zamestnancov materskej
skoly, rodic¢ov),

e meno zodpovedného organizatora vyletu,

e miesto a hodinu zrazu a navratu,

e spdsob dopravy,

e program,

e materialno — technické podmienky,

e podmienky stravovania,

e bezpecnostné opatrenia.

Na vylete sa mozu zacastnit” iba deti, ktorych zdravotny stav zodpoveda podmienkam a programu
vyletu. Nevyhnutnou, ale najmé nezanedbateI'nou podmienkou schvalenia planu organiza¢ného,
materialno — technického a personalneho zabezpecenia vyletu je aj preukdzanie zabezpecenia
teplého obeda pre deti.

Pred uskutoénenim vyletu je povereny pedagogicky zamestnanec povinny oboznamit
vsetkych ucastnikov vyletu s programom, organizaénymi opatreniami, povinny je informovat’ aj
o pripadnych poziadavkach na oblecenie alebo obuv a ostatny vystroj (prsiplaste, nahradné
oblecenie, plavky atd’).

Vsetky dospelé osoby zucastnené na vylete a taktiez deti, musia byt’ poucené o bezpe¢nosti
a ochrane zdravia. Pisomny zdznam o tomto pouceni, ktory vyhotovi riaditelom Skoly povereny
pedagogicky zamestnanec, musia dospelé osoby potvrdit’ svojim podpisom. Pri vybere miesta
konania vyletu sa prihliada na opravnené zaujmy deti a zdkonnych zastupcov.

Program vyletu nema byt prili§ preplneny a vzdialenost’ miesta vyletu od materskej Skoly
nema byt prili§ dlhd — odporica sa max. 100-150 km od materskej Skoly, kvoli potrebe
reSpektovat’ fyziologické potreby deti. Obvyklym miestom vyletov deti predskolského veku
byvaji zoologické zahrady, hrady alebo zamky, arboréta. O mieste vyletu vzdy rozhoduje
materska Skola v spolupraci s rodi¢mi.

Vylet organizovany materskou Skolou sa realizuje spravidla v pracovnych dnoch.
V neposlednom rade netreba zabudniit' na to, ze v stlade s § 28 ods. 17 skolského zakona je



mozné a pripustné organizovat’ vylet okrem informovaného suhlasu zakonného zastupcu dietata
len po dohode so zriad’ovatel'om.

Dohoda so zriad’ovatel’om

je nevyhnutna z toho dovodu, Ze pedagogicki zamestnanci, pripadne d’al§i zamestnanci, ktori sa
zhcastiuju na vylete, vykonavaji pracu mimo obvyklého miesta vykonu prace a preto sa ich ucast’
na vylete chape ako pracovna cesta, na ktorej sa zucastriujii na zaklade podpisaného cestovného
prikazu. V pripade, Ze vylet organizuje materska Skola, ktora nema pravnu subjektivitu, cestovné
prikazy zamestnancom materskej Skoly podpisuje povereny zastupca zriadovatela —
zamestnavatela.

Vylet organizovany rodicovskym zdruZenim

V praxi sa mézeme stretnut’ aj so situdciou, Ze vylet organizuje rodicovské zdruzenie
a pedagogickych zamestnancov prizva, aby sa na vylete zucastnili. Vylet organizovany
rodiovskym zdruzenim sa realizuje spravidla v dnoch pracovného volna alebo pracovného
pokoja (v sobotu alebo v nedel'u). Takto organizovany vylet sa chape nie ako aktivita dopliujuca
vychovno — vzdelavaciu ¢innost’ materskej skoly, ale ako aktivita rodic¢ov, ktorej cielom je okrem
iného aj upeviiovanie neformalnych vztahov s materskou $kolou. Pri takto organizovanom vylete,
je za celu jeho organizaciu, za bezpe¢nost' zicéastnenych ako aj za materialno — technické
a personalne zabezpecenie vyletu a za dopravu zodpovedny organizator — rodi¢ovské zdruzenie.

Organizovanie exkurzii

Exkurzie patria k organiza¢nym formam vychovy a vzdelavania pomerne ¢asto vyuzivanym aj
v materskej Skole — najmi pri vychove a vzdelavani 5-6 ro¢nych deti, teda deti, ktoré navstevuju
posledny rocnik materskej Skoly pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.
Samozrejme, Ze sa nevylucuje ani organizovanie exkurzii pre deti mladsie. Vzdy je vSak dolezity
ich obsah a miesto ich konania.

Oproti vyletu, ktory byva spravidla celodenny, exkurzia trva maximalne 1-2 hodiny a realizuje
sa ako sucast’ dopoludnajsej vychovno — vzdelavacej ¢innosti. Je to organizacna forma, ktora sa
realizuje v mimoskolskom prostredi, pricom ma priamy vztah s obsahom vychovy a vzdelavania.
Este viac ako vylet, exkurzia ma vel'mi uzku suvislost' s plnenim Skolského vzdelavacieho
programu. Ilustruje, dopliia a rozsiruje skisenosti, poznatky, zru&nosti aj postoje deti.

Miesto konania exkurzie, vzhl'adom na jej ¢asové trvanie, nema byt velmi vzdialené. Na
exkurzie sa vyberaji objekty a miesta, ktoré si najblizSie k sidlu materskej Skoly. Obvyklym
miestom konania exkurzii realizovanych materskymi Skolami byvaju kniznice, zakladné skoly,
zakladné umelecké skoly, divadla, zoologické zahrady, rusnové depa, lodenice, parky, lesy,
zvieracie obory atd’., pokial’ sa nachadzaji v blizkom okoli materskej skoly.

Pred samotnou realizaciou exkurzie je potrebné si vel'mi dobre premysliet’ jej ciel’ a obsah.
Miesto, kde sa exkurzia uskutoéni, musi pedagogicky zamestnanec organizujici exkurziu dobre
poznat amusi sa ubezpeit otom, Ze exkurzia bude mat vychovno — vzdelavaci anajmi
rozvijajuci vplyv na rozvoj osobnosti dietata. Doélezité je spracovat’ Casovy plan realizacie
exkurzie a jej priebeh. Sem patri:

e miesto exkurzie,
e termin konania exkurzie,



e ciel exkurzie a program,

e pocet deti,

e meno zodpovedného organizatora exkurzie,
e spdsob dopravy.

Pocas realizacie exkurzie, v zavislosti od pripraveného programu, ma hlavni ulohu
pedagogicky zamestnanec alebo sprievodca. Obsah exkurzie ako aj pouzité metody, musia
vzdy zodpovedat’ rozvojovym moznostiam a schopnostiam deti. Vyklad, ktory je nevyhnutnou
sucastou exkurzie nesmie byt dlhy, naroény na uroven vnimania ana Uroven a rozsah
poznatkov, navykov, zrucnosti apostojov deti. Pocas exkurzie sa maju vyuzivat
predovsetkym interaktivne vychovno — vzdelavacie metddy podporujuce zazitkové ucenie
deti.

Pri organizovani exkurzii treba dodrziavat’ bezpecnostné podmienky ako pri realizacii
vychadzky, t.j. jeden pedagogicky zamestnanec nemdze mat’ na exkurzii viac ako 20 deti od
Styroch do piatich rokov alebo viac ako 22 deti starSich ako pét’ rokov. (t. j. deti vo veku od 5-
6 a viac rokov).

O realizacii exkurzii

si pedagogicki zamestnanci povinni informovat’ riaditel'a materskej Skoly. Kazda materska
Skola je v sulade s § 9 ods. 4 pism. j) vyhlasky ¢. 306/2008 Z. z. v zneni vyhlasky ¢. 308/2009
7. z. o materskej Skole povinna viest dokumentaciu spojent s organizovanim exkurzii. Pre
uplnost’ informacii eSte raz uvadzam, Ze exkurziu v materskej Skole mozno zorganizovat’ len
s informovanym sihlasom zakonného zastupcu diet’at’a a po dohode so zriad’ovatel’om.

Informovany suthlas, ktory sa vyzaduje pri organizovani exkurzie predpoklada aj to, ze
nie vsetci rodic¢ia deti budu suhlasit’ s uc¢astou svojich deti na exkurzii. Pre tieto deti musi
materska Skola zabezpecit' nahradny a primerany dozor nad ich bezpe¢nostou.



Informovany suhlas

V zmysle § 28 ods. 17 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a § 7 ods. 9 vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008
Z. z. omaterskej Skole vzneni vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z. Materska $kola, Ulica
....................................................... (nazov) na zaklade planu prace Skoly organizuje jednodiiovy vylet

Datum odchodu: uvedie sa konkrétny datum

Cas odchodu: uvedie sa konkrétny as

Miesto a ¢as stretnutia: uvedie sa konkrétne miesto a Cas

Miesto a ¢as predpokladaného navratu: uvedie sa konkrétny ¢as predpokladaného navratu

Sposob dopravy: uvedie sa konkrétny sposob

Sposob stravovania: uvedie sa konkrétny sposob

Cena asposob platby: uvedie sa ako a komu moéze zdkonny zastupca dietata zaplatit naklady
spojené s vyletom

Pedagogicky zamestnanec povereny organizaénym zabezpecenim vyletu: vypiSe sa konkrétna
osoba

Poucenie zicastnenych osob a deti o bezpe¢nosti a o ochrane zdravia vykonané dna: priklada sa
zdznam spisany v zmysle § 7 ods. 9 vyhlagky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni
vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z. z.)

Zdravotny dozor: uvedie sa konkrétna osoba

Postup pri uraze alebo inych komplikaciach: uvedie sa spdsob ako, kedy, kym bude poskytnuta
prva pomoc a ako kedy a kym bude zakonny zastupca informovany

Program: moze sa uviest, ze je zostaveny s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické
potreby deti predskolského veku

Rizika spojené s ucast’ou deti na vylete: napr. uhryznutie klieStom, vyskyt alergénov z trav,
posmyknutie sa pri bazéne, odreniny, spalenie slnkom, strata osobnych veci dietata, neskorsi navrat
spdsobeny technickymi pric¢inami ....

Vzhl’adom na vysSie uvedené rizika je zakonny zastupca diet’at’a povinny:

zabezpecit' vhodna obuv a odev podl'a pocasia, nedavat’ detom hodnotné veci, pravdivo informovat
o zdravotnom stave dietata, odovzdat’ lieky s informaciou oich uzivani v pripade alergie nie
antibiotika! odovzdat’ preukaz poistenca pedagogickému zamestnancovi poverenému organiza¢nym
zabezpecenim vyletu a prevziat’ dieta po navrate z vyletu atd’.

Pedagogicky zamestnanec povereny organizanym zabezpecenim vyletu méZe odmietnut’
prevziat’ diet’a ak: sem sa vypiSu konkrétne dovody, kvoli ktorym mdze pedagogicky zamestnanec
povereny organizaénym zabezpecenim vyletu odmietnut’ prevziat’ diet’a

Podmienky zrusenia vyletu: uvedie sa, za akych okolnosti, ako a kedy najneskor o tom budt zakonni
zastupcovia informovani, nahradny program, kde budu deti, vratane platby....

Vyjadrenie zikonného zastupcu:

Som si vedomy/a pravnej zodpovednosti za diet’a a dobrovol'ne som sa rozhodol/a, aby sa moje dieta
(IMENO)..iiiieiiecieeieee ettt eenas zO¢astnilo /nezucastnilo vyletu do .......cccoecveeeennnen.
Potvrdzuje, Ze som bol/a oboznameny/a s obsahom informovaného stihlasu abol/a som riadne
pouceny/a o dosledkoch svojho sthlasu.

Déatum:

Meno a priezvisko zakonného zastupcu a podpis zakonného zastupcu:



