Vyzva na predlozenie cenovej ponuky 40/2012/Ka

Vlyzva na predlozenie cenovej ponuky (prieskum trhu - zakazka s nizkou hodnotou, § 102 zékona ¢&. 25/2006
Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich zmien a doplnkov) na
poskytnutie sluzby s nazvom
»Vykonanie procesného a personalneho auditu MsU v Roziave “.

Identifikacia verejného obstaravatel'a:

Nazov organizacie: Mesto Roziava

Sidlo organizacie: ~Safarikova ul. ¢.29, 048 01 RoZfava
ICO: 00328758

Kontaktna osoba:

Vo veciach komunikacie s konzultantom auditu; Darina Repaska
Telefén:058/7773226

darina.repaska @roznava.sk

Vo veciach verejného obstardvania: Maria KardoSova
Telefén: 058/7773256

e-mail maria.kardosova @ roznava.sk

1. Typ zmluvy: Zmluva o poskytnuti sluzby

Trvanie zmluvy: Maximalne 3 mesiace od nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti sluzby na uvedeny
predmet zékazky, resp. ur€i uchadzac. Vtom pripade nemdze prekrocit maximalnu dobu trvania uréenu
verejnym obstaravatelom.

2. Miesto dodania predmetu zakazky:
Mestsky urad, Safarikova €. 29, Roznava

3. Strucny opis predmetu zakazky:

Predmetom zakazky je vyber poskytovatela sluzby na vykonanie procesného a personalneho auditu
zamestnancov MsU Rozriava v jednotlivych pracovnych odboroch.

Poget zamestnancov : 65

4. Mnozstvo alebo rozsah predmetu zakazky:

Spracovanie Uplného procesného a persondineho auditu. Koncovym vystupom poskytnutia sluzby bude
zévere€na sprava odovzdand v listinnej podobe a v elektronickej podobe na CD nosiCi , prezentovana pre
zastupcov Mesta Roznava.

5. Opis predmetu zakazky a jeho Specifikacia:

3.1 Zistit vytaZenie jednotlivych zamestnancov a oddeleni v rdmci spracovanych pracovnych naplni v porovnani s
realnymi vykonmi.

3.2. ZniZit osobné néaklady a zlepsit hospodarenie /odmeriovanie/ v sulade so skutoénym rozsahom vykondvanej
prace jednotlivymi zamestnancami.

3.3 Vytvorit predpoklady na skvalitnenie Cinnosti Mestského uradu a zvySenie efektivnosti fungovania
mestského uradu ako celku.

3.4 Na zaklade zistenych skutoCnosti navrhnit opatrenia na zmeny v Organizacnom poriadku, Pracovnom
poriadku MsU, poétu zamestnancov a obsah pracovnych naplni jednotlivych zamestnancov.

6. Variantné rieSenie: Nie

7. Lehota na poskytnutie sluzby : max. do 3 mesiacov od ucinnosti zmluvy

8. Lehota na predkladanie cenovych ponuk:

a) do 24.09.2012 do 14.00 hod. 5

b) dorucenie postou na adresu : Mestsky urad, Safarikova ul. €. 29, 048 01 Roziava, alebo osobne na tu istu
adresu. Obalku oznaéte : , PT — Personalny audit®. Neotvarat!

c) cenové ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku (nevztahuje sa na &esky jazyk) a v EUR.



9. Podmienky financovania:

Na predmet zdkazky sa neposkytne financny preddavok. Predmet zékazky sa bude financovat formou
bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti  faktury 90 kalendarnych dni odo dfia doruenia
verejnému obstaravatelovi.

Predpokladana hodnota zakazky : 8 000, 0000 EUR bez DPH.

10. Kritérium na hodnotenie ponuk:

11. Otvaranie ponuk: )
24.09.2012 0 15.30 hod. v zasadacke MsU v Roziave na lll. poschodi bez u¢asti uchadzacov.

12. Podmienky ucasti :

12.1 Osobné postavenie uchadzacov:

Informdcie a formalne nalezitosti nevyhnutné na vyhodnotenie spinenia podmienok Ucasti :

a) Uchadzac predlozi doklad o opravneni poskytovat sluzbu, podfa opisu predmetu zdkazky - vypis
z obchodného registra, resp. vypisu zo Zivnostenského registra. Tento doklad méze uchadza¢ nahradit
potvrdenim Uradu pre verejné obstaravanie vydaného podfa ust. § 133 zak. NR SR ¢&. 25/2006 Z.z.
(potvrdenie o zapisani do zoznamu podnikatelov ),

b) Uchadza¢ predlozi Cestné vyhlasenie, 7e sthlasi s podmienkami uréenymi verejnym obstardvatefom,
¢) Uchadza¢ predlozi Vyhlasenie o pravdivosti a uplnosti vSetkych dokladov predlozenych v cenovej
ponuke,

d) Uchadza¢ prediozi Cestné vyhlasenie, Ze nafiho nebol vyhlaseny konkurz, nie je v likvidacii, ani nebolo proti
nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruSeny konkurz pre nedostatok
majetku.

12.2 Technicka spdsobilost:

Informdcie a formalne nalezitosti nevyhnutné na vyhodnotenie spinenia podmienok Ucasti :

a) Uchéadza¢ predlozi zoznam poskytovanych sluzieb rovnakého alebo porovnatelného charakteru ako je
predmet zakazky za predchadzajuce roky 2009, 2010, 2011 ( v zavislosti od nadobudnutia opravnenia na
vykonavanie predmetnej Cinnosti ), dopineny potvrdeniami o uspokojivom poskytovani sluzieb (kvalifikovanymi
referenciami). Potvrdenie musi byt podpisané osobou opravnenou konat v mene objedndvatela s uvedenim
mena, funkcie a kontaktu, vSetko pre potreby overenia si predmetného potvrdenia. ) Minimélne 3 potvrdené
referencie musia byt v hodnote ako je predmet zakazky ( Priloha €. 1).

b) Uchadza¢ predioZi min. 1 referenCny list o poskytnuti sluzby pre samospravny organ ( verejna sprava), ktory
pbsobi v meste s poctom obyvatelov od 17 tis. do 20 tis. podfa Prilohy ¢.1.

¢) Uchadza¢ v cenovej ponuke uvedie identifikané udaje osoby resp. oséb, ktoré budu predmet zakazky
zabezpeCovat. UrCené osoby predloZia opravnenia uskutoCfiovat procesny a persondlny audit, predloZia
profesiiny Zivotopis a prisfub (Cestné prehlasenie, Zmluvu) Ze budu k dispozicii pri realizacii zakazky.

Splnenie uvedenej podmienky ma preukdzat dostatotné skusenosti s poskytnutim predmetnej sluzby
(preukdzatelnd aktivna ucast na min. 2 projektoch v oblasti procesného poradenstva realizovanych v
rokoch 2009 - 2011- preukaze dokladom potvrdenym zo strany klienta ) .

13. Obsah cenovej ponuky:

» |dentifikacné udaje uchadzaca

* Navrh na pinenie kritéria (Priloha €. 2)

» Doklady a dokumenty podfa bodu ¢. 12

« Casovy harmonogram realizécie procesného a personalneho auditu

» Kontakt na zodpovedného zastupcu: meno, priezvisko, ¢islo telefénu, Cislo faxu, e-mail

Predkladané doklady musia byt’ zoradené v poradi, ako st uvedené v tejto Vyzve, musia byt zviazané do
jedného uceleného sumarneho materialu, musia obsahovat' kompletny zoznam vsetkych predkladanych
dokladov, podpisany Statutarom .



14. Splnenie podmienok ucasti :
Splnenie podmienok u¢asti bude posudzované na zaklade predioZenia pozadovanych dokumentov a dokladov
v sulade so zédkonom a s touto Vyzvou .

15 . Mena a ceny uvadzané v cenovej ponuke
Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovend podfa § 3 zakona NR SR ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni
neskorsich predpisov. Uchadzadom navrhovana zmluvna cena bude vyjadrena v eurach. Do ceny sa zapocitaju
véetky naklady poskytovatela sluzby spojenych s touto zakazkou.
Ak je uchadza¢ platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH®), navrhovanud zmluvnu cenu uvedie v zlozeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,

- vySka DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.
Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie navrhovanu zmluvnu cenu celkom.

Na skutocnost,, Ze nie je platcom DPH upozorni.

16. Uplynutie lehoty viazanosti pontk: 31.12. 2012

17. DalSie informécie verejného obstaravatela :

Cenové ponuky uchadzadov musia spifat véetky nalezitosti uvedené v tejto  Vyzve.
Verejny obstaravatel' bude pri hodnoteni brat' do uvahy len tie potvrdenia a doklady, ktoré verejny
obstaravatel pozadoval a ktoré budu obsahovat’ vSetky tdaje pozadované v tejto Vyzve.

VSetky vydavky spojené s pripravou, prediozenim dokladov a predioZzenim cenovej ponuky znasa vyhradne
uchadza¢ bez finanéného ndroku voci verejnému obstaravatefovi. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo
neprijat ani jednu z predloZenych cenovych ponuk, ak budd nereguldrne alebo inak neprijatelné, alebo presiahnu
finanéné moznosti verejného obstaravatela .

V Roznave 09.09.2012



Cenova ponuka

Néazov zakazky : Vykonanie procesného a personalneho auditu MsU v Roziiave

Nazov predmetu
zakazky

Cena
bez DPH
vEUR

DPH
vEUR

Cena
sDPHv
EUR

Platca DPH
ano/nie

Vykonanie procesného
a personalneho auditu
MsU v Roznave

Priloha ¢.2

ODBChOANE MENO UCNAGZACA : ...ttt ettt e eeeeeeee et eeeeeeeeeeeneesesesseseenesseneereseenesesneneenesreneeresnas

Sidlo alebo MIeSt POUNIKANIA : .......cvuruueerierieicirei bbb

Tel. CiSlO: vovvvvvevreeei e

Osoba opravnend konat v mene UChAAZACA : .........cvuereerieerieiereeieee e sseneses

Peciatka a podpis : .....ccceereveereeessieeeeeens

meno, priezvisko



Referencia
( potvrdenie o realizacii zakazky)

Priloha ¢.1

Nazov a sidlo
objednavatela

Nazov zakazky

Strucny opis
predmetu zakazky

Cena zakazky
v EUR

Termin plnenia
predmetu zakazky

Kontaktna osoba
meno, priezvisko
objednavatela,

¢. tel.

Peciatka a podpis
objednavatela




