Vyzva na predlozenie ponuky 33/2012/Ka

Vyzva na predlozenie ponuky (prieskum trhu - zakazka s nizkou hodnotou, § 102 zékona €. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich zmien a doplnkov) na
poskytnutie sluzby s ndzvom

»Vykonanie procesného a personalneho auditu Mestského uradu v Roznave*“.

Identifikacia verejného obstaravatefa:

Nazov organizacie: Mesto Rozfava

Sidlo organizacie: Safarikova ul. €.29, 048 01 RoZnava
ICO: 00328758

Kontaktna osoba:

Vo veciach komunikacie s konzultantom auditu: Darina Repaska
Telefon:058/7773226

darina.repaska @roznava.sk

Vo veciach verejného obstaravania: Méria KardoSova
Telefon: 058/7773256

e-mail maria.kardosova @roznava.sk

1. Typ zmluvy: Zmluva na poskytnutie sluzby
Trvanie zmluvy: Maximaine 3 mesiace od platnosti zmluvy, resp. uri uchadzac, ale v tom pripade nemdze
prekroCit maximalnu dobu trvania uréenu verejnym obstaravatelom.

2. Miesto dodania predmetu zékazky:
Mestsky urad, Safarikova .29, Roziava

3. Strucny opis predmetu zakazky:

Predmetom zaddvania zakazky je vyber Uspedného uchadzaca na uskutoénenie procesného a persondlneho
auditu zamestnancov Mestského uradu v Roziave .

Pocet zamestnancov : 66

4. Mnozstvo alebo rozsah predmetu zakazky:

Spracovanie UpIného procesného a personaineho auditu . Koncovym vystupom vSetkych poskytnutych sluzieb
bude Zaverecna sprava odovzdana v elektronickej forme na CD nosi¢ia prezentovand predstavitelom Mesta
Roznava..

5. Opis predmetu zakazky a jeho $pecifikacia:

3.1 Zistit vytazenie jednotlivych zamestnancov a oddeleni v ramci uZ vypracovanych pracovnych naplni v
porovnani s realnymi vykonmi.

3.2. Znizit osobné naklady a zlepsit hospodarenie /odmefiovanie/ v sdlade so skutoénym rozsahom vykonavane;
prace jednotlivymi zamestnancami.

3.3 Vytvorit predpoklady na skvalitnenie Cinnosti Mestského uradu a zvySenie efektivnosti fungovania
Mestského uradu v RoZrave ako celku.

3.4 Na zaklade zistenych skutoCnosti navrhnit opatrenia na zmeny v Organizacnom poriadku, Pracovnom
poriadku MsU, poCty zamestnancov a obsah pracovnych napini jednotlivych zamestnancov.

6.Variantné rieSenie: nie

7. Lehota na uskutoénenie predmetu zakazky: do 10 dni od podpisania zmluvy

8. Lehota na predkladanie ponuk:

a) do 27.07.2012 do 10.00 hod. 5

b) dorucenie postou na adresu : Mestsky Urad, Saférikova ul. €. 29, 048 01 Rozfava, alebo osobne na tej istej
adrese. Obalku oznadte :,, PT - Procesny a personalny audit‘. Neotvarat!

c) cenové ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v EUR.



9. Podmienky financovania:

Na predmet zakazky sa neposkytne finanCny preddavok. Predmet zakazky sa bude financovat formou
bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti faktur 90 kalendérnych dni odo dia ich dorucenia.
Predpokladana hodnota zakazky : 8 000, 0000 EUR bez DPH.

10. Kritérium na hodnotenie ponuk:
Cena celkom s DPH
Lehota na poskytnutie sluzieb

11. Otvaranie ponuk: )
30.07.2012 15.30 hod. v zasadacke na Ill. poschodi MsU v RoZiiave bez uéasti uchadzacov.

12. Podmienky ucasti uchadzacov:

a) Kdpia dokladu o opravneni poskytovat sluzbu, podla opisu predmetu zakazky - vypis z obchodného
registra, resp. vypisu zo zivnostenskeho registra. Tento doklad moéze uchadza¢ nahradit potvrdenim

Uradu pre verejné obstardvanie vydaného podla ust. § 133 zak. NR SR €. 25/2006 Z.z. (potvrdenie o zapisani
do zoznamu podnikatelov.)

b)SpInenie podmienok ucasti bude posudzované na zaklade predloZenia poZzadovanych dokumentov a dokladov
v sulade so zakonom a s touto vyzvou .

13. Oznacenie, ¢i sa vyZaduje uviest mena a odbornu kvalifikaciu 0séb zodpovednych za pinenie zmluvy:
ANO

Predlozenie certifikdcie realizatora v systéme manazérstva kvality a preukdzatelné projekty tohto alebo
podobného typu zrealizované v samosprave.

14. Obsah cenovej ponuky:

* |dentifikacia uchadzaca

e doklad preukazuijtci spinenie podmienok ucasti podra bodu 12

* navrh na pinenie kritéria

» vyhlasenie uchadzaca, ze suhlasi s podmienkami uréenymi verejnym obstaravatefom

« vyhlasenie uchadzaca o pravdivosti a Uplnosti vSetkych dokladov uvedenych v cenovej ponuke
»  kontakt na zodpovedného zéstupcu: meno, €islo telefénu, Cislo faxu, e-mail

Uchadzac prediozi dalsie dokumenty:

- Casovy harmonogram realizacie procesného a personaineho auditu

- Referencie (prehlad zrealizovanych procesnych auditov institlcii verejnej spravy -samospravy) vo forme podla
prilohy ¢&.1

- Uch&dzag bude prezentovat zoznam zmldv za rok 2009 az 2011 , podra prilohy ¢.1.

15. Mena a ceny uvadzané v cenovej ponuke
Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovena podla § 3 zakona NR SR €.18/1996 Z. z. o cenéch v zneni
neskorsich predpisov. Uchadza¢om navrhovana zmluvna cena bude vyjadrena v eurach. Do ceny sa zapoCitaju
vetky naklady dodavatela spojené s poskytnutim sluZieb pre objedndvatela.
Ak je uchadza¢ platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH), navrhovanu zmluvnu cenu uvedie v zlozeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,

- sadzba DPH a vy$ka DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.
Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie navrhovanu zmluvnu cenu celkom.

Na skutocnost), Ze nie je platcom DPH upozorni.



16. Uplynutie lehoty viazanosti ponuk: 30. 09. 2012

17. Dalsie informécie verejného obstaravatefa :

Ponuky uchadzagov musia spifiat véetky nalezitosti uvedené v tejto Vyzve.

VSetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predioZzenim ponuky zna$a vyhradne uchadzac
bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatelovi. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat ani
jednu z predloZenych sutaznych ponuk, ak budu neregulame alebo inak neprijatelné alebo presiahnu finanéné
moznosti verejného obstaravatela .

V Rozhave 04.07.2012

Maria KardoSova
samostatny odborny referent



Nazov zakazky : Vykonanie procesného a personalneho auditu Mestského uradu v Roznave

Ponuka

Priloha¢.2

P.c. | Nazov predmetu diela Cena Cena Poznamky
bez DPH s DPHv EUR
v EUR
1. Cena projektu
2. Lehota uskuto¢nenia
projektu
Platca DPH: ANO/NIE
ODbChodné MENO UChAAZACA : ......vvueirieiiiri bbb
Sidlo alebo MieSto POANIKANIA © ......cceuiriiccrr e
Osoba opravnena v mene uchadzada KONat : ..........ccccveveriiceeess e

meno, priezvisko, podpis



Referencia o uspesnom zrealizovani zakazky

Priloha ¢.1

Nazov organizacie :
[firmy/

Charakter zakazky :

Strucny opis predmetu
zékazky :

Hodnota zakazky :

Termin pinenia :

Miesto plnenia :

Kontaktna osoba
objednavatela :




