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DOVODOVA SPRAVA

Finartnd kontrola dodrZiavania Zasad pre obetovnych dokladov - vy&tovania poskytnutych
preddavkov bola vykonand na zéklade schvalen&rukontrolneginnosti HK na 2. polrok 2017
vsulade s § 18e zakowa369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskondiepisov a pdé
zakladnych pravidiel finamej kontroly §20-822 zakon& 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.onttla bola vykonana na mestskom Urade
v Roziave za obdobie rokov 2016 — 2017.

Ciel FKM:

Cielom financnej kontroly bolo dodrziavanie prislusnej legislativy u kontrolovaného subjektu,
kontrola hospodarnosti, efektivnosti, icinnosti a Ucelnosti pouZivania financnych prostriedkov.

Platna legislativa: zakon ¢. 431/2002 Z.z. zdkon o Uc¢tovnictve v z.n.p., interna smernica Zasady pre
obeh uctovnych dokladov.

V zmysle platnej internej smernici pre obeh uc¢tovnych dokladov, ¢l. IIl. Ods.8: v pripade
nevyuctovania preddavku na sluzobnu cestu najneskor do konca mesiaca, v ktorom sa sluzobna cesta
uskutocnila, budu tieto penazné prostriedky vysporiadané v mzde za dany mesiac. Podla ods. 9 tohto
¢lanku : Vyuctovanie jednorazového preddavku vyhotovuje povereny pracovnik prislusného odboru
a najneskdr do konca mesiaca odo dnia schvdlenia preddavku predlozi financnému odboru na
kontrolu, na zauctovanie a archivaciu. K vyuctovaniu priloZi odfotené pokladni¢né doklady, v pripade
vystavenia faktury zabezpedi jej zaevidovanie. V pripade, Ze nevyuctuje preddavok do konca mesiaca,
budu tieto penazné prostriedky vysporiadané v mzde za dany mesiac.

Maximalna vyska jednorazového preddavku je 500 €. Preddavok musi byt vylGétovany a az potom
bude schvéleny dalsi preddavok. Pri vybere preddavku na ndkup sa zakazuje pouzit vlastnu platobnu
kartu. Vynimky vo vyske preddavku schvaluje primator mesta alebo prednostka MsU na zaklade
zdb6vodnenia.

Ku kontrole boli predlozené tctovné doklady vybrané nahodnym sposobom za obdobie roku 2016
a 2017, na zaklade ktorych boli vyplatené zalohy z pokladne zamestnancom kontrolovaného subjektu
a nasledne boli tieto zuctované.

Zistené nedostatky a odporucania:

1. Preddavok vyplateny dnia 9. 1. 2017 vo vyske 500 € nebol vyuctovany do konca mesiaca
januar, ani februar. Nepostupovalo sa podla zasad na obeh uctovnych dokladov, ked sa
nevylcétovany preddavok mal vysporiadat v mzde pracovnika za dany mesiac.

Takéto pripady sa v priebehu mesiacov januar — oktéber 2017 vyskytli viackrat.

2. Odporucame, aby sa pri vyuctovani preddavkov na reprezentaciu Specifikoval Gcel a datum
poskytnutia preddavku, ktory za vylctovava, uvedenie akcie spolu s priloZzenou
dokumentéciou /prezenéna listina, pozvanka, fotodokumentacia a pod./.

3. Uctovné doklady preukazujice poufzitie finan¢nych prostriedkov na stanoveny Géel maji mat
uvedeny datum, ktory suvisi s akciou, na ktoru boli finanéné prostriedky pouzité. V pripade,
Ze bol doklad vystaveny dodatocne, je potrebné dbvod uviest pri vyuétovani. Odporiéame
vyplfiat tabulku, ktord tvori prilohu spravy z finanénej kontroly.

Zaver:

1. Nedodrziavanie Zasad pre obeh uctovnych dokladov.
Sprava z vysledku financ¢nej kontroly bola so zodpovednymi zamestnancami prerokovana.



