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Dévodova sprava

Z dévodu zmeny zakona25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmeraphldni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpistaldj len ,zakon“ ) predkladam komisii
novu Smernicu o0 verejnom obstaravani spracovaniMesto Ro#ava.

Smernica je vypracovana v zmysle zakona, ktory¢jeny od 01.07.2013 zacélom
jednotného postupu verejného obstardieapei zadavani zakaziek.

Stanovisko Komisie finafmej, podnikatbéskej a spravy mestského majetku zdia d
16.09. 2013:

Finartn& komisia po prerokovani predloZzeného materidhontta mestskému zastuplittvu
schvalt’ smernicu o verejnom obstaravani spracovanu predVshava.

V Rozaave 19.09.2013

Spracovala: KardoSova
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Smernica ¢. 1/2013

Verejné obstaravanie

V slvislosti s prijatim zékona &. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopifia z&kon &. 25/2006 Z. z. 0
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov (dalej
len ,zédkon"), ktory je G¢inny od 01. 07. 2013 vydavam tato Smernicu, ktorej G€elom je zabezpecenie
jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Mesto RoZnava je podla 8 6 ods. 1 pism. b, zdkona NR SR €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a
0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov verejnym obstaravatefom, ktory
je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zékazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac a zakazky na poskytnutie sluzieb.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finan¢nych prostriedkov.

Clanok I1.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesuV O

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo via-
cerymi verejnymi obstaravate/mi alebo obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie staveb-
nych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskuto€fiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o Gcast
vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné podklady.

Uchadza ¢ je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu dodava tovar,
uskuto€fuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstardvani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoctu ur€uje 8 5 zdkona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na
strane druhej. Ramcovéa dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o
sa tyka ceny a predpokladaného mnoZzstva predmetu zakazky.

Povinnou nalezitostou rdmcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a
ktorej predmetom je zavazok dodavatela na opakované plnenie spo€ivajuce v dodani tovaru, je
dojednanie zmluvnych strdn vo vztahu k ur€eniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla
ktorého st zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné ur€ovat cenu tovaru
s ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak su ceny na trhu
nizSie, nez cena uréena rdmcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podla rdmcovej dohody
na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou
nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podfa prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze
vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla prvej vety.

Spdsob, akym zmluvné strany budud zistovat ceny na G€ely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pricom na uc¢ely porovnania cien
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a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do Gvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak
v Case ich zistovania existuju.

Povinnou nélezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre
verejného obstaravatela v uréenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, nez tri mesiace, ak dodavatel nie je
schopny dodat” alebo nedodé pinenie za cenu, uréenud podla vysSie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Koordinator verejného obstaravania podfa tejto smernice je zamestnanec zodpovedny za verejné
obstaravanie, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant podla tejto smernice je Utvar, ktory poZaduje obstaravanie konkrétnych tovarov,
sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho pésobnosti. Odborny garant zodpoveda za
Specifikaciu predmetu zékazky, ktord musi byt opisana jednozna¢ne, Uplne a nestranne (8 34
zakona) a za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky podla § 5 zakona.

Procesny garant podla tejto smernice je odborne skiseny pracovnik pre verejné obstaravanie, ktory
koordinuje proces verejného obstaravania.

Ur¢eny pracovnik:

» zabezpeCuje vypracovanie siUtaznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

« predklada navrh na menovanie komisie na posUdenie splnenia podmienok UCasti a
vyhodnotenie ponuk, ktort zriaduje a jej ¢lenov menuje primator mesta § 40 zakona o VO,

e zodpovedd v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovl
dokumentéciu podla § 21 zakona a pri zadavani zékaziek zabezpeli zverejnenie ich
oznameni aj v profile verejného obstaravatela na webovom sidle UVO.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a
podlimitnych zékaziek je odbor pravny.

Clanok IIl.
Postupy verejného obstaravania a finan ~ €né limity
1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz
b) uzSia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialog.
2. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zdkazka:
* nadlimitna
e podlimitna

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob ur€enia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut
sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

4. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vysSia ako finanCny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
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hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo po€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako finanény limit podfa bodu 4 tohto ¢lanku a ide
0 z4kazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur,

b) ktoréa nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnakd alebo vysSia ako 20 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnakda alebo vySSia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych
prac,

c) nadodanie potravin, ak predpokladana hodnota zékazky je rovnaka alebo vysSia ako 40 000
eur.

Clanok IV.
Bezna dostupnos t’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre Ucely tejto smernice a zdkona
0 verejnom obstaravani, ktoré

* nie su vyrdbané, poskytované alebo uskuto€fiované na zéklade Specifickych a pre dany
pripad jedineénych poZiadaviek,

e sU ponukané v podobe, v ktorej st bez vaéSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto€nené a zaroven

* sU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢riované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoéhované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto &l. si najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €l. si najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zékazky je
vySSia ako 1.000 €, sa budl zabezpecovat prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
zriadeni.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit’ beznu dostupnost, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’ prostrednictvom
elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel je podla § 100 ods. 3 zakona povinny pri zadavani
podlimitnej zdkazky pouzit elektronickl aukciu, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne
dostupného na trhu; ak ide o int zakazku, mdze pouzit elektronick( aukciu.

Cl. V.
Postup pri podlimitnych zékazkach
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a) postupuje podla § 92 az 99 zakona o VO, (t.]. obstaravanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podia § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podla
pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zakazky zadané mesiac pred
zriadenim elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zékazky budi obstaravat postupom
podla § 100 az 102 zakona.
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Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trh oviska

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym
kontrakta¢nym systémom je popisany v 88 92 az 97.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického t rhoviska v prechodnom obdobi (do

zriadenia elektronického trhoviska)

Podla 88 100 - 102 zakona, t.J. od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude
postupovat pri vSetkych zakazkach bez ohladu na ich beznl dostupnost.

Postup zadavania podlimitnych zékaziek podfa § 100 je nasledovny:

Verejny obstaravatel:

a)

b)

d)

e)

f)

)

h)

ur¢i predpokladani hodnotu zédkazky podla podmienok platnych v ¢ase odoslania vyzvy
na predkladanie ponuk,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyzaduje na preukazanie
splnenia podmienok G¢€asti tykajlcich sa osobného postavenia vSetky doklady podFa § 26
ods. 2, pripadne dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie a technicka alebo odborna spdsobilost podla § 27 az 30, a urci ich v sulade s
§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouziju primerane,

spracuje harmonogram priebehu VO  tak, aby lehota na predkladanie ponik bola
minimalne 20 dni odo dfa odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom uréi lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby zahfflala ¢as potrebny na vypracovanie pondk a
vysvetlovanie sttaznych podkladov, a ur€i lehotu viazanosti ponuk tak, Zze zohfadni ¢as
potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s UspeSnym uchadzac¢om,

spracuje su tazné podklady, ktorych su¢astou su obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zakazky podla § 34,

odoSle vyzvu na predkladanie ponik na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel posle UVO spdsobom podia § 23. Vyzva na
predkladanie ponik sa po takom uverejneni a posiela sa najmenej trom vybranym
zaujemcom,

poskytne vysvetlenie (dajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskér do piatich pracovnych dni  od dorué¢enia
Ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca méze poziada t’
0 vysvetlenie najneskdér Ses t pracovnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk

posudzuje splnenie podmienok G¢asti podla § 33 a v sllade s vyzvou na predkladanie
ponuk,

ak je predpokladana hodnota zdkazky rovna alebo vysSia, nez 40.000 eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskuto&nenie
stavebnych prac, pouZije ustanovenie § 39 , t.j. rozdelenie ponuky na ¢€ast ,Ostatné"
a Cast' ,Kritéria“, a na otvaranie ponuk pouZije ustanovenia § 41,

ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vySSia ako 20.000 a nizSia nez
40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a rovnaka alebo vySSia
ako 30.000 a nizSia nez 200.000 eur ak ide o uskuto€nenie stavebnych prac, otvara
ponuky na mieste av ¢€ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponik  a sp6sobom
uvedenym v § 100 ods. 6 zakona (t.j. rovnako ako doterajsi postup otvarania ponuk a ich
hodnotenia),

je povinny na vyhodnotenie ponik zriadi t komisiu , ak je predpokladana hodnota
zakazky rovna alebo vysSia, nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskuto€nenie stavebnych prac,
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k) postupuje pri vyhodnocovani ponuk podia § 42 zékona o VO a podfa kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35,

) po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 primerane (v zAavislosti na vySke
predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanoveného vo vyzve), a pri uzavreti
zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti od vy3ky predpokladanej hodnoty
zakazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov); ak zruSi pouzity postup zadavania
zakazky, upovedomi o tom vSetkych uchadzagov s uvedenim dévodu a oznami postup,
ktory pouzije pri zadavani zakazky na pévodny predmet zakazky,

m) moze vytvorit a viest kvalifikacny systém dodavatelov podla § 80.

Zakazky do finan _€ného limitu 20.000 € pri tovaroch a sluzbach, 30.0 00 € pri stavebnych
pracach a 40.000 € pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vSetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok nizSia ako

- 20000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

- 30000 eur pri stavebnych pracach a

- 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny
pouZije ustanovenie § 9 ods. 9 zékona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek
dodrzat' povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najma o uplatnenie zékladnych principov
verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchadzacov
alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpedit, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri zékazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vySSia ako 1 000 eur, sa
verejnému obstaravatelovi uklada zverejnit v profile (resp. do dfia nasledujiceho po dni
zriadenia elektronického Uloziska zverejnit na svojom webovom sidle) zadavanie takej
zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o €asovu tiesefi z dévodu
mimoriadnej udalosti, ktord verejny obstaravatel nespdsobil a ktord nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskor v def jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informéacia o predmete zakazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynalozenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat:

e Tovary a sluzbyv hodnote rovnej alebo nizSej ako 10.000 € jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v stlade so zasadami maximalnej hospodarnosti.Komunikacia
medzi zaujemcom/uchadza¢om bude prebiehat elektronicky t.j. cez e-mailovd adresu
zaujemcu/uchadzaca a verejného obstaravatela.

e Tovary a sluzby v hodnote od 10.000 - do 20.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju na zaklade prieskumu trhu a na jeho zéklade vyberom najvhodnejSieho
dodavatela t. j. pisomnym oslovenim minimalne 3 zaujemcov/uchadza¢ov na
predlozZenie ponuky.

e Stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 20.000 € jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a déslednym
vyberom dodavatela na zaklade referencii, pondknutej ceny, technickej pripravenosti,
pripadne inych kritérii. Komunikacia medzi zaujemcom/uchaddzacom bude prebiehat
elektronicky t.j. cez e-mailovd adresu zaujemcu/uchadzaca a verejného obstaravatela.

« Stavebné prace od 20.000 - do 30.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju
na zaklade minimalne troch ponuk, obsahujucich ponukovl cenu. Poziadavkou na
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obsah ponuky na realizaciu prac mdézu byt ireferencie, technické Specifikacie,
vybavenie, osobné skisenosti s dodavatelom a pod.

Vyzva na predloZzenie cenovej ponuky sa zaSle minimalne trom potencialnym
uch&dzacom.

Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 30.000 € jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v suUlade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri
zabezpec€eni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin. Komunikacia medzi
zaujemcom/uchaddza¢om bude prebiehat elektronicky t.j. cez e-mailovd adresu
zaujemcu/uchadzaca a verejného obstaravatefla.

Potraviny v hodnote od 30.000 do 40.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju na zaklade prieskumu trhu a na jeho zéaklade vyberom najvhodnejSieho
dodavatela pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin.

Vyzva na predloZzenie cenovej ponuky sa zaSle minimalne trom potencialnym
uchadzacom.

4 . Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri

ktorych nie je potrebné vykonava t vyber dodavate FPa prieskumom trhu.

Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zékaziek s predpokladanou
hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat dodavatela
prostrednictvom prieskumu trhu:

a./ sluzby

b./ tovary

c./ prace

sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

prenajom priestorov a ubytovanie U¢astnikov podujati,

pravne, poradenské, auditorské, uétovné a poistovacie sluzby,

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

prekladatelské sluzby,

vydavky na reprezentac¢né ucely,

Skolenia, kurzy, seminare,

sluzby sudnych znalcov,

montdz a demontaz viano¢nej vyzdoby,

ladenie a oprava hudobnych nastrojov,

sluzby spojené s poZiarnou ochranou,

sluzby suvisiace so zabezpe€enim a prevadzkou elektronického aukéného systému,
sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim zZiadosti o poskytnutie nenavratnych
finanénych prostriedkov.

pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalhach,

vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileach,

vystroj pre MsP,

hracky,

didaktické pomocky,

u¢ebné pomécky (okrem IKT),

Skolské potreby,

Specificky nabytok pre MS,

stravné listky.

udrzba verejného osvetlenia,

doplfiujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pbvodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodato€ne z nepredvidatefnych okolnosti, a zakazka sa zadava
pévodnému dodavatelovi, ktory pdévodnd zmluvu realizuje a celkova hodnota
stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty pbvodnej zmluvy, ak
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doplfiujuce stavebné prace alebo sluzby st nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy a
nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez
toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su
technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného plnenia zmluvy, ale su
nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

e tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov
alebo z dbévodov vyplyvajacich z vyhradnych prav mdéze poskytnat len uréity
dodavatel.

d./ havéria

e Vv pripade zabezpe€ovania odstranenia havarii, ktoré maja za nasledok Skody na
majetku mesta Roznava, je potrebné zabezpegit tovary, sluzby alebo stavebné prace
u ¢asovo najblizSie dostupného dodéavatela k miestu potreby, pri€om zodpovedny
zamestnanec vyhotovi kratky zapis. Pisomné zddvodnenie priameho zadania,
podpisané primatorom mesta je su€astou dokumentécie zo zadavania zakazky s
nizkou hodnotou.

¢l vI.
Uzatvaranie dodatkov

. Podla § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakdzané uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a. menil podstatnym spésobom pévodny predmet zakazky,

b. dopinali alebo menili podstatnym spdésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
zadavania zakazky umoznili G¢ast inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by
umoznili prijat ind ponuku ako pdvodne prijatl ponuku, alebo

c. zvySovala cena plnenia alebo jeho cCasti alebo menila ekonomickd rovnovaha zmluvy
v prospech UspeSného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho €asti je mozné uzatvorit len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku.

. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejneho obstaravania, je opravnena podat
navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstardvanie) a domahat sa
urenia, Ze k zmene okolnosti podla odseku 4 doslo.

. Ak Rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktor4d ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktord nebolo mozné pri vynaloZzeni odbornej starostlivosti predpokladat pri
uzatvarani zmluvy apo tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo pozadovat plnenie
v pbvodnej cene alebo za pbévodnych podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia, a to najskér ku dfiu pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

. Rada rozhodne o navrhu podfa odseku 3 do 90 dni odo dna doru€enia Uplného navrhu Rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sudom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dna
pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

Cl. VIL.

Komisia

1.Verejny obstaravatel nie je povinny na vyhodnotenie ponik pri zadavani zakaziek s predpoklada-

nou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky v sulade s ust. § 40 zakona o verejnom obstaravani
zriadit' vyhodnocovaciu komisiu.

2. Verejny obstaravatel zriaduje komisiu v pripade, ak predpokladand hodnota zakazky je

vySSia ako 20 000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe, 30 000 eur pri stavebnych pracach a
40 000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny.
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3. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vysSie uvedenych v sulade s § 40 zakona o verejnom
obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej troj¢lennd komisiu, a ak ide o nadlimitnd
zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur najmenej pat¢lennd komisiu.

4.Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborn( prax zodpovedajicu predmetu
zakazky. Komisia je spbsobila vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je su€asne pritomna vacésina jej
¢lenov, najmenej vSak traja.

5.Verejny obstaravatel mdze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich
¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

6.Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ase jedného roka pred vymenovanim za &lena
komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzac¢om alebo tichym spoloénikom
uchédzaéa,

d. zamestnancom uchadzac¢a, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac¢ ¢lenom,

7. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktorad sa podielala na priprave dokumentov v
danom verejnom obstardvani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vzniknat
vyhoda alebo ujma v slvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

8. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi estnym vyhlasenim, Ze
nenastali skuto¢nosti podla tejto smernice, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, ze
nastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie.

Clanok VilI.
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronickl aukciu, uvedie tato skutoénost v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto procese postupuje
v zmysle § 43 zakona o verejnom obstaravani v zneni neskorsich zmien a predpisov. S G¢innostou od
1.1.2014 mdze pouzit iba certifikovani elektronickd aukciu v silade s ustanovenim § 116 zakona.

Clanok IX.
Finan €na kontrola

1. Predbezni finanénu kontrolu podlfa zakona €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole vykonava
odbor finanény

2. Priebeznou finanénou kontrolou podlfa zdkona ¢&. 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrané
finanéné operacie a nasledne finanénu kontrolu uréi na zaklade pisomného poverenia odbor
finanény.

3. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnl pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude

uhradenda, pokial nebude uskuto€nena predbezna kontrola podla bodu 1. tohto ¢l
a schvalena opravnenej osoby.

4, VSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavajl
v lehote uloZenia podla zdkona o verejnom obstaravani.

5. Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
30.6.2012, sa dokon¢ia podla platnych predpisov pred 1.7.2013.
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CLANOK X.

Zodpovednos t’ v suvislosti so Smernicou

1. Za dodrziavanie ustanoveni tejto Smernice pri verejnom obstaravani su zodpovedni:

» zajednotlivé odbory mestského Gradu - veduci odborov,

» veddci a riaditelia prispevkovych a rozpoc¢tovych organizacii, ktorych zriadovatelom je Mesto
RoZnava

2. Smernica je zavazna pre vSetky organiza¢né zlozky Mesta RoZfava.

3. Kontrolu dodrziavania Smernice vykonava odbor hlavného kontroléra Mesta Roznava.

CLANOK XI.

Zavere €né ustanovenia a U ¢innos t Smernice

1. Diiom G¢innosti tejto Smernice €. 1 sa rusi Smernica zo dha 30.06.2011.

2. Smernica €. 1 bola schvalena Mestskym zastupitefstvom v Rozhave dha............... 2013,
uznesenim €. ...............

3. Smernica nadobuda U¢innost dfa: ..................

4. Zmeny tejto Smernice podliehajd schvaleniu v MZ.

5. Neoddelitelnou su¢astou Smernice €.1 je:
+ priloha &. 1 Ziadanka na zadanie zakazky
» priloha €. 2 Zaznam z prieskumu trhu
« priloha &. 3 Vyhlasenie ¢lena hodnotiacej komisie pre vyhodnotenie ponuk
» priloha ¢. 4 Navrh na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb vo verejnom obstaravani na rok :

Pavol Burdiga
primator mesta
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Priloha ¢. 1

ZIADANKA

w

na zadanie zakazky pod Fa zakona €. 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zkonov v zneni neskorSich pr  edpisov

Nazov z&kazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zakazky:

Na aku dobu ma byt zmluva uzavreta:
Predpokladana hodnota (bez DPH):

Polozka rozpoétu, z ktorej ma byt zakazka hradené:

Lehoty pre dodanie:

Predklada:
Schvalil (veduci odboru/samost. oddelenia):

Dna:

Prilohy :
(napr. vykaz-vymer, vykresova dokumentécia a pod.)
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Priloha €. 2
Zaznam
z vyhodnotenia podlimitnej zékazky podla § 9 ods. 9
NAZOV ZAKAZKY:......oceerceecenecieereiee e
Druh predmetu obstaravania (tovar, sluzba, praca):.........c.ceevrvreerrrerrernennnnn.
Zaslanie ziadosti 0 cenovu pONUKU dA@:........cceveererririrerererceeeeeeeeeeeeeeen,
Lehota na predloZenie CENOVE] PONUKY:......ccurverererrrereririresesseseereeee e,
Dodavatel .
Por. g . nav EUR Splnenie ]
éo (abchodné meno, adresa jeho CenavEU pogmienok Détum a
"~ |sldla) Géasti poznamka
bez DPH s DPH
1.
2.
Identifikacia vybraného dodavatela..................c.cccoooeiiiciccccc
Obstaravacia cena: ...........c.cooovvevievirennnnnns

Zdovodnenie vyberu:

* NajnizSia cena*

* Celkové naklady na obstaranie (ak nebola vybratna najnizsia cena) *

* Iné (ak nebola vybratnd najnizsia cena)*

Zoznam dokladov ak sa poZadovali (doklad o opravneni dodavat tovar,uskutocriovat stavebné prace
alebo poskytovat SIUZDU @ PO.).....cverrriuriririeieirersise et es

Navrhnuty sposob vzniku zmluvného vztahu:

e Zmluva a nasledna fakturacia*
* Objednavka a nasledna fakturacia”
e Uhrada v hotovosti*

Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenové ponuky.

Vyhlasujem, ze v suvislosti s tymto prieskumom spliam zékonné podmienky nestrannosti a dévernosti.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia a podpis

V Roziiave diia ....cccoveeeveeeeeene

*Nehodiace $krtnite
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Priloha ¢. 3

Vyhlasenie €lena komisie
POdPISANYIA] ...

DY OM e

tymto vyhlasujem na svoju ¢est, Zze svojim konanim nijako neporuSujem Ziaden zo zavazkov
uvedenych v prilohe tohto vyhlasenia a budem ich bez vyhrad dodrZiavat. V pripade, ak dbjde
k poruSeniu tychto zavézkov az po podpise tohto vyhlasenia, zavdzujem sa o tejto skuto€nosti

upovedomit bezodkladne verejného obstaravatela.

Roznava, ......ccceeeevevvvvennnn, 2013

Zavazky €lena hodnotiacej komisie
I. Konflikt zaujmov

1. Clen komisie musi byt bezhonny. Za bezihonného sa povaZuje ten, kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny ¢in slvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov
podla § 26 ods. 1 pism. a) alebo b) zdkona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,zakon").

2. Clen komisie nesmie byt osoba, ktoré je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za &lena

komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spoloénikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzac¢om alebo tichym spoloéni -
kom uchéadzaca,

d) zamestnancom uchadzac¢a, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadza¢ ¢lenom,

3. Clenom komisie nesmie byt:
a) osoba blizka osobam uvedenych v odseku 2 pism. a) az d) a
b) osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej zaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vzniknat vyhoda
alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

4. Do konfliktu zadujmov sa tiez dostane ¢len komisie, ak vznikne moznost uprednostnit jeho
osobny zaujem. Osobnym zaujmom sa rozumie zaujem, ktory zahffia akykolvek prospech pre
¢lena komisie, jeho rodinu, blizkych pribuznych, priatelov a oséb alebo organizacii, s ktorymi
ma alebo mal obchodné alebo politické vztahy. Zahffia taktiez akuikolvek zaviazanost ¢lena
komisie na plnenie vogi tymto osobam, ¢&i finanénu alebo ina.
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. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov alebo zaujemcov potvrdi estnym
Vyhlasenim verejnému obstaravatefovi, Ze nenastali skuto€nosti podfa zakona, pre ktoré
neméze byt ¢lenom komisie, alebo oznami verejnému obstaravatefovi, Ze nastali skutoénosti
podla zakona, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie.

. Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi, Zze
nastali skuto€nosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie vzdy, ked takéto skuto€nosti
v priebehu verejného obstaravania nastand.

. Transparentnos t’

. Clen komisie nesmie vo svoj prospech, v prospech oséb jemu blizkych alebo v prospech

pravnickej osoby, ktorej je on alebo osoba jemu blizka Statutarnym organom, ¢lenom
Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu, spolo¢nikom alebo
¢lenom pravnickej osoby prijat priamo alebo sprostredkovane Uplatok, dar, pozornost,
akékolvek iné plnenie alebo vyhodu, prislub takéhoto plnenia alebo vyhody od uchéadzaca
alebo zaujemcu alebo 0s6b uvedenych v odseku 1.

. Odsek 1 sa vztahuje aj na zamestnancov verejného obstaravatela a iné osoby, ktoré moézu

hodnotenie v akejkolvek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit.

. Statutarny organ, veddci zamestnanci alebo ini zamestnanci verejného obstaravatela, ktori mézu

z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane
ovplyvilovat rozhodovanie alebo konanie ¢&lena komisie nesmi nijakym spdsobom
ovplyvilovat jeho rozhodovanie a konanie ako ¢lena komisie s ciefom zabezpecit prospech
niektorého z uchadzacov alebo zaujemcov.

. Clen komisie po svojom menovani za ¢&lena komisie ainé osoby, ktoré méZzu hodnotenie v

akejkolvek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit pisomne
potvrdia, ze sa oboznamili s obsahom tohto dokumentu.
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Priloha ¢. 5

Navrh

na zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na

poskytnutie sluZieb vo verejnom obstaravani narok : ...........cccoeeenienennes

Za 0ADON: e
P. Predpokla- | Finan¢ny rozpoCet | Predp. | Zodpovedna
¢. | Nazov zékazky dana zékazky zahrnuty | termin osoba za
hodnota | do rozpoCtu mesta | uskut. | vypracovanie
v € bez na rok 20....... VO opisu zékazky
DPH AN
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) ) Priloha €. 6
ZAPIS Z HAVARIE
Néazov a sidlo verejného obstaravate Fa:
Kto zistil havariu:
Zisteny stav:
Nazov havarie:

Havéariu spdsobili pri _€iny:

SNEPMHAZEN POCASIA. ...eeeeieiiiieiee ittt et e st e s s e s e e e e e e
-skrat elektrickéno Zariadenia............ccuiiiiie i
S oJoyAT=T g o To )Y/ oo [T o Ir= W o o o FON TP UPPRTRT
-ina nepredvidatelNa Udalost...........c.ooiiiiiiii e
Havaria ohrozuje zivot, zdravie majetok - ano/nie

MoZze dojs t’ k Sireniu Skéd na majetku v désledku havéarie -ano/  nie

Je nevyhnutné havériu odstrani  t' ihned’ -ano/nie

Navrh na rieSenie:

S poukazom na skuto€nosti uvedené v predchadzajucom odseku, je potrebné havariu ihned
odstranit, bez pouzitia zakonom ustanovenych sutaznych postupov uvedenych v § 58 pism. c) zakona
€. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov.

QOdstranenie pri¢in havarie preto zabezpeci zhotovitel, ktory je verejnému obstaravatefovi znamy, za
vzajomne vyhodnych podmienok a ceny.

Identifikacia zhotovite Fa : (NAZOV, SIAIO).......cciiiiiiii it e e e srree e s
Termin odstranenia havarie: Zhotovitel s odstrafiovanim havarie za¢ne ihned.
Identifikacia objednavate Fa : (NAZOV, SIAIO):........coi o

Objednéavatel si vyhradzuje pravo kontrolovat, usmerfiovat aredukovat, resp. rozSirovat priebeh
a rozsah prac na odstranenie havarie.

V Roznave dha........ccoeeevvvneeennnnnns

Za objednavatela : Za zhotovitela:

Zapis prevzal:

V Rozhave dia .........ococvvvvnvnnnnn. Podpis:
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