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Dovodova sprava

Uznesenim¢. 78/2011 MZ Smernicu o verejnom obstaravani neddtr a uloZilo
Smernicu o verejnom obstaravani predigiod’a pévodného navrhu. Na zéklade toho bola
opakovane predkladana do fidaej komisie kde :

Komisia finakna, podnikatéskej a spravy mestského majetku pri  Mestskom
zastupitéstve Rokave po prerokovani materidlunal 17.05.2011 odpotd mestskému
zastupitéstvu zmeny v smernici o verejnom obstaravani :a to

v danku Ill. v bode 3.4

Priame zadanie bez prieskumu trhupri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou:

do 1000 EURzment - do 500 EUR vratane pri tovaroch a sluhbac

do 5000 EUR zment - do 1000 EUR vratane pri stavebnych pracach

sa rozumie uzavretie zmluvy s uch&dma, ktory bol UspeSny v predchadzajucom
obdobi a plnenie zakazky bolo uskiriené riadne a k spokojnosti verejného obstarfaate

v bode 3.5

Prieskumom trhu pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou :

od 1001 EUR- 2000 EURmMent - od 501 - 2000 EUR pri tovarochwablach,

od 5001 EUR -10000 EURment - od 1001 - 10 000 EUR pri stavebnych acac

sa rozumie osobné, telefonické, elektramickzisovanie podmienok zebpeenia
predmetu obstaravania, vlastné skusenosti, poram@wien v cennikoch, katalégoch, na
internete, af.

v danku V. v bode 5.5

7 kalendarnych dni opravina 7 pracovnych dni

v élanku VII. v bode 7.1. pism b)

doplnit’ :-  hraky,
- didaktické pomdocky,
- uc¢ebné pomaocky,
- Skolské potreby,
- $pecificky nabytok pre MS
- celoslovenské projekty garantované Ministerstvooistia
/mligny program, ovocny program.....,/



SMERNICA MESTA ROKNAVA O VEREJNOM OBSTARAVANI

Mesto Roziava pri verejnom obstaravani plne uplatriuje zakon NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon®). Tento interny predpis
(dalej ,smemica®) sa vydava za ucelom spresnenia postupu verejného obstaravatela pri verejnom obstaravani
a zabezpecenia jednotného postupu.

CLANOK .
VSeobecné ustanovenia a predmet tUpravy

1.1. Mesto Rozava je podlia § 6 ods. 1 pism. b), zakona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
aozmene a doplneni niektorych zékonov vzneni neskorSich zmien adoplnkov verejnym
obstaravatefom, ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podia prislusnych ustanoveni
citovaného zakona pri zaddvani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek.

Postup pri zékazke s nizkou hodnotou zakon vymedzil iba rdmcovo v § 102 zékona.

1.2. ldentifikacia obstaravatela
V procese verejného obstardvania sa pouziva nasledovné oznacenie verejného obstardvatela :
- verejny obstaravatel : Mesto Roznhava
- adresa: Ulica Safarikova €. 29, 048 01 Rozrava
- 10 : 00328758
- DIC: 2020937116
- kontakt: Cislo telefonu osoby zabezpeCujucej verejné obstaravanie, Cislo faxu,
- kontaktnd e-mailova adresa osoby zabezpeluijlicej proces verejného obstaravania.

1.3. Pravomoci a zodpovednosti zamestnancov pre verejné obstaravanie su nasledovné :

- na zaklade schvaleného rozpoCtu mesta ajeho priebeznych Udprav apodkladov od veducich
jednotlivych odborov, referatov ainych organizécii zriadenych mestom Rozfava, pripravujd,
aktualizuju a predkladaju mestskému zastupitelstvu na schvalenie plan verejného obstardvania na
prislusny kalendarny rok,

- administrativne zabezpecuju, metodicky riadia a koordinuju postupy verejného obstardvania,

- zabezpeCuju administrativny styk ,verejného obstaravatela — Mesta Roznava“ (dalej ,mesto‘) s
Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstarévanie, &im sa rozumie spracovanie a
zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov verejného obstardvania, oznameni o  vysledku verejného
obstardvania, prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstardvani, $tatistickych
hlaseni a pod.,
vedu evidenciu prebiehajucich  postupov verejného obstardvania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych z&kaziek a podprahovych zakaziek a zadkaziek s nizkou
hodnotou v zmysle tejto Smemice,
odovzdavaju na zverejnenie na internetovej stranke mesta vSetky zdkazky verejného
obstaravania,
zabezpeCuju archivaciu ukonCenych postupov verejného obstaravania.



CLANOK II.
Financné limity

2.1.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky, je zakazka nadlimitnd, podlimitna, podprahova
alebo s nizkou hodnotou.

2.2. Predpokladand hodnota zakazky sa na ulely zakona uruje ako cena bez DPH v priebehu
kalendareho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dobu dihSiu ako jeden
kalendarny rok.

2.3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podfa zakona.

2.4, Zakazka je:
a) nadlimitnd — ak predpokladana hodnota zékazky je rovna alebo vy$Sia ako:
193 000 EUR, ak ide 0 zékazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
-4 845 000 EUR, ak ide 0 zkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) podlimitnd — ak predpokladand hodnota zékazky je nizSia ako dolny financny limit pre nadlimitné
zakazky podla predmetu zakazky a zaroveri rovna alebo vysSia ako:
- 40 000 EUR, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
-200 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) podprahovd — ak predpokladand hodnota zakazky je nizSia ako dolny finanény limit pre podlimitné
zakazky podfa predmetu zakazky a zaroven rovna alebo vysSia ako:
- 10 000 EUR, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
- 20000 EUR, ak ide 0 zadkazku na uskutonenie stavebnych prac,

d) s nizkou hodnotou— ak predpokladand hodnota z&kazky je nizSia ako dolny financny limit pre
podprahové zakazky podia predmetu zakazky.

CLANOK IIL.
Definicia zakladnych pojmov

3.1. Zékazka na Ucely tejto smemice a podla zakona je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchadzaCmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

3.2. Predpokladana hodnota zakazky na ucely tejto smernice sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
hodnoty a pravidla jej vypoCtu uréuje § 5 zakona.

3.3.Elektronicka aukcia na Ucely tejto smernice a podla zékona je opakujlci sa proces, ktory vyuziva
elektronické zariadenia na predkladanie :
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

3.4. Priame zadanie bez prieskumu trhu pri zaddvani zékaziek s predpokladanou hodnotou:
do 1 000 EUR vratane pri tovaroch a sluzbach,
do 5 000 EUR vréatane pri stavebnych pracach
sa rozumie uzavretie zmluvy s uchadzacom, ktory bol UspesSny v predchadzajicom obdobi a plnenie
zakazky bolo uskutoCnené riadne a k spokojnosti verejného obstaravatela. Vtomto pripade je mozné
priamo vystavit objednavku alebo realizovat ndkup zodpovednym pracovnikom v obchodnej sieti s jednym



vybranym dodavatelom.

3. 5. Prieskumom trhu pri zaddvani zakaziek s predpokladanou hodnotou :
od 1001 - 2000 EUR pri tovaroch a sluzbéch,
od 5001 - 10 000 EUR pri stavebnych pracach
sa rozumie osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpeCenia predmetu
obstaravania, vlastné skusenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na internete, atd.

3.6. Prieskumom trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou:
nad 2 001 EUR a do 10 000 EUR pri tovaroch a sluzbach,
nad 10 001 EUR a do 20 000 EUR pri stavebnych pracach
sa rozumie pisomna vyzva minimalne 3 potencidlnych uchadzaov na predlozenie cenovej ponuky.

CLANOK IV.
Postupy zadavania zakaziek

4.1, Postupy zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek mestom sa riadia ustanoveniami
zakona.

4.2. Mesto Roziava je povinné v sulade so zakonom vykonavat ¢innosti vo verejnom obstardvani pri postupoch
zadavania nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zakaziek prostrednictvom
odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

4.3. Postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou mestom sa riadia ustanoveniami § 102 zékona.
Tato smernica upresfiuje zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou v podmienkach mesta.

4.4. Cinnosti pri zadévani zékaziek s nizkymi hodnotami vykonavaju zamestnanci povereni vykondvat
verejné obstardvanie v sucinnosti so zamestnancami, v pracovnej kompetencii ktorych je predmet
obstaravania.

4.5. Pracovnik zodpovedny za verejné obstaravanie vykona verejné obstaravanie na zaklade pisomného
poverenia prednostu MsU.

4.6. V pripade vykonania verejného obstarévania odbome spdsobilou osobou, ktora nie je zamestnancom MsU je
tato povinna ihned po ukonéeni VO, resp. do 30 dni od podpisania zmluvy odovzdat cely spisovy material
k archivacii verejnému obstaravatelovi.

CLANOK V.
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

5.1. Mesto Roziava pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené néklady na
obstaravanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

5.2 Prieskum trhu vykona zamestnanec, v pracovnej kompetencii ktorého je predmet obstaravania
alebo zamestnanec povereny verejnym obstardvanim.

5.3. Z prieskumu trhu vykonaného na zaklade &l Ill bod 3.5 smemice vykond zamestnanec zapis, ktory
obsahuje najma:
a) predmet zékazky, na ktory sa robi prieskum trhu,
b) zoznam pouzitych cennikov, resp.zoznam oslovenych doddvatelov spolu s ich ponukou na spinenie
kritérii,
c) identifikaéné udaje Uspe$ného dodavatela,
d) meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal,



e) datum, kedy sa prieskum trhu uskutocnil.

5.4. Pri samotnej realizacii prieskumu trhu sa vyberu a oslovia len ti dodavatelia, u ktorych je zrejmé, Ze dokazu
zabezpeCit realizaciu pozadovanej zékazky aktori maju v predmete podnikania uvedenu sluzbu a na
zéklade referencii.

5.5. Informovanie verejnosti o0 zaddvani a vysledku zaddvania zakazky s nizkou hodnotou pri tovaroch, sluzbach
a stavebnych pracach je povinné. Vyzva bude uverejnend 7 kalendarnych dni pred terminom na
predloZenie cenovych ponuk mimo zékaziek tykajucich sa ucelovych dotécii prostrednictvom  referatu
informa¢nych systémov a informatiky na internetovej stranke Mesta (www. roznava. sk) .

Vlysledok zadavania zakazky sa taktiez uverejni na internetovej stranke Mesta (www. roznava. sk) do 7

kalendarnych dni od uzatvorenia zmluvy prostrednictvom  referdtu  informaénych  systémov a
informatiky.

5.6. Vyber uchadzaca a oddvodnenie vyberu uspe$ného uchadzaca:

a) vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat resp. poskytovat predmet obstaravania. Spésobom na
preukdzanie opravnenia je aktudlny, najviac 3 mesiace stary vypis z obchodného registra alebo
Zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname (original alebo
fotokdpia) - informaciu je mozné stiahnut z internetu,

b) kritériom pre vyber atym aj odévodnenim vyberu Uspesného uchadzaca je ekonomicky najvyhodnejSia
ponuka obvykle najnizSia cena vratane DPH pri dodrzani ¢l. V. bodu 5.1. Tato cena je aj zmluvnou cenou
v pripade uzavretia zmluvy.

5.7. S UspeSnym uchadzadom bude uzatvorend zmluva, ktord musi obsahovat najmé kvalitativne, kvantitativne a
technické podmienky dodania predmetu obstardvania, cenu, termin dodania ako aj sankcie za porudenie

zmluvnych podmienok dodavatefom predmetu zakazky. V pripade vystavenia objednavky, bude suc¢astou
objednavky sprava o vysledku prieskumu trhu.

5.8. Dokumentacia zo zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami sa eviduje a uchovdva po dobu 5 rokov po
uzavreti zmluvy resp. vystaveni objednavky v pripade, ak sa zmluva nevyhotovuje. Sucastou
dokumentécie su vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky (vyzvy na predloZenie ponuky, zaznamy
z otvarania, vyhodnotenia ponuk a z rokovani, zaznamy z prieskumu trhu, zmluva resp. objednavka).

5.9. Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objedndvky:
a) za mesto uzatvdra zmluvu Statutdmy zéstupca — primator mesta. Jeden exemplar zmluvy sa
odovzdava k evidencii zmluv Oddelenie spravy a evidencie majetku referentovi zmluvnych vztahov,

b) vyhotovovanie dodatkov k zmluvdm z dévodu zmeny ceny zakazky pri sutaziach verejného
obstaravania vratane elektronickej aukcie, realizovat az po odsuhlaseni Mestskym  zastupitelstvom,

c) za mesto vystavuje objednavku zodpovedny pracovnik prislusného odboru mestského uradu
alebo samostatného referatu mestského uradu.

5.10.V pripade zabezpecenia odstranenia havarii, ktoré mézu mat za nasledok sposobenia Skody na majetku
alebo preruSenie prevadzky je potrebné  zabezpeéit tovary, sluzby alebo stavebné prace u
¢asovo najblizSie dostupného doddvatela k miestu potreby, priCom  zodpovedny zamestnanec
vyhotovi kratky zapis pisomné zdbvodnenie priameho zadania. Schvélenie primatorom mesta je
suc¢astou dokumentdcie zo zadavania zakazky.

CLANOK VI.
Elektronicka aukcia

6.1. Ak verejny obstaravatel pouzije elektronicki aukciu, uvedie tuto skutoénost v ozndmeni
0 vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznadmeni pouZzitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto



procese postupuje v zmysle §43 zakona o verejnom obstardvani v zneni neskorsich zmien
a dopinkov .

6.2 E-aukcia sa nepouzije, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo vykonanie
stavebnych prac, ktorych charakteristické parametre a hodnoty nie su kvantifikovatelné a
nemozno ich vyjadrit' v ¢islach.

6.3 Podla § 99 odsek 3,bod 3) a§ 102 odsek 2, bod 3) zdkona o verejnom obstardvani v zneni
neskorsich zmien a doplnkov verejny obstaravatel nie je povinny pri zadavani podprahovej zakazky
a zékazky s nizkou hodnotou pouzit elektronickl aukciu.

CLANOK VII.

Zadavanie zakaziek a vecné limity, pri ktorych nie je potrebné vykonavat' vyber
dodavatela prieskumom trhu

7.1. Mesto Roziiava po vykonanej analyze a preukazani hospodamosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov  spojenych s prieskumom trhu vymedzuje okruh obstaravani pri ktorych nie je potrebné
vyber dodavatela realizovat a vypifiat tlagivo , prieskum trhu ". Pre tieto vymedzené okruhy pri zaddvani
zakaziek s nizkou hodnotou (t. j. do 10 000 € bez DPH pri tovaroch a sluzbach a 20 000 € bez DPH pri
stavebnych pracach) stanovuje vecny okruh takto:

Vecny okruh:

a) sluzby
- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné);
- reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a Easopisoch;
- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie u¢astnikov tychto podujati;
- pravne;
- zabezpe€ovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody;
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov;
- sluzby colného deklaranta;
- sluZby pri udrzbe informaéného systému;
- 8kolenia, kurzy, seminare;
- sluZby spojené s poZiarnou ochranou;
- sluzby, sUvisiace so stykom s verejnostou;
- reStauraéné sluzby;
- vydavky na reprezentacné ucely;
- sluzby sudnych znalcov;
- montaz a demontaz vianoénej vyzdoby;

b) tovary
- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov;
- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubiledch;
- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo préc, pri ktorych by potencidlni dodavatelia boli obozndmeni
s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie méze priamo alebo nepriamo ohrozit ¢innost mesta;
C) prace
- Udrzba verejného osvetlenia.

7.2. Prieskum trhu sa nevykonava, ak predmet obstardvania je dostupny ibaz jedného zdroja, dodavatel
ma k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu. Tato skutoénost’ sa
uvedie v zazname.

7.3. Prieskum trhu sa nevykonava pri uzatvarani dodatku k pdvodnej zmluve resp. objednavke,

pokial dodatok nepresiahne 10% z pdvodnej zakazky vzmysle § 58 zakona. Tato skutocnost
sa uvedie v zazname.

7.4. Prieskum trhu sa nevykonava pri zaddvani zakazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelna pohroma,



havaria, situdcia bezprostredne ohrozujlica Zivot alebo zdravie fudi alebo zivotného prostredia)
sposobenie Skody na majetku. Tato skutoénost’ sa uvedie v zazname.

GLANOK VI
Komisia

8.1. Mesto Roznava vsulade s §40 zékona, zriaduje na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakazky
podprahovej alebo podlimitnej alebo nadlimitnej hodnotiacu komisiu v pocte najmenej 5 Elenmi,
z ktorych budu 3 poslanci MZ.V tomto pripade ¢lenov komisie a nahradnikov menuje primator
Mesta Roznava.

8.2. Pri zakazke s nizkou hodnotou mesto zriaduje komisiu v pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je
vySSia ako 2000 EUR pri tovaroch a sluzbach alebo 10000 EUR pri stavebnych pracach. Clenov
komisie a nahradnikov menuje primator Mesta RoZiava .

8.3. Statutarny orgén, veduci zamestnanci alebo ini zamestnanci mesta, ktori mozu z titulu svojho pracovného
zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat rozhodovanie alebo konanie ¢lena
komisie, nesmu nijakym spdsobom ovplyviiovat jeho rozhodovanie a konanie ako ¢lena komisie s ciefom
zabezpelit prospech niektorého z uchadzadov alebo zaujemcov.

8.4. Kazdy Clen komisie ako aj kazdy poslanec Mestského zastupitelstva v Roziiave ma pravo zucastriovat sa
pripravy sutaznych podkladov, avSak poslanec, ktory sa zu€astnil pripravy sutaznych podkladov sa
neméze prihlasit do verejnej sutaze ako uchddza€. Kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni
sutaznych podkladov, je povinny zachovavat mi¢anlivost o ich obsahu aZz do dfia, ked sa poskytnu
uchadzaom alebo zdujemcom. O tejto skutonosti pisomne poskytne mestu a obstaravatelovi
vyhldsenie o nestrannosti a dévernosti spracuvanych informécii ( § 34 ods. 10 zakona ).

CLANOK IX
Zodpovednost' v stvislosti so smernicou

9.1. Za dodrZiavanie ustanoveni tejto Smernice pri verejnom obstaravani su zodpovedni:
a) za jednotlivé odbory mestského uradu - veduci odborov,
b) za samostatné referaty mestského uradu - veduci referatov,
c) veduci a riaditelia prispevkovych a rozpo€tovych organizécii, ktorych zriadovatel je Mesto Roziava

9.2. Smermnica je zavézna pre vSetky organizaéné zlozky Mesta Roziava.

9.3. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava Utvar hlavného kontroléra Mesta Roziava.

CLANOK X
Zaverecéné ustanovenia a Gcéinnost’ smernice

10.1. Driom u€innosti tejto Smernice sa rusi Smernica €. 1 zo diia 30.09.2010.
10.2 Smernica bola schvalena Mestskym zastupitelstvom v Roziave dfa............... 2011,
Uznesenim&. ..o a nadobudaju ucinnost driom............. 2011.

10.3 Zmeny tejto Smernice podliehaju schvaleniu v MZ.

10.4. Neoddelitefnou sucastou tohto interného predpisu Mesta Roziava je :



- priloha &. 1 Ziadanka na zadanie zakazky

- priloha €. 2 Zaznam z prieskumu trhu

- priloha €. 3 Plnenie zakazky

- priloha €. 4 Vyhlasenie Clena hodnotiacej komisie pre vyhodnotenie ponuk

- priloha €. 5 Zavazny navrh odboru: ....... MsU Roziava na verejné obstaravanie zakaziek na
dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb na rok .............

Roziava dia .............. 2011

MUDr. Vladislav Laciak
primator mesta



