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Vzhľadom na neaktuálnosť doteraz platnej smernice na ochranu majetku mesta bola vypracovaná nová Interná smernica mesta Rožňava na ochranu majetku mesta. Interná smernica mesta Rožňava na ochranu majetku mesta  bola prerokovaná v mestskej rade dňa 3.12.2008. Mestská rada doporučuje smernicu  schváliť .
Interná smernica Mesta rožňava
na ochranu majetku mesta
PRVÁ   ČASŤ

§1

Úvodné ustanovenia
1. Smernica upravuje základné vzťahy a povinnosti primátora mesta, prednostu Mestského úradu a zamestnancov mesta pri ochrane majetku.

2. Ochrana sa musí zabezpečovať prostredníctvom organizačných zložiek na všetkých stupňoch riadenia.

3. Primátor,  prednosta mestského úradu a všetci zamestnanci mesta sú povinní ochraňovať majetok obce pred jeho poškodením, zneužitím, odcudzením a zničením. 

Sú povinný počínať si tak, aby nedochádzalo ku škodám na zdraví osôb, na majetku a k neoprávnenému obohacovaniu na úkor mesta Rožňava.

§ 2

Základné pojmy
1. Pod ochranou majetku sa rozumie súbor opatrení mesta na zamedzenie vniknutia nepovolaných osôb do objektov mesta Rožňava, rozkrádania a poškodzovania majetku, úniku utajovaných skutočností a vzniku mimoriadnych udalostí.

Za objekt sa považujú samostatné budovy alebo súhrn budov a priestorov územne ohraničených, ktorých ochrana je zabezpečená, resp. zabezpečovaná z jedného miesta.

2. Ochrana majetku v sebe zahŕňa  nasledovné druhy:

a) režimové opatrenia,

b) mechanické zábranné prostriedky,

c) zabezpečovaciu techniku,

d) fyzickú ochranu.

Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v konkrétnej situácii navzájom prelínajú, pričom takto vytvárajú systém ochrany objektov mesta Rožňava.
DRUHÁ  ČASŤ

DRUHY OCHRANY MAJETKU MESTA
I. Hlava

Režimové opatrenia

§ 3

Úvodné ustanovenia
Režimové opatrenia v sebe zahŕňajú celý súbor  organizačných a technických opatrení na zabezpečenie majetku mesta Rožňava:

a) Každý objekt, budova vo vlastníctve mesta musí mať určeného správcu alebo správcovskú organizáciu ( 1. Rožňavská a.s., prípadne iná organizácia založená mestom). V objektoch, ktoré sú v správe mesta (príloha č. 1) menuje primátor správcu budovy. Zápis o odovzdaní budovy správcovi budovy vyhotoví Odbor právny a správy majetku ( vzor príloha č. 2 ). Odbor právny a správy majetku vedie zoznam majetku mesta a ukladá zápisy o odovzdaní do správy. Správca budovy vypracuje prevádzkový poriadok budovy a predloží na schválenie primátorovi mesta.
V objektoch zverených do správy správcovskej organizácii vypracuje  táto organizácia  prevádzkový poriadok a menuje správcu  objektu. O odovzdaní objektu vyhotoví písomný zápis a uloží. 
b) Prevádzkový režim osôb v objektoch mesta – patrí sem napr.: kontrola vstupu zamestnancov a občanov mesta, stanovenie stránkových hodín pre styk s verejnosťou, pracovnej doby zamestnancov mesta,
c) Expedičný režim vrátane vnášania a vynášania materiálov – patrí sem napr.: uskladňovanie a výdaj materiálov, vynášanie spisov a pod.,

d) Kľúčový režim.

§ 4

Prevádzkový režim
1. Vstup do objektu mestského úradu  je upravený stránkovými hodinami určenými pre styk verejnosti so zamestnancami mesta. Mimo stránkových hodín je zamestnancom mesta povolený vstup a všetkým osobám, ktoré s mestom prichádzajú do služobného styku denne od 06,00 do 18,00 v pracovných dňoch. Vstup do objektu mestského úradu mimo tejto doby povoľuje primátor, prednosta MsÚ. Zamestnancom mestských organizácií (  1. Rožňava a.s., RVTV ) povoľuje vstup vedúci pracovník mestskej organizácie.  
2. Každý zamestnanec mesta je povinný zaregistrovať svoj príchod a odchod v elektronickej evidencii dochádzky.

Snímač elektronickej evidencie je umiestnený vedľa informátora a každému zamestnancovi mesta je pridelená elektronická karta.  Ak pracuje zamestnanec mesta mimo budovy mestského úradu, spôsob evidencie dochádzky určí jeho nadriadený.
§ 5

Expedičný režim
1. Do objektov mesta možno prinášať, resp. vnášať len také veci, ktoré sú bezprostredne určené na výkon pracovnej činnosti, resp. s týmto výkonom pracovnej činnosti, aspoň čiastočne súvisia.

2. Z objektov mesta sa zakazuje vynášať, resp. vyvážať predmety, materiál a iné veci, ktoré patria do vlastníctva mesta. Túto povinnosť je potrebné zakotviť do každej pracovnej zmluvy uzatváranej podľa zák. č. 552/2003 Z. z. o výkone prác vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov a zákl. č. 311/2001 Z. z. – Zákonník práce v znení neskorších predpisov.

Výnimky z tohto ustanovenia môže udeliť jedine primátor alebo prednosta Mestského úradu.

3. Primátor mesta, zástupca primátora mesta, prednosta mestského úradu a hlavný kontrolór sú oprávnení vykonávať náhodnú kontrolu vecí (vynášaných, resp. prinášaných)

§6

Kľúčový režim

1. Kľúče od každej kancelárie mestského úradu sú na vrátnici mestského úradu. Pri príchode do práce ich zamestnanec mesta preberie od informátora. Pri odchode z budovy odovzdá kľúč informátorovi do úschovy na vrátnici. 

2. Náhradné  kľúče od všetkých pracovísk sú uložené v miestnosti č. 207 na Mestskom úrade.

3. Náhradné kľúče vydáva poverený zamestnanec v prípade núdze ( havária, strata kľúčov a pod.) .

II. Hlava

Mechanické zábranné prostriedky

§ 7

Úvodné ustanovenia
1. Mechanické zábranné prostriedky sú základným druhom ochrany objektov Mesta Rožňava.

2. Pod mechanickými zábrannými prostriedkami rozumieme systém umelo vytvorených zábran, za účelom predchádzania odcudzenia a poškodzovania  majetku mesta.

Systém zábran zahrňuje  najmä:

· zamrežovanie možných a pravdepodobných vstupov do objektov mesta a ich spoľahlivé zabezpečenie,  

· umiestnenie trezorov do objektov mesta ako aj  uzamykateľných dverí a skríň na ochranu peňažných  hotovostí, chránených údajov a pod.

§ 8

Zásady používania mechanických zábranných prostriedkov

1. Mechanické zábranné prostriedky je nevyhnutné použiť podľa dôležitosti objektov, resp. miestností  (napr. miestnosti vybavené výpočtovou technikou a pod.) a to tak, aby do týchto objektov nemohli vniknúť nepovolané osoby.

2. Zamrežovanie okien treba vykonať tak, aby spĺňalo nielen bezpečnostné podmienky, ale aj estetické hľadiská. Inštalovanie mreží musí vylučovať ich demontáž z vonkajšej strany.
3. Časti miestností, v ktorých sa manipuluje s peňažnými prostriedkami (pokladňa)      musia byť vhodným spôsobom oddelené od voľne prístupných miest mestského úradu.

4. Konštrukcia okien a dverí, včítane vstupných dverí do objektov mesta, musí  zabezpečovať dostatočnú odolnosť proti násilnému otvoreniu.

§ 9

Mestský úrad
Na mestskom úrade musia byť použité nasledovné zábranné prostriedky:

· trezor v miestnosti pokladne, kancelárii primátora a referenta CO a OBO,
· uzamykateľné skrine v kanceláriách s osobnými údajmi občanov a zamestnancov mesta,
· kvalitné zámky s FAB vložkami, vo všetkých pracovniach úradu,

· dvojité zabezpečenie zámkom miestnosti skladu a zariadení výpočtovej techniky,

· uzamkýnanie hlavného vchodu do budovy v stanovenom čase od 18.00 hod.     do 6.00 hod.

Kľúč od hlavného vchodu majú určení zamestnanci mesta pracujúci na mestskom úrade a pracovníci mestských organizácií sídliacich v budove Mestského úradu.

III. Hlava

Zabezpečovacia technika

§ 10
Zabezpečovacou technikou rozumieme elektronický zabezpečovací systém hlásenia narušenia objektu.
Elektronický zabezpečovací systém sa skladá zo snímačov a ústredne,  ktoré signalizujú neoprávnené vniknutie do objektov mesta na Okresné riaditeľstvo Policajného zboru SR.
Elektronický zabezpečovací systém  musí byť vypracovaný v súčinnosti s ostatnými subjektmi, ktoré vykonávajú činnosť v objektoch mesta.
Za prevádzku elektronických zabezpečovacích prostriedkov zodpovedá referent odboru vnútornej a všeobecnej správy
IV. Hlava

Fyzická ochrana

§ 11

1. Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredné stráženie objektov mesta fyzickou alebo právnickou osobou.
2. Pod  fyzickými osobami rozumieme:

· zamestnancov dočasne poverených ochranou majetku mesta,

· iné osoby,  ktorým ochrana  majetku  mesta vyplýva z funkčného zaradenia.

3. Pod právnickou osobou rozumieme organizáciu, ktorá vykonáva strážnu službu v zmysle platnej právnej úpravy.
TRETIA ČASŤ

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA

§ 12

1. Zásady na ochranu majetku obce sú záväzné pre všetkých zamestnancov mesta Rožňava a pracovníkov organizácií sídliacich v objektoch mesta.

2. Tieto zásady boli schválené ...............

3. Zmeny a doplnky týchto zásad schvaľuje.............................................

4. Tieto zásady nadobúdajú účinnosť dňom ........................................
5. Každý zamestnanec mesta pred nástupom do zamestnania musí byť preukázateľne oboznámený s týmito zásadami.

V Rožňave, dňa .........................
                                                                                          MUDr. Vladislav Laciak 

                                                                                                   primátor mesta
Príloha č. 1

Objekty v správe mesta Rožňava

Ku dňu 30.11.2008
	Por. Číslo
	Inventárne číslo
	Názov
	Obstarávacia cena

	1.
	1/801/12
	Klub dôchodcov
	755 553,00

	2.
	1/801/15
	Administratívna budova MsÚ
	23 054 231,00

	3.
	1/801/18
	Radnica 
	10 885 955,00

	4.
	1/803/105 
	Administratívna budova s. č. 210
	2 936 080,00

	5.
	1/803/106
	Vrátnica
	126 420,00

	6.
	1/803/107
	Sociálna budova s. č. 209
	4 802 000,00

	7.
	1/803/108
	Kuchyňa s. č. 209
	538 020,00

	8.
	1/801/110
	Mostová váha s. č. 219
	3 0467,00

	9.
	1/801/77
	Dolný pavilón MŠ Krátka
	1 894 405,00

	10.
	1/801/78
	MŠ Kyjevská
	8 216 759,00

	11.
	1/801/79
	MŠ Kozmonautov
	528 000,00

	12.
	1/801/80
	MŠ Vajanského
	5 096 204,00

	13.
	1/801/81
	MŠ Ernesta Rótha
	5 202 530,00

	14.
	1/801/83
	MŠ Pionierov
	1 055 996,00

	15.
	1/801/84 
	MŠ Štítnická
	4 937 094,00


Priebežný stav majetku mesta eviduje  Odbor právny a správy majetku mesta.
Príloha č.2
Zápis o prevzatí a odovzdaní budovy správcovi budovy.

Odovzávajúci: 
Mesto Rožňava, Šafárikova 29



IČO: 238 758 



Zastúpené: primátorom mesta
Preberajúci:

Meno a priezvisko



Dátum narodenia




Bydlisko




Pracovné zaradenie
Preberajúci prevzal od odovzdávajúceho budovu:

· Inventárne číslo budovy, názov a nadobúdacia hodnota

· dátum prevzatia budovy do správy

· účel využitia budovy

· adresa, číslo súpisné, číslo orientačné
· príslušenstvo k budove ( oplotenie , pozemky, komunikácie )

· technický stav budovy

· príslušenstvo – napojenie na inžinierske siete 

· napojenie na zdroje energií, vody a kanalizácií

· stav meradiel spotreby energií a vody

· kľúče aj náhradné od budovy

Podpis:

––––––––––––––––––––




––––––––––––––––––––––-
odovzdávajúci







preberajúci

